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1. Uvod

Ekonomickéa agenda SQL je aktualnym produktom spolo¢nosti MK-soft, s.r.o. Je ureny na
vedenie ekonomickej, mzdovej, obchodnej a skladovej evidencie firmy. Program je modularny.
Obsahuje niekol'ko voliteI'nych zakladnych modulov, ktoré sa daji 'ubovol'ne kombinovat.
Program obsahuje $tyri zakladné moduly: jednoduché uctovnictvo, podvojné uctovnictvo,
mzdy a sklad a jeden pridavny: CRM. Sklad je mozné rozsirovat’ o poniukané doplnkové
moduly.

Pri vyvoji sme sa zamerali na vytvorenie technologicky vyspelého programu spolu so
zachovanim jednoduchosti ovladania a prehl'adnosti zobrazovania informacii.

Zakladnéa charakteristika programu

« postavené na architekture klient - server (SQL server Firebird)
« cenal/vykon - jeden z najlepSich na trhu

« pravidelna aktualizécia, priama telefonicka podpora autorov programu, rychly servis priamo
u uzivatela

« prebera vacsinu Standardov ovladania zavedenych v predoSlych verziach programov firmy
MK-soft

« minimalne ndroky na zaskolenie uzivatel'ov, jednoducha implementacia, jednoduché
ovladanie bez nutnosti pouzivat’ pri praci mys

« prehladny pomocnik, doplnkové navody konkrétnych prikladov s postupom a obrazovkami
programu

« multiverzia - umoznuje viest’ agendu prislusného zakladného modulu pre viacero firiem
« siet'ova verzia (do 5 uzivatel'ov resp. neobmedzend) - umoziiuje pracu z viacerych
Klientskych stanic (maximalne 5 resp. neobmedzene)
Uétovnictvo (jednoduché, podvojné)

Sluzi na vedenie kompletnej agendy jednoduchého a podvojného Gctovnictva firmy. Program
umoziuje jednoduchym spdsobom vytvarat’ doklady pomocou definovanych Sablon -
predkontacii u¢tovania. Vytvaranie dokladov je jednoduchsie, zaberie menej Casu a obmedzi
vznik chyb pri u¢tovani.

zakladne vlastnosti:
« vedenie penazného resp. uc¢tovného dennika - pokladne, bankové ucty, interné doklady v
domécej a v cudzej mene
. vedenie valutovej pokladne spésobom FIFO (kurzy pre vydaj)
. evidenciu zékaziek, stredisk a kodov pohybov podl'a u¢tového rozvrhu
« evidenciu pohl'adavok, zavizkov, prijatych a zaplatenych zaloh - Saldokonto

« jednoduché kompenzacie pohl'adavok a zavizkov v domacej aj v cudzej mene



« automaticku evidencia DPH z dokladov dennika a saldokonta

« (generovanie prikazov na uhradu z pohl'adavok a nasledne generovanie suborov pre
spracovanie v homebankingovom resp. internetbankingovom software

. automaticke spracovanie suborov (elektronickych vypisov) z homebankingu a
internetbankingu s generovanim dokladov pettazného resp. uctovného dennika

« generovanie vykazov (PU) - suvaha, vykaz ziskov a strat, dafiové priznanie pravnickej
osoby, poznamky k uc¢tovnej zavierke

« generovanie vykazov (JU) - vykaz o prijmoch a vydavkoch, vykaz o majetku a zavézkoch,
danové priznanie fyzickej osoby

« evidenciu majetku
« evidenciu jazd vozidiel, evidenciu servisu a ndkladov na vozidla, cestovné prikazy
« automatické vytvaranie periodicky opakovanych zadviazkov, pohl'adavok, prikazov na
uhradu
Mzdy

Sluzi na vedenie kompletnej mzdovej agendy firmy, sledovanie dochadzky a evidenciu
personalnych Gdajov zamestnancov.

zakladne vlastnosti:

« vedenie personalnych udajov zamestnancov s ich mzdovymi a osobnymi Gdajmi

« definovanie nazvov voliteI'nych zloZiek mzdy a pravidiel ich tvorby

« nastavenie Sablon pracovnych zmien a predvyplnenie dochadzky zamestnancov podla nich
« evidenciu zrazok zamestnancov

« vypocet priemernej hodinovej mzdy na nemocenské davky a na dovolenku

o vypocet miezd, zalohy na dan, odvodov na zdravotné a socialne poistenie

. sledovanie mzdovych nédkladov na strediskach a skupinach zamestnancov

« tlaC zostav za vybrany mesiac, za vybrané obdobie, tla¢ zostdv nemocenskych dévok,
dochadzkovych zostav, evidencného listu dochodkového zabezpe€enia, potvrdeni o
zamestnani, mzdovych listov a mnoho d’alSich

. kompletné generovanie exportnych suborov pre elektronicky zber Gdajov socialnej
poistovne, zdravotnych poistovni a daiiového tradu

. Statistické vypisy, export udajov pre TREXIMA

« automatické zatuctovanie miezd do uctovnictva, vytvorenie exportného suboru pre
zauctovanie (ak uctujete v inej databaze)



Sklad

Sluzi na vedenie skladového hospodarstva firmy, pridanim fiskalnej tlaciarne je mozny predaj
zo skladu aj v hotovosti. Program umoziuje pripojit’ aj registracné pokladnice pre spracovanie
Udajov o predaji tovaru a resp. pre naprogramovanie pamati pokladni. Podporuje aj externée
vstupno-vystupné zariadenia ul'ahcujuce zadédvanie udajov (skenery) alebo zobrazovanie
informécii o predaji (displeje).

zakladna verzia umoznuje:

evidenciu tovaru a sluzieb

prijem, hotovostny a faktura¢ny predaj, spotrebu, prevod medzi "podskladmi"
Siroku podporu predvolenych zliav a pevnych cien

delenie odberatel'ov podl'a obratu s moznostou zadelenia do tabulky zliav

podporu linkového skladu, evidenciu ekvivalentov

viest’ "podsklady" - 'ubovol'né¢ mnozstvo, z ktorych kazdy pracuje spésobom FIFO

evidenciu zadkaznickych kariet, definiciu pravidiel pre ziskavanie a ¢erpanie "bodov"

rozSirujuce moduly skladu:

hotovostny predaj - podporuje fiskalne tlaciarne PegasFM, FT4000, EFox, Elcom-500 FP,
fiskalne pokladnice Euro (vSetky s certifikatmi podl'a 289/2008 Z.z.)

registracné pokladne - Euro (vyrobca ELCOM), Datecs, Pegas, QUORION

pridavné zariadenia pre pracu s aplikaciou - ¢itacky ¢iarového kodu (skenery), displeje pre
hotovostny predaj, "reStauracné" tlac¢iarne, elektronické vahy, datové terminaly CIPHER
LAB

vystavené a prijaté objednavky, evidencia prijatych zaloh, evidencia vystavenych a doslych
faktar (saldokonto)

kalkulacie - "restauracné", otvorené ucéty

kalkulacie - "vyrobné" pre opakovanu vyrobu - vydaj surovin zo skladu a nasledne prijem
vyrobkov

sériové Cisla - evidencia konkrétnych kusov tovaru
opravy - evidencia oprav a reklamacii, pouzitie materidlu na opravu a nasledné vyuctovanie

vvvvv

zakazkové vyroba - evidencia jednorazovych zakaziek podl'a jednotlivych faz (cenovy
navrh, projekt, realizacia) s vyhodnotenim rentability, evidencia odpracovanych hodin
pracovnikov

zjednoduseny predaj (aj pre dotykové obrazovky) - rychle vytvaranie dokladov, vybrané
funkcie pre ovladanie fiskélnej tlaciarne, obrazovky pre predaj a pre otvorené Ucty



CRM

CRM - Customer Relationship Management sliizi na komplexny prehl’ad koreSpondencie a
vztahov s obchodnymi partnermi.

zakladne vlastnosti:

« evidencia komunikacie so zdkaznikmi, obchodnymi partnermi
« prehlad evidovanych dokladov zakaznika, obchodného partnera

« doplnujice udaje k zdkaznikom, obchodnym partnerom



2. Technicka podpora

Technick& podpora je balik sluzieb, ktory poskytuje naSim registrovanym zakaznikom a je
sucast'ou ceny licencie programu.
Kto ma narok na technickd podporu

Prvy rok po zakupeni licencie sa poskytuje bezplatne. Po uplynuti jedného roka od
zakUpenia programu pontkame registrovanym zakaznikom moznost’ prediZenia technickej
podpory o d’al$i rok za udrziavaci poplatok. Tento poplatok v sti¢asnosti je vo vyske 16% z
aktualnej ceny vsetkych vasSich programovych modulov.

Upozornenie Technickd podporu poskytujeme len zdkaznikom, ktori nemaju
Ziadne podlZnosti vo¢i nasej firme resp. predajcom nasho programu.

Ak po skonceni obdobia platnosti technickej podpory nepozadujete s fiou spojené sluzby,
program moZete nad’alej pouzivat’ vo verzii, ktora bola aktualna ku diu skoncenia
technickej podpory.

Technicka podpora obsahuje nasledovné sluzby:

« poradenskeé sluzby cez telefon a e-mail v pracovnych dioch v ¢ase od 8 hod. do 16 hod.

« priame poradenstvo od autorov programu

« moznost’ stahovania si najnovsej verzie z naSich internetovych stranok

« poskytnutie najnovsej verzie programu na poziadanie v sidle firmy resp. poslanim postou

« bezplatne poStou posieland nova verzia programu pri vacsich zmenach programu (najma z
pohl'adu legislativy), minimalne 2x ro¢ne na CD

Technicka podpora neobsahuje:

« 0sobné poradenstvo v sidle firmy MK-soft resp. u zakaznika
. servisnée ukony suvisiace s kontrolou, Upravou, opravou, importom udajov zakaznikov

e Upravu programov resp. vystupov (tlacovych zostav) podl'a zakaznickych poziadaviek



Adresa:

MK-soft, s.r.o.
Kvetna 1
080 03 PreSov

Web: http://www.mksoft.sk
E-mail: mksoft@mksoft.sk
Telefon: 051/77 22 111, 0907454523 (Orange), 0948454523 (02)

ICO: 36 491 594, IEDPH: SK2021803729, DIC: 2021803729, bank. tcet:
5030204955/0900
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3.

InStalacia

3.1 Instalacia programu

Instalacia aplikécie je dodavana na CD nosi¢i. Distribu¢né CD je mozné stiahnut’ si aj priamo
z naSej www stranky - http://www.mksoft.sk/download/WINSQL/mksqlins.exe

Pri Standardnom nastaveni Windows sa po vloZeni CD do mechaniky automaticky spusti
inStalacny program. Ak je automatické prehrdvanie CD vypnuté inStalacny program, spustite
poklepanim na nasledovnu postupnost’ ikon:

f‘.‘.!ﬁgTento poéita¢ “~#*CD-ROM =

mksqlins.exe

InStalacia jednouZivatel’skej verzie

Po spusteni inStala¢ného programu sa zobrazia podmienky pouZzivania programu
Ekonomicka agenda SQL odberatelom. Po vybrati Vasho suhlasu s uvedenymi
podmienkami je Vam spristupnena moznost’ pokracovat’ v instalacii pomocou tla¢idla
Dalej. V d’alsom okne si mdzete vybrat’ priecinok, kam sa ma instalovat aplikacia.
NeoddeliteI'nou sucast’'ou je aj instaldcia SQL servera Firebird (databazovy server pre pracu
s vasimi Uudajmi). Mate moznost’ vybrat’ si typ "architektiry" servera a port pre
komunikaciu (odporu¢ame ponechat’ prednastavené hodnoty). Cez tlac¢idlo Vyber méate
moznost’ zobrazit’ dialdégové okno pre vyber prieCinku, kam bude program nainstalovany .
Samotnu inStalaciu spustite tlacidlom Dokon¢it’. Po Uspesnej inStalacii méZete program
automaticky spustit’. Na ploche aj v menu sa Vam vytvoria odkazy na program

Ekonomické agenda SQL &t

InStalacia siet’ovej verzie

1.

InStalacia na serveri

Nastavenia st podobné ako pri instalacii jednouzivatel'skej verzie. V drunhom okne je
potrebné zaskrtnut’ siet'ova instalacia. Standardne nie je zaskrtnutd volba ochrana
databaz. Ak nastavite vol'bu ochrana databaz, zvac¢site bezpec¢nost’ ochrany databazovych
suborov proti kopirovaniu - databazove subory nie su z klientskych pocitacov viditel'né.

Ciel'ovy priecinok pre nainStalovanie programu musi byt’ na lokalnom disku servera.
Samotnu instalaciu spustite tlacidlom Dokon¢it’.

i l)Poznélm ka Po instalacii skontrolujte nastavenia pristupovych prav uzivatel'ov (ACL)
na NTFS diskoch. Pre prie¢inok <mk-softimksgl>\bin musia byt’ nastavené prava na

Citanie a sptstanie. Pre prie¢inok <mk-soft\imksql>\userdata musia byt’ nastavené plné

pristupové prava, kde <mk-soft\mksql> je priecinok, kam ste vybrali inStalovanie programu.

&Upozornenie Sucast'ou instalacie je aj instalacia Firebird SQL Servera, ktora sa
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vykonéa automaticky pri inStalacii programu. Ak pouzivate na serveri firewall je potrebné
po ukonceni instalacie povolit’ v nastaveni firewallu pouzivanie aplikacie fbserver.exe resp.
fb_inet_server.exe, ktoré sa nachadzaju v prieCinku instalacie Firebird SQL servera.
Predvolene instaldcia Firebird SQL servera pouziva pre komunikéciu s ostatnymi klientmi
port 50032 alebo 50064 TCP IP protokolu. V konfiguracii SQL servera je mozné
komunika¢ny port zmenit'.

2. Instalacia na klientskych staniciach

Na klientskych staniciach je potrebné vytvorit odkazy (linky) na spustiteI'ny subor aplikacie
appsql.exe. UNC cesta k suboru je v tvare:

\\<meno servera>\mksqlbin\exe\appsql.exe

= (inStal&cia na serveri so zaSkrtnutou vol'bou ochrana databdz)

alebo

\\<meno servera>\mksgl\bin\exe\appsgl.exe

= (inStalacia na serveri bez zaSkrtnutia vol'by ochrana databaz)

kde <meno servera> je meno pocitaca z kroku 1

Nastavenie programu pre spust’anie cez "vzdialenu plochu" (Terminal Server)

Pri sptstani programu pomocou pripojenia cez vzdialenu plochu (Remote Desktop
Connection) je potrebné upravit’ odkaz (zastupcu) na program parametricky. Na odkaze na
program (ikone) stlacte pravé tlacidlo mysi a vyberte vol'bu Vlastnosti. V nésledne
zobrazenom dialdgovom okne upravte na zalozke Odkaz policko Ciel’ pridanim parametra
(textu) /t. Hodnota v policku ak je program nainstalovany v predvolenom priec¢inku by mala
vyzerat’ nasledovne:

C:\mk-soft\imksql\bin\exe\appsql.exe /t

3.1.1 Nastavenie Eset Smart Security

Na pocitaci, kde je nainstalovany program Eset Smart Security 5 je potrebné upravit’ nastavenia
personalneho firewallu pre korektné fungovanie nasej aplikacie.

Dalsi popis je uréeny pre ipravu vlastnosti personalneho firewallu Eset Smart Security 5
pomocou interaktivneho rezimu personalneho firewallu. Body postupu oznacené textom: (Pre
sietovi verziu) Vykonajte pri serverovej verzii Ekonomickej agendy SQL.

Prislusné kroky nastavenia:
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1. Zobrazte si okno programu Eset Smart Security 5. Vyberte v I'avej €asti okna vol'bu
Nastavenia a kliknite na ikonku Siet’ v pravej ¢asti okna. Potom v pravej ¢asti okna vyberte
vol'bu Prepnut’ na interaktivny rezim filtrovania.

© ESET Smart Security FEX

ESET SMART SECURITY 5 -2

4 MNastavenia * Siet’

Domaov -
Siet’

Kontrola pocitaca

Fittrovanie siet'ovej komunikacie + Zapnuté
Zablokovat’ vietku komunikaciu: odpojit’ siet’

Vypnit’ fittrovanie: povolt’ vietku komunikdciu

il

Aktualizacia

Mastavenia Autormaticky refim fittrovania + Zapnuty
Prepnut’ na interaktivny refim fittrovania

Mastroje Mastavit’ zény...
Zmenit’ reZim ochrany poditada v siefi...

OXBEO D

Pomoc a podpora

ﬁ Podrobné nastavenia personalneho firewalu...

(es[oy

2. (Pre sietovu verziu) Kliknite v pravej Casti okna Eset Smart Security na vol'bu Zmenit’
rezim ochrany pocitaca v sieti. Po zobrazeni nasledujuceho okna kliknite na moznost’
UmozZnit’ zdiel’anie a stlacte tlac¢idlo OK.
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ESET Smart Security

Zmena reZimu ochrany po&itaca v sieti

Zvolte novy redim ochrany vasho poditaca v sieti;

{napr. vase zdielané zlozky alebo Hadiarne nebudd
viditené z inych poditadov v sieti). Prikladom daného
pripojenia je verejna siet’,

'iii (*) UmozZnit’ zdiel'anie
o Vas poditad bude viditelny pre ostatné poditace v sieti
{napr. vase zdielané zlozky alebo Hadiarne budl viditelné z
inych poditacov v sieti), Prikladom daného pripojenia je
domaca alebo firemna siet,

Informacie o zdne;
mksoft.local Dheplp: 10.0.0. 123 ...

Podsiet® 10.0.0.0 f 355.255.255.0

Podrobné nastavenia...

| ok || zst |

3. Spustite program Ekonomicka agenda SQL. Nasledne sa dvakrat zobrazi okno pre
vytvorenie pravidla pre povolenie komunikacie - prvykrat pre samotnu aplikaciu -
appsql.exe a druhykrat pre Firebird SQL Server - firebird.exe. Je potrebné zaskrtnut’ vol'bu
Zapamatat’ si akciu (vytvorit’ pravidlo) a stlacit’ tlac¢idlo Povolit’.
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ESET Smart Security 5

L

Prichadzajuca komunikacia
Dédveryhodna zona

Vzdialeny poditad vo vnitri déveryhodnej zdny sa pokdsa kormunikovat’ s
aplikdciou befiacou na tomto poditadi. Prajete si povolt’ tlto komunikdciu?
Aplikacia: @) Firebird 5QL Server

Vydavatel™ Meznarmy

Vzdialeny pocitac: 10.0.0.18
Lokalny port: 3050

Povolit”
Komunikdcia so vzdialenym poditadom bude pre dand
aplikdciu povolena.

Zakazat’
Kormunikdcia so vzdialenym poditadom bude pre dand
aplikdciu zakdzand.

Zapamatat’ si akciu (vytvort” pravidlo)
[ ] Zapamitat’ akciu pre tento proces (nevytvori sa pravidio)

w Zobrazit’ nastavenia

a4

4. Opét si zobrazte okno programu Eset Smart Security 5 a vyberte vol'bu Nastavenia a
Kliknite na ikonu Siet’ v pravej Casti okna. Nasledne v pravej Casti okna vyberte volbu
Prepnut’ na automaticky rezim filtrovania s vynimkami.

5. (Pre sietovu verziu) V pravej Casti okna kliknite na vol'bu Podrobné nastavenia
personalneho firewallu.. V zobrazenom okne vyberte uzol Siet’ - Personélny firewall -
IDS a rozSirené nastavenia a nastavte vol’by podl'a nasledujuceho obrazka:
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© ESET Smart Security

Nastavenia
B Poditad 1DS a rozdireng nastavenia
=l Siet’ ) Fovalit’ prichédzajicu RPC kemunikéciu v déveryhodnej zéne ~
= Persu:unal!'uyfﬁre-..?'all Povolit’ vzdialena plochu v déveryhodnej zéne
Pravidia a 2dny Povolit’ prinlasovanie do multicastowvych skupin cez IGMP

IDS & rozSirene nastavenia zaskrtnut’ Povalit’ dihotrvajicu neaktivitu pri TCP spojeniach)

Udiad reim [] Povelit kemunikéciu nepatriacu danému poditatu - most
Detekda zmeny aplikadi Fovalit' ARP odpoved' mimo déveryhodny siet’
Integrada do systému [@] Sluzby pre Vista/Windows 7
Zobrazenie spojeni =) [H] Detekcia iitokov

&8 Web a mail Detekria ferva CodeRed

{# Rodifovska kontrola Detekda ferva SqlSlammer

O Aktualizca Detekeia (tokov RPC/DCOM

¥, Mastroje Detekeia ferva Sasser

B Pougivatelské rozhranie Detekda ferva Conficker

Detekeia toku ARP Poisoning

Detekcia Utaku DMNS Poisoning

Detekcia Utoku TCP Port Scanning

Detekeia dtoku UDP Port Scanning

Detekda Utoku SMB Relay

odskrtniat’ {1 Blokovat nebezpefnd adresu po deteksi Gtoku)
Zobrazit' notifikaciu po detekeii Otoku

= [m] Kontrola paketov w

<JC=]

[ oK ] [ Zrusit’ ] [étandardné ]

\_i Poznamka Vytvorenie firewallovych pravidiel pre komunikéaciu medzi aplikaciou a SQL

serverom je mozné vykonat’ aj cez uciaci rezim firewallu (je vhodny na prvotneé
nakonfigurovanie). VVytvorenie pravidiel prebehne bez interakcie s pouzivatel'om. Tento rezim
nie je bezpecny a odporica sa pouzivat ho len kratko na zaciatku po nainstalovani, kym sa
nevytvoria pravidla pre vSetku bezni komunikéciu.
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3.1.2 Nastavenie Avast! Free Antivirus

Na pocitaci s nainstalovanym programom Avast! Free Antivirus je potrebné upravit’ jeho
nastavenia pre korektne fungovanie nasej aplikécie.

Pre Gpravu nastavenia Avast! Free Antivirus vykonajte prislusné kroky:

1. Kliknutim pravym tla¢idlom mysi na ikonu Avast! Free Antivirus sa zobrazi menu a
vyberte vol'bu Zobrazit’ pouZivatePské rozhranie programu avast!. Po zobrazeni okna
programu Avast! Free Antivirus kliknite na tla¢idlo Nastavenie (vpravo hore).

.@tcnunst! FREE ANTIVIRUS
D romoCNK | A, NASTAVENE 4F UPGRADOVAT

L) zHRNUTE ) CHRANENY

Vas systém je Gplne chraneny.
Shéasny stav

Statistika

@~  TESTOVAT
oA, POCTAL

Program oéakava registraciu, zaregistrujte sa, prosim.

i Wasa ochrana proti virusom a spyware skonéi poéas 30 dni.
REZIDENTNE STITY Ak cheete zostat chraneni je potrebné program registrovat.

[ Reqistrovat teraz

DODATOCNA
OCHRANA

* (T () TICHY/HERNY REZIM: VYPNUTE ~ Zapnit
o avast! bude podl'a potreby zobrazovat na obrazovke spravy/popupy/varovania a prehravat zvuky. Ak viak aplikacia pracuje v
celoobrazovkovom reZime, nié sa zobrazovat nebude.

Zmenit nastavenia

Zvyste svoji ochranu
avast Internet Security pfedstavuje nadi nejlepEi ochranu. Doporudujeme jgj pro maximalni zabezpedeni
internetového bankovnictvi a nakupovani online. Obsahuje navic tyto funkce:

avast! SafeZone™ - umoZnivam bezpeéné prochazet podezfelé weby a spoustét neznamé
aplikace ve virtualnim prostredi

Tichy firewall - chréni vas pfed toky hackerd a pfed krade# identity

Antispam - ochrani vas pied spamem a podvodnymi e-maily
Zvysit ochranu

&M."‘;.TE RADI Al v avast! News Service
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2. Zobrazi sa nasledovné okno a kliknite na vol'bu Vynimky.

.t:inuustl NASTAVENIE

Zakladne

Aktualizacia Zadajte cesty, ktoré budl vyfiaté z testovania. Poznamka: tisto vynimky budd plattt pre testy na
vyZiadanie (manudlne i naplanovang), ako aj pre rezidentné Stity.

Popupy
Viruzowva truhla VY NIMICY

Wirugove varovania .
Prehl'adawvat

iy e --

Heslo

Tichy/herny rezim
Stavowy panel
Jazyk

Zvuky

UdrZba

Komunita

RieZenie problémov
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3. Stlacte tlacidlo Prehl’adavat’ v pravej Casti okna a po zobrazeni okna oznacte poZadovant

oblast’, kde je nainStalovany nas program pre vylucenie z testovania (Standardne prieinok
C:\mk-soft\imksql) a stlacéte tlacidlo OK.

B Oznacte poZadované oblasti

&} Desltop
E-[]) My Documents

|_:_||:| % My Computer

&[] 3.5 Floppy (A)

EE““" Local Disk (C)

-]y Documents and Settings
EEEI mic-soft

L E-EIC) mksal

B[] Program Files

"'I:IEI temp

DEI WINDOWS

E-[Jesd DVD Drive (D)

[ [ Control Panel

B[] Shared Documents
E-[JIC) belos Documents

o My Metwor Places

........... 2 Recycle Bin

Wybrané oblasti:

"Chmbe-soft™
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4. Opait’ sa dostanete do predoslého okna nastavenia vynimiek a stlacte tlac¢idlo Pridat’ (v
spodnej Casti okna). Ak chcete pridat’ d’al$iu vynimku stlacte tla¢idlo Prehl’adavat’ a
postupujte obdobne. Po ukonceni pridavania vynimiek stlacte tla¢idlo OK. Hlavné okno
programu Avast! Free Antivirus zavrite stlatenim ikony v tvare X (vpravo hore).

,t:iuuustl NASTAVENIE

Zakladné

Aktualizacia Zadajte cesty, ktoré budd vynaté z testovania. Poznamka: tieto wynimky budl platit pre testy na
vyZiadanie (manudlne i naplanovang), ako aj pre rezidentné Etity.

Popupy

Virusova truhla WY NIMICY

Viruzove varovania

Wynimikoy

Hezlo

CAmk-zoft®

| | Prehladavat

Tichyiherny refim
Stavovy panel
Jazvk

Zwuky

Udrzba

Komunita

RieZenie problémov

3.2 Softvérové a hardverove naroky

Aplikécia je napisana pre pocitaCe s operaénymi systémami Microsoft Windows. Odportcame z
hladiska d’alSich aktualizacii naSho programu ako aj z hl'adiska podpory operacného systému
i Bl

: : & : :
pouzivat’ aktualne podporované verzie - Microsoft Windows 8 |J|- g, Microsoft Windows 7

f‘f
windows7  Mlicrosoft Vista ealebo Microsoft Windows XP.

Aplikacia pre svoju ¢innost’ vyzaduje spusteny Firebird SQL Server 2.5, jeho instalacia je
sucastou inStalacie programu.
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Jednouzivatel’ska verzia

Doporucena konfiguracia: OS Windows 8 alebo Windows 7, graficke rozliSenie
1024x768, 17" monitor, 100 MB volI'ného priestoru na HDD + dodato¢ny priestor pre
uzivatel'ské databazy (asponi 1 GB)

Minimalna konfiguracia: OS Windows XP Home SP3, CPU: 1 GHz a vysSie, 1024 MB
RAM, grafické rozlisenie 800x600, 15" monitor, 100 MB vol'ného priestoru na HDD +
dodato¢ny priestor pre uzivatel'ské databazy (asponi 1 GB)

Siet’ova verzia

1. Server

Doporucena konfiguracia: OS Windows Server 2012 alebo Windows Server 2008, 100
MB vol'ného priestoru na HDD + dodatocny priestor pre uzivatel'ské databazy (aspon 1 GB)

Minimalna konfiguracia: OS Windows XP Professional SP3, CPU: 1 GHz a vysSie, 1024
MB RAM, 100 MB volného priestoru na HDD + dodato¢ny priestor pre uzivatel'ské
databazy (asponi 1 GB)

Upozornenie Pre pouzivanie programu na viac ako piatich pracovnych
staniciach odporiuc¢ame pouzit’ serverovy operacny systém Windows Server 2012,
Windows Server 2008 resp. Windows Server 2003.

Klientske stanice

Doporucena konfiguracia: OS Windows 8 alebo Windows 7, graficke rozliSenie
1024x768, 17" monitor

Minimalna konfiguracia: OS Windows XP Home SP3, CPU: 1 GHz a vyssie, 1024 MB
RAM, grafické rozliSenie 800x600, 15" monitor

Dalsie HW naroky

Tlaciaren - s podporou OS Windows, odporti¢ame laserové alebo atramentové tlaciarne

Zalozny zdroj UPS (volitel'né) - silne odporacame aspon pre pocita¢, kde st umiestnené
SQL databazy

Poziadavky pre maloobchodny predaj

Fiskalna tlaciaren (PegasFM, FT4000, EFox, Elcom-500 FP, fiskalne pokladnice Euro)
- certifikované zariadenie pripojené k PC, ktoré umoznuje predaj v hotovosti (zastupuje
funkciu registracnej pokladne) s tlaCou danovych dokladov, obsahuje zakaznicky disple;j
(zobrazovac informacii pre zakaznika)

Skener (volitel'né) - ¢itacka ciarovych kodov, pripéja sa k PC
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3.3 Registracia

Program po nainstalovani pracuje v DEMO rezime - pristupné su vSetky moduly programu na
obmedzenu dobu 30 dni. Ak program doposial’ nebol registrovany, po kazdom jeho Starte sa
zobrazi dialogové okno registracie uzivatel'a. 30 dni po inStalacii mozete d’alej pokraCovat’
stlatenim tlac¢idla Bez registracie. Po uplynuti uvedenej doby program zobrazi upozornenie
Platnost’ DEMO verzie skoncila a bez zadania registracného kodu nemdzete d’alej pokracovat’.

[' racia Uzivatela {50 ]

Fouzivate neregistrovany kopiu programu. Tento program [ plhe funkchj
a) bez reqgiztracie, ale jeho pouZivanie g Sazovo cbmedzensg.

K.od pocitaca J107-2584 l Mo kod pocitaca ]
Meno uivatera ||
IE0 /& z&kaznika

Regiztracia cez telefon [reg. kad zizkate od svojho predajeu, prip. od
firry bK.-zaft na tel. &izle 051 /7722111]

Registracng kad I R egistracia ‘

Regiztracia cez internet [reg. kad bude nacitang z registracne

databazy firmmy ME.-zaft]

I M acitanie req. kadu cez internet ‘

Regiztracia cez e-mail [reg. kad bude zazlang na ' aE e-mail]

I Qdoslanie kadu poditada e-mailom ‘

I Bez reqistracie ‘

Meno uéivatera, ktord =i zakopil icenciu na pouZivanie programu

Registra¢ny kéd Vam poskytneme v pracovnych dnoch v ¢ase od 8:00 do 16:00 hod. na
telefonnych ¢islach +421 (0)51 7722111, 0907454523 (Orange), 0948454523 (O2) alebo Vam
ho posleme ako odpoved na Vas e-mail vygenerovany programom cez tla¢idlo Odoslanie kddu
pocitaca e-mailom. Na vygenerovanie registraéného kodu je potrebny Kod pocitaéa (vid'.
obrazok), ktory je jedinecny pre kazdu inStalaciu. Meno uzivatel’a je meno fyzickej resp.
pravnickej osoby, ktora si program zakupila. Do poli¢ka ICO / &. zakaznika zadajte Vase ICO
resp. ¢islo, pod ktorym Vas mame v evidencii.

Po zadani registracného kodu stlacte tlacidlo Registrovat’ a nasledne sa VVam zobrazi dialogove
okno s informéciou do akého ddtumu je mozné aktualizovat jednotlivé moduly programu. Po
uplynuti uvedenej doby ak d’alej pozadujete aktualizacie programu a mate zaplateny
aktualiza¢ny poplatok je nutné zadat’ novy registra¢ny kod.
Tip Ak potrebujete aktualizovat’ program po prediZeni technickej podpory na d’alsie
obdobie, registra¢ny kod v PC, ktoré st pripojené k internetu je mozné nacitat’ automaticky
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stlatenim tlacidla Nacitanie reg. kodu cez internet.

&U pozornenie Registraény kod poskytujeme len zakaznikom, ktori nemaja ziadne
podlznosti voci nasej firme resp. predajcom nasho programu.

3.4 Aktualizacia programu

Pravidelnou aktualizciou moézete udrziavat’ Vas program vzdy v aktualnej verzii s najnovsimi
funkénymi doplnkami a v sulade s platnou legislativou. Na naSich webovych strankach
http://www.mksoft.sk/clanok/zmeny-v-programe sa stale dozviete o popise poslednych zmien a
uprav v programe.

Program je mozn¢ aktualizovat’ viacerymi spdsobmi.

Aktualizacia priamo z programu - *'cez internet"
Aktualizaciu spustite z menu hlavného okna programu alebo z okna Zoznam firiem: Syst.
sluzby-Aktualizacia. Zobrazi sa dialégové okno pre vyber parametrov aktualizacie.
Stlacenim tlacidla Naéitaj sa spusti stahovanie oznacenych siborov z vybratého
umiestnenia a po ich stiahnuti samotna aktualizacia.

Upozornenie Pri aktualizacii siet’ovej verzie programu nesmie byt’ spustena
samotnd aplikécia - Ekonomicka agenda SQL na ziadnom z klientskych
pocitacov.
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[ Aktualizacia programovych komponentov 1

’ K.ontrola aktualnych verzi na v, mbzoft sk ]

Macitat aktualizacie vwbranpch moduloy aplik Acii
Ekonomicka agenda SOL [aktualizacia aplikacie - 7.2 MEB]
[ ] Ekoromicks agenda SOL [aktualizécia aplikacie TESTOWACLA - 7.2 MEB)
[ ] Ekonomickd agenda SOL [kompletnd instalécia - 13.7 ME]
[ ] Backup [zada programaoy na pravidelné autamatické zalahowvanie]
[] 5ibaor pomocnika [appsgl.chm]
[ ] tanusl (zppzql.pdf)
[ ] &dobe Reader [aplikacia na zobrazenie FOF stboroy - 11.5 MB)
[ ] FOF Creator [aplikécia na wwtvaranie PDF siborow - 8.0 ME]

Aktualizacie zizskat z umiestnenia

oy kot sk

ml Ay
g A

Windows B

Whndkoes 7

Windows 8, Windows 7, Windows Vista, Windows Server 2012,
Windows Server 2008
Ak chcete spustit’ aktualiziciu - kompletnd inStaldcia na pocitacoch s operacnym
systémom Windows 8, Windows 7, Windows Vista, Windows Server 2012 alebo
Windows Server 2008 a méate zapnuty Systém ochrany uzivatelPov - UAC (User
Account Control), je potrebné aby ste program Ekonomicka agenda SQL spustili s
pravami administratora.

Pre spustenie programu s pravami administratora na ikone odkazu na program stlacite
pravé tlac¢idlo mysSi a z kontextového menu vyberte Spustit’ ako administrator (Run
as administrator).

Tip Stlacenim tlacidla Kontrola aktualnych verzii na www.mksoft.sk program
porovna verziu programu vo Vasom pocitaci s verziou, ktora je dostupna na naSom
webe a zobrazi zoznam zmien.

Aktualizacia z CD

Pri Standardnom nastaveni Windows sa po vloZeni CD do mechaniky automaticky spusti
inStalaény program - aktualizacia. Ak je automatické prehravanie CD vypnuté aktualizaciu
24



spustite poklepanim na nasledovnu postupnost ikon:

1'gTento pocitaé x@;‘F’CD ROM "= mksqglins.exe

Po spusteni aktualizacie sa zobrazi okno s nastavenim parametrov - vyber priecinka pre
aktualizéciu. Standardne je predvoleny prie¢inok, kde méte program nainstalovany.
Samotnu aktualizéciu spustite tlacidlom Dokoncit’.

Upozornenie Pri aktualizacii programu z CD nesmie byt’ spustena samotna
aplikacia - Ekonomické agenda SQL.

Aktualizaciu siet’ovej verzie programu prevadzame na serveri, pri aktualizacii musite
ukon¢it’ aplikaciu - Ekonomicka agenda SQL na vSetkych klientskych pocitacoch.
1 l)Poznétm ka Aktualizaciu siet’ovej verzie programu je mozné vykonat’ aj z
klientskej stanice za dodrzania nasledovnych podmienok:
Z klientskej stanice musite mat’ pristup na zapis do priecinka serverovej inStalacie -

\\<meno servera>\<mksql>, kde <meno servera> je meno servera, kde je program
nainstalovany a <mksql> je nazov zdiel'aného prostriedku serverovej instalacie s plnym

pristupom. Pri prvej takejto aktualizacii z konkrétnej klientskej stanice je potrebné nastavit’

tuto cestu, pri d’alSich aktualizaciach si ju bude uz konkrétna stanica pamaétat’.

Aktualizacia z internetu - ""manualna"

Aktualizacia je pristupna na nasledovnej adrese:

http://www.mksoft.sk/download/WINSQL/mksglupg.exe. Uvedeny subor si ulozte na Vas

poditad a spustite ho. Dalsi postup je rovnaky ako pri aktualizacii z CD.
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4. Uvodné nastavenia

4.1 Vytvorenie firmy, uc¢tovného roku

¥% FJoznam firiem »» 0 zaznamov

Zoznam firiem Syst. sluzby Pomoc

Ciglo » |Agendy | M&zov firmy VytV0renIe f|rmy

Po spusteni programu sa najprv zobrazi okno Zoznam firiem (v
pripade, Ze program este nie je zaregistrovany, zobrazi sa pred
nim eSte vyzva na registraciu). Novu firmu vytvorite stlaCenim
klavesu Insert, alebo cez menu Zoznam firiem-Pridaj pripadne
cez kontextové menu. Pri zadavani Gdajov novej firmy je
potrebné zadat’ nazov firmy a vybrat’ agendy, ktoré sa budu u
danej firmy vyuzivat. Mate tieZ moZnost’ vybrat’ si farbu pozadia
hlavného okna.

[l Etavné raky

Ak mate zakupenll multiverziu, je mozné vytvorit’ 'ubovolny pocet firiem a zadat’ u nich
pozadovany typ agendy. Ak je zakupena len licencia pre ti¢tovanie jednej firmy, program povoli
zapnut’ dant agendu len u jednej firmy.

Vytvorenie u¢tovného roku

V spodnej €asti okna Zoznam firiem s zobrazené uctovné roky pre aktualnu firmu. Po
vytvoreni novej firmy je tento zoznam prazdny. Pri prvom otvéarani firmy program ponukne
vytvorenie nového roku automaticky. Dalgie Gi¢tovné roky sa vytvoria cez menu Zoznam
firiem-Vytvor novy uétovny rok pripadne cez kontextové menu.

Stla¢enim klavesu Enter otvorite vybrany uctovny rok aktuélnej firmy.

4.2 Pristupové prava

NeZelanému pristupu neautorizovanych 0s6b k udajom v databaze je mozné zabranit’ vhodnym
nastavenim pristupovych prav. Ich nastavenie spustite v okne Zoznam firiem cez menu Syst.
sluzby-Pristupové prava. Zobrazi sa dialogové okno pre definiciu uzivatel'ov a skupin.
Samotné pristupové prava sa definuju pre skupiny uzivatel'ov. Pristupové prava konkrétneho
uzivatel'a si potom zjednotenim prav skupin, ktorych je ¢lenom.

Dial6gové okno je rozdelené na dve Casti. Prva slizi na nastavovanie uzivatel'ov, druha na
nastavovanie skupin.
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Uzivatelia

Priddvanie, oprava a mazanie uzivatel'ov sa riadi Standardnymi pravidlami ovladania okien
aplikécie. Pri zadavani idajov o uzivatel'ovi je potrebné zadat’ minimalne prihlasovacie
meno a celé meno uzivatel'a. Pre zabezpecenie pristupu heslom je potrebné vyplnit’ aj to
spolu s jeho overenim (odporu¢ame nastavit).

Priradenie uzivatela do prislusnej skupiny zadate stlaéenim klavesu Insert ak je aktivne
poli¢ko Zaradenie dom skupin. Po zobrazeni ¢iselnika skupin, potvrd'te pridanie prislusnej
skupiny klavesom Enter alebo dvoj kliknutim mySou.

Policko PIN sluzi na zadanie ¢iselnej kombinécie (maximalne desat’ Cisel), ktora sa pouzije

pre zjednoduSené prihldsenie v "dotykovom" mdde (predaj alebo otvorené ucty) programu.
;Vf\\?Tip Ak pouziva program v prevaznej miere jeden uzivatel’ - je mozné celé meno

pouZzivatela (zobrazuje sa vo vybranych tlaCovych zostavach) nastavit’ pre kazda firmu iné.
Stlacte tlac¢idlo Detaily a mozete zadat’ pozadované mena.

Skupiny uzivatel’ov
Pri vytvarani skupin uzivatel'ov je Vam ponuknuta moznost’ nastavit’ si pristupové prava
podl'a predvolby s uz vytvorenych skupin. Program obsahuje niekol’ko zédkladnych
predvolenych skupin (SPRAVCA, SKLADNIK, PREDAVAC, ...). Po vybrati zékladnej
skupiny sa otvori okno so samotnym nastavenim pristupovych prav. Mdzete nastavit’ Styri
zakladné urovne definovania prav nastavenim rozsahu platnosti.

« prava platné pre vsetky firmy
« prava platné len pre vybranu firmu
,kde nastavite prava pre vSetky roky resp. pre aktualny rok

V pravej ¢asti okna cez tzv. strom vyberate nastavenia pre konkrétne funkcie programu, v

spodnej Casti okna nastavujete pomocou zaskrtavacich policok typ pristupu. Pre lepSiu

orientaciu su v strome farebne oznacené polozky podla nastavenych prav. Zelena farba -

pIné prava, Cervena farba - zZiadne prava, siva farba - ¢iasto¢né prava.

Upozornenie Zmenu pristupovych prav moze vykonat len uzivatel’ z pravami Spravcu

(kompletné pristupove prava), preto je nutné aspon jednému uZzivatel'ovi priradit’ takato
skupinu.

Po spusteni programu sa zobrazi prihlasovacie okno na zadanie mena a hesla. Program si
pamaita naposledy prihlasené¢ho uzivatel'a a jeho meno predvoli pri d’alSom prihlaseni.
UZivatelia maju pravo menit’ svoje heslo.

Tip Pocas prace s programom sa viete "nanovo" prihlasit’ bez nutnosti uzatvorenia okien
programu. Prihlasovacie okno spustite stlacenim klaves Ctrl+L alebo z menu hlavného
okna programu Firma-Prihlasenie nového uzivatela.
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4.3 Udaje firmy

Po vytvoreni firmy a iétovného roku sa pri prvom spusteni aplikacie zobrazi okno Udaje firmy,
kde zadate idaje Vasej firmy. Okno je logicky rozdelené na dve Casti, vo vrchnej Casti okna st
zékladné tidaje firmy. V spodnej Casti su d’alSie udaje rozdelené do zéaloziek: Doplitujice udaje,
Prevadzka, Bankové ucty, Opravnené osoby a Logo, peciatka. Jedinym povinnym tdajmi su
pravna forma a nazov firmy, ktoré¢ musia byt zadané.

Déta zadavate do prislusnych editovacich poli¢ok priamo, bankové ¢ty a opravnené osoby
pridavate stlaCenim klavesu Insert ak mate aktivnu prisludnu zalozku. Ak mate zadanych viac
uctov resp. viac opravnenych osob jeden zaznam mdzete nastavit’ ako predvoleny.

Okno Udaje firmy zobrazite z hlavného menu programu Firma-Udaje firmy.

Tip Na zaloZke Logo, pediatka mate moznost’ vlozit’ obrazky z bitmapovych stiborov,
ktoré sa budu tlacit’ na vybranych tlacovych zostavach. Pre peciatku mate moznost’ zadat’ aj
jej rozmer (v milimetroch), aby zodpovedala skuto¢nosti.

4.4 Parametre programu

Parametre programu sa nastavuji cez menu Nastavenie-Parametre. Podl'a skupin st rozdelené
na zélozky. Zmeny niektorych parametrov nie je mozné aplikovat’ okamzite, pretoze databazy,
ktorych sa zmeny tykajl, su uz otvorené. Z toho dévodu je nutné program ukoncit’ a spustit’ ho
znovu. V spodnej Casti okna tzv. stavovom riadku sa zobrazuje bliZSi popis prave aktivneho
poli¢ka parametra.

Popis parametrov jednotlivych zaloZiek:
Systém

« Upozornit’ na archivaciu po <X> dnoch - pocet dni, po ktorych program upozorni
uzivatel’a, ze idaje neboli archivované. Pri nastaveni na 0 program nebude upozoriiovat’ (ak
napriklad pouzivate iny spdsob archivacie).

. Zakladna mena - kdd zékladnej meny
« Druh& mena - kod druhej meny pre vycislenie celkovej ceny na dokladoch

o Kurz - kurz pre vycislenie celkovej ceny v druhej mene na dokladoch. Ak je kurz zadany
program bude vypisovat celkovi sumu pri predaji na dokladoch - faktary, hotovostné
doklady.

« Pripojené dokumenty kopirovat’ do predvoleného prie¢inka - program bude pri
vytvarani odkazov na pripojené dokumenty vytvarat’ kopie dokumentov v programom
predvolenom priecinku

« Po spusteni programu nacitat’ kurzovy listok - program pri spusteni automaticky nacita
kurzovy listok ECB z predoslého dna
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Po spusteni programu otestovat’ aktualizacie na www.mksoft.sk - program pri spusteni
automaticky otestuje dostupné aktualizacie programu a zobrazi okno so zapracovanymi
zmenami oproti VaSej aktuélnej verzii

Pouzivat’ modul na posielanie sprav medzi uzivatel’mi - program aktivuje modul pre
posielanie a prijimanie sprav medzi uzivate'mi programu, blizsi popis Uzivatel'ské sluzby

Pri tla¢eni viacerych kopii vytvarat’ samostatné tla¢. ulohy - alternativny sposob tlace
viacerych kopii dokladov. Standardne je parameter vypnuty, pouZite ho pri problémoch s
tlacou.

Povolit’ odosielanie E-mailov priamo s programu - program povoli posielanie e-mailov
(podl'a nastavenia v ¢asti Odosielanie E-mailov)

U&tovné obdobie

« Déatum vzniku firmy - datum vzniku firmy (pouzije sa pri vypocte odpisov)

« Zaciatok uctovného obdobia - datum zaciatku uctovného obdobia ak je iny od
zacCiatku kalendarneho roka

« Koniec uctovného obdobia - datum konca uctovného obdobia ak je iny od konca
kalendarneho roka

o Predch. a¢t. obdobia pravidelné - predosli¢ uctovné obdobia boli zhodné s
kalendarnymi rokmi

o Zoznam predch. ué¢tovnych obdobi - ak neboli zhodné s kalendarnymi rokmi, vypliite
podl’a prikladu

Odosielanie E-mailov

« Spo6sob odosielania - nastavte jednu z nasledovnych hodndt (vyber z Ciselnika):
prazdne - odosielanie mailov je blokované

MAPI - odosielanie pomocou MAPI (Messaging Application Programming
Interface) protokolu pomocou e-mailového programu (klienta), predvoleny spésob
odosielania

OUTLOOK - nastavenie odosielania pomocou MS Outlook

SMTP - priame odosielanie pomocou SMTP protokolu, pre tento spésob nastavte
nasledovné udaje: server, port, prihlasovacie meno, heslo, meno odosielatela, e-
mailovu adresu odosielatela

« Lokalne nastavenie pre aktualny pocitac - umoZnuje nastavit’ odosielanie mailov
odliSne od ostatnych PC (vyuzitel'né pri sietovej verzii) pre aktualny PC
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Internet browser

« Predvoleny - spustitel'ny stbor internetového browsera, ktory chcete vyuzivat’ pri
vyvolani prislusnych odkazov z programu, ak je poli¢ko prazdne pouzije sa predvoleny
browser operacného systému PC

Odosielanie SMS

« SMS brana - adresa SMS brany pre odosielanie SMS (zatial’ spracované len pre
api.sms-brana.org)

. Prihlasovacie meno, heslo - meno a heslo pre prihlasenie k sluzbe

« MAX pocet znakov - maximalny pocet znakov v jednej sprave (spravy dlhsie ako 160
znakov budu rozdelené do viacerych SMS)

« Minimalny pocet SMS - ak kredit klesne pod zadanu hranicu, program zobrazi
upozornenie na doplnenie kreditu

. Kontrola kreditu - zobrazi okno s funkciou, ktora skontroluje aktualny stav kreditu pre
posielanie SMS

PDF

« Predvoleny ovlada¢ - nastavte jednu z hodnot ¢iselnika: PDF Creator, Bullzip PDF
Printer, Software602 Print2PDF. Ak je poli¢ko prazdne program sa pokusi pouzit’
jeden z uvedenych ovladacov.

« Elektronicky podpis - ak chcete vytvorené dokumenty podpisovat’ elektronickym
podpisom, zvol'te jednu z volieb

Adresar
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Kody firiem pridel’ovat’ od — urcuje spodnu hranicu pre pridel'ovanie poradovych Cisel
(kvoli spatnej kompatibilite z DOS, Windows BDE verzie programov MK-soft), riesi aj
konflikty, ktoré mozu vzniknut pri zadavani odberatel'ov bez ICA na réznych pobockéach a
naslednom exporte Udajov

Povolit’ firmy s rovnakym ICOm - umozZiuje v adresari mat’ firmy, ktoré maju rovnaké
ICO, napr. osobitne evidovat’ rozne pobocky firiem

Povolit’ zaddavanie kédu — umoziiuje menit’ interny kod firiem (kvoli spitnej kompatibilite
z DOS, Windows BDE verzie programov MK-soft)

Automaticky dopliiat’ bankové uéty - program automaticky doplni bankovy uéet k
prisludnej firme pri evidencii zavazkov alebo spracovani homebankingu

Pouzivat’ zakaznicke karty - program umozni evidovat’ a pouzivat’ zékaznicke karty pri
predaji pomocou skladu

Zobrazit’ informaciu o neuhradenych fakturach aj pri hot. predaji, prijat. obj. av
evidencii oprav - priznak zobrazenia upozornenia o pohl'adavkach vybranej firmy pri
vytvarani Specifickych dokladov



« Predvoleny max. kredit - predvolend hodnota max. kreditu pri vytvoreni novej firmy v
adresari

CRM (Customer Relationship Management)

« Automaticky evidovat’ odosielané E-maily - program pred vytvorenim e-mailu zobrazi
okno pre pridanie zapisu do Evidencie komunikacie so zakaznikmi (stlacte tlacidlo
Zaevidovat’ a odoslat))

« Zobrazit’ <X> od roku <R>, nacitavat’ aj rozpis pohybov (ihrad) - v zozname dokladov
firmy (zobrazené z adresara cez Alt+Y) sa zobrazia doklady od roku <R> (ak nie je Udaj
zadany, doklady sa vyberu len z aktualneho roku). Ak je zapnuty priznak rozpisu pohybov,
v nacitanych dokladoch mate moZznost’ prezerat’ aj pohyby jednotlivych dokladov stlaCenim
klaves Ctrl+D.

« Doplitujuce udaje k firme — ndzov prvej volitel'nej zdlozky zdznamu adresara firiem

« Dopliiujice udaje k firme - viac zdznamov — nazov druhej volitel'nej zalozky zaznamu
adresara firiem

Uétovnictvo 1

Parametre na tejto zaloZke su rozdelené do nasledovnych logickych blokov:

DPH - predvol’by uctov

Zakladné sadzba DPH - hodnota DPH v % pre doklady Gétovnictva
Znizena sadzba DPH - hodnota DPH v % pre doklady Gétovnictva

Danova povinnost’

Tuzemsko - tcet z rozvrhu pre evidenciu danovej povinnosti DPH prislusnej hladiny
pre pohyby s kddom evidencie DPH - T

Nadobudnutie z EU - et z rozvrhu pre evidenciu dafiovej povinnosti DPH prislu$nej
hladiny pre pohyby s kddom evidencie DPH - ET<X>

Odpocet dane
Tuzemsko - tcet z rozvrhu pre evidenciu odpoc¢tu dane DPH prislusnej hladiny pre
pohyby s kédom evidencie DPH - T

Nadobudnutie z EU - uget z rozvrhu pre evidenciu odpoétu dane DPH prislusnej
hladiny pre pohyby s kddom evidencie DPH - ET<X>

Dovoz z mimo EU - uéet z rozvrhu pre evidenciu odpodétu dane DPH prislusnej hladiny
pre pohyby s kddom evidencie DPH - ZT

Koeficient pre DPH - koeficient pre odpocitanie dane podl'a §50 zakona O dani z
pridanej hodnoty - pomerné odpocitanie dane

31



32

Obrat pre povinnu reg. platcu - hodnota ro¢ného obratu pre povinnu registraciu
platcu DPH. Hodnota sa pouZije pre rekapitulacny vypis z dennika (Zoznam tlatovych
zostav - ostatné).

Cent. rozdiely - predvol’by uctov

Nakladovy ucet - uéet MA DAT pre halierové vyrovnanie, bezne 54810
Vynosovy ucet - ucet DAL pre halierové vyrovnanie, bezne 64810

Hranica pre zauct. cent. roz. v saldokonte - hranica nedoplatku resp. preplatku pre
automatické zauc¢tovanie tzv. halierovych rozdielov (mimoriadnych ziskov a strat) pre
domaécu a cudziu menu

Kurz. rozdiely - predvolby ué¢tov

Kurzova strata - Gcet pre Gctovanie zaporného kurzového rozdielu, bezne 56310

Kurzovy zisk - aéet pre uc¢tovanie kladného kurzového rozdielu, bezne 66310

Uzavierka - predvol’by uétov

Naklady / Vynosy - trieda a¢tov pre naklady resp. vynosy, bezne 5/ 6

Zac. ucet stivahovy - uzdvierkovy ucet pre otvorenie uctovnych knih, bezne 70110
Kon. acet suvahovy - uzavierkovy ucet pre zatvorenie uctovnych knih, bezne 70210
Ulet ziskov a strat - uzavierkovy Gdet pre zau¢tovanie ziskov a strat, bezne 71010

Vysledok hosp. - acet pre zatétovanie vysledku hospodarenia v schval'ovani, bezne
43110

Nerozdel. zisk z min.r. - Géet pre zatcétovanie nerozdeleného zisku z minulych rokov,
bezne 42810

Nerozdel. strata z min.r. - Giet pre zauctovanie nerozdelenej straty z minulych rokov,
bezne 42910

Zalohy - predvol’by uétov

Odpocet DPH z prijatych zaloh DPH <X>% - nesaldokontny tcet pre odpoc¢et DPH
z fakturovanych zéloh v hladine <X>%, bezne 32420

Odpocet DPH zo zaplat. zaloh DPH <X>% - nesaldokontny ucet pre odpoc¢et DPH
zo zaplatenych zaloh v hladine <X>%, bezne 31420

Prijaté zalohy - skupina saldokontnych uctov pre evidenciu prijatych zaloh, bezne 324

Zaplatené zalohy - skupina saldokontnych uctov pre evidenciu zaplatenych zéloh,
bezne 314

Kontrolné datumy



o Zaciatok ucétovania - ditum zacCiatku Gctovania ak je iny ako zaciatok uc¢tovného

obdobia
. Uzavreté do <datum> - zablokuje opravu a vymaz dokladov do zadaného datumu

Penalizacia

« % z dlZznej sumy / den - hodnota sa pouzije pre vytvorenie penaliza¢nych faktar

« Minimalna ¢iastka - minimalna Ciastka pre vytvorenie penalizacnych faktar
Automatické ziuctovanie - predvol’by typov

« Obraty skladu v skl. cenach - predvoleny typ interného dokladu pre zatétovanie

obratov skladu v skladovych cenach

. Parovanie, kompenzacie - predvoleny typ interného dokladu pre zat¢tovanie parovani
kompenzacii dokladov v saldokonte

. Centové a kurzové rozdiely - predvoleny typ interného dokladu pre zauctovanie
centovych rozdielov a kurzovych rozdielov dokladov v saldokonte

« Odpisy, zaradenie, vyradenie - predvoleny typ interného dokladu pre zatétovanie z
evidencie majetku

« Ostatné - predvoleny typ interného dokladu pre zauctovanie inych dokladov

. Predvolené stredisko - predvolené stredisko pre obraty uctov s povinnym zadavanim
strediska

Evidencia vozidiel
« <X>.spotreba - nazov spotreby
Cestovné prikazy

o Zlucovat’ stravné - vo vypise cestovného prikazu zluCovat’ stravné

« Zlucovat’ ostatné nahrady - vo vypise cestovného prikazu ubytovanie a ostatné
nahrady

Hlasenie FO

« Hranica pre hlasenie - suma penazi vyplatenych v hotovosti, od ktorej program
generuje hlasenia fyzickych osob pre danovy urad

Parovanie uhrad (len pre jednoduché uctovnictvo)

. Uttovanie uhrad pohP. - poradie parovania pri iastoénych tthradach pohladavok: P -
pomerne zéklad a DPH, D - najprv DPH, potom zaklad, Z - najprv zaklad, potom DPH

« Uttovanie uhrad zav. - poradie parovania pri ¢iastoénych thradach zavizkov: P -
pomerne zaklad a DPH, D - najprv DPH, potom z&klad, Z - najprv zéklad, potom DPH
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Uétovnictvo 2

Pouzivat’ <text> — vynUtené zadavanie prislusnych poloziek na dokladoch, vdzba na
Ciselniky (ak existuje v Ciselniku prazdna polozka méze byt’ aj nezadané)
Datum zatétovania do dennika podPa datumu evidencie (Ien pre PU) - zaudtuje

pohladavky resp. zdviazky do Gctovného dennika podl'a datumu evidencie, Standardne podla
datumu dodania

Datum DPH podPa datumu evidencie - zaeviduje pohl'adavky resp. zaviazky do knihy
DPH podl'a datumu evidencie, Standardne podl'a daitumu dodania

Automaticka kontrola spravnosti zau¢tovania - na vytvorenom doklade bude
automaticky nastaveny priznak kontroly spravnosti zat¢tovania

Automaticka evidencia pohl’adavok po vystaveni faktury - program automaticky
zauctuje vystavenu faktaru do saldokonta pohl'adavok a zavazkov

Automaticka evidencia zavazku po zadani prijemky - program automaticky po zadani
prijemky vytvori doklad saldokonta podl’a zadaného typu doslej faktiry s Cislom

dodévatel'ského dokladu
Pouzivat’ evidenciu zavizkov k prijemkam - program po zadani prijemky automaticky
zobrazi okno pre zadanie zavazku do saldokonto

Vo vypisoch saldokonta zobrazovat’ nazov firmy - program bude pri vypisoch saldokonto
zobrazovat’ nazov firmy, Standardne zobrazuje texty hlaviciek saldokontnych dokladov

Vo vypisoch hlavnej knihy zobrazovat’ zostatok len na jednej strane (len pre PU) -
program zobrazi zostatok len na prislusnej strane (podla vysledku MD-D), druha bude 0O

Mzdy
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Aktuélny mesiac — aktudlny mesiac pre zadavanie miezd

Vyplatné pasky v 2 menéch - prazdne policko - Udaje v druhej mene nebudl zobrazené,
pre zobrazenie péasiek aj v druhej meny zadajte jednu z nasledovnych hodnét: K -
kompletna vyplatna paska v druhej mene, V - len vybrané udaje v druhej mene

Vyplatné pasky - min. poéet riadkov — minimalna vyska vyplatnej pasky (v riadkoch)
vratane 4-riadkovej hlavicky, predvolena hodnota - 16

Umiestnenie fotiek zamestnancov — priecinok s fotkami zamestnancov

Konst. symbol — predvoleny konstantny symbol pre mzdy, bezne 0558

Statistické udaje

Udaje st spolo¢né pre vietkych zamestnancov. Vypliite nasledovné polozky podl'a platnych
&iselnikov zverejnenych Statistickym tradom Slovenskej republiky:

o Kobd Uzemia
« Druh vlastnictva



Odvetvie ekon. ¢innosti
Kdéd odborového zvazu
Hlavny trh vyrobkov

Typ kolektivnej zmluvy

Sklad 1a

Cennik

Pouzivat’ <text> — zapina resp. vypina zobrazovanie jednotlivych parametrov typu
<text> v editanom okne cennikovej polozky

Kontrolovat’ duplicitu Kkatal. ¢isel / EAN — zapina resp. vypina kontrolu uz
existujucich katalogovych cCisel resp. EAN kdédov na duplicitu

Pri vybere Ciselnikov sortimentov a vyrobcov pouZivat’ grafické zobrazenie
stromovej Struktury - spolo¢ny parameter pre zobrazovanie stromovych Struktar
cennika

Automatické zobrazenie stromovej Struktury pri otvoreni cennika - zobrazi strom
sortimentov a kody vyrobcov pri otvoreni okna cennik automaticky

Vypocet marzZe voci priem. skl. cene — pri hromadnom prepo¢te marze pouZzije pre
jednotlivé polozky ich priemernu skladovud cenu

Fixnd marZa - ak je parameter zapnuty, pri zmene skladovej ceny sa prepocita nova
predajna cena (podl'a marze). Inac¢ sa prepocita marza.

Zobrazovat’ stavy zo vSetkych firiem - pri zobrazeni prehl'adu stavov na inych
skladoch (Alt+T) program zobrazi stavy vo vSetkych firmach

Zobraz. stavu - stav zobrazeny v browser okne cennika podl'a zaskrtnutych volieb -
uctovny, fyzicky, disponibilny

Zobraz. cena - cena zobrazena v browser okne cennika

Pouzivat’ iny ndzov pre poklad. - zobrazi poli¢ko pre zadavanie iného nazvu
cennikovej polozky, ktory sa uplatni pri predaji cez registraénu pokladiiu, Cislo urcuje
pocet znakov in¢ho nazvu (zavisi od typu pokladne)

Pocet cenovych hladin - pocet zobrazenych hladin v editacnom okne cennikove;j
polozky (¢islo v intervale 1...5)

Meny - nazvy mien pre jednotlivé cenové hladiny napr. EUR, CZK, USD, ...

Max. PLU - Ciselna hodnota kontroly pri zadavani PLU novej cennikovej polozky
(program povoli zadat’ v PLU len ¢isla mensie ako uvedena hodnota)

Predvolena <text> - predvolené hodnoty pri vytvarani novych poloZiek v cenniku

Umiestnenie obrazkov - cesta k prie¢inku s obrazkami jednotlivych cennikovych
poloziek

35



« podPa sortimentov - ak je volba zaskrtnuta, obrazky sU umiestnené v priec¢inkoch
podla sortimentov

« Nazov suborov podl’a - ndzvov stboru z obrazkami cennikovej polozky s priponou
Jpg

« Rozpis PV pohybov za poslednych <X> dni - pri zobrazeni rozpisu pohybov -
prijemiek/vydajok na 'ubovolnej cennikovej polozke cez funkciu Alt+R v cenniku sa
zobrazi okno s pohybmi len za vybrany pocet poslednych dni

« Rozpis OP pohybov za poslednych <X> dni - pri zobrazeni rozpisu pohybov -
prijatych objednavok na 'ubovol'nej cennikovej polozke cez funkciu Alt+Q v cenniku
sa zobrazi okno s pohybmi len za vybrany pocet poslednych dni

« Rozpis OV pohybov za poslednych <X> dni - pri zobrazeni rozpisu pohybov -
vystavenych objednavok na 'ubovol'nej cennikovej polozke cez funkciu Alt+W v
cenniku sa zobrazi okno s pohybmi len za vybrany pocet poslednych dni

« Rozpis pohybov opr. za poslednych <X> dni - pri zobrazeni rozpisu pohybov z
evidencie oprav v cenniku sa zobrazia pohyby len za vybrany pocet poslednych dni

« Rozpis pohybov pdz. za poslednych <X> dni - pri zobrazeni rozpisu pohybov

vvvvv

« Napocet vydajov spust’at’ kazdych <X> dni - pri spusteni programu sa za kazdych
<X> dni spusti automaticky napocet vydajov v cenniku

Sklad 1b

36

Doklady

o Zakladna sadzba DPH - hodnota DPH v % pre skupinu tovarov
o Znizena sadzba DPH - hodnota DPH v % pre skupinu tovarov
o Spotrebna dai / liter liechu - suma spotrebnej dane za liter Cistého lichu

o Hranica pre hot. predaj - suma v domacej mene, po ktorej program upozorni na
prekrocenie hranice pri predaji v hotovosti cez fiskalnu tlaciareii

o Povinné zadavanie platidiel - pri hotovostnom predaji program o¢akava zadania sumy

platidla

o Pouzivat’ <text>— vynutené zadavanie prislusnych poloZiek na doklade, vazba na
Ciselniky (ak existuje v ¢iselniku prazdna polozka méze byt’ aj nezadané)

o Struktira kodu zakazky pre stromové zobrazenie - zadajte poéty znakov oddelené
¢iarkami pre jednotlivé urovne stromu

o Strom zakazky triedit’ podPa nazvu - zmena spdsobu triedenia uzlov rovnakej Grovne

stromu (Standardne abecedne podl'a kodu zakazky)

o Automatické vydavanie tovaru - tovar je pri predaji povazovany za automaticky
vydany



o Dvojité potvrdenie zrusenia zmien - pri ruSeni zmien v dokladoch Ziada dvojité
potvrdenie

o Uzavreté do <datum> - zablokuje opravu a vymaz dokladov do zadaného datumu

o Filtrovat’ dodavatel’a pri OV - pri zadavani polozZiek pre vystavené objednavky bude
program zobrazovat’ len tie, ktorych dodévatel'om je zadana firma

o Variant uctovania zasob (A, B) - tctovanie obstarania a ubytku zasob sposobom A
alebo B (podl'a zakona o Gctovnictve)

Pohyby

o HPadat’ podPa - predvoleny spdsob hl'adania poloziek v cenniku

o HPadat’ podl’a nazvu zl’ava - pri zadavani pohybu na doklad bude hl'adat’ polozku v
cenniku podl'a ndzvu od zaciatku textu

o Zrychlené vyhlPadavanie podla katal. ¢isla - pri hl'adani podl'a katal. ¢isla sa pri
presnej zhode automaticky vyberie najdena polozka (ak je vypnuté, zobrazi sa browser)

o Prehrat’ zvuk pri nenajdeni polozky - ak je vybrany jednopolozkovy sp6sob
zadavania poloziek na doklad a program nenajde zadavanu polozku, zaznie zvukovy
signal

o Zadavat’ pocet v 2. mj. (v baleniach) - pri zadavani pohybov bude program
predvolene o¢akavat’ zadanie druhej mj.

o Prijem - pouzivat’ zPavy - program umozni zadat’ percento zl'avy pri prijme (ak
nemate napr. uvedenu cenu po zl'ave za polozku na prijemke)

o Vydaj - pouzivat’ zZPavy / max. zI’. - povolit’ moznost’ ru¢ne zadavat’ percentudlne
zl'avy a nastavenie maximalneho percenta zl'avy

o Pouzivat’ predvol. zlavy/pevné ceny - automatické vyhodnocovanie percentudlnych
zliav podl'a parametrov v okne Predvolené zl'avy/pevné ceny. Ak je zaSkrtnuté aj
zobrazovat’ v cenniku, program pri editacii vybranej polozky zobrazi Cervenym text
Akcia.

o Povolit’ link. polozky pri prijme - umoZni zad4vat’ prijem linkovanych poloziek

o Povolit zmenu DPH pri predaji - umozni zmenit’ % DPH pri jednotlivych
cennikovych poloZzkéch (pripustné su hodnoty nastavené 1. a 2. sadzbe DPH a 0%)

o Povolit’ zmenu nazvu pri vydaji - umoziuje menit’ nazov cennikovej polozky pri
vydaji

o Pouzivat’ datum spotreby - pri prijme tovaru umoziuje zaddvat’ datum spotreby

o Pouzivat’ popis na skl. kartach - umoziuje zaddvanie popisu pri prijme, sluzi na popis
konkrétnej dodavky tovaru, prenesie sa priamo na skladovu kartu

o Upozornit’ pri predaji s cenou mimo hranic - pri predaji a zmene predajnej ceny ak
je nizSia ako priemerna skladové alebo s cenou pod minimalnu marzu resp. s cenou nad
maximalnu marzu, program vypiSe upozornenie
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o Upozornit’ pri vydaji do minusu - pri predaji tovaru, ktory nemate na sklade vypise
upozornenie

o Upozornit’ pri vydaji rezerv. tovaru - pri predaji tovaru, ktory mate rezervovany
vypiSe upozornenie

o Upozornit’ pri vydaji pod min. mnoZstvo - pri predaji tovaru, ktory mate pod
minimalnym mnozstvom vypiSe program upozornenie

o Upozornit’ pri duplicite PLU - pri pridavani poloZiek na doklad upozorni ak uz
existuje pohyb z rovnakym PLU

o Zmena p. ceny bez DPH pri prijme - pri nakupe tovaru umozni zaroven aj menit’
predajné ceny na polozke v cenniku

o Zoskupovat’ rovnaké PLU nasled. za sebou - pri vydaji program ak zadavana
poloZka je rovnaka ako predchadzajuca, pripoc¢ita mnozstvo zaddvanej polozky k
predoslej

o Zoskupovat’ rovnaké PLU na doklade - pri ukonceni dokladu program automaticky
zoskupi vSetky polozky s rovnakym PLU na jeden pohyb

o V rozpise pohybov / kariet zobrazit’ sumar - automaticky zobrazuje sumar pri
zobrazeni pohybov alebo skladovych kariet z okna cennika

o Akt. posl. skl. ceny pri rozpocitani skl. ceny - pri pouziti funkcie na rozpocitanie
skladovej ceny na prijemke sa aktualizuju posledné skladové ceny v cenniku
Sklad 2

Fakturacia

« Splatnost’ - predvoleny pocet kalendarnych dni splatnosti faktur, ak je v adresari firiem
zadana splatnost’ u konkrétnej firmy, pouzije sa hodnota z adreséara

. Konstant. symbol - predvoleny konstantny symbol pre faktury zo skladu (0008 -
platby za tovar, 0308 - platby za sluzby, ...), da sa pouzit’ aj z adresara, podobne ako
splatnost’

« Udet pre cent. vyrovnanie - Gidet z Gctovnéeho rozvrhu (potrebné pri exporte faktir do
uctovnictva), napr.: pre PU - 64810, pre JU - PTO

« Typ zbernych faktar

- mozné hodnoty: Z (zoznam dodacich listov), D (poloZkovity opis dod. listov), P
(sumar z dod. listov podl'a PLU). Ak je v adresari firiem zadany typ zbernych faktur u
konkrétnej firmy, pouZije sa hodnota z adreséra.

o Text na zaciatku zb. faktar

- kéd z Ciselnika Vol'né texty pre faktiry zobrazeny na zaciatku zbernej faktiry

« Text na konci zb. faktur
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- kéd z Ciselnika Volné texty pre faktury zobrazeny na konci zbernej faktiry

« Upozornit’ na nevyfakt. predaj po <X> diioch

- program upozorni uzivatel'a, ze v sklade existuji nevyfakturované vydaje tovaru po
stanovenej lehote

o Povolit’ zadavanie var. symbolu

- program umozni zmenit’ variabilny symbol (Standardne ¢islo faktury) pri predaji

Zaokruhlovanie

Pri jednotlivych poloZkéach nastavte pocet desatinnych miest pre jednotlivé druhy cien.
Prvy stipec udava pocet desatinnych miest pre domacu menu, druhy stipec pre cudziu
menu. Pri cenach k thrade mozete nastavit’ aj zaokrihl'ovanie na 50-tky centov.

Pravidla:

0 - zaokrtihl'ovanie na celé eura

0,5 - zaokruhl'ovanie na péatdesiatky centov
1 - zaokrahl'ovanie na desiatky centov

2 - zaokruhl'ovanie na centy

3 - zaokrahl'ovanie na desatiny centov

. ZA&klad dane pri hot. pred. z c. bez DPH - pri hotovostnom predaji v cene bez DPH
spocitavat’ ceny bez DPH (Standardne spocitava ceny s DPH)

Vypisy
« Oznacenie - na vypisoch dokladoch budu zobrazované vybraté ¢isla poloziek
« Oznacenie pre OV - na vypisoch pre vystavené objednavky budd zobrazovaneé vybraté
Cisla poloziek
« Triedenie P/V - kritéria triedenia poloziek na vypisoch dokladov prijemky, vydajky,
faktary
. Triedenie oprav - kritéria triedenia poloziek na vypisoch dokladov v evidencii oprav

« Fa- nezobrazovat’ poloZKy s nul. cenou - na faktarach budi/nebudu zobrazené
polozky s nulovou cenou

o Tlac faktiury/DL v text. mode, CP - pri zobrazeni tlaCovych zostdv program ponukne
aj zostavy v textovom rezime pre ihlickovu tlaciareni, CP - kdédova stranka tlaCiarne pre
tla¢ diakritiky A - ASCII, W - WIN1250, L - LATINZ2, K - KAMENICKY

Zauctovanie
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Uétovat’ podPa stredisk - umozni vytvorit’ predkontaény predpis pre zaGiétovanie
pohybov na sklade v ¢leneni podla stredisk

Uétovat’ podPa zikaziek - umozni vytvorit' predkontaény predpis pre zauétovanie
pohybov na sklade v ¢leneni podl'a zdkaziek

Restauraéné kalkulacie

Typ dokladu pre predaj - typ dokladu pre odpocet surovin z kalkulacii vydanych pri
predaji

Typ dokladu pre spotrebu - typ dokladu pre odpocet surovin z kalkulacii vydanych
spotrebnym vydajom

Kalkulacie

<X>. polozka kal. vzorca - nazov polozky kalkula¢ného vzorca

INTRASTAT

Prah transakcie - prah transakcie

VSeobecna komb. nomen. - vSeobecnd kombinovana nomenklatira (numericka
hodnota - ¢iselniky pre INTRASTAT)

Regidn - region (numericka hodnota - Ciselniky pre INTRASTAT)
Druh obchodu - druh obchodu (numericka hodnota - ¢iselniky pre INTRASTAT)

Dodacie podmienky - dodacie podmienky (numericka hodnota - ¢iselniky pre
INTRASTAT)

Druh dopravy - druh dopravy (numerickéd hodnota - ¢iselniky pre INTRASTAT)

Otvorené ucty

Sklad - sklad pre otvorené ucty
Typ dokladu - typ dokladu pre otvorené ucty hotovost’ resp. faktura
Cenova hladina - cenova hladina pre otvorené ucty

Jednopolozkovy predaj - pri pridavani polozky na doklad sa pouZzije jednopolozkovy
predaj

Adresar - priecinok pre vymenu udajov o otvorenych tétoch

Import dokladov

KrPacova polozka - kI'i¢ova poloZzka pre urcenie vizby importovanych poloziek a
cennika

Inventlra
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Typ dokladu pre prebytok - typ dokladu pre zauctovanie vysledku inventiry -
prebytok

Zamena tovaru

Typ dokladu - typ dokladu pre zauc¢tovanie zameny tovarov (pre automatické
vytvorenie z inventury)

Vazeny tovar

Dizka PLU/EAN - pocet znakov PLU v kéde vazeného tovaru (4 alebo 5)

Prefix 28, 29 je sucast’ou PLU/EAN - ak je nastavena hodnota na &no je prefix
vazeného tovaru (28, 29) sucast’ou ¢isla PLU

Tolerancia pri uvazovani obj. <X> % - tolerancia pri zadavani skuto¢nych hmotnosti
na prijatych objednéavkach

Objednavky

Upozornit’ na nevybav. obj. po <X> dioch - pocet dni, po kol’kych program
automaticky upozorni na nevybavené objednavky

Predvolena exspiracia <X> dni - predvolena hodnota exspiracie pre prijaté
objednavky

Typ prijatej objednavky - typ prijatej objednavky pre potvrdené cenové ponuky
Typ vydajky pre hot. predaj - typ dokladu z ¢iselnika Typy dokladov (prijemky,

vydajky, objednavky) pre automatické hromadné vybavovanie prijatych objednavok
urcenych pre hotovostny predaj

Typ vyd./fa. pre f. predaj - typ dokladu z ¢iselnika Typy dokladov (prijemky,
vydajky, objednavky) pre automatické hromadné vybavovanie prijatych objednavok
urcenych pre fakturdciu, typ faktury z ¢iselnika Typy dokladov (pohl'adavky, zavazky)

Text na za¢./kon. fakt. - kod predvoleného textu z Ciselnika zobrazeny na zaciatku
resp. konci automaticky vytvorenej faktdry

Do popisu pohybu predplnit’ text obj. - pri vybavovani objednavok predvoli vo
vydajke do popisu pohybu oznacenie vybavovanej objednavky

Vyroba (vyrobné kalkulécie)

Vyroba - sklad pre vydaj - predvoleny sklad, z ktorého bude vydavany material z
automaticky generovanych vyrobnych prikazov z prijatych objednavok

Vyroba - typ vydajky - predvoleny typ vydajky z automaticky generovanych
vyrobnych prikazov z prijatych objednavok

Vyroba - sklad pre prijem - predvoleny sklad, na ktory buda prijimané hotové
vyrobky z automaticky generovanych vyrobnych prikazov z prijatych objednavok
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Sklad 3

Sklad 4
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Vyroba - typ prijemky - predvoleny typ prijemky z automaticky generovanych
vyrobnych prikazov z prijatych objednavok

E-shop

Priznak <X> - n4zov priznaku (1 znak); zoznam pripustnych hodndt, napr. _AN (znak
_ nahrédza prazdnu hodnotu)

Kr. text. pole <X> - ndzov textového parametra (40 znakov)
DI. text. pole <X> - ndzov textového parametra (200 znakov)

Text <X> - nazov textového parametra (neobmedzena diZka); format tidajov napr.:
HTML, ICO, ...

Sériové Cisla

Zadavanie sér. Cisel - <X> - predvoleny spdsob zadavania sériovych Cisel, P - prijem,
V - vydaj, OP - prijaté objednavky, OPR - opravy

nepouZivaju sa - program nevyZzaduje zadavanie sériovych ¢isel

po kazdej poloZke - po zadani pohybu na doklade, program zobrazi dial6gové okno

pre zadanie sériovych &isel pridanej polozky (ak je povolend evidencia na tovarove;j
skupine polozky)

na konci dokladu - po zadani celého dokladu a jeho zépise, program zobrazi
dial6gové okno pre zadanie sériovych Cisel vSetkych poloziek dokladu (pre ktoré je
povolena evidencia na tovarovej skupine)

dodatocne - sériové Cisla sa zadavaji dodatocne v okne Prijemky, Vydajky

Opravy

Upozornit’ na nevybav. rekl. <X>. dni vopred - poc¢et dni pre upozoriiovanie na
nevybavené reklamacie

Popis <X> - parametre popisujuce nazvy editacnych policok zadavanych pri evidencii
opravy, zaskrtavacie poli¢ka vedl'a nich vynucuji ich zadavanie resp. upravujd pismo
zadavanych hodnot

Text <X> - ndzvy popisujuce viacriadkové poznamky evidencie oprav a povinnost’ ich
zadania

Sklad - nastavenie skladu pre opravy
Typ vydajky - predvoleny typ vydajky pre vyactovanie oprav
Typ faktary - predvoleny typ faktiry pre vyuctovanie oprav



Pozicky
« <X>. doba - textovy popis doby vypozicky, napr. 1 hod, 5 hod, 1 den, ...

« V zozname tovarov zobraz. ¢c. bez DPH - v okne Pozi¢ovina - zoznam tovaru bude
program zobrazovat’ ceny bez DPH

« V zozname tovarov zobraz. ¢c. s DPH - v okne Pozi¢ovnia - zoznam tovaru bude
program zobrazovat’ ceny s DPH

tovarovej skupiny sluzieb)
. Evidovat’ prijaté zalohy - priznak evidencie prijatych zaloh v evidencii zaloh

Zakazkova vyroba

« Format Cislovania - format ¢islovania zakaziek, R - rok, # - ¢islo, napr. RR####

« Odprac. hod. uzavreté do - datum uzatvorenia evidencie odpracovanych hodin v
zakazkovej vyrobe

UZiv. prostredie

Zobrazit’ po¢et zaznamov v BROWSEROCH - zobrazi v hlavi¢ke okna browser pocet
vSetkych zaznamov

Zobrazovat’ ikony v BROWSEROCH - automaticky zobrazi ikony pre rychly pristup k
funkcidm programu v oknéch typu browser

Farebne odlisit’ neparne riadky v BROWSEROCH - zobrazi pozadie kazdého
neparneho zdznamu tmavsie o zadany pocet percenta

Uzivatel’ské nastavenie fontu v BROWSEROCH - zobrazi moznost’ zmeny
prednastaveného fontu pisma pre zobrazenie poloziek v okach, mate moZznost’ vybrat’ font,
velkost’, typ pisma a vySku riadku

Vyberova podmienka pred zobrazenim cennika - pred zobrazenim cennika program
vynuti zadanie vyberovej podmienky

V hlavnych evidenciach zobrazit’ doklady za poslednych <X> dni - vo vybranych
oknach zobrazi zdznamy len za uvedeny pocet dni

Max. pocet zaznamov v BROWSEROCH - pri otvoreni okna zobrazi maximalne uvedeny
pocet zdznamov

Kalkulacku otvarat’ cez 2x NUMLOCK - program zobrazi kalkulacku aj stlacenim
klavesu NUMLOCK 2 krat po sebe
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« Kalkulacku otvarat’ na predvolenej pozicii - program otvori okno kalkulacky na posledne
znamej pozicii, ina¢ v strede aktualneho okna

4.5 Vytvorenie nového uctovneho roku - Uzavierka

Na konci uc¢tovného roku nie je potrebné spustit’ Ziadnu uzavierku.

V Gvodnom okne Zoznam firiem, ktoré sa zobrazi pri Starte programu (z hlavného okna
programu je pristupné cez menu Firma—Zmena t¢tovného firmy/actovného roku) sa vytvori
novy uctovny rok a pri prvom vstupe do neho program automaticky naimportuje vsetky udaje,
ktoré sa medzi ictovnymi rokmi prenasaju.

Upozornenie Pri vytvarani nového uctovného roku zabezpecte aby pocas tejto operacie

nikto nemenil Gdaje v predchadzajicom roku. Pred samotnym vytvaranim nového roku
odporucame spustit’ Preuétovanie zapornych skladovych kariet (ak pouZivate sklad) a
Kontrolu integrity.

Tip So starym uc¢tovnym rokom je mozné nad’alej plnohodnotne pracovat’, teda tlacit’
vypisy, uctovat nové doklady aj upravovat’ uz zadané tudaje.

Dodato¢ny import udajov

V pripade zmeny Udajov v starom roku je mozné kedykol'vek opat’ naimportovat’ koncové stavy
do pociatkov nového roku. Cez menu Firma—Import idajov z predch. roku z hlavného okna
programu sa zobrazi dialogové okno s moznost’ou spustenia importu vybranych udajov.
Samotny import sa prevedie stlaéenim prisluSného tlac¢idla. Tymto spésobom je mozné do
nového roku opitovne nacitat’ vybrané udaje jednotlivych modulov.

Adresar firiem

« Doplnenie adresara firiem - program doplni do adresara firmy, ktore ste vytvorili v
predchadzajicom Gctovnom roku po vytvoreni aktualneho ctovného roku

Sklad

. Doplnenie cennikovych poloZiek - program doplni do cennika poloZzky, ktoré ste
vytvorili v predchadzajicom uctovnom roku po vytvoreni aktudlneho Gctovného roku
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Aktualizacia zac. stavov skladu - program aktualizuje stav skladu (pociatocny) podl'a
koncového stavu predchadzajuceho roku

Aktualizacia sér. €isel - program aktualizuje udaje sériovych ¢isel podl'a aktualneho
stavu v predchadzajicom roku

Mzdy

Opitovné nacitanie miezd - program opatovne nacita mzdové tidaje podl'a aktualneho
stavu v predchadzajicom roku

Aktualizacia vytvorenych rezerv - program aktualizuje Gdaje vytvorenych rezerv
podl'a aktudlneho stavu v predchadzajucom roku

Aktualizacia RZD - program aktualizuje udaje z ro¢ného zi¢tovania dane v
predchadzajicom roku

Aktualizacia RZZP - program aktualizuje Udaje z ro¢ného zuctovania zdravotného
poistenia v predchadzajucom roku

Aktualizacia ELDP - program aktualizuje udaje evidenéného listu dochodkového
poistenia podl'a aktualneho stavu v predchadzajicom roku

Uctovnictvo

Aktualizacia zac. stavov saldokonta - program aktualizuje stav saldokonta podl'a
aktualneho stavu v predchadzajicom roku

Aktualizacia zac. stavov evidencie vozidiel - program aktualizuje zaCiatocny stav
vozidiel podla aktudlneho stavu v predchadzajicom roku

Opitovné nacitanie evidencie majetku - program opitovne nacita evidenciu majetku
podl'a aktudlneho stavu v predchadzajucom roku

Aktualizacia zac. stavov uctov - program aktualizuje zaciatocny stav tctov podl'a
stavu v predchadzajacom roku (ak mate uzatvoreny dennik)

4.6 Nastavenie programu Adobe Reader pre tla¢ originalnych
formularov

Program Ekonomické agenda SQL obsahuje originalne tlac¢iva formularov, ktoré je mozno po
vytla¢eni odovzdat’ na prisluSnom trade. Uvedené tlaCové zostavy maji na konci nazvu
uvedeny v zatvorkach text - (PDF). Po zadani vyberovej podmienky program vytvori externy
subor s udajmi formulara a "zavolad™ iny program - Adobe Reader pre ich zobrazenie.

45



Od verzie Adobe Reader 9.3.2 tento program obsahuje bezpecnostnu funkciu, ktord Standardne
nepovoli zobrazenie udajov vo formulari, ale zobrazi len okno Adobe Readera s nasledovnym
upozornenim:

[ wd DPHZ01001.pdf (ZABEZPECENY) - Adobe Reader i W
Sthor Upravy Zobrazenia Dokument MNastroje Oknd Pomocnik x
B4 S eelr e[ g @] :
3 Data z tejto lokality st zablokované, aby sa predidlo moznym rizikdm zabezpedenia. Ak tomuto dokumentu daverujete, na prijatie tychto dat Kiknite na polozku Volby, Vaolby ~ Pomocnik
"~

= DANOVE PRIZNANIE CTRRVIETT —
DAN Z PRIDANEJ HODNOTY

Ciselné udaje sa zarovnavaja vpravo, ostatné ddaje sa piSu zl'ava. Nevyplnené riadky sa ponechavaju prazdne.
Udaje sa vypliaju palickovym pismom (podla tohto vzoru), pisacim strojom alebo tlagiamiou, a to &iernou alebo tmavomodrou farbou.

AABCDEFGHIJKILMNOPQRSTUVYYZ 0123456789

Identifikacné Cislo pre dan z pridanej hodnoty | Druh priznania (vyznadi sa x) Zdafovacie obdobie

oy riadne Mociar  Shorfenl DAl
g DPH201001. pdf, {SECURED) - Adobe Reader, (=13
»®

File Edit Wew Document Tools ‘Window Help
B8 Qi el @] g gils T

# Daka from this site is blocked to avoid potential security risks, Click Options ko receive this data if vou krust this document. Cptions ~ Help

= DANOVE PRIZNANIE LV
DAN Z PRIDANEJ HODNOTY

Ciselné udaje sa zarovnavaju vpravo, ostatné Gdaje sa pi3u zl'ava. Nevyplnené riadky sa ponechavaji prazdne.
Udaje sa vyplfiaju paliékovym pismom (podra tohto vzoru), pisacim strojom alebo tladiamiou, a to giernou alebo tmavomodrou farbou.

AABCDEFGHI JKILMNOPQRSTUVXYXYZ 01234567689

ldentifikaéné &islo pre daf z pridanej hoclnoty| Druh priznania (vyznadi sa x) | Zdanovacie obdobie

Pre Gpravu nastavenia programu Adobe Reader vykonajte prislusné kroky:

1. Podrla jazykovej verzie (slovenska resp. anglicka) vyberte z menu hlavneho okna programu
Adobe Reader vol'bu Upravy-Predvol’by (Edit-Preferences)
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] DPHZOT001. pdf fIABHP'ECENY] - Adobe Reader
Stbor | Upravy Zobrazenia Dokument Mastroje OCknd Pomocnik

= O ® % |- o
¥ o Elo moznym rizikadm zabezpedenia. Al

DANC

E?_‘ Wybrat' véetko Ctrl+a — —
' Odznadit vietko shiftscti+a [2JU VPravo, ostatné udaje <
- m pismom (podla tohto vazon
i 3
Kontrola pravopisu H f J K .I': M H ﬂ
Hladat’ Ctrl+F
Prehladat’ shift+ci+e  (Pridanej hodnoty | Druh priz
Visledky hladania » riad

cirl+x  |[Rodné gislo opre

Predvolby...

g DPH201001. pdf (SECURED) - Adobe Reader

File Ma[® Yiew Document Tools  Window  Help

5
=
- rovnavaju
ligkowvym
ot Al Chrb+ ovymp
’ Deselect Al SHFE+Erl+4 F 6 H
f: Check spelling b L daii 7 piic

Find Ckrl+F
Search Shift+Ckrl+F

Search Results L4

Preferences. .. ChrlHE

2. Program Vam nasledne zobrazi dialégové okno Predvolby (Preferences). V l'avej Casti
okna kliknite na Zabezpecenie(zvySené) (Security(Enhanced)). Nasledne v pravej Casti
okna vypnite vol'bu (odskrtnite) Povolit’ zvySené zabezpecenie (Enable Enhanced
Security). Dialogové okno potvrdite stlacenim tlac¢idla OK.
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i Predvolby

Kategdrie:

Dokumenty

Ma celd obrazovku
Véeobecné
Zobrazenie stran

30 a multimédia
Acrobat.com
Aktualizadny program
Citanie
Déveryhodnost” multimédil (pravne upozornenie)
Formulére

Identita

Internet

JavaScript

Jednotky

Kontrola pravopisu
Medzindrodné
Meranie (20

Meranie (30}

Meranie (Geo)
Multimédia (starsie)
Prehladat’
Sledovanie

Spréveca déveryhodnosti
Ulah&enie pristupu
Zabezpecenie

Zvyiené zabezpedenie

Spolofnost’ Adobe odporifa zachovat’ povolenie zvyéeného zabezpedenia na ochranu dat a osobnych
lidajov.

Povolit’ zviEené zabezpefenie

[Twytvorit' stibor zdznamu

Ak mate pracovné postupy PDF, na ktoré ma negativny vplyv zvysené zabezpedenie, a cheete ich
wyhat zo zvyEeného zabezpedenia, moZete pridat’ tieto sibary, priedinky (kafda Uroven musi byt
pridana osobitne) a hostitelav do zoznamu privilegovanych umiestneni,

Privilegované umiestnenia

Automaticky doverovat lokalitam zon zabezpedenia operatného systému Windows

[ Pridat sibor | | Pridat cestu prieéinka | | Pridat hestitela |

(=]

=1

B
U

Co je zvyEené zabezpefienie programu Adobe Reader?

[ ook ) [ znait
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Preferences

Categoties:

Docurments
Full Screen
General
Page Display

30 & Mulkimedia
Accessibilicy
Acrobat. com
Farms

Identity
International
Inkternet
Jawascripk
Measuring (200
Measuring {300
Measuring {Geo)
Multimedia {legacy)
Multimedia Trust {legacy)
Reading

Search

Securiby

Security (Enhanced)
Spelling

Tracker

Trusk Manager
Uniks

pdater

Enhanced Security

Adobe recommends vou leave Enhanced Security enabled for data protection and privacy,

Enable Enhanced Securit

[ create log file

If wou have PDF workflows that are negatively impacted by enhanced security, wou can add these
files, Folders {each level must be added separately), and hosts ko the lisk of Privileqed Locations to

specifically exempt them From enhanced security.
Privileged Locations

Automatically trusk sites From my \Win ©5 security zones

AddFle | | AddFolder Path | | AddHost

What is Acrobat and Adobe Reader enhanced security?

X)

| o

] [ Cancel

]

3. Ak chcete zachovat’ bezpec¢nostné nastavenia programu pre ochranu dat a osobnych tdajov,

nechajte vol'bu z bodu 2 zapnuta (zaskrtnuta) a pridajte do zoznamu privilegovanych
umiestneni prieinok s uloZzenymi predlohami originalnych PDF dokumentov. Stlacte
tlacidlo Pridat’ cestu prieCinka (Add Folder Path) a vyhl'adajte umiestnenie zostav,

Standardne prie¢inok C:\mk-soft\imksql\bin\pts\pdf. Dialégové okno potvrdite stlacenim

tlac¢idla OK.
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i Predvolby

Kategdrie:

Dokumenty

Ma celd obrazovku
Véeobecné
Zobrazenie stran

30 a multimédia
Acrobat.com
Aktualizadny program
Citanie

Déveryhodnost” multimédil (pravne upozornenie)
Formulére

Identita

Internet

JavaScript

Jednotky

Kontrola pravopisu
Medzindrodné

Meranie (20

Meranie (30}

Meranie (Geo)
Multimédia (starsie)
Prehladat’

Sledovanie

Spréveca déveryhodnosti
Ulah&enie pristupu
Zabezpecenie
Zabezpedfenie (zvyiensg)

Zvyiené zabezpedenie

Spolofnost’ Adobe odporifa zachovat’ povolenie zvyéeného zabezpedenia na ochranu dat a osobnych
lidajov.

Povolit’ zwySené zabezpedenie

[Twytvorit' stibor zdznamu

Ak mate pracovné postupy PDF, na ktoré ma negativny vplyv zvysené zabezpedenie, a cheete ich
wyhat zo zvyEeného zabezpedenia, moZete pridat’ tieto sibary, priedinky (kafda Uroven musi byt
pridana osobitne) a hostitelav do zoznamu privilegovanych umiestneni,

Privilegované umiestnenia

Automaticky doverovat lokalitam zon zabezpedenia operatného systému Windows

Ct\mk-softmksglthin'pts\pdf

1
[ Pridat siibor | [ Pridat cstl priecinka | | Pridat hostitela |

Co je zvyEené zabezpefienie programu Adobe Reader?

ok | |zt

50




Preferences

Categoties:

Docurments
Full Screen
General
Page Display

30 & Mulkimedia
Accessibilicy
Acrobat. com
Farms

Identity
International
Inkternet
Jawascripk
Measuring (200
Measuring {300
Measuring {Geo)
Multimedia {legacy)

Reading

Search

Securiby

Security (Enhanced)
Spelling

Tracker

Trusk Manager
Uniks

pdater

Multimedia Trust {legacy)

Enhanced Security
Adobe recommends vou leave Enhanced Security enabled for data protection and privacy,

Enable Enhanced Security

[ create log file

If wou have PDF workflows that are negatively impacted by enhanced security, wou can add these
files, Folders {each level must be added separately), and hosts ko the lisk of Privileqed Locations to
specifically exempt them From enhanced security.

Privileged Locations

Automatically trusk sites From my \Win ©5 security zones

C\MK-soft mksglibindptst pdf

AddFle | | AddFoMer path | | AddHost

What is Acrobat and Adobe Reader enhanced security?

X

K ] [ Cancel

o1



5. Ovladanie

5.1 Ovladanie programu

Ekonomickéa agenda SQL je aplikacia urCena pre pocitace s operaénymi systémami Microsoft
Windows. Ovladanie aplikécie zachovava Standardy ovladania Windows aplikacii - praca s
menu, praca s rychlym panelom (toolbar), praca s oknami, praca s ovladacimi prvkami
Windows aplikacii (editovacie poli¢ka, zasSkrtavacie policka, ...).

Pre rychlu a efektivnu pracu s programom je celé ovladanie navrhnuté tak, aby sa program dal
ovladat’ len pomocou klavesnice, bez pouZitia mySi. Ako vSetky Windows aplikdcie, aj tento
program pracuje s Udajmi v oknach. Okna mozeme rozdelit’ na tri zakladné druhy:

¢ hlavné okno programu
e 0kno na prezeranie mnoziny zaznamov - browser

e okno na Gpravu jedného zdznamu - editovacie okno

5.2 Hlavné okno

Po spusteni programu a vybere konkrétnej firmy a iétovného roku z okna Zoznam firiem sa
Vam zobrazi hlavné okno programu.

“"Moja firma, s.r.0. , prev.: Slovenska 55, Presov / PMS [ 2009 »» prihlaseny: Ing. Jozef Novak

Firma U-Uftovnictvo Mzdy Sklad MNastavenia C-Ciselnky Oknd Syst. slufby Pomoc

Udaje firmy

Adresar firiem Ctrl+a
Ufivatelsky zoznam Hadovych zostdy  Shift+Cirl+y
Pracovny kalendar Shift+Ctrl+L

Import Udajov z predch. roku

Zmena firmy [ Uctovného roku Ctrl+¥%
Frinldsenie nového uiivatela Ctrl+

Koniec

V jeho hlavicke je zobrazeny ndzov vybratej firmy, prevadzka (ak je zadand), skratky
programovych modulov, aktudlny G¢tovny rok a meno prihldseného uzivatel’a.

Jednotlivé operécie sa volia pomocou menu bud’ mySou, alebo cez klavesnicu. Menu ako celok
je mozné aktivovat’ klavesom F10 a kurzorovymi klavesmi (Sipkami) zvolit’ poZzadovanu
operaciu. Konkrétnu polozku menu je mozné zvolit’ tieZ stlacenim Alt + pod¢iarknuté
pismeno. Casto pouZivané polozky maju pridelend aj skratkovi kombinaciu klavesov, ktora
je zobrazena vedl'a nazvu polozky (na obrazku Adresar firiem - skratkové klavesy Ctrl+A).
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V spodnej Casti okna je stavovy riadok. V pripade potreby sa v nom zobrazuju informacie o
prave prebiehajucej ¢innosti.

Menu Okna
Cez menu Okn& mézete nastavit’ vzhl'ad a rozmiestnenie otvorenych okien. Vol'ba Vedl’a
seba zvislo zobrazi vSetky otvorené okna tak, aby sa ich Sirka zmestila zvislo na plochu
hlavného okna programu, podobne vol'ba Vedl’a seba vodorovne upravi vysSku vsetkych
okien pomerne k vyske hlavného, Sirku upravi na $irku hlavného. Vol'ba Do kaskady
zobrazi otvorené okna kaskadovito za sebou. Vol'bou Dal§ie nastavite d’alsie otvorené okno
aktivnym.

5.3 Browser - prezerac zaznamov

Okna tohto typu sa pouzivaju na zobrazenie mnoziny zaznamov, resp. knih (adresar firiem,
cennik, prijemky, vydajky ...). Tieto zdznamy je mozné dopliat,, upravovat’ a mazat’ a pouZivat’
d’alSie funkcie Specifické pre konkrétne idaje (moznosti zavisia od typu tdajov a pristupovych
prav).

V hlavi¢ke okna je uvedeny jeho nazov, pocet zaznamov (poloZiek) v okne, pripadne
vyberova podmienka (ak je zadand).

Pridavanie, oprava, mazanie, kopirovanie, prezeranie zaznamov

Jednotlivé zaznamy (jeden riadok) zobrazené v browseri je mozné upravovat’ pouZitim ikon
V hornej Casti okna, kontextovym menu (zobrazi sa po stlaceni pravého tlacidla mysi v
okne), alebo klavesovymi skratkami (najrychlejSi spdsob).

£| Insert - vytvorenie nového zaznamu

. j Ctrl+Enter - oprava aktualneho zaznamu
. >_(L|Delete - vymaz zaznamu
. -_LIAIt+K - vytvorenie noveho zaznamu skopirovanim udajov z aktualneho zaznamu

. z‘_'LI Num + - zobrazenie zaznamu bez moznosti zmeny jeho Udajov
« Alt+Num + - zobrazi okno s historiou vytvorenia a oprav daného zaznamu

|
ﬂAIt+F5 - obnova zobrazenia Udajov okna
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DalSie funkcie

Dalsie funkcie na pracu s idajmi zobrazenymi v okne st pristupné cez kontextové menu
(zobrazi sa po stlaceni pravého tlacidla mysi v okne) a cez roletové menu, ktoré je st¢astou
menu hlavného okna programu (druhy riadok hlavného menu). Pred nazvom polozky je
vzdy pod¢iarknuté pismeno x, takze stlac¢enim Alt+X sa menu aktivuje. Postupne, ako sa
aktivuju jednotlivé okna programu, meni sa aj druhy riadok hlavného menu a vzdy sa tam
zobrazuje polozka zodpovedajlca aktivnemu oknu. U vécsiny okien su tam zahrnuté
poloZky pre triedenie, filtrovanie a h'adanie zaznamov a vypisy. Ich klavesové skratky su
vo vsetkych oknéch rovnaké:

o F4az F12 - triedenie a vyhl'adavanie podla zadaného kl'ic¢a, pre kI'a¢ je mozné
nastavit’ vyberovu podmienku

« Ctrl+D - zobrazenie/vypnutie detailného pohl'adu na zaznam v spodnej Casti okna
. 4 Alt+F - filtrovanie zobrazenych zdznamov

. f‘) Ctrl+F - vyhladanie textu vo zvolenych stipcoch

. f") F3 - vyhl'adanie d’alSieho vyskytu zadaného textu

. é:éCtrHV - Vypisy

. m zobrazi dialégové okno pre export zobrazenych Gdajov

. - zobrazi okno, v ktorom vypocita siicty, maximalne, minimalne a priemerné
hodnoty zobrazenych zaznamov cCiselnych stlpcov

Oznacovanie zaznamov

V kazdom okne browsera je mozné oznacovat’ zaznamy jednotlivo alebo hromadne. Takto
oznacené zaznamy je mozné pouzit’ d’alej ako vyberovi podmienku pre filter.

« Space - medzernik - ozna¢ / odzna¢ zaznam
o Num * - hromadné oznacenie zdznamov cez filter

e« Num - - hromadné odznacenie zaznamov cez filter

Nastavenie okna
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Poziciu a velkost’ okna, font (typ pisma) a predvolené zobrazenie idajov je mozné menit’ a
pripadne aj ulozit’, aby sa dané okno zobrazovalo vzdy v poZadovanom nastaveni. Aktualne
nastavenie uloZzite, prip. obnovite povodné nastavenie cez vol'bu Nastavenie okna

z roletového menu a stlacenie tla¢idla Zmena nastavenie. Tiez moZete nastavit’ Sirku a
poradie jednotlivych stipcov cez vol'bu GRID a stladenie tla¢idla Zmena nastavenie.



Hlavne okna maju pridelené klavesové skratky Ctrl+vybrané pismeno (napr. adresar
firiem Ctrl+A, cennik Ctrl+C...). Stla¢enim tejto skratky sa okno zobrazi a nastavi ako
aktivne.

*Tip NajdbleZitejSie klavesove skratky platné pre aktivne okno s navyse zobrazené v jeho
spodnej Casti v stavovom riadku.

5.4 Editovacie okno

V oknéch tohto typu st rozmiestnené grafické prvky urcené pre zaddvanie udajov. Ovladanie
jednotlivych prvky tychto okien zachovava vsetky Standardy Windows. Pri posuvani kurzora po
grafickych prvkoch sa v spodnej Casti okna v stavovom riadku zobrazuju vysvetlivky k prave
zaostrenému prvku (prvku, ktory je prave aktivny).

Editovacie okno moZzete zatvorit’ klavesom F2 resp. F12 alebo kliknutim na tla¢idlo OK. Vtedy
sa zadané udaje ulozia. Ak ukoncite editovacie okno stlatenim klavesu ESC, kliknutim na
tlacidlo Zrusit’ resp. kliknutim na ikonu zatvorenia okna, editovacie okno sa zavrie bez ulozenia
zmien.

Adresar firiem - MK-soft, s.r.o.

Kéd firmy 1772 Nazov |MKs0Pre pohodlnejSiu pracu je ovladanie jednotlivych prvkov

It A editovacieho okna roz$irené o d’alSie klavesy.
DIC 2021803729

ICDPH  |SK2021803792 ..

Prvky editovacieho okna
Udaije firmy | Kontakty / Prevadzky | Bankowd déty | Py

Sidlo firmy . jednoriadkové editovacie pole (Edit) - na obrazku:
Ulica [Kvetna1 ICO, DIC, ...
PSC | 08003

Ohec |Protoy pri poliach, ktoré maju vpravo tlacidlo s troma bodkami,
Stat je mozné pouzit’ klavesu F9 (alebo kliknut’ mySou) na
E0 [ Fyz. ozoba [ ] . . . - v ,
vyvolanie pomocnej akcie - vyber hodnoty z ¢iselnika,
pomocny prepocet, prenesenie hodnoty do iného pola ...

« zaSkrtavacie poli¢ko (CheckBox) - na obrazku: EU, Fyz. osoba
hodnotu je mozné priamo nastavit pomocou klaves Space - medzernik, A resp. N

. zélozky (PageControl) - na obrazku: Udaje firmy, Kontakty/Prevadzky, ...
na zmenu aktivnej zalozky je mozné pouzit’ klavesu PageUp a PageDown

« mriezka so zoznamom zaznamov (Grid) - napr. zoznam poloZiek na doklade
platia tu rovnaké pravidla prace s polozkami ako v browseri (Insert, Ctrl+Enter, Delete...)
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Pohyb po prvkoch editovacieho okna
Po jednotlivych prvkoch (polozkach) editovacieho okna sa mézete presuvat’ pomocou mysi
alebo klavesnice:

« Enter alebo Sipka dole alebo Tab — presun na nasledujtici prvok (polozku)

« Sipka hore alebo Shift+Tab — navrat na predchadzajuci prvok (polozku)

Pri Uprave zaznamov vo vybranych databazovych stboroch sa v hlavicke okna zobrazuje udaj o
tom, kto a kedy zaznam vytvoril a kto a kedy ho zmenil.

5.5 Vyberova podmienka

Pre triedenie resp. vyhl'addvanie udajov v okne browsera je mozné filtrovat’ mnoziny zdznamov
pomocou vyberovej podmienky klIi¢a. Pre typy hodndt, ktory moze kI'a€ nadobudat’ st nizsie
uvedené priklady pouzitia:

Textové hodnoty

AB vyhl'ada zdznamy obsahujuce text AB

AB* vyhl'ada zdznamy zac¢inajice textom AB

*AB vyhlad4 zdznamy obsahujuce text AB na 'ubovol'nej pozicii
"AB" vyhl'ada zdznamy len s textom AB

1AB vyhl'ada zaznamy neobsahujlce text AB

AB CD vyhl'ada zdznamy obsahujuce texty AB aj CD na
AB OR CD vyhl'ad4 zdznamy obsahujtce texty AB alebo CD na I'ubovol'nej pozicii
ABICD  vyhlada zaznamy obsahujlce text AB a neobsahujuce text CD

vyhladé4 zdznamy obsahujuce prazdny text

vyhl'ada zaznamy neobsahujlce prazdny text

Datumové hodnoty

0304 vyhl'ada zdznamy s hodnotou 03.04. v aktudlnom roku (podl'a systémového

datumu pocitaca)
030409  vyhlad4 zdznamy s hodnotou 03.04.2009
3.4.2009 vyhlad4 zdznamy s hodnotou 03.04.2009
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0104..3004vyhl'ada zdznamy s hodnotami od 01.04. do 30.04.
030409.. vyhlad4 zdznamy s hodnotami od 03.04.2009

.3004 vyhl'ada zaznamy s hodnotami do 30.04.v aktualnom roku

Numerické hodnoty

3) vyhl'ada zaznamy s hodnotou 5

0 vyhlad4 zdznamy s hodnotou 0

-3 vyhlad4 zdznamy s hodnotou -3

15 vyhl'add zdznamy s hodnotami réznymi od 5

0..100  vyhl'ad4 zdznamy s hodnotami od 0 do 100
.90 vyhl'ada zaznamy s hodnotami do 50

3000..  vyhladd zaznamy s hodnotami od 3000
30RS5 vyhlada zdznamy s hodnotami 3 alebo 5

42 vyhl'ada zaznamy, ktoré zacinaja textom 42

*42 vyhl'ada zaznamy, v ktorych sa nachddza ret'azec 42

Logické hodnoty

vyhlada zaznamy s hodnotou ANO
[1 vyhl'ada zdznamy s hodnotou NIE

[E vyhlada zdznamy s hodnotou ANO aj NIE

S7



6. Adresar firiem

Do adresara firiem mate moznost’ zadavat’ tidaje priamo otvorenim okna Adresar firiem
(stlacenim klaves Ctrl+A alebo cez menu hlavného okna Firma — Adresar firiem) alebo
vyvolanim okna pri vybere firmy na vSetkych dokladoch (t¢tovny doklad, doklad saldokonta,
prijemka, vydajka, objednévka ...) stlatenim klavesu F9 alebo stlacenim tlacidla s troma
bodkami.

Tip Ak predtym ako na editovacom poli¢ku dokladu pre vyber firmy zadate ¢ast’ nazvu

firmy (moZe byt aj bez diakritiky) ICO, alebo interny kod po stladeni tla¢idla sa zobrazi
okno len s vyberom firiem, ktoré zodpovedaju zadanému Udaju.

Udaje adresarovej polozky

U kazdej firmy v adresari mate moznost’ zadat’ nasledovné udaje:

» zékladné Gdaje o firme: Nazov, ICO, DIC, I¢DPH, sidlo, priznak &lenskej krajiny EU,
kod Statu EU, priznak fyzickej osoby

« kontaktné udaje: telefonne ¢isla, fax, mobil, e-mail, internetova stranka, postova adresa
(ak je totozna so sidlom firmy, nemusite ju zadavat’), danovy trad, registra¢né Cislo
SBL (spotrebitel'ské balenie lichu), identifikator pre oznamenie o SBL, informadcie pre
EDI dokumenty

« dopliujuce udaje pre prijem (odber): predvoleny sp6sob Uhrady, typ zbernych faktar,
splatnost’, konStantny symbol, variabilny symbol, splatnost’, cenovu hladinu, % zl'avy,
na zélozke bankové ucty: bankové Ucty firmy

« ostatné: informacia zobrazujucu sa pri predaji, popisné kody, kontakty/prevadzky,
poznadmka, manazérska poznamka, max. kredit, zohl'adnit’ zavazky, obraty - nakup,
obraty - predaj, kontrolovat’ stav saldokonta pri fakturacii

Praca s adresarom

Adresar firiem podporuje mnozstvo funkcii pre pracu z udajmi firiem. Su pristupné cez
hlavné menu x-Adresar firiem (ak je otvorené jeho okno adresara), stlacenim prislusne;j
kombinacie klaves alebo cez kontextové menu (pravé tlacidlo mysi):

. Néastroje

« Hromadna zmena udajov - program vyvola funkcia pre hromadnu zmenu
niektorych Gdajov adresarovej polozky

« Import aktualneho stavu saldokonta - importuje stav pohl'adavok a zavizkov z
uctovnictva MK-soft Ekonomické agenda pre Windows SQL alebo z MK-soft
Ekonomickéa agenda pre Windows BDE

= Napocet obratov - zobrazi okno pre spustenie funkcie napoctu obratov firiem za
obdobie, naplni poli¢ka obraty - ndkup a obraty - predaj v tdajoch firiem
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« Export udajov (firiem, kontaktov, ii¢tov) - zobrazi okno Ciselnika pre definiciu
exportu Udajov, blizsi popis v export/import Udajov

= Import adajov (firiem, kontaktov, Gétov) - zobrazi okno Ciselnika pre definiciu
importu Gdajov, blizsi popis v export/import tdajov

= Naplnenie reg. ¢isel pre oznamenie o SBL - program spusti funkciu pre naplnenie
hodnot Registracné ¢islo pre oznamenie o SBL a Identifikator pre ozndmenie o
SBL pre jednotlivé firmy z externého ¢iselnika dodavaného MK-soft

Poznamka Alt+P - vyvolanie editovacieho okna pre zadanie poznamky

Manazérska poznamka Alt+C - vyvolanie editovacieho okna pre zadanie chranenej
poznamky

Pripojené dokumenty Alt+M - vyvola zobrazenie okna so zoznamom pripojenych
dokumentov k aktuélnej firme

Evidencia komunikacie so zakaznikom Alt+Z - program zobrazi okno so zaznamami
komunikacie s aktualnym obchodnym partnerom

Telef. hovor Alt+T - zobrazenie okna pre pridanie nového zaznamu - telefonétu, do
evidencie komunikacie so zdkaznikom

Posli e-mail Alt+E - zobrazenie okna pre pridanie nového zaznamu - e-mailu, do
evidencie komunikacie so zakaznikom a nasledne vytvorenie e-mailovej spravy (ak je
zadana adresa) v predvolenom e-mailovom programe

Posli SMS Ctrl+Alt+S - zobrazenie okna pre pridanie nového zaznamu - SMS, do
evidencie komunikacie so zdkaznikom a nasledne vytvorenie SMS spravy

Otvor WWW Stranku Ctrl+Alt+W - vyvola zobrazenie www-stranky v predvolenom
internetovom prehliadaci

VyhPadaj telefonne ¢islo Ctrl+Alt+T - vyvola zobrazenie www-stranky s
vyhladdavanim telefonnych Cisel v predvolenom internetovom prehliadaci

VyhPadaj na mape Alt+N - vyvola zobrazenie www-stranky so zobrazenou mapou a
lokalizovanou vybranou adresou v predvolenom internetovom prehliadaci (funguje v
ramci Slovenskej republiky)

Vypis z obchodneho registra Alt+O - vyvola zobrazenie informacii o firme z
obchodného registra v predvolenom internetovom prehliadaci

Doklady firmy Alt+Y - zobrazi okno pre vyber typu evidovanych dokladov aktualnej
firmy, ktoré budu nacitané najskor

Saldokonto Alt+S - zobrazi okno so stavom pohl'adavok a zaviazkov aktualnej firmy v
adresari, stav saldokonta naimportujete pomocou nasledujucej funkcie

Predvolené zl'avy / Pevné ceny Alt+V - zobrazi okno s predvolenymi zl'avami a
pevnymi cenami aktualnej polozky

Zakaznicke karty - zobrazi okno so zoznamom zakaznickych kariet aktualnej firmy

Dodavatel’ské kody Alt+D - zobrazi okno so zoznamom dodavatel'skych kodov
aktualnej firmy
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. Obalové konto Alt+B - zobrazi okno s obalovym kontom aktuélnej firmy

« Skopiruj adresu do schranky Alt+A - zobrazi okno so zoznamom vSetkych zadanych
adries (sidlo firmy, poStova adresa, kontakty...) u aktualneho zaznamu. Vyberte adresu,
ktoru chcete kopirovat’ do schranky (clipboard) a stlacte OK.

« Kontakty Ctrl+D - zobrazenie detailného pohl'adu na kontakty v spodnej Casti okna
suvisiace s prave aktivnym zaznamom

6.1 Pracovny kalendar

V okne Pracovny kalendar sa nachadzaju zaznamy planovanych uloh pracovného kalendara.
Okno zobrazite z menu hlavné okna Firma-Pracovny kalendar alebo stlatenim klaves
Shift+Ctrl+L. Okno Standardne zobrazi len ulohy, ktoré zatial’ neboli vybavené.

Novu ulohu pridate stlaéenim klavesu Insert alebo kliknutim na ikonu Pridaj. Nasledne
program zobrazi dialogove okno.

[ Pracovny Kalendar »» 2 Zaznamy »» Nevybavene 1

NE

lloha pre

Firma
M azow

Ulica
Psi
Obec
Telefdn
Fax

b obil
E-rmail

Paopiz Glahy

Farebri priznak. [ ]

D atum wobavenie
Yubawil

ok ||z

F3 - wiber daturmu

« Datum, Cas — datum (povinna polozka) a ¢as novej tlohy

« Uloha pre — &islo uzivatel'a zo zoznamu, pre ktorého je uloha uréena
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Firma — kdd firmy z adreséara firiem, ktorej sa dana tloha tyka

Nizov, Ulica, PSC, Obec, Telefén, Fax, Mobil, E-mail — kontaktné tdaje firmy prebraté z
adresara (needitovatel'né)

Popis tlohy — textovy popis Glohy

Farebny priznak — tiloha bude farebne odlisena ¢ervenou farbou
Datum vybavenia — datum vybavenia

Vybavil — ¢islo uzivatel'a zo zoznamu, ktory ulohu vybavil

Tip Aktualnu Glohu vybavite stlatenim klaves Alt+V v zozname Uloh pracovného
kalendara alebo cez menu okna x-Pracovny kalendar-Vybav.
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7. CRM - Customer Relationship Management

CRM - Customer Relationship Management resp. systém pre riadenie zakaznickych vztahov je
volite’nym modulom Ekonomickej agendy SQL. CRM je mozné pouzivat’ len sucasne k aspot

jednému z nasledovnych zakladnych modulov: jednoduché uctovnictvo, podvojné uctovnictvo,
mzdy alebo sklad.

CRM pozostava z troch Casti:

1. Evidencia komunikacie so zakaznikmi, obchodnymi partnermi

2. Prehl'ad evidovanych dokladov zdkaznika, obchodného partnera

3. Dopliujuce udaje k zdkaznikom, obchodnym partnerom (vol'ne nastavitel'né)

7.1 Evidencia komunikacie so zakaznikmi

Okno Evidencia komunikécie so zakaznikmi obsahuje zaznamy evidencie komunikacie
(telefonaty, maily, faxy, postu, stretnutia, pripomienky, tlohy, pozndmky) so zakaznikmi.

Zobrazi sa stlac¢enim Ctrl+Z alebo z menu hlavného okna programu Firma—CRM-Evidencia
komunikécie so zakaznikmi.

i Evidencia komunikécie so zdkaznikmi »» 4 zazna Yy E@
Filter: [E Telefonaty 5] taily . Faxy [H Posty [H Stetrutia [H Pripomienky . (loky [E Poznémbky Odchadzajice Prichadzajice
]

| b ¢ J") f") ‘Eﬁ
D&tum w |Vybavit do zivatel | Skupina Twp Firma Meno K.ontakt F'u:upis -
12042010 0848 JlngJozel..| & |MKsoftsro. I
12042000 0947 Ing. Jozet... S MK-soft, 510, p. F.ochanik 05147722111 wizvana zaplatenle F
12042000 0922 Ing. Jozet... = | AHOLD Retail Slovaki.. objednavka
12.04.2000 03241 Ing. Jozet... B = AHOLD Retail Slovaki.. Janko Hratko 0907577488 telefonicksd abjednévk

V okne je mozné evidovat’ kazdu komunikaciu (telefonaty, maily, faxy, postu, stretnutia,

pripomienky, ulohy, poznamky) so vSetkymi zakaznikmi. Okno umoznuje Standardn(i pracu so
zaznamami pre dany typ okna.

i‘\—(.Tip Evidenciu komunikacie je mozZné spustit’ aj z okna Adresar firiem stlatenim Alt+Z.
Nésledne sa zobrazi evidencia komunikécie len s aktudlnym zdznamom adresara.

Vytvorenie noveho zaznamu

Nové zaznamy v okne vytvorite stla¢enim klavesu Insert alebo pomocou ikony Pridaj.
Nésledne program zobrazi editovacie okno zaznamu.
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Komunikacia so zakaznikom L-th

D&tum |'| 204200 ---|EIEI:5EI | @
Uzivatel 2 w|Iha. Jozef Mowak
Skupina

Typ[THM.PFSR.LZ) M E b il

Smer [0.F] ] Ddchadzajici
Firma 1772 o ME-zoft, 5.ro.
Presvadzk.a x

Meno uzana Lavadova

E-mail rksofti@mk zoft sk

Zakazka

Doplnk. kod

Popis |Faktbira 1000339

Text Diabry denl

Y prilohe 'am zazielam fakbur,

Prilohy P
U]

Wybavit do | . . HE |

Chrl+F F3 - hiadanie

o Datum — uvedie sa datum a ¢as uskuto¢nenia komunikacie

« Uzivatel’ — meno osoby, ktora komunikéciu realizovala. UZivatelia sa vyberaju z Ciselnika
vybavujucich oséb. V pripade, Ze vybavujuce osoby su prepojené s prihlasenym
uzivatel'om, tak toto policko program vzdy vyplni automaticky — predvoli prihlaseného
uzivatela.

« Skupina - ak je uzivatel’ v ¢iselniku vybavujucich os6b zaradeny do urcitej skupiny osob,
tak po vybere uzivatel’a sa toto policko vyplni automaticky (napr. obchodné oddelenie,
uctaren, predajia, ...)

« Typ(T,M,P,F S, R, U, Z)-typ komunikécie, T = telefonat, M = mail, P = posta, F =
fax, S = stretnutie, R = pripomienka, U = tloha, Z = poznamka

« Smer (O, P) — O = odchadzajuci telefonat, mail, posta, fax, stretnutie; P = prichadzajlci
telefonat, mail, posta, fax, stretnutie

. Firma - uvedie sa obchodné meno firmy, s ktorou komunikacia prebehla. V pripade, Ze
novy zadznam sa eviduje z okna, kde je zobrazend komunikacia jedného konkrétneho

zakaznika (zobrazené z okna Adresar firiem cez rychle klavesy), tak sa policko vyplni
automaticky.

« Prevadzka — volitel'na prevadzka firmy
« Meno — uvedie sa meno konkrétnej osoby, s ktorou komunikéacia prebehla
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E-mail, resp. tel. ¢islo — uvedie sa tel. ¢islo, mailova adresa, faxové ¢islo

Zakazka — je tu mozné uviest’ zakazku, s ktorou dana uloha, telefonét ... suvisi. Vyuziva sa
tu kod zakazky z Ciselnika.

Doplnkovy kod — kod, ktory je mozné zaevidovat’ na urcitych telefonatoch, emailoch ¢i
poste, ktoré¢ sa vzt'ahuji na th istd tlohu. Na zaklade tohto kddu je nésledne mozné
vyfiltrovat’ kazdu komunikéciu, ktord stvisi s danou tlohou.

Popis — uvedie charakteristicky ,,nazov* komunikécie

Text — priestor na poznamenanie dblezitych bodov, resp. poznamok z konkrétneho typu
komunikacie

Prilohy — napr. pri zaevidovani doSlej posty — list, je mozné tento list naskenovat’ a prilozit’
k evidencii
Vybavit’ do — uvedie sa datum a ¢as do kedy je potrebné napr. tlohu vybavit. Ak toto

poli¢ko ostane prazdne, tak sa dana uloha povazuje za vybavenl. Ak sa tam zada datum do
kedy je potrebné tlohu vybavit, tak sa zobrazi nové poli¢ko Vybaveneé.

Automatickeé zaevidovanie telefonatu, mailu, posty
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V pripade telefonatu, poSty a mailu existuje aj moznost’ ich automatického zaevidovanie do
evidencie komunikacie so zadkaznikom. Automatické zaevidovanie znamena, ze program
nam predvyplni urcité poli¢ka a to v zavislosti od toho o aky typ komunikacie ide.

Telefonat je mozné zaevidovat z okna Adresar firiem, kde si vyhl'adate firmu, s ktorou sa
telefonat zrealizoval. Telefonat zaevidujete stlaCenim klaves Alt+T, resp. cez kontextoveé
menu, kde si vyberiete funkciu Telef. hovor. V pripade, Ze pre danu firmu je zadanych viac
telefonnych ¢isel, tak program pontkne zoznam tychto telefonnych cCisel. Po zvoleni
konkrétneho tel. ¢isla sa zobrazi editovacie okno pre vytvorenie nového zdznamu evidencie
komunikacie.

Program automaticky predvyplni hlavicku okna, t.j. poli¢ka: datum (prebera sa systémovy
datum pocitaca), uzivatel’ (prihlaseny uzivatel’ do programu), skupiny (ak je uzivatel
zaradeny do urcitej skupiny), firma (adaje firmy, na ktorej ste boli v adresari firiem
nastaveni), prevadzka (ak v udajoch firmy je zadana prevadzka a pri vybere konkrétneho
tel. Cisla sa zvoli tel. ¢islo prevadzky, tak sa predvoli dana prevadzka), kontakt (zvolené tel.
Cislo), typ (telefonat), smer (odchadzajici, resp. prichadzajici), meno (ak sa z idajov firmy
vyberie prevadzka, tak sa predvoli nazov prevadzky, ak sa nevybera prevadzka, tak poli¢ko
ostane prazdne).

Email je mozné zaevidovat’ z okna Adresar firiem rovnako ako telefonat. Email zaevidujete
stlaCenim klaves Alt+E, resp. cez kontextové menu, kde si vyberiete funkciu Posli e-mail.
Predmet a text mailu je mozné vyplnit’ uz v naslednom editovacom okne a taktiez je tu
mozné pripojit’ prilohu, ktort chcete v danom maily poslat’. Po zapise okna sa tieto
informacie prenestt do mailu (policko Popis = predmet mailu, policko Text = text mailu).
Ak sa predmet a text vyplnia uz v okne Komunikéacia so zakaznikom, tak sa tieto informécie



zaeviduja v evidencii komunikéacie. Ak sa predmet a text vyplnia az v samotnom maile, tak
v tomto pripade, sa tieto informacie nezaeviduju v evidencii komunikécie.

*Tip Dalgia moznost’ zaevidovania emailu je priamo zo zobrazenej tladovej zostavy,
ktoru chcete poslat’ (napr. fakttra, cenova ponuka, ... ). V tomto pripade sa email
zaeviduje cez rychly klaves M - Odoslanie mailom. Pre zaevidovanie posty stlacte klaves

Z.

7.2 Prehlad evidovanych dokladov

Prehl'ad evidovanych dokladov predstavuje zoznam vSetkych dokladov konkrétneho zadkaznika
zaevidovanych v denniku, saldokonte, prijemkach vydajkach, prijatych resp. vystavenych
objednavkach alebo doklady z evidencie oprav. Prehl'ad evidovanych dokladov sa spusta z okna
Adresér firiem cez rychle klavesy Alt+Y. Nasledne sa zobrazi okno Prehl'ad evidovanych

dokladov, kde je mozné si vybrat, aké doklady ma program nacitat’ ako prvé.

Prehlad evidovanych dokladow (X

Ik denmik,
Saldokaonta

Prijembp, widajky

Fi

5

»

R Fokwby PAS

[l Frijaté obj.

W Wustavens obij.
M Sér Cizla

B Evidencia opraw

ook || zese |

Uétovny, resp. Peiiazny dennik (P) — ako prvé sa naditaji doklady zaevidované v denniku,
ktoré sa vztahuju na zvoleného zakaznika (bankové, resp. pokladni¢né doklady, pomocou
ktorych sa uhradzali faktary, kompenzaéné doklady, faktury, ...)

Saldokonto (S) — ako prvé sa nacitaju doklady saldokonta (doslé, resp. vystavene faktary,
ostané zavazky, resp. pohl'adavky) vztahujice sa na zvoleného zakaznika

Prijemky, vydajky (Y) — ako prvé sa nacitaja prijemky a vydajky vystavené na zvoleného
zékaznika

Pohyby P/V (R) — ako prvé sa nacitaju pohyby prijemiek a vydajok vystavenych na
zvoleného zékaznika, t.j. nacitaji sa polozky prijemiek a vydajok

Prijaté objednavky (Q) — ako prvé sa nacitaji prijaté objednavky prijaté od zvoleného
zékaznika
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. Vystavené objednavky (W) — ako prvé sa nacitaji vystavené objednavky vystavené na
zvoleného zakaznika

o Sériové cisla (N) — ako prvé sa nacitaju sériové ¢isla poloziek, ktoré boli predané
zvolenému zékaznikovi, resp. nakupene od zvoleného zakaznika

. Evidencia oprav (G) — ako prvé sa nacitaju doklady z evidencie oprav
Prehl'addvanie dokladov je obmedzené nasledovne:

« doklady uétovného, resp. peniazného dennika a saldokonta mézu prehl'adavat’ ti uzivatelia,
ktori maju zakipeny modul jednoduché resp. podvojné uétovnictvo

. doklady z prijemiek, vydajok a pohyby prijemiek, vydajok mézu prehl'adavat’ uzivatelia,
ktori maju zakupeny zékladny modul sklad

 doklady z prijatych a vystavenych objedndvok mozu prehl'adavat’ uzivatelia, ktori maju
zakupeny rozSirujuci modul k skladu objednavky

 doklady sériovych ¢isel a doklady z evidencie oprav mézu prehl'adavat’ uzivatelia, ktori
maju zakapeny rozsSirujaci modul k skladu sériové Cisla

Prezeranie jednotlivych dokladov moze byt obmedzené aj pristupovymi pravami uzivatela.
Tzn. Ze ked’ uzivatel’ nema pravo ani len prezerat’ doklady napr. v saldokonte, tak mu ani tu
nebudul spristupnené doklady saldokonta.

Nastavenie obdobia pre prehl’ady dokladov

V parametroch programu, cez menu Nastavenia—Parametre zaloZzka CRM, je moZne
nastavit’, od ktorého roku mé program nacitavat’ doklady Gctovného dennika, saldokonta,

prijemiek a vydajok, objednavok, ... TaktieZ tu je mozné nastavit, ¢i sa majii nacitavat’ aj
rozpisy pohybov, resp. thrad k jednotlivym dokladom. Nacitanie rozpisov pohybov resp.
uhrad znamenad, ze okrem hlavicky dokladu (Cislo dokladu, datumy, ¢iastky, nedoplatky,
variabilny symbol, ... ) sa nacitaji aj pohyby zatctované cez na danom doklade, resp.

uhrady. Tieto pohyby je mozné nasledne zobrazit’ na doklade cez rychle klavesy Ctrl+D.

7.3 Doplitujuce udaje k zakaznikom, obchodnym partnerom
(vol’ne nastavitel’né)

Udaje o zakaznikovi, resp. obchodnom partnerovi sa zadavaju v Adresari firiem do polidok,
ktoré su Standardne predvolené.

Pomocou nového modulu CRM je mozné v Adresari firiem si navolit’ nové zalozky s
doplnujucimi udajmi na zéklade Vasich vlastnych potrieb. V parametroch programu, cez menu
Nastavenia — Parametre — zalozka CRM, je mozné si tieto dopliiujuce udaje nadefinovat’. Je
tu mozné nadefinovat’ ¢o vSetko by dana zaloZka mala obsahovat’, ako by mala vyzerat, a tiez
ako by sa mala volat’ dana zalozZka.
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Dopliiujice udaje k firme

Parametre programu

Systém | ddiesar| CRM | Dtovnictva 1 | Oétovnictva 2 | Mady | Sklad 1 | Sklad 2 | Sklad 3 | Skl

Zobrazit doklady 0ct. dennika od roku
Zobrazit doklady zaldokonta od roku
Zobrazit prijembySeidajky od roku

Zobrazit prijaté objedndwvlky od roku
Zobrazit vyztavené objednavky od roku
Zobrazit séniové Ssla od roku

Zobrazit evidenciu opray od raku

Automaticky evidovat odosielang E-maily

Zobrazit pohwby prijemiek swidajok od roku

. natitavat aj rozpiz pohyboy [
. natitavat a rozpiz Ghrad [
. natitavat aj rozpiz pohyboy [

. natitavat aj rozpiz pohyboy [
. natitavat aj rozpiz pohyboy [

DoplAujice ddaje k fime

DoplAujice ddaje k fime - viac zaznamoy

| Mastavenie poli

Do policka Dopliujuce udaje k firme sa zadava nazov zalozky. Cez ,,Nastavenie poli* sa
nadefinuje vzhl'ad a obsah danej zaloZky.

Zoznam premennych

Mastavenie poli X
Zoznam premennich | Grafick) navih|
Premenna Popiz o Premenna Mz b azka Cizelnik. hodn.  Umiestnenie
|_05 celé Gizlo
F_mM dezatinné Gislo
F_02 dezatinné &slo
F_03 dezatinné &izlo
F_04 dezatinné &izlo
F_05 dezatinné &izlo
B_O1 priznak AMO/MIE |5
B 02 priznak AMOMIE -
B_03 priznak AMO/MIE
B_04 priznak AMO/MIE
B_05 priznak AMO/MIE L
S530.M text 30 znakoy
53002 text 30 znakoy
53003 text 30 znakoy
530 04 text 30 znakoy
53005 text 30 zhak.ow -
' 1 3 4 1
ook || zos |

Premenné I 01 az1 05 predstavuju celo¢iselny zdznam bez desatinnych miest.
Premenné F 01 az F_05 predstavuju ¢iselny zaznam, pri ktorom je mozné zadat’ aj

desatinné Cisla.
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Premenné B_01 az B_05 umoziuju nastavit’ priznak ANO/NIE.

Premenné S30 01 az S30_05 predstavuju textové pole v rozsahu 30 znakov.
Premenné S80 01 az S80 05 predstavuju textové pole v rozsahu 80 znakov.
Premenné M_01 az M_03 predstavuju memo pole, t.j. textove pole s neobmedzenym
mnozstvom znakov.

Premenné D_01 az D_05 predstavuju datumove pole.

Kazdu premennu si vyberame stlacenim klavesu Enter, resp. dvojklikom mysky. Néasledne
sa nam zobrazi okno Doplnkovy Udaj v adresari firiem.

Doplnkovy Gdaj v adresari firiem Lihj

Fremenna

Mazov premenne|
Editovacia maska
FPovinna éiselnikova hodnota

Imiestnenie
Favi okraj 168
horni okraj g
girka 150

predsadenie nazyu
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Délezité je vyplnit policko Nazov premennej, kde si zadavame nazov pola. Udaje o
umiestnenti nie je potrebné vypiiat’ v tomto okne. Umiestnenie okna je vyhodnejsie
navrhnit’ cez zalozku Graficky navrh. Vybrané premenné v pravej ¢asti zalozky Zoznam
premennych je potrebné zoradit’ podla toho, ako budu jednotlivé poli¢ka vypliané pri
zadavani uz konkrétnych informacii v adresari firiem.

Editovacia maska definuje ,,vzhl'ad textu prislusného poli¢ka okna. Pre definiciu pouzite
nasledovné pravidla:

> - vietky pismena nasledujiice po symbole > budii zobrazené ako VELKE PISMENA
< - vSetky pismena nasledujice po symbole < budl zobrazené ako malé pismena

L - symbol L si vyZiada zapisat’ na danej pozicii iba abecedné znaky (A-Z, a-z)

| - symbol | povoli zapisat’ na danej pozicii iba abecedné znaky, ale nevyzaduje si
zapisanie tychto znakov (A-Z, a-2)

A - symbol A si vyZziada zapisat’ na danej pozicii abecedné alebo ¢iselné znaky (A-Z, a-
z, 0-9)

a - symbol a povoli zapisat’ na danej pozicii abecedné alebo Ciselné znaky, ale
nevyzaduje si zapisanie tychto znakov (A-Z, a-z, 0-9),

C - symbol C si vyZiada zapisat’ na danej pozicii 'ubovol'ny znak

C - symbol ¢ povoli zapisat’ na danej pozicii 'ubovolny znak, ale nevyzaduje si



zapisanie tychto znakov
0 - symbol 0 si vyziada zapisat’ na danej pozicii iba ¢iselny znak (0-9)

9 - symbol 9 povoli zapisat’ na danej pozicii iba Ciselny znak, ale nevyzaduje si
zapisanie tychto znakov

Graficky navrh
Mastavenie pali ;J&
| Zozhan premenn_l;lch| Graficks navrh |
Typ wozidla Tup vozida Pozndmka - Poznamka -
EFz EPZ
Rk, wiraby Rk, wiraby N
Firemné vozdila ] 1 '
Typ a &iglo majetku v evidenci - Typ a Sizlo majetku v evidenci
Typ niotebooku Typ rotebooku Poznémka © Poznémka I
Wirobné dizlo Wirobné cizlo
Firemni notebook, 0 -
Typ a éizlo majetku v evidencii - Typ a éizlo majetku v evidencii 1 r
Typ telefdnu Typ telefdnu FPoznamka - Poznamka -
Telefdnne Gizlo Telefdnne Eizlo
Cizla SIM karty Cizla 51k karty -
Firemni telefdn ] 1 '
ok || zws |
Ctrl+#ipky - pozun, Shift+gipky - verkost, Cirl+Enter - zmena parametroy, Del - wimaz preku

Na tejto zalozke je mozné navrhnut grafické rozloZenie jednotlivych poli¢ok. Kazdé
poli¢ko je mozné posuvat’ pomocou mysky, resp. cez klavesy Ctrl + Sipky a velkost

jednotlivych poli¢ok je mozné menit’ cez klavesy Shift + Sipky.

¥

http://www.mksoft.sk/pdf/crm.pdf.

Tip Dalsi popis CRM s prikladom definicie dopliiujucich udajov najdete na:
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8. Ciselniky

8.1 Ciselniky - Adresar

Ciselniky vyuZivané v adresari firiem sa nastavuju cez menu z hlavného okna programu C-
Ciselniky—Adresar.
Popisné kdédy adresara firiem
Ciselnik sltZi pre skupinové vybery firiem. V adresarovej polozke je mozné ku kazdej
firme priradit’ niekol'’ko popisnych kodov.

Doplnk. kody pre evidenciu komunikacii so zakaznikmi

Ciselnik je uréeny pre CRM - Evidencia komunikécie so zakaznikmi. Doplnkovy kdd
identifikuje th istt ulohu. Na zaklade tohto kédu je ndsledne mozné vyfiltrovat’ kazda
komunikaciu, ktora suvisi s danou ulohou. Ciselnik je dodavany prazdny.

Predvolené hodnoty pre dopliiujice udaje

Ciselnik je uréeny pre CRM - Doplitujtice Gidaje k zakaznikom, obchodnym partnerom.
Moézete v ilom definovat’ predvolené textové hodnoty poli pre dopliujice tdaje. Ciselnik je
dodavany prazdny.

Postové smerové Cisla

V ciselniku st uvedené postové smerové Cisla. Tento Ciselnik sa dodava uz naplneny PSC
niektorych miest v Slovenskej republike. UZivatel md moznost’ ¢iselnik doplnat’.

Okresy

V (¢iselniku je uvedeny zoznam okresov s pridelenymi kodmi. Tento ¢iselnik sa dodava uz
naplneny. UZivatel’ ma moznost’ ¢iselnik dopinat’.

Darové urady
Ciselnik slazi pre evidenciu daniovych tradov, ktorti vyuZzijete pre nastavenie prisluSného
uradu pre jednotlivé firmy v adresari. Ciselnik je doddvany prazdny.

8.2 Ciselniky - U¢tovnictvo

Ciselniky vyuzivané v module uc¢tovnictvo sa nastavuju cez menu z hlavného okna programu C-
Ciselniky—U¢tovnictvo.
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Uctova osnova

Ciselnik obsahuje zoznam syntetickych uétov uétovej osnovy v tvare: acet (¢islo udtu),
nazov (popis).

Uétovy rozvrh

V ¢iselniku je zoznam analytickych uctov tctového rozvrhu. Pre pridanie nového
analytického uctu stlacte Insert. Pre zmenu parametrov actu stlacte Ctrl+Enter. Program
zobrazi nasledovné okno:

{ A M YTIC ucet uciove] osnovy ]

(et |311EUR
Mazow |Odberatelia [euro]
Pri Gétovani prendéal ndzov Gétu do popizu [

kena Evidencia stredizk, 7
WuLgitie 5 Evidencia zak aziek. 2,
Zoztatak, M Evidencia kadow obratow |7
Definicia pre slivahu a7 MHeovplywiue danowp zaklad ]

Evidencia DPH v tate
Dtk OPH

Pre kazdy ucet je mozné nastavit’ niekol’ko parametrov:

o Ucdet — Cislo analytického uc¢tu, maximalne 7 miestne, pricom prveé 3 cifry tvori ¢islo
nadradeného syntetického ucétu z ictovej osnovy

ﬁTip Je mozné pouzivat’ aj pismenové oznacenie analytického ucétu. Napr.
311EUR - Odberatelia (euro) analyticky ucet k uctu 311 - Odberatelia (z Gctove;j
osnovy)

« Na&zov — nazov resp. slovny popis tétu

« Pri uétovani prenasat’ nazov uctu do popisu — pri zadani pohybu na dokladoch,
prenesie nazov uctu do pol'a popis

« Mena - mena, v ktorej je ucet vedeny, ak vediete ucet v domacej mene ponechajte
poli¢ko prazdne

« Vyuzitie - podla druhu a pouzitia G¢tu je mozné ponechat’ prazdne alebo nastavit’ jednu
z hodn6t: P - pokladni¢ny, B - bankovy, S - saldokontny, D - DPH, U - uzavierkovy

« Zostatok - pri uzatvoreni uctov urcuje stranu, na ktorej bude zostatok ¢tu zatucétovany:
M - MA DAT, D - DAL, <prazdny> - podl'a zostatku bude nauctovany kladne

. Definicia pre suvahu (pre vykaz ZaS) - ¢islo riadku pre vypocet vykazu, napr.: M47 -
zostatok (M-D) sa napocita na r.47, D47K - zostatok (D-M) sa napocita na r.47 do
stlpca korekcia
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Evidencia DPH v State — pouzije sa na zZiadost’ pre vratenie DPH zaplatenej v
zahraniCi, vyberte Stat

Druh DPH - pouzije sa na ziadost’ pre vratenie DPH zaplatenej v zahranici, vyberte
hodnotu z Ciselnika druhu tovaru / sluzby

Evidencia stredisk — podl'’a hodnoty umoziuje zapnut’ resp. vypnit’ evidenciu stredisk:
<prazdny> - bez zadavania, ? - povolené zadanie, ale nepovinné, A - povinné zadanie
hodnoty

Evidencia zakaziek — podl'a hodnoty umoznuje zapnut’ resp. vypnut’ evidenciu
zakaziek: <prazdny> - bez zadavania, ? - povolené zadanie, ale nepovinné, A -
povinné zadanie hodnoty

Evidencia kédov obratov — podl'a hodnoty umoziuje zapnuat’ resp. vypnat’ evidenciu
kodov obratov: <prazdny> - bez zadavania, ? - povolené zadanie, ale nepovinné, A -
povinné zadanie hodnoty

Neovplyviiuje danovy zaklad - priznak nastavenia ctu pre vypisy

V Ciselniku je mozné cez kontextové menu okna (stlacte prave tlacidlo mysi v okne) spustit’
nasledovné funkcie:

Hromadna zmena nastavenia ucétov - program spusti funkciu pre zmenu spdsobu
zadavanie stredisk, zdkaziek, kodov obratov resp. zmenu c¢isel analytickych uétov pre
zadant skupinu Gctov

Import Standardnej osnovy/rozvrhu - program spusti funkciu pre import t¢tového
rozvrhu tak, ako boli nastavene vyrobcom software (MK-soft)

Nastavenie Standardnych priznakov uétov - program spusti funkciu pre zmenu
nastavenia priznakov vSetkych uctov v rozvrhu tak, ako boli nastavené vyrobcom
software (MK-soft), program zmeni nastavenie len zaskrtnutych priznakov

Typy dokladov (pokladni¢né, bankové, interné)
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Ciselnik obsahuje zoznam pripustnych typov dokladov pre uétovny dennik. Pre kazdy typ

dokladu je mozné nastavit’ nasledovné parametre:

Kdéd - symbolické oznacenie dokladov

Pokladni¢ny/bankovy/interny - jedna z hodn6t: P - pokladni¢né doklady, B - bankové
doklady, I - interné doklady

Popis - popis oznacenia dokladov

Predvoleny ucet, Mena (len pre P a B) - ucet z iétového rozvrhu pre evidenciu v
denniku, informacia o mene v ktorej sa ucet vedie

Pouzivat’ FIFO metodu pri vydaji - len pre pokladni¢né doklady v cudzej mene. Pri
vydaji pouziva kurzy FIFO (predvolena hodnota), ak nie je zaSkrtnuté kurz pri vydaji
zadavate rucne.



. Kaorekcia disponibilného stavu - len pre bankové doklady. Pre Uverovy ramec
kontokorentného Uveru zadajte kladnu hodnotu, pre minimalny zostatok zadajte
zapornu hodnotu.

« Predvolené stredisko (len pre P a B) - stredisko z Ciselnika (nepovinné)

« Automatické ¢islovanie dokladov - novovytvarany doklad bude mat’ automaticky
pridelené Cislo o jedno vysSie ako predosly doklad rovnakého typu, nie je vhodné
nastavit’ pre bankové doklady

- Samostatné ¢islovanie prijmov a vydajov - samostatné ¢islovanie prijmovych a
vydajovych dokladov, vhodné len pre pokladni¢né doklady

o Format Cislovania - vlastny format Cislovania dokladov, pricom je nutné dodrzat’
nasledovné pravidla:

= pocet znakov vo formate ¢islovania udava pocet ¢islic dokladu

= znak 'R'": nahradzuje Cislicu roku, RR dve posledné Cislice roku (v rdmci storocia),
RRRR kompletny rok

= znak '#': predstavuje ¢iselni hodnotu, ktoré sa pri vystaveni nového dokladu meni
inkrementélne - pripoc¢itanim 1 k ¢islu predoslého dokladu

« znak <cislica>: konStantnu hodnotu tzv. literal, bude sa zobrazovat’

&U pozornenie Znaky pre ¢iselné oznacenie poradia dokladov '# musia nasledovat’
spojito (nepreruSene) vedl'a seba a musia ukoncovat’ zadany formatovaci vyraz.

« Nasledujuce ¢islo - ¢islo nasledujiceho dokladu (tohto typu)

« Nasledujuce ¢islo (P), (V) - ¢islo nasledujuceho dokladu (tohto typu) ak je nastavené
samostatné Cislovanie prijmov a vydajov

« Rucné zadavanie zakladu DPH - program pre dany typ dokladu zobrazi pri ucte pre
DPH pole pre zadanie zakladu, ina¢ sa DPH pocita ako sucet obratov uctov s
prislusnym kdédom pre DPH

« Automaticka tla¢ po zauctovani (P), (V) + kéd predvolenej zostavy - program
automaticky vytla¢i doklad (osobitne pre prijmové a vydajové doklady) podla kddu
tlaCovej zostavy resp. ak nie je zadany zobrazi zoznam tlaCovych zostav

Predkontacie uctovania
Okno (¢iselnik) obsahuje zoznam tctovnych predkontacii. Bliz8i popis néjdete v
samostatnej kapitole.

Predkontacie pre Homebanking/Internetbanking

V ciselniku je zoznam predkontécii - pravidiel pre vytvaranie Gctovnych dokladov pri
automatickom spracovavani bankovych vypisov. BliZSi popis najdete v samostatnej

kapitole.
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Popisné kody obratov actov
Program umoziuje nastavit’ pre kazdy obrat na 'ubovolnom tcte (z Gctového rozvrhu)
evidovat’ kéd obratu. Ciselnik sluzi pre definiciu zoznamu kédov obratu. Program umozni
zadat’ ako kod obratu len hodnotu z ¢iselnika.

%Tip Ak mate nastavené povinné zaddvanie kddu obratu pre dany ucet v ic¢tovom rozvrhu a
nechcete evidovat’ kod obratu pre dany pohyb, pridajte do ¢iselnika popisnych kodov
obratov G¢tov prazdny zaznam.

Typy dokladov (faktury, pohladavky, zavazky)

Ciselnik obsahuje zoznam pripustnych typov dokladov pre saldokonto. Pre kazdy typ
dokladu je mozné nastavit’ nasledovné parametre:

« Kod - symbolické oznacenie dokladov

« PohPadavky/zavizKky/zalohy - jedna z hodn6t: P - pohl'adavky, Z - zavazky, PX -
prijaté zalohy, ZX - zaplatené zalohy

« Popis - popis oznacenia dokladov

o Predvoleny ucet, Mena - tcet z uctového rozvrhu pre evidenciu v saldokonte,
informacia o mene v ktorej sa ucet vedie

. Predvolené stredisko - stredisko z ¢iselnika (nepovinne)
. Predvoleny typ pre faktary - priznak predvoleneho typu pre vystavovanie faktur

o Format Cislovania - vlastny format ¢islovania dokladov, pravidl4 pre vytvaranie pozri
vysSie - Typy dokladov (pokladni¢né, bankové, interné)

« Nasledujuce ¢islo - ¢islo nasledujiceho dokladu (tohto typu)

o Ruc¢né zadavanie zakladu DPH - program pre dany typ dokladu zobrazi pri ucte pre
DPH pole pre zadanie zakladu, ina¢ sa DPH pocita ako sucet obratov uctov s
prislusnym kédom pre DPH

« Automaticka tla¢ po zauctovani - program automaticky vytlaci doklad podla kodu
tlacovej zostavy resp. ak nie je zadany zobrazi zoznam tlaCovych zostav
Sposoby Uhrady, Spdsoby dopravy
Definuju sposoby dopravy a thrady pouzitel'né pri vystavovani faktir. V oboch ¢iselnikoch
je mozné¢ zvolit’ jeden predvoleny typ.

VolI'né texty pre faktury

Obsahuju zoznam volnych textov pre faktury, ktoré sa moézu zobrazit’ bud’ na zaciatku
alebo na konci faktdry. Na jednotlivych typoch dokladoch zo skladu vyrabanych cez
predvolené operacie v sklade je mozné predvolit’ vybrané texty (budu sa predvolene
zobrazovat’ na faktarach).
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Predvol’by poloziek pre faktiry
Ciselnik predvolieb pre pohyby vystavenej faktiry ("cennik"). Novi predvolbu pridate
stlacenim Insert. Otvori sa dialogové okno pre zadanie novej polozky. Popis jednotlivych
parametrov:

o Predvol’ba - 8 znakovy kod predvol’by

« Text - volny text predvol'by, pre ukon¢enie zadavania textu stlacte Ctrl+Enter alebo
Tab

« M]j - merna jednotka

o DPH - percento DPH

« Pred. cena bez DPH - cena za mernu jednotku bez DPH

« Vcudzej mene - cena za mernu jednotku bez DPH v cudzej mene
« Pred. cena s DPH - cena za mernu jednotku s DPH

« Vcudzej mene - cena za mernu jednotku s DPH v cudzej mene

o Zauctovanie - vynosovy ucet z uctového rozvrhu

Umiestnenie majetku
PouZiva sa pre evidenciu majetku. Obsahuje zoznam r6znych umiestneni majetku.

Ucely pre jazdy vozidiel, Predvol’by pre jazdy vozidiel

Ciselniky jazd evidencie motorovych vozidiel.

Typy nakladov na vozidla
Ciselnik pre evidenciu servisu a nakladov pre vozidla.

Predvol’by pre cestovné prikazy

Ciselnik predvolieb pre evidenciu cestovnych prikazov. UmoZiiuje zadat’ hodnoty - &ast’
cestovného prikazu: Miesto z, Miesto do, V State, Dopravny prostriedok, Vzdialenost’,
Cas cesty.

Dopravné prostriedky

Ciselnik dopravnych prostriedkov uréeny pre evidenciu cestovnych prikazov.

Cestovné nahrady - sukromné vozidla

Hodnoty cestovnych nahrad za 1km pre sukromné motorové vozidlo (dvojstopové,
jednostopové) na sluzobnu cestu.
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Cestovné nahrady - stravné

Hodnoty stravného pre vytvaranie cestovnych prikazov. Ciselnik je editovatelny, viete ho
aktualizovat’ cez kontextové menu.

8.3 Ciselniky - Mzdy

Ciselniky vyuZivané v module mzdy sa nastavuju cez menu z hlavného okna programu C-
Ciselniky—Mzdy.

Pracovné zmeny

V (iselniku sa nachadza zoznam predpripravenych pracovnych zmien. Pracovna zmena sa
pouzije pri planovani pracovného ¢asu zamestnancov, ktory maju v okne personalne tidaje
zamestnanca rozvrhnutie: N - Nepravidelny pracovny ¢as alebo Z - Viaczmenny
pracovny cas.

Po vytvoreni novej pracovnej zmeny v dialdgovom okne Pracovna zmena stlacte klavesy
Alt+P pre hromadné planovanie zmien, zobrazi sa d’alSie okno, v ktorom mdzete pouzit’
predpripravené vzorky rozvrhnutia pracovného ¢asu.

Pracovné Casy

Ciselnik pracovnych ¢asov pre zamestnancov, ktory majii v okne personalne udaje
zamestnanca rozvrhnutie: P - Pravidelny pracovny ¢as alebo R - Pruzny pracovny ¢as.

Novy pracovny ¢as vytvorite stlacenim klavesu Insert, zadate popis zaciatok a koniec

pracovnej doby. VoliteI'ne je mozné zadat’ aj Cas 1. resp. 2. prestavky.

Skupiny zamestnancov

Ciselnik umozituje zadat’ skupiny zamestnancov. Pre kazdu skupinu je moZné $pecifikovat
analyticky tcet, ktory sa da vyuzit pri definovani predkontacii zau¢tovania miezd.
Typy zrézok

Ciselnik definuje typy zrazok zo mzdy. Napr. sporenie, ¢lenské znamky, poistka, ...

Poist’ovne

Zoznam zdznamov poist'ovni, dafiového tradu a socidlneho fondu. Pre kazdy zaznam st
povinnymi parametrami typ, kdd a nazov.

Typ poistovne je jedna z nasledovnych hodnét:

o ZP — Zdravotna poistoviia

o SP - Socialna poistoviia
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o DSS - Déchodkova spravcovska spolocnost’

« DDS - Poistovia pre doplnkové dochodkové sporenie

o DU - Danovy urad

. SF - Socialny fond
Upozornenie Pre typ "poistovne' SP - Socialna poist’oviia, DU - Danovy urad a
SF - Socialny fond mé6Ze byt’ v ¢iselniku zadany prave jeden zaznam.

Ako kdd zdravotnej poistovne je nutné zadat’ Stvorciferny ¢iselny kod poistovne, ktory sa
uvadza na jej vykazoch. Parameter Firma sa vyuZije pri evidencii zavazkov z miezd pri
zauCtovani. Parametre ¢islo bankového uétu a symboly sa vyuZivajd pri vytvarani
prevodnych prikazov. Pre dafiovy Uirad mate moznost’ zadat’ aj Cislo druhého Gctu resp. iné
symboly - uréené pre zrazkovt dan.

Statne sviatky
V (¢iselniku sa nachadza zoznam Statnych sviatkov a dni pracovného pokoja. Zaznamy v
tomto Ciselniku nie je mozné upravovat’.

Statistické tdaje
Ciselniky obsahuju tdaje pre sledovanie $tatistickych parametrov spracovanych miezd.
Program umoziuje sledovat’ udaje v niekol’kych kategoriach pre potreby Statistické
zistovania organizovaného a vykonavaného Statistickym Gradom Slovenskej republiky v
ramci Programu Statnych Statistickych zistovani a tiez pre potreby spolo¢nosti TREXIMA,
ktora zabezpecuje Statistické zistovanie pre Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny
Slovenskej republiky.

Program obsahuje nasledovné Statistické ¢iselniky:

. Kody zamestnania (6)

. Kody zamestnania (7)

« Kody vzdelania

« Kody pracovnych zmlav
. Kaody bydliska

« Kody Statnej prislusnosti
. Kobdy miesta zamestnania
. Kody skél

. Koabdy odborov
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Predkontacie pre zauctovanie

Ciselnik obsahuje kompletny zoznam predkontacii zauctovania miezd pre podvojné
uctovnictvo. V zozname sa nachadzaja vSetky mozné kombindacie pre zatctovanie v
nasledovnom ¢leneni:

« HP - fixné predkontacie tykajice sa ictovania hrubych prijmov

o ZP - dynamicky (podla po¢tu réznych poistovni) vytvorené predkontacie tykajiace sa
uctovania zdravotnych poistovni

« SP - fixné predkontécie tykajice sa uctovania jednotlivych fondov socialnej poistovne
« DU - fixné predkontécie tykajuce sa u€tovania zrazkovej a preddavkovej dane

o ZRAZ - dynamicky (podla po¢tu roznych druhov zrazok) vytvorené predkontacie
tykajuce sa uctovania zrazok zo mzdy

« CP, SF, REZ - fixné predkontacie tykajuce sa tictovania cestovnych prikazov,
socialneho fondu a tvorby rezerv na nevyc€erpané dovolenky

Program nésledne pre zauctovani miezd vytvori typy dokladov podl'a nastavenia
parametrov:

« Typ interného dokladu - platna hodnota z ¢iselnika Typy dokladov (pokladni¢né,
bankové, interné) dennika pre zati¢tovanie miezd

« Typ dokladu pre zavazky - platna hodnota z ¢iselnika Typy dokladov (faktury,
pohladavky, zavazky) saldokonta

« Typ dokladu pre pohl’adavky - platnd hodnota z ¢iselnika Typy dokladov (faktury,
pohPadavky, zavizky) saldokonta

8.4 Ciselniky - Sklad

Ciselniky vyuZivané modulom skladu sa nastavuji cez menu z hlavného okna programu C-
Ciselniky—-Sklad.
Tovarové skupiny

Tovarové skupiny slizia na urc¢enie niektorych vlastnosti celej skupiny poloziek. Je fiou
urcené percento DPH a v pripade zauctovania dokladov aj et pre uctovnictvo (pre
jednoduché tétovnictvo napiste nazov stipca dennika, pri podvojnom je potrebné u
vietkych skupin nastavit’ &iselny kod aétu). Daldim vyZadovanym udajom je typ polozky:

« Tovar, Material — polozky je mozné prijimat’ aj vydavat a sleduje sa u nich aktualny
stav na sklade

« Sluzba - je mozny len vydaj, stav sa nesleduje
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Popisné texty — slGzia na vkladanie textovych riadkov medzi polozky vydajok

Vyrobky s kalkuléciou - vyrobné kalkula¢né polozky (vyrobky je nutné pred vydajom
z jednotlivych surovin vyrobit))

ReStaurac¢né kalkulacie - urCend pre reStauracné kalkula¢né polozky (suroviny pre
dany tovar sa vydavaji hromadne v Casovych intervaloch)

Sady s kalkulaciou - uréené pre spolu predavané viaceré rozne polozky

Typ kalkulacie - podl'a nastaveného typu sa zobrazuju prislusné okna pri pristupe z
kontextového menu cennika, hodnoty:

R - kalkulacia tvorena rozlievanim resp. rozvazovanim (reStauracné kalkulacie)
J - jedla (reStauracné kalkulacie)

V - vyrobky (vyrobky s kalkulaciou)

Z - rozrébka (vyrobky s kalkulaciou)

B - bez ceny (sady s kalkulaciou)

S - s cenou (sady s kalkulaciou)

Evidencia sériovych ¢isel pri prijme - pouzivané pre detailnu evidenciu jednotlivych
kusov tovarov pri prijme (napr. pre buducu reklaméaciu konkrétneho vyrobku)

Evidencia sériovych ¢isel pri vydaji - pouzivané pre detailna evidenciu jednotlivych
kusov tovarov pri vydaji

Popisné kédy na pohyboch povolené - moznost’ pouzivat’ ¢iselnik popisnych kodov
pre jednotlivé pohyby na doklade

Popisné kddy na pohyboch povinné - povinnost’ pouzivat’ ¢iselnik popisnych kddov
pre jednotlivé pohyby na doklade

Vol’na cena - polozky je mozné predat’ z 'ubovol'nou cenou pri predaji

Vyber skl. karty - po pridani tovarovej poloZky na doklad automaticky ponukne okno
pre vyber skladovej karty

Prijem / vydaj len v celych kusoch - neumozni zadavat’ desatinné mnoZstvo mernej
jednotky

Evidencia obalového konta - pre dané polozky bude sledovat’ prijem a vydaj cez
Obalové konto

Zaporné polozZky - pri predaji predvoli zaporné mnozstvo (vratenie polozky)

Predaj cez otvorené ucty - pri predaji v hotovosti pomocou modulu otvorené uéty
zobrazi aktualnu skupinu v ponuke cennika (predvolene je vol'ba nastavend)

Cislo restauraé¢ne;j tlatiarne - cennikové polozky uvedenej tovarovej skupiny pri
doplnani na vytvoreny otvoreny tcet (pozri otvorené ucty) vytla¢i v textovom méde na
vybranej tlaciarni (podl'a ¢iselnika pridavnych zariadeni)
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« Parametre pre reg. pokladne - pouziju sa pri programovani poloziek do registracnej
pokladne, podrobnejsi popis jednotlivych poloziek ndjdete v manuali k registracnej
pokladni

Sortimenty

Umoziuje rozdelenie poloziek skladu do sortimentov (nutné povolit’ v parametroch
programu). Pre kazdy sortiment je mozné zadefinovat’ hranice pre marzu. Ak sa pri prijme
zmeni nakupna cena tak, Ze sa marza voc¢i predajnej cene dostane mimo zadanych hranic,
program automaticky upravi predajné ceny a upozorni na to uzivatel'a (je mozné zvolit’ iné
hranice pre jednotlivé cenové hladiny, u ktorych sa prepocet vykonava).

;j\\?Tip Program umoziuje definovat’ stromov Struktiru ¢iselnikov sortimentov a
vyrobcov. Popis pravidiel pre vytvorenie sa nachadza v kapitole: Stromové Struktury -
sortimenty, kddy vyrobcov, zakazky.

Vyrobcovia

Umoziiuje rozdelenie poloziek skladu podl'a ¢iselnika vyrobcov (nutné povolit’
Vv parametroch programu).

Tip Tento Ciselnik je mozné pouzit’ aj ako dopliujtci sortiment (sortiment 2) resp.
ako ¢iselnik pre umiestnenie tovaru v sklade.

E-shop kdody

Ciselnik skupin tovarov pre E-shop. PouZivanie je potrebné zapniit' v parametroch
programu na zalozke Sklad 1a a tiez definovat’ polozky na zalozke Sklad3.

Recyklacny fond - sektory

Ciselnik spoplatnenych komodit pre platenie prispevku do recyklaéného fondu. Prispevok
sa vypocita ako su¢in mnozstva alebo hmotnosti vyrobkov alebo materialov, za ktoré sa
tento prispevok plati, a sadzby (§ 56 zakona ¢. 223/2001 Z. z. o odpadoch a 0 zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov).

Cenove hladiny
Umoznuje pridavat nové cenové hladiny, ktorych ceny sa daji odvodit’ % z prvych piatich
(ich ceny st nezavislé) alebo z poslednej resp. priemernej skladovej ceny. Pre prvych pat
cenovych hladin je moZné opravit’ len nazvy.

Komisné kody
Volitel'ny Ciselnik pre rozliSenie druhu poloziek skladu pri komisnom predaji (predaj tovaru
inych majitel'ov). Pre pouzitie je potrebné povolit’ v parametroch programu

80



Colny sadzobnik

Ku vsetkym polozkam na sklade je mozné priradit’ kod colného sadzobnika (nutné povolit’
v parametroch programu). Pri vystaveni faktry je potom mozné vytlacit’ colnu faktaru, kde

su polozky zoskupené podrla tychto kodov.

Sklady

Program umozZnuje evidovat’ zasoby na viacerych skladoch (vSetky sklady maja spolo¢né
tovarové polozky) a tovar medzi nimi prestvat’. Standardne je zadefinovany len jeden
sklad, d’alSie je potrebné v pripade potreby doplnit’. Na kazdom sklade je mozné zvolit’ si

format Cislovania a je uvedené nasledujuce Cislo prijemky a vydajky.

Na kazdom sklade mate moznost nastavit’ odliSné analytické ti¢tovanie faktir oproti
nastaveniu vynosov na tovarovych skupinach. Pre vytvorenie predpisu pre zauctovanie
pohybov skladu do Gc¢tovnictva (Gctovanie typu A) nastavte prislusné analytické ucty.

Typy dokladov (prijemky, vydajky, objednavky)

Definuje druhy dokladov pre v3etky typy pohybov v sklade — prijem, vydaj, vystavené
objednavky a prijaté objednavky.

« Kod - urcuje zakladné rozdelenie dokladov na skupiny, prvé dve pismena kodu musia
byt v tvare:

PX — prijemky automaticky vytvorené pri presunoch medzi skladmi zadanymi
v Ciselniku skladov

PN — ru¢ne zadavané prijmy (nakup tovaru, prijem tovaru z inej prevadzky, ...)

PS - prijem z vyroby, prijem z iného skladu firmy (nie od in¢ho dodéavatel'a)

PO - pociatocné stavy

VS — nepredajny vydaj zo skladu (spotreba, inventarne rozdiely, zdmena tovaru, ...)
VX — presun na iny sklad zadany v ¢iselniku skladov

VP — predaj (faktura, hotovost))

OV - vystavené objednavky (objednanie tovaru u dodavatel’a)

OP - prijaté objednavky (rezervécie, predfaktiry)

CP — cenové ponuky

. Popis - textovy popis typu dokladu

o Format ¢islovania

Je mozné zadat’ si vlastny format ¢islovania dokladov, pricom je nutné dodrzat
nasledovné pravidla:

pocet znakov vo formate ¢islovania udava pocet ¢islic dokladu
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= znak 'R": nahradzuje ¢islicu roku, RR dve posledné Cislice roku (v rdmci storocia),
RRRR kompletny rok

« znak '#": predstavuje ¢iselni hodnotu, ktora sa pri vystaveni nového dokladu meni
inkrementalne - pripoc¢itanim 1 k ¢&islu predoslého dokladu

= znak <cislica>: konStantni hodnotu tzv. literal, bude sa zobrazovat’

Upozornenie Znaky pre ¢iselné oznacenie poradia dokladov '#' musia
nasledovat’ spojito (nepreruSene) vedl'a seba a musia ukoncovat’ zadany
forméatovaci vyraz.

« Nasledujuce Cislo - Cislo nasledujaceho dokladu daného typu

Pre kazdy z tychto typov je mozné vytvorit’ viac druhov dokladov pomocou d’alsich
pismen kodu (max. 4). Dal3ie parametre sa zadavaju len pre VP:

. Faktira / hotovost’ - F - faktlra, H — hotovost’, prazdny - pouZiva sa pre kalkulacie
(tieto vydajky nemaji vdazbu na hotovostny resp. fakturacny doklad)

o Predvolena zl’ava v % - Ciseln4 hodnota zl'avy v %, ktora bude predvolena pre dany
typ dokladu

« Automaticka tla¢ DL - po vyhotoveni vydajky (v dotykovom mdéde) bude automaticky
vytlaceny dodaci list na predvolenej tlac¢iarni podl'a zadan¢ho kdodu tlacovej zostavy

« Automaticka tla¢ faktury - po vyhotoveni faktary (v dotykovom maode) bude
automaticky vytla¢ena faktura na predvolenej tlaiarni podl'a zadaného kodu tlacove;j
zostavy

« Automaticka tla¢ DL + faktury - automaticky vytla¢i obidva doklady (v dotykovom
maode)

Ak chcete nastavit’ odliSné nastavenia oproti skladu pre vytvorenie predpisu na zatuctovanie

pohybov v skladovych cendch do uctovnictva (G¢tovanie typu A) nastavte prisluSné
analytické Ucty.

Popisné kody pohybov
Obsahuje zoznam popisnych kodov, ktoré je mozné priradit’ k jednotlivym pohybom na
dokladoch. PouZivanie popisnych kddov na pohyboch je viazané na nastaveni tovarovej
skupinu polozky. Pomocou popisnych kdédov pohybov viete vyhotovit’ rekapitulacné vypisy
pre jednotlivé kody.

Rozvozové linky

Rozvozové linky, Vodici

Pri pravidelnych rozvozoch tovaru je mozné vyuzit’ linky, ktoré predstavuju urcité
smery, napr. LM = Levoca - Poprad — Lipt. Mikula$, RV = KoSice - Roznava.
Zobrazovanie zadavania tychto parametrov pri vydaji tovaru je nutné povolit’
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v parametroch programu). Pri definicii rozvozovych liniek umoziuje priradit’
predvoleného vodica pre dant linku. Pri vydajke je moznost’ predvoleného vodica
zmenit'.

Otvorené ucty, dotykové obrazovky

Predajné priestory

Ciselnik sa pouziva pre definovanie predajnych priestorov (miestnosti) pre predaj cez
otvorené uéty. Novl predajny priestor vytvorte stlaCenim Insert a zadajte zakladné
hodnoty:

« Oznacenie — skratka pre predajny priestor
. Popis — nazov predajného priestoru
« Aktivny — vypnite, ak sa dany predajny priestor nepouZiva

. Sirka, Vy3ka — program predvoli max. mozné rozmery obrazovky. Tieto rozmery
je mozné upravit, podl'a vlastnych potrieb.

. Farba - farebné rozlienie klavesu pre dany predajny priestor.

« RozloZenie stolov — tvar a rozloZenie stolov (odbernych miest). Podrobny popis

ako nastavit’ rozlozenie stolov ndjdete na:
http://www.mksoft.sk/pdf/dotykova obrazovka nastavenia.pdf

Kédy otvorenych uctov (stolov)

Obsahuje zoznam kddov a k nim priradenych popisov uréenych pre pouzitie v module
Otvorené ucty alebo pri predaji pomocou dotykovej obrazovky - otvoreny ucet.

« K&d —kod otvoreného udtu, stola. Dizka kodu méze byt maximalne 10 znakov.
« Popis - popis otvorené¢ho Gctu, stola

« Priestor — predajny priestor, v ktorom sa dany otvoreny ucet, resp. stol nachadza.
Nie je nutné vyplhat’ dany parameter.

« Aktivny — moznost nastavit’ priznak, ¢i dany otvoreny ucet, resp. stol je aktivny
alebo nie je

« Automatické uzavretie uctu po zapise — v tomto rezime sa tato funkcia nevyuziva
« Tvar stolov — moznost’ vyberu tvaru stola zo Styroch moznych tvarov
. Farba - farebné rozlisenie klavesov pre dany stol

« Velkost’, Vyska, Sirka — rozmery klavesov znazoriiujicich otvorené Gétu, resp.
stoly

. Pozicia - vPavo, Pozicia - hore — umiestnenie a rozlozenie stolov
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o Firma, Prevadzka, Typ dokladu, Cenova hladina, Predvolena zPava — moznost’
nadefinovat’ stol, resp. otvoreny ucet pre konkrétneho (staleho) zakaznika,
predvolit mu zl'avu a pod.

Upozornenie Vytvaranie kodov otvorenych uctov, resp. stolov tymto spdsobom

odporucame len ak nepouzivate predajné priestory. Vtedy nie je potrebné
nadefinovat’ ani grafické prvky — tvar, farba, vel'kost’, vyska, pozicia vl'avo, pozicia
hore. V pripade vyuzivania predajnych priestorov je jednoduchsie vytvarat’ tieto kody,
resp. stoly v ¢iselniku Predajné priestory.

Uzivatel’ské klavesnice

V ¢iselniku definujete uzivatel'ské klavesnice (rychle klavesy) pre predaj cez dotykovi
obrazovku. Je mozné nadefinovat’ viacero klavesnic vzdjomne logicky prepojenych.
Novu klavesnicu vytvorte stla¢enim Insert a zadajte zakladné hodnoty:

« Oznacenie - oznacenie, resp. skratka danej klavesnice

« Popis - popis resp. ndzov klavesnice

« Operacia — podrla pouzitia klavesnice vyberte jednu z dvoch hodnét:
V - vydajka (klavesnica bude predvolena pre bezny predaj)

U - otvoreny ucet (kldvesnica bude predvolena pre reStauracny predaj)

« Rozmery obrazovky — zadavaju sa rozmery obrazovky, na ktorej sa bude predaj
cez dotykovu obrazovku realizovat’. Program pontkne rozliSenie daného PC. Ak sa
klavesnica bude pouZzivat’ na inom PC je mozZné to upravit. Miniméalne rozliSenie
pre predaj je 800x600 a pre reStauraciu 1024x768.

« Rozmery uziv. klavesnice — program ich vypocita automaticky na zaklade
rozmerov obrazovky

o Rozmery klavesov — rozmery priamych klavesov, ktoré ma uzivatel’ moznost’
nadefinovat’

« Pocet klavesov — pocet stipcov x podet riadkov. Ak zadate rozmery klavesov napr.
150x70 pix a nasledne zadate aj pocet klavesov napr. 3x6 jednotlivé rozmery
klavesov sa prepocitaju tak, aby sa tam zmestili do mriezky 3x6, t.j. rozmery
klavesov budu 124x61 pix a to za predpokladu, Zze rozmer obrazovky bude 1024
pix.

« Po stlaceni klavesu automaticky navrat na predch. klavesnicu — po vybrati
klavesu s priamym PLU, program automaticky zobrazi predchadzajicu klavesnicu.
Pouziva sa to pri doplnkovom sortimente.

Po zadani hodnét stlacte tlac¢idlo Programovanie klavesov. Podrobny popis ako
nastavit’ jednotlivé klavesy najdete na:
http://www.mksoft.sk/pdf/dotykova_obrazovka nastavenia.pdf
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Predvolené operécie pre dotykové obrazovky

Ciselnik sluzi pre definovanie vlastnosti predaja pomocou dotykovej obrazovky a tiez
pre vytvorenie ikony (odkazu na plochu), cez ktoru preda;j spustite. StlaCenim Insert sa
otvori dialégové okno, kde vypliite nasledovné policka:

Popis - nazov predvolenej operacie. Predstavuje aj nazov ikony na ploche.

Typ predvolenej operécie - z ¢iselnika je mozne vybrat’ jednu z dvoch moznosti:
V - vydajka (bezny predaj)
U - otvoreny tcet (reStauracia)
UT - otvoreny ucet (prenosny terminal) (reStauracia)

0 - navazovanie objednavok

Sklad - vyberte sklad, z ktorého sa budu cennikové polozky predavat
Typ dokladu - vyberte typ vydajky, bezne VPH

Zadanie zakaznickej karty na zaciatku predaja (len pre typ V) — zaskrtnite, ak
chcete vyuzit’ zadanie zakaznickej karty pri kazdom zaciatku predaja

Cenova hladina - cenové hladina pre predajné ceny
Stredisko (len pre typ V) - predvolené stredisko pre vydajku

Zakladna klavesnica - zadajte zakladnt (domacu) uzivatel'ska klavesnicu
vyberom z Ciselnika

Zakladny priestor (len pre typ U)- predvoleny predajny priestor, ktory sa zobrazi
automaticky po spusteni programu (zobrazi sa rozloZenie stolov v danom
predajnom priestore). Ak je policko prazdne, pri spusteni programu sa zobrazi len
zoznam otvorenych Uctov.

Predaj PC pokladiiou - "vydajkovy" doklad sa realizuje v reZime PC pokladne
(neodpisuje sa okamzite zo skladu, ale aZ po stiahnuti predaja pokladne — 1 doklad
za den)

JednopoloZkovy predaj - po vybere polozky program automaticky prida
cennikovt polozku na doklad bez zadavania poctu. Pocet je mozné zadat’ skratene
vyrazom X*PLU, kde X je ¢islo - pocet kusov.

Automatické odhlasovanie - po zapise dokladu resp. otvoreného uctu program
automaticky odhlési prihlaseného uzivatel'a

Dotykovy monitor - aplikacia sa bude pouzivat’ na dotykovom monitore

Po zadani hodnot predvolenej operéacie pre dotykova obrazovku vytvorte odkaz na
spustenie programu stlacenim tlacidla Vytvorit’ ikonu na priamy pristup. Program
zobrazi dialogové okno kde mozZete upravit’ ndzov a umiestenie ikony.
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Evidencia oprav

Typy oprav
Obsahuje zoznam typov oprav. Pre kazdy typ opravy je mozné nastavit’ samostatné
Cislovanie podl'a zadaného formatu - pozri pravidlé pre ¢islovanie Typov dokladov
(faktary, pohl'adavky, zavazky). Pouziva sa pri evidencii oprav.

Druhy oprav
Obsahuje zoznam druhov oprav. PouZiva sa pri evidencii oprav.

Priority oprav
Ciselnik priorit oprav pouZivany pri evidencii opravy. Vagsie &islo udava vaésiu
prioritu. Podobne ako predchadzajuci ¢iselnik sa pouziva v module opravy.
Predvolenée popisy oprav
Ciselnik predvolenych textov, ktory je mozné pouZit’ pre naplnenie hodnét poli <Popis
1> a7 <Popis 10> (pozri Parametre programu - Sklad4) pri evidencii opravy. Pre

jednotlivé texty je potrebné zadat’ pole konkrétnej polozky opravy - <Popis 1> az
<Popis 10>.

Predvolene popisy oprav (skupinoveé)
Pouziva sa podobne ako predchadzajici ¢iselnik. Pri zadani firmy v okne opravy
ponukne pri vybere hodndt len zaznamy pre zadanu firmu. Ciselnik umoziiuje zadat’
hodnoty popisov len pre policka so zapnutym priznakom Skupinovy udaj (pozri
Parametre programu - Sklad4).

Pozic¢ovna

poZzi¢ovia.
Zakazkova vyroba

Zakazkova vyroba - stavy zakaziek, druhy préac, pracovnici, druhy ostatnych poloZiek,
predvol’by ostatnych poloziek, predvol’by kompletov

Ciselniky sa pouZivaju pre zdkazkovi vyrobu - blizsi popis najdete tu.
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Intrastat

Intrastat - druhy obchodu, dodacie podmienky, druhy dopravy

Ciselniky pre sledovanie iidajov o obchodovani s tovarom medzi ¢lenskymi §tatmi EU -
INTRASTAT. Podrobny popis pre Intrastat najdete v programe cez menu Pomoc-
Doplnkové navody-Intrastat alebo na: http://www.mksoft.sk/pdf/intrastat.pdf.

Predaj cez fisk. tlaiarne

Meny pre hotovostné platby

Ak prijimate uhrady v hotovosti (predaj cez fiskalnu tla¢iareil) v inej ako domacej mene

uved’te prisluSni menu a jej parametre: Kod meny, Vymenny kurz, Predvol'ba do tohto
¢iselnika.

Typy vkladov / vyberov

Ciselnik pre definovanie roznych typov vkladov (vyberov) do (z) pokladni¢nej zasuvky
fiskélnej tlaciarne.

Predkontacie pre zauctovanie

... Skladovych cien

Obsahuje zoznam predkontacii pre zati¢tovanie pohybov na sklade do ctovnictva. Pri
spusteni kontextovej funkcie Zauétovania skladovych cien do uétovnictva z okna
Prijemky, vydajky program vytvori vietky mozné kombinacie pohybov v sklade pre
zauctovanie, na ktorych mate moznost’ nastavit’ analytické ucty uctovnictva pre
kontrolny vypis.

... hotovostného predaja

Obsahuje zoznam predkontacii pre zatctovanie hotovostného predaja do uctovnictva.
Pre kazdu predkontaciu je potrebné zadat’ typy dokladov resp. vynosové ucty z ucétove;j
osnovy. Pri spusteni kontextovej funkcie Nastroje - Zauc¢tovanie hotovostného
predaja do uctovnictva AlIt+E z okna Pokladni¢né doklady nasledne program zauctuje
prislusné doklady do Uétovného resp. penazného dennika.

Typy dokladov (faktiary, pohPadavky, zavizky)

Definuje typy dokladov pre pohl'adavky a zavézky - vystavené faktdry, doslé faktary,
vystavené predfaktary (prijaté zalohy), doslé predfaktury (zaplatené zalohy).

« Kod - maximalne Sest'miestny identifikator typu dokladu

« PohPadavky/zavizky/zalohy - jedna z hodn6t: P - pohl'adavka, Z - zavézok, PX -
prijata zaloha, ZX - zaplatena zaloha

. Popis - textovy popis typu dokladu
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« Predvoleny tucet - predvoleny ucet ¢iselnika pre dany typ dokladu

« Predvolené stredisko - stredisko pre uc¢tovanie danych typov dokladov, vyber z
Ciselnika stredisk

. Predvoleny typ pre faktary - priznak predvoleneho typu pre vystavovanie faktur
« Format Cislovania

Je mozné zadat’ si vlastny format Cislovania dokladov, pricom je nutné dodrzat’
nasledovné pravidla:

= pocet znakov vo formate ¢islovania udava pocet ¢islic dokladu

= znak 'R": nahradzuje ¢islicu roku, RR dve posledné Cislice roku (v rdmci storocia),
RRRR kompletny rok

« znak '#": predstavuje ¢iselnii hodnotu, ktora sa pri vystaveni nového dokladu meni
inkrementalne - pripoc¢itanim 1 k ¢islu predoslého dokladu

= znak <cislica>: konStantn hodnotu tzv. literal, bude sa zobrazovat’

Upozornenie Znaky pre ¢iselné oznacenie poradia dokladov '#' musia
nasledovat spojito (nepreruSene) vedl'a seba a musia ukoncovat’ zadany
forméatovaci vyraz.

« Nasledujuce Cislo - Cislo nasledujaceho dokladu daného typu
« Rucéné zadavanie zakladu DPH - program umozni menit’' DPH pri G¢tovani

o Automaticka tla¢ po zauctovani - po zauctovani bude dany doklad automaticky
vytlaceni na predvolenej tlaCiarni. V zobrazenom policku zadajte kod tlaCovej zostavy
resp. ak ho nechate prazdny, zobrazi sa okno zoznam tlacovych zostav.

Vystavené faktary

Sposoby Uhrady, Spdsoby dopravy
Definujd spésoby dopravy a thrady pouzitel'né pri vystavovani faktar. V oboch
¢iselnikoch je mozné zvolit’ jeden predvoleny typ.

VolI'né texty pre faktury

Obsahuju zoznam volnych textov pre faktury, ktoré sa moézu zobrazit’ bud’ na zaciatku
alebo na konci faktdry. Na jednotlivych typoch dokladoch zo skladu vyrabanych cez
predvolené operacie v sklade je mozné predvolit’ vybrané texty (budu sa predvolene
zobrazovat na faktarach).

Pridavné zariadenia

Obsahuje zoznam pridavnych zariadeni pre pracu s aplikaciou. Pridavné zariadenia méZzeme
rozdelit’ na:
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. displeje - zariadenia slGZiace na zobrazenie informéacii pri hotovostnom predaji

« reStauracné tlaciarne - tlaciarne pouzivané na vytlacenie objednavky jedla alebo
napoja podla tovarovych skupin poloziek otvoreného uctu. Je mozné pouzit’ 'ubovolnu
tlaciareny, ktord ovlada tlac v znakovom rezime, pripojitel'nt k sériovému alebo
paralelnému portu pocitaca. Po pridani tlac¢iarne do Ciselnika je potrebné nastavit’ jej
parametre. Okno pre nastavenie parametrov spustite cez kontextové menu okna
Ciselnika (rychle klavesy - Alt+P).

« skenery - ¢itace ¢iarovych kodov, pouzite'né pri predaji alebo oprave poloziek
cennika, pri kazdom zoskenovani ¢iarového kodu program nasimuluje stlaGenie
jednotlivych ¢islic kodu a Enter

i I)Pozném ka Klavesnicové skenery nie je potrebné nastavovat, funguju s
" aplikéaciou automaticky.

« terminaly - zariadenia uréené pre snimanie tovarové polozky s EAN kodmi aj so
zadanim mnozZzstva, pripadne sé€riovych ¢isel. Z datového terminélu je mozné nacitat’
udaje inventary a nacitat’ idaje sériovych ¢isel. Po pridani do ¢iselnika je potrebné
nastavit’ parametre programu. Okno pre nastavenie parametrov spustite cez kontextové
menu okna Ciselnika (rychle klavesy - Alt+P).

Upozornenie Nastavenie parametrov terminalu by mala vykonat’ len

opravnena a odborne Skolené osoba - servisny technik.

« vahy - zariadenia uréené pre vazenie tovaru. Po pridani do Ciselnika je potrebné
nastavit’ parametre programu. Okno pre nastavenie parametrov spustite cez kontextoveé
menu okna Ciselnika (rychle klavesy - Alt+P).

Upozornenie Nastavenie parametrov elektronickej vahy by mala vykonat’ len
opravnena a odborne Skolené osoba - servisny technik.

Typ nastavite vyberom zo zoznamu podporovanych zariadeni. Po predvoleni Vam nastavi
potrebné parametre na prednastavené hodnoty konkrétneho zariadenia. Je potrebné zadat’
nazov pocitaca ku ktorému je zariadenie pripojené, ¢islo komunika¢ného portu (pre displeje
a skenery) a zaskrtnut’ policko Aktivne.

Reg. pokladne / fisk. tlaciarne

Definuji parametre pouzivanych registraénych pokladni a fiskalnych tla¢iarni. Ciselnik
sluzi pre servisnych technikov pre definovanie pouzivanych zariadeni a nastavenie
parametrov ich komunikéacie s programom.
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8.5 Ciselniky - Ostatné

Ciselniky vyuzivané vo viacerych moduloch sa nastavuju cez menu z hlavného okna programu
C-Ciselniky—Ostatné.

Opravnené osoby

Ciselnik sluzi na zadanie udajov opravnenych osob a ich vztahu k firme. Hodnoty sa
pouziju pre rézne tlatové formulare. Ciselnik sa da editovat’ aj v okne Udaje firmy na
zaloZzke Opravnené osoby.

Strediskéa, Zakazky

Obsahuju zoznam stredisk a zdkaziek. Ak je v parametroch povoleny priznak Pouzivat
strediskd / zakazky, na kazdom doklade je mozné zadat’ stredisko / zdkazku, ku ktorej dany
doklad patri. Ak bude v ¢iselniku zadany prazdny kdd, program povoli z&pis dokladu aj s
prazdnym strediskom / zakazkou. V pripade, Ze pozadujete povinné zadanie strediska /
zékazky, je nutné polozku s prazdnym kédom z ¢iselnika vymazat'.

%Tip Program umoznuje definovat’ stromovu Struktiru ¢iselnika zakaziek. Popis
pravidiel pre vytvorenie sa nachadza v kapitole: Stromoveé Struktary - sortimenty, kody
vyrobcov, zakazky.

Vybavujuce osoby
Ciselnik vybavujucich 0sob. VyuZiva sa vo viacerych moduloch programu, vagsinou je
naviazany na policko s nazvom Vybavuje. Zadané hodnoty vybavujucich os6b sa pouziju
najmé pre tlaCové zostavy. Jednotlivé vybavujlice osoby je mozné zdruzit’ do skupin.

Skupiny vybavujacich os6b
Obsahuje zoznam skupin vybavujucich os6b. Program umoziiuje zdruzit’ viaceré
vybavujuce osoby do skupin. Uzivatel'a do skupiny pridate stlaCenim klavesy Insert ak je
aktivne policku UZivatelia v skupine. Ak chcete uzivatel'a zo skupiny odobrat’, kliknite na
neho mysou a stlaéte klaves Del. Jedna vybavujica osoba moze patrit’ do viacerych skupin.

Banky, Konst. symboly
V ciselniku Banky st uvedené nazvy ¢iselné (sti¢ast’ ¢isla uctu za znamienkom /) a
pismenové kody bank odpovedajuce jednotlivym bankam. V ¢iselniku Konst. symboly su
uvedené najbeznejSie pouzivané konstantné symboly pri medzibankovom styku. Tieto
Ciselniky sa dodavaji uz naplnené¢, uzivatel’ ma vSak moznost’ pridavat’ nové hodnoty.

Homebanking/Internetbanking

Definicia formatu vstupnych a vystupnych saborov pre HB/IB jednotlivych bank. Pre kazdy
bankovy tcet je potrebny samostatny zapis, v ktorom definujete format a umiestnenie
generovanych exportnych stborov (prikazy na Uhradu) a format a umiestnenie
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spracovavanych importnych suborov (vypisy obratov bankovych tétov). Blizsi popis je
uvedeny v samostatnej kapitole.

Geonomenklatura krajin

V ¢iselniku Geonomenklatara krajin st uvedené kody krajin pre Intrastat. Blizsi popis je
moZné zobrazit’ si na strankach Colnej spravy SR.

Pravne formy

Ciselnik klasifikacie pravnych foriem - zdroj Statisticky Grad Slovenskej republiky.
Ciselnik sa dodava uZ naplneny, uzivatel’ ma viak moZnost’ pridavat’ resp. editovat’
jednotlive zaznamy.

SK NACE

Ciselnik klasifikacie ekonomickych ¢innosti - zdroj Statisticky Grad Slovenskej republiky.
Ciselnik sa dodava uz naplneny, uzivatel' ma vsak moznost pridavat resp. editovat
jednotlive zaznamy.

Platobné tituly

Ciselniku kodov jednotlivych platobnych titulov s popisom. PouZiva sa pre definovanie
bankovej platby pri zahrani¢nom platobnom prikaze. Ciselnik sa dod4va uz naplneny,
uzivatel’ ma vSak moznost’ pridavat’ resp. editovat’ jednotlivé zaznamy.

Kurzovy listok

V ciselniku je predvoleny zoznam zahrani¢nych mien a k nim odpovedajicim kurzom pre
konkrétny datum. Kurzy je mozné pre jednotlivé dni zadavat’ ru¢ne. Program umoznuje aj
naplnenie kurzového listka Narodnej banky cez internet pre konkrétny den alebo obdobie.
Po stlaceni tla¢idla Aktualizacia kurz. listka z internetu sa zobrazi dialogové okno na
zadanie datumu s predvolenym aktualnym datumom. Pre aktualizaciu kurzovych listkov za

zvolené obdobie je potrebné zadat’ v datumovom policku interval napr.:
10.12.2005..27.12.2005

FTP pripojenia
Zoznam vytvorenych FTP prepojeni pre vymenu Gdajov resp. archivov databaz.

1 I)Poznamka Detailny postup nastavenia pre vymenu Udajov presahuje ramec tejto
7 prirucky. Pre pomoc kontaktujte firmu MK-soft.

Vzdialeneé servery, Vzdialené stanice

Ciselniky sa pouZivaju pre definovanie pristupov na vzdialené poéitace. Priklad pouZitia
najdete v kapitole Vymena Gdajov medzi modulmi Ekonomickej agendy SQL.
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Uzivatel’ské tlaCové zostavy

V (Ciselniku je uzivatel'sky zoznam tlatovych zostav, ktory je mozné zobrazit’ cez menu
hlavného okna programu Firma-UZivatel’sky zoznam tla¢ovych zostav alebo stlacenim
klaves Shift+Ctrl+V. Do zoznamu je mozné pridat’ vybrané tlacové zostavy obvykle
pouzivané uzivatel'mi. napr.: skupiny vypisov pouzivané pri mesac¢nych rekapitulaciach
skladu.

Predvol’by tlacovych zostav

Ciselnik umozituje definovat’ pre vybranu tladova zostavu nastavenie tlade na ina ako
predvolent tlaciaren. V policku Zoznam tlac. zostav vyberte .men sibor so zoznamom
tlacovych zostdv, kde sa nachédza definicia tlaCovych zostav. Nésledne v policku Kéd tlac.
zostavy vyberte z ¢iselnika pozadovant zostavu. V policku Meno pocitaca zadajte
pocitace, z ktorych chcete tla¢it’ a v policku Predvolena tlaciaren vyberte pozadovanu
tlac¢iaren a zadajte pocet kopii.
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9. Podvojné actovnictvo

9.1 Predkontacie uctovania - podvojné uctovnictvo

V okne Predkontacie u¢tovania mate moznost’ zadefinovat’ predpisy pre vytvorenie uctovnych
dokladov v a¢tovnom denniku a saldokonte pohl’adavok a zavizkov. Zoznam predkontacii
uctovania sa zobrazi cez stlacenie klaves Ctrl+U alebo z menu hlavného okna programu U-
Uétovnictvo — Predkonticie i¢tovania.
Tip Vytvaranie dokladov cez predkontacie GiCtovania je vd’aka tymto nastaveniam
jednoduchsie, zaberie menej ¢asu a obmedzi vznik chyb pri uctovani,

Cely zoznam je zotriedeny podl'a kodov predkontacie abecedne - vzostupne. Novy doklad
(podl'a predkontécie) je mozné vytvorit’ stlaCenim zaciato¢ného pismena popisu poZadovanej
operacie resp. posunom v zozname pomocou kurzorovych klaves a nasledne stlatenim klavesu
Enter.

Parametre predkontacie uctovania

« Kod predkontacie - sest’ znakovy (Cislice aj pismenad) identifikator predkontacie. Pri
vytvarani dokladu z okna dennika alebo saldokonta po jeho zadani program aktualizuje
hodnoty poloziek dokladu priamo.

. Popis predkontacie - plny textovy popis predkontacie (30 znakovy)
« Typ dokladu - typ dokladu z ¢iselnika

. Platné pre dennik/saldokonto - ak nie je zadany typ dokladu, zadajte hodnotu: D -
predkontacia pre dennik alebo S - predkontacia pre saldokonto

« Operacia - jedna z hodnét: P - prijem, V - vydaj
« Firma - predvolena firma (z adresara firiem) na hlavicke dokladu
« Text dokladu - predvoleny text hlavicky dokladu

« MA DAT - nastavenie predkontacie pre stranu MA DAT. Pre kazdy pohyb je mozné
Specifikovat’ parametre: Uéet, kéd DPH, DPH uplatnend cez koeficient a d’alSie
parametre: Stredisko, Zakazka, KA&d obratu podl'a nastavenia prislusného u¢tu v uctovom
rozvrhu.

o Ulet - uget z uétovného rozvrhu (F9 - zobrazenie uétového rozvrhu) alebo z Gtovej
osnovy

« Kod DPH - kod pre evidenciu DPH z ¢iselnika (F9 - zobrazenie)

. DPH uplatnena cez koeficient - prazdna hodnota narok na odpocet celej DPH, K -
odpocet DPH cez koeficient uvedeny v parametroch programu na zalozke Uc¢tovnictvo
1

« Stredisko - volite'ny resp. povinny parameter nastaveny pre analyticky ucéet podl'a
uctového rozvrhu
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o Zakazka - volitel'ny resp. povinny parameter nastaveny pre analyticky ucet podl'a
uctového rozvrhu

« Kod obratu - volite'ny resp. povinny parameter nastaveny pre analyticky ucet podl'a
uctového rozvrhu

« DAL - nastavenie predkontacie pre stranu DAL. Pre kazdy pohyb je mozné Specifikovat
parametre: Uéet, kéd DPH a d’alSie parametre: Stredisko, Zakazka, Kod obratu podl'a
nastavenia prisluSného uctu v uétovom rozvrhu.

. Popis - textovy popis pohybu pre konkrétny riadok predkontacie

« Pre skupiny uzivatePov - program vybranu predkontaciu povoli len pre vybrané skupiny
uzivatel'ov z pristupovych prav. Ak nechéate poli¢ko prazdne, predkontacia je povolena pre
vSetkych uZivatel'ov.

%Tip Pri vytvérani predkontacie je mozné pre stranu MA DAT resp. DAL zadat’ viac Gétov.
Napr. Pri t€tovani trzby z registracnej pokladnice chcete zatuctovat’ viac skupin tovarov,
MA DAT 21110/ DAL 60410, 60420, 60430, 34310.

9.2 Uétovny dennik

Okno U¢tovny dennik slGZi na vytvaranie, opravu, mazanie, kopirovanie a prezeranie
uctovnych dokladov podvojného Gétovnictva. Okno zobrazite stla¢enim klaves Ctrl+P alebo z
menu hlavné okna U-Uétovnictvo-Uétovny dennik.

Vytvaranie dokladov
Nové doklady odporu¢ame vytvarat’ cez okno Predkontécie uctovania. Nove doklady v
denniku mate moznost’ vytvarat’ aj priamo v okne Uétovny dennik stlagenim klavesu Insert
alebo pomocou ikony Pridaj. Editovacie okno nového dokladu je logicky rozdelené na dve
Casti, horna Cast’ okna - hlavi¢ka dokladu a spodna cast’ okna - pohyby dokladu pre stranu
MA DAT a DAL.
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('r ovy pokladnicny doklad 1

K.ad predkontacie Test nakup materialu
Tvp dokladu, operacia  |P W | Pokladnicng doklady Firma
Zhemi widavkowi pokladnitng doklad [ ] Mena EUR
Cigla 3.
D &tum zalctovania 29042001 .. Celkowa Giastka EUR
Datum evid. v pokladni | 29.04.2017 .. Sadzby DPH 20 10| Oprava DPH []
- WApaAr  pAL
[l&et Ciastka DPH Stredisko Fakazka  Koadobr Popiz
1. /50120 1000 EUR (T 3|1 | MCGH 2560F ¢ || spojovaci material [lEet 21110
Spotreba matenalu Ciast. EUR 30,00
2 5MA 1500 EUR (T 3|1 ] ] || ostatnp
Spotreba matenalu Bez DFH
Zaklad 20% 25,00
3339 JEUR|T 3 1 DPH 20 5.00
Zaklad DPH EUR Daf z pridane] hodnoty [z5kladné | |Zaklad 10%
4 | EUR War. symbal 5 DFH 10%
Hlavi¢ka dokladu

V hlavi¢ke dokladu vypliujete nasledovné polozky:

Kdéd predkontacie (volite'ny) - hodnota z ¢iselnika predkontacii uc¢tovania

Typ dokladu (povinny) - hodnota z ¢iselnika typov dokladov (pokladni¢né, bankové,
interné)

Operacia (povinna) - pouzivana pre pokladni¢né a bankové doklady, hodnota P -
prijem alebo V - vydaj

Zberny vydavkovy pokladni¢ny doklad (volitel'ny) - priznak umozni zapis do knihy
DPH jednotlivo podl'a prislusnych poradovych ¢isel blockov

Cislo (povinné) - &islo dokladu program doplni automaticky podla nastavenia
¢islovania - Typy dokladov (pokladnicné, bankové, interné€), pri bankovych dokladoch
sa ako Cislo dokladu uvadza ¢islo bankového vypisu

Datum zathctovania (povinny) - datum uskutoénenia a¢tovného pripadu

Datum evid. v pokladni (povinny) - datum evidencie dokladu v pokladni, zadava sa
len pri pokladniénych dokladoch (napr. ak sa 5.2 uctuje bloc¢ek z 28.1., v denniku a
knihe DPH sa pouzije datum 28.1., ale pri vypise pokladni¢nej knihy bude tento doklad
zaradeny az do 5.2.)

Text (povinny) - textovy popis uc¢tovného pripadu

Firma (volitel'na) - kod firmy z adreséra firiem

HI. fyz. 0s6b (volitel'ny) - priznak zahrnutia dokladu do hlasenia prijmov fyzickych
0sob

Mena (info) - informéacia o mene dokladu
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« Kurz (povinny pre cudzie meny) - kurz pre prepocet cudzej a zakladnej meny, pri
vydavkovych pokladni¢nych dokladoch program automaticky prepocitava kurzy
systémom FIFO (podl’a stavu valut v pokladni a ich kurzov pri prijme)

« Celkova c¢iastka (volitel'nd) - celkova Ciastka dokladu pre vsetky pohyby, hodnota sa
pouziva ako pomdcka pri zadavani sim obratov pohybov

« Sadzby DPH (info) - informacia o 1. a 2. sadzbe DPH podl’a nastavenia v parametroch
programu
« Oprava DPH - priznak opravy zakladu dane resp. opravy odpocitanej dane

Ak su Udaje v hlavicke dokladu zadané, stlacanim klavesu Enter sa prejde cez jednotlivé
polia na zadavanie pohybov dokladu.

Tip Rovnaky efekt je mozné dosiahnut’ rychlejsie klavesom F2. Aj ked’ F2 Standardne
zapisuje cely doklad, ak eSte nie su zadané ziadne pohyby, program najprv umozni ich

zadanie.

Pohyby dokladu

Pri zadavani pohybov pokladni¢nych a bankovych dokladov zadavate priamo ¢isla uctov
a ostatné Udaje - popis, kody DPH a ¢&iastky podla hladin DPH pre stranu MA DAT alebo
DAL (ucet na druhej strane sa preberé z nastavenia danej pokladne / bankového uctu).

Pohyby internych dokladov zadavate pre obidve strany dokladu - MA DAT aj DAL. Je
mozné zadat’ Pubovolny podet uétov na obe strany. Ciastky na jednotlivych riadkoch sa
nemusia rovnat,, ale musia byt’ zhodné celkové sucty ¢iastok na oboch strandch (plati pre
interné doklady). Ak bola v hlavicke dokladu zadana ¢iastka, program priebeZne dopia
Ciastky na riadkoch tak, aby sucty na strandch boli rovné ¢iastke z hlavicky dokladu.

Po zadani v8etkych pohybov sa kldvesom F2 alebo stlacenim tlac¢idla OK zapiSe cely
doklad. Zapis do knihy DPH sa vykona automaticky a pri 'ubovol'nej dodato¢nej oprave
dokladu v denniku sa aj automaticky v knihe DPH aktualizuje.

Tip Na pokladni¢nych a bankovych dokladoch je mozné zaskrtntt’ policko Doplnkové
rozuétovanie, nasledne program umozni zadavat’ pohyby pre obidve strany dokladu - MA

DAT aj DAL.

Uhrada pohPadavky zavizku
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Na policku ucet stlacte klavesu F5 alebo prejdite mySou na poli¢ko Var. symbol a stlacte
tri bodky v pravej ¢asti poli¢ka. Nasledne program zobrazi okno Saldokonto pohlPadavok,
zavazkov, prijatych a zaplatenych zaloh so zoznamom dokladov, ktoré zodpovedaju
zadanym udajom hlavicky. Napr.: pre prijem sa zobrazia neuhradené pohl'adavky, pre vydaj
neuhradené zavizky. Navyse, ak bola do hlavicky dokladu zadana aj firma, zobrazia sa len
neuhradené doklady od tejto firmy.



V zobrazenom okne saldokonta vyhl'adajte uhradzany doklad a stlacte na iom klaves Enter
alebo dvojkliknite mySou. Program nésledne prenesie do dokladu dennika saldokontny
ucet, variabilny symbol a ¢iastku nedoplatku na danom doklade. Ak bola ¢iastka uhrady
odli$na, zmente ju.

Ak chcete uhradit’ viacero dokladov saldokonta na jednom pokladni¢énom doklade, je nutné
kazda d’alSiu uhradu zadat’ na novy riadok pokladni¢ného dokladu. Postup zadania Gthrady
je podobny ako pri thrade jednej pohl'adavky/zavizku.

Uhrady dokladov saldokonta je mozné vykonat aj internym dokladom. Mbze sa jednat o
vzajomné parovanie alebo kompenzaciu viacerych dokladov — tento postup je popisany
v kapitole Parovanie, kompenzacie.

Po zauctovani dokladu s uhradou sa automaticky prepocita nedoplatok v saldokonte a
v pripade zavézkov sa aj vyhodnoti a aktualizuje zaznam v knihe DPH.

%Tip V denniku je moZné z dokladu thrady prejst’ do saldokonta klavesovou skratkou
Alt+S - zobrazi sa pohl'adavka / zavdzok s rozpisom vSetkych Ghrad. V saldokonte je

mozné stlatenim Ctrl+D zobrazit’ zoznam vSetkych thrad a z nich je mozné skratkou Alt+P
prejst’ na doklad v denniku.

Praca s dokladmi v denniku

Okrem Standardnych moznosti pre vSetky okné - browser, ponuka Gétovny dennik a;
nasledovné moznosti prace s dokladmi pristupné cez menu hlavného okna x-Uétovny
dennik alebo cez kontextové menu okna (pravé tla¢idlo mysi):

. Nastroje
= Import vypisu obratov u¢tu z HB/IB Alt+B - program spusti funkciu pre
zauctovanie vypisov (suborov) z homebankingu resp. internetbankingu, blizsi popis
v samostatnej kapitole

« Import podkladov pre zauctovanie miezd - program vyvola funkciu, ktora spusti
import zauctovania miezd z pripraveného suboru. Subor vytvorite na PC, kde
vediete mzdovu agendu, z menu okna Mzdy zamestnancov spustenim funkcie
Zauctovanie miezd, prikazy na thradu.

« Import podkladov pre zatuctovanie hotovostného predaja - program vyvola
funkciu, ktord vytvori doklad z nacitanych tdajov hotovostného predaja a financne;j
uzavierky fiskalnej tlaciarne. Pre doklad sa pouZije ¢iselnik predkontacii pre
zauctovanie hotovostného predaja.

« Predislovanie dokladov - program zobrazi dialégove okno vyberovej podmienky
pre precislovanie dokladov, nasledne po stlaceni OK spusti precislovanie

« Predislovanie por. ¢isel - precislovanie poradovych ¢isel dokladov (¢islo riadku v
denniku) v denniku podl'a datumu vzostupne
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= Prepocet kurzov valutovej pokladne (FIFO) - program po vybere zahrani¢nej
pokladne prepocita vydaj z valutovej pokladne FIFO metodou

« Zmena uctov na dokladoch - program zobrazi dialégove okno pre zadanie
hromadnej zmeny tctov na dokladoch, napr.: z21110 na 21120

« Kontrola obratov u¢tov obstarania tovaru/materialu - program zobrazi okno
pre kontrolu obratov uctov dennika v navdznosti na prijemky zadané v sklade

» Kontrola chybajucich ¢isel dokladov - program zobrazi vypis so zoznamom
chybajucich ¢isel uctovnych dokladov

Zaciato¢né stavy / Uzavierkové operacie

= Zaciatocné stavy uctov - program zobrazi okno pre zadanie zaiato¢nych stavov
uctov k zaciatku uctovného obdobia, ak je datum zaciatku uctovania odlisny
(Nastavenia-Parametre-Udtovnictvol) od zadiatku Gétovného obdobia (Nastavenie-
Parametre-Systém) program umozni zadat’ aj obraty uétov za uvedené obdobie

= Vypocet kurzovych rozdielov valutovych pokladni / devizovych uctov -
program vypocita kurzové rozdiely (zisk alebo stratu) valutovych pokladni a
devizovych tctoch k poslednému ditu aktualneho actovného obdobia, predtym je
potrebné zadat’ kurzy cudzich mien k danému datumu v Ciselniku - ostatné

« Zauctovanie dane z prijmu - program otvori novy interny doklad pre zadanie
zauctovania dane z prijmu pravnickych osob k poslednému diu uctovného obdobia

= Uzavretie uctov - program uzavrie ucty ku koncu aktualneho u¢tovného obdobia a
vytvori kone¢ny suvahovy doklad, oprava a pridavanie dokladov vo vsetkych
uctovnych knihach nasledne uz nebude mozna

= ZruSenie uzavretia ac¢tov - program zrusi uzavretie u¢tov a vymaze uzatvaracie

doklady

Inventarizacia uctov - program zobrazi okno so zdznamami inventarizacie uctov, nova
Inventarizaciu vytvorite stla¢enim klavesu Insert. Pre zadanie skuto¢nych stavov uctov
otvorte prislusnu inventarizaciu (stlaCte Enter) a vyhladajte konkrétny ticet a stlacte
Ctrl+Enter, pre vypisy stlacte Ctrl+V.

Pripojené dokumenty Alt+M - vyvola zobrazenie okna so zoznamom pripojenych
dokumentov k aktualnemu dokladu

Potvrd’ spravnost’ zauctovania Alt+Z - program nastavi priznak spravnosti
zauctovania pre doklad dennika resp. zobrazi informéciu o tom kto a kedy to spravil

E:fTip Doklady, ktoré neboli "skontrolované™ su zelenou farbou. Ak zapnete
parameter - Automaticka kontrola spravnosti zatuétovania (Uétovnictvo 2), program
bude spravnost’ zauc¢tovania na dokladoch nastavovat’ automaticky.

Sparovanie obratov saldokontnych uétov Ctrl+Alt+S - vyvola funkciu pre priradenie
doposial’ "nesparovanych" uhrad dokladov saldokonta (dokladov, ktoré nemaji vizbu
na evidenciu saldokonta)



« VyhPadaj doklad v saldokonte Alt+S - pri zd&znamoch dennika, ktoré boli vytvorené
pridanim dokladov do saldokonta (doklady modrou farbou) program zobrazi okno
saldokonta s aktudlnym dokladom. Ak je doklad v denniku tthradou pohl'adavky resp.
zavéazku dokladu saldokonta, program zobrazi okno saldokonta s aktualnym dokladom
a zobrazenym rozpisom jeho Uhrad v spodnej ¢asti okna

« VyhPadaj doklad v DPH Alt+H - program zobrazi okno knihy DPH s odpovedajucim
dokladom

o VyhPadaj firmu Alt+A - ak doklad dennika obsahuje informéciu o firme v hlavicke
dokladu, program zobrazi okno adresar firiem s odpovedajicim zaznamom firmy

« Zaeviduj prijatu zalohu Alt+1 - program zaeviduje prijatu zalohu pre ucely skladu

« Rozpis pohybov (kompletny) Alt+D - program otvori nové okno s kompletnym
(detailnym) rozpisom pohybov dennika. V okne je mozné vyhl'adavat’ napr. podla ¢isla
uctu pohybu. Stlacenim Num+ program zobrazi cely doklad, ku ktorému pohyb patri.

« Rozpis pohybov (k aktuadlnemu dokladu) Ctrl+D - detailny rozpis ku kazdému
dokladu zobrazeny v spodnej Casti okna dennika

;Vf\\?Tip Aktualny stav pokladni a bankovych uctov je mozné skontrolovat’ pomocou tlac¢idla
V hornej Casti okna peniazné¢ho dennika.

Vypisy z dennika (tlacové zostavy)

Z uctovného dennika mozete generovat’ dva zékladne druhy vypisov:

« Vypisy viazané k prave aktivnemu dokladu Ctrl+V
a

« rekapitula¢né vypisy Ctrl+R

9.2.1 Homebanking, internetbanking

Stucast'ou podvojného tctovnictva je mnozina funkcii umoziujucich vytvarat’ a spracovavat’
subory, pouzivané na prenos tidajov medzi bankou a jej klientom vo formate pouzitelnom pre
prislusné bankové aplikacie - Homebanking resp. internetbanking (HB/1B).

Podporovaneé banky:

« Citibank Slovakia

« Ceskoslovenska obchodna banka
 Dexia banka Slovensko

o Ludova banka

« mBank
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. OTP Banka Slovensko

. Postova banka

« Slovenska sporiteltia

. Tatra banka

« UniCredit Bank

« VSeobecn uverovéa banka

o [lubovolna banka podporujuca jeden z formatov ABO, clearing, multicash

Definicia pouzivanych HB/IB

Upozornenie Samotnd komunikéaciu s bankou zabezpecuje vidy aplikacia, ktoria
Vam doda prislu§na banka. Preto najprv skontrolujte funkénost’ samotnej bankovej
aplikacie a vyskuasajte si pracu s nou mimo nasho programu.

Pre funkéné prepojenie programu Ekonomické agenda SQL s programami pre HB/IB je
potrebné vytvorit’ definiciu v ¢iselniku - ostatné. Kazdy bankovy uéet vyZaduje samostatny
zaznam. Novy zaznam pridate klavesom Insert, nasledne program zobrazi dialégové okno
pre zadanie parametrov:

« Cislo - poradové Cislo zdznamu v ¢iselniku, program ho vyplni sam

« K étu - vyber z &iselnika bankovych uétov (pozri menu Firma-Udaje firmy - zoznam
bankovych uctov)

« Na&zov - program ponukne meno banky podla uctu v predchadzajtcej polozke, ak mate
viac uctov rovnakej banky odporu¢ame nazov upravit’

« Export prikazov na thradu - program vyzaduje osobitné nastavenia pre tuzemske a
zahrani¢né prikazy na Uhradu

« WWW pripojenie

« Formét - vyberte z ¢iselnika jednu z nasledujtcich hodnot:
POZ - pozi¢ny
ABO - ABO

CLR - clearing
MUC - multicash

« Parametre - predpis formatu jednotlivého prikazu pre formaty POZ a ABO, stlacte
F9 pre vyber z ¢iselnika preddefinovanych parametrov

« Vystupny subor - plné meno (vratane "cesty") generovaného vystupného suboru
o Import vypisov obratov tctov

« Typ dokladu - hodnota z ¢iselnika Typov dokladov (pokladniéné, bankové,
interné), program bude pri spracovavani vypisov vytvarat’ automaticky doklady
uvedeného typu
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« Format - format vstupnych stiborov spracovavanych vypisov z ¢iselnika

« Vstupny subor - meno (vratane "cesty" a pripony) spracovavaného vstupného
suboru, ak je v mene suboru znak * program automaticky spracuje vsetky subory z
uvedeného prie€inka

. Cislovanie vypisov - nechajte prazdne ak chcete ¢islovat’ vypisy automaticky
podl’a ¢isla nacitaného zo spracovavaného stiboru alebo vyberte z ¢iselnika jednu z
nasledujucich hodnét:

R - ruéné zadanie Cisla vypisu
M - mesacné vypisy

S - Stvrtrocné vypisy

P - polro¢né vypisy

« Vybrat’ siibor pred spracovanim - zobrazi okno so zoznamom suborov, ktore
zodpovedaju nastaveniu podl'a hodnoty v poli¢ku vstupny subor a umozni
uzivatel'ovi vybrat’ sibor

« Vymazat’ subor po spracovani - vymaze subor po spracovani

Odosielanie prevodnych prikazov

Upozornenie Z ictovnictva sa len vyexportuju vSetky potrebné udaje a ich d’alSie
spracovanie je uz zalezitost'ou bankovej aplikacie.

Zobrazte okno Prikazy na thradu (menu U-U¢tovnictvo-Prikazy na thradu). Stla¢enim
klaves Alt+B alebo cez kontextoveé menu Export prikazov pre HB/IB sa zobrazi vyberova
podmienka, ktorou mézete uréit’ mnozinu prikazov pred exportom. Standardne sta¢i okno
potvrdit’ klavesom Enter a program v predvolenom stave zahrnie len noveé prikazy (tie
ktoré eSte neboli exportované). Po potvrdeni sa vytvori exportny subor (podl'a definicie
pouzivaneho HB/IB) a zobrazi sa o tom protokol.

Spracovanie udajov z homebankingu
Upozornenie Pred spracovanim je nutné najprv v bankovej aplikacii naditat’
bankové vypisy a tieto vyexportovat’. Takto vytvoreny sibor bankovou aplikaciou je
potom mozné nasim programom spracovat’ a automaticky zauctovat’.

Zobrazte okno Uétovného dennika (Ctrl+P). Stla¢enim klaves Alt+B alebo cez kontextové
menu Import vypisu obratov ué¢tu z HB/IB sa vyvola funkcia automatického spracovania
platieb. Program nacita (podl'a definicie pouzivaného HB/IB) vstupné stibory a spusti
automaticke spracovanie na zaklade variabilnych symbolov, ¢iastok a uctov.

Tie platby, ku ktorym sa nepodari automaticky najst’ zodpovedajtci doklad zo saldokonta
resp. nespiiiaju ziadnu z podmienok predkontacii, zostanii zvyraznené ¢ervenou farbou.
Uzivatel’ ma moznost’ K tymto platbam pomocou stlacenia klaves Ctrl+Enter ru¢ne
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priradit’ doklad zo saldokonta, alebo zadat’ priamo tcet z uctového rozvrhu a tieto platby sa
zapiSu priamo do dennika (napr. poplatky banky, aroky, chybné platby ...).

Tip Rovnakym spdsobom je tiez mozné zmenit’ aj platby, ktoré boli pri automatickom
parovani uspesné (zobrazené Ciernou farbou). Stlacenim Ctrl+Enter mozete zmenit’
parametre zauctovania, ktoré program predvolil.

Zauctovanie spracovanych bankovych vypisov spustite stlacenim klavesu F2. Riadky
vypisu, ktoré zostali nespracované (Cervenou farbou), nebudu zatiCtované, ale program si
ich ponechd v zozname nespracovanych vypisov pre budice zauctovanie.

Predkontacie pre Homebanking/Internetbanking

Program umoziiuje pomocou ¢iselnika predkontacii zadefinovat pravidla pre vytvaranie
uctovnych dokladov pri spracovavani vypisov. Editacné okno predkontacie je rozdelené na

dve Casti:

. Podmienka pre pouzitie prec[kontécie (pravidlo pre rozpoznanie pohybu v bankovom
vypise) - Kredit/debet, Popis, Cislo G¢tu, Variabilny symbol, KonStantny symbol,
Specificky symbol, Firma, Ciastka

« Zauétovanie (parametre vytvoreného tiétovného dokladu) - Text, Uget, Stredisko,
Zakazka, Kod obratu

9.2.2 Postup pri uctovani zalohovych faktar - podvojné
uctovnictvo

Priklad evidencie a u¢tovania vystavenych zalohovych faktar v programe Ekonomicka agenda
SQL:
1. Nastavenie parametrov

Cez menu hlavného okna programu vyberte Nastavenia-Parametre a na zalozke
Uétovnictvol v sekcii Zalohy - predvol’by uétov nastavte:

o Odpocet DPH z prijatych zaloh <X>% - nesaldokontny ucet pre odpocet DPH z
prijatych zéaloh v hladine <X>%, bezne 32420 (podl'a dodavaného uctového rozvrhu)

« Odpocet DPH zo zaplat. zaloh <X>% - - nesaldokontny ucet pre odpocet DPH z0
zaplatenych zaloh v hladine <X>%, bezne 31420 (podl'a dodavaného Gctového
rozvrhu)

« Prijaté zalohy - skupina saldokontnych tG¢tov pre evidenciu prijatych zaloh, bezne 324

« Zaplatené zalohy - skupina saldokontnych Gétov pre evidenciu zaplatenych zaloh,
bezne 314
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zaroveti zapnite na zalozke U&tovnictvo2 parameter:

« Automaticka evidencia pohl’adavok po vystaveni faktary - program automaticky
zauCtuje vystavent fakturu do saldokonta pohl'adavok a zavazkov

2. Vyhotovenie predfaktuiry

V okne saldokonto vytvorite novy doklad. Typ dokladu zadate ZP - Zalohy prijaté
(vystavené predfaktuiry), vyplnite ostatné udaje hlavicky dokladu. Tento doklad -

zalohova faktara nebude zaudétovana v denniku.

K.od predkontacie ||
Tuwp dokladu ZF

«o|[Zalohy prijaté [vystavené pre

(et 32410 «||[EUR | Frijaté preddavky
Cizlo 0007 ..

Eirma 1 | bk zaft, zro
Prewvadzka

Test b k-zoft, 2.r.o.

D atum evidencie |29.10.2009

D&tum splatnoztt (12112009 .|| Splatnost 14 dni

Objednavka

ar zym. / Kongtsem, A Spospm, (90007 oog
Bankowv) Oéet

Prik.azy na thradu / datum

pomienky [pocetddatunmy]

Penalizacia [Eiaztkadatum]

Paoznamba
Sadzby DPH 19 10 Oprawva [
Celkova tiastka 1190,00 ELIR

3. Prijatie preddavku

V okne uétovny dennik vytvorite novy doklad - zatctujete prijatie preddavku (na ucet, resp.
v hotovosti) s pouzitim klavesu F5 , t.j. s Ghradou dokladu evidovaného v saldokonte.

Napr.: Uctovny pripad prijatie preddaviu: MA DAT 21110/ DAL 32410 = 1190,— EUR

4. K splneniu dodavky nedoslo do konca mesiaca, preto je pre ticely DPH potrebné
vystavit’ faktiru a zauctovat’ DPH
V okne saldokonto vytvorite novy doklad. Typ dokladu zadate FV - Faktlry vystavené,
vyplnite ostatné tidaje hlavicky dokladu. Pri vypliiovani pohybov v spodnej ¢asti okna
zapnite parameter Doplnkové rozactovanie a vyplite podl'a prikladu:

Napr.: MA DAT 32420 = 190,- EUR / DAL 34319 = 190,— EUR, kod DPH T, zaklad DPH
=1000,- EUR

1 Poznamka Aby ste mohli ru¢ne zadavat’ zaklad DPH pre Gty 343 je potrebné v
~ ¢iselniku C-Ciselniky-U¢tovnictvo-Typy dokladov (faktiry, pohPadavky, zavizky)
pre typ dokladu FV - Faktury vystavené zapnat’ parameter: Ruéné zadavanie zakladu

DPH.

Program nésledne vytvori odpovedajuci zaznam v knihe DPH so zadanym zékladom a
sumou DPH.
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[Pﬂhfadévka

K.id predkontécis | Dbjednavka
Tvp daokladu F || Fakbiry wystavens
[let 3110 w||[ELR Odberatelia “ar.zym. £ Kongtsym, / Spospm. (90007 noog
Cizla 0007 .. Bankow Géet
Eirma 1 oo bk -zaft, 2.0 Prikazy na dhradu / datum
Prevadzka pomignky [podetddatuny]
Text MF.-zoft, 2.r.o. Fenalizacia [Glastkadatum)
Datum evidencie |02.11.2009 .. Foznamk.a
Datum dodania (300102009 .|| Datum DPH [30.10.2009 .. Sadzby DPH 19 10 Dprava [
Datum splatnosti (16.11.2003 .+ Splatnost 14| dni Celkova Ciastka ELIR
oA
(et 1110 [lzet Ciastka DPH Stredizko Fakazka  Kddobr, Popiz
Spolu ELR 1. : J EUR Mar. symboal :
Bez DPH
Zaklad 19%
DPH 19%
£aklad 10%
DPH 10%
Doplnkowe 1
(et Ciastka DPFH Stred./Zakaz. K.obr. [l et Ciastka LPH Stred./Zakaz. K.obr.
1[ 32420 ; 190,00 3 EUR ; 34139 ; 130,00 EUR|T o1 B
Zaklad DFH 100000 :
2, ; JEUR  Yar swm. : ; JEUR Yar. sym.

5. DoSlo k splneniu dodavky v mesiaci nasledujucom po mesiaci, v ktorom bol prijaty
preddavok

V okne saldokonto vytvorite novy doklad. Typ dokladu zadate FV - Faktury vystavené,

vyplnite ostatné tidaje hlavicky dokladu. Nasledne vyplnite polozky pohybov pre stranu
DAL dokladu. Pre doklad zaddvame:

« Vynosovy ucet, kod DPH N - Gcet a celkova suma bez DPH pohladavky
o 32420, kéd DPH N - pretétovanie DPH z prijatého preddavku

o 34319, kéd DPH T, zaklad DPH - dan a zaklad dane pre doposial’ nevyfakturovant
Ciastku
Napr.: MA DAT 31110 = 2380,- EUR / DAL 60410 = 2000,— EUR, kdd DPH N, 32420 =
190,- EUR, kéd DPH N, 34319 = 190,- EUR, kod DPH T, zaklad DPH = 1000,- EUR
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( Pohlfadavka

Kéd predkontacie || Objednavka
Tywp dokladu P o |Fakkiny vystavens
et J1o «|EUR | Odberatelia Yarzym. / Kongtsem. / Sposym. 90002 o0a
Cizla 90002 ... Eankowi Oiet
Eirma 1 | bk -zaft, 2ro Prikazy na thradu / datum
Prevadzka porienky [podetddatury]
Text M¥-zoft, z.ro. Penalizacia [iastkaldatum)
D&tum evidencie |0B.11.2009 .. Foznamk.a
Datumn dodania [06.11.2009 .|| D&tum DPH (06.11.2009 .. Sadzby DPH 19 10 Dprawva [
Datum splatnosti |(20011.2003 -] Splatnost 14 dni Celkova Siastka ELIR
A
et 1110 (et Ciastka DPH Shedisko Zakazka  Kddobr, Popis
Spolu EUR 23g000( 1. B0410 200000 J EUR (M
Bez OPH 2130,00) 2. 32420 : 190,00 (EUR W ¢ DPH z fakt zaloky
Zaklad 19%
DPH 19% 130,00 . . ;
= aklad 105 3 34319 ] 130,00 (EUR T 1 1 CPH
DPH 10% Z&klad DPH 1000,00
4. : J[ELIR W ar. spmbol

6. Parovanie vystavenej '"zalohovej faktury'" a "vyuctovacej faktury"
V okne saldokonto nastavte ako aktivnu jednu z pohl'adavok a stlacte klavesy Alt+Z (alebo
cez kontextové menu vyberte funkciu Parovanie, kompenzacie). Dalsi postup je popisany
v samostatnej kapitole Parovanie, kompenzacie. Program po vytvoreni dokladu vytvori v
denniku uctovny zaznam - interny doklad.

Napr.: MA DAT 32410 = 1190,- EUR / DAL 31110 = 1190,- EUR

Tip Pre a¢tovanie doslych zalohovych faktir (zaplatenych zaloh) mdzete postupovat’
podobne - nahrad’te v text prikladu ucet 324 za 314, vynosové ucty 6xx nahrad’te
nékladovymi 5xx a vymetite strany MA DAT a DAL.

9.3 Saldokonto pohPadavok a zavazkov - podvojné uctovnictvo

Okno Saldokonto pohPadavok, zavizkov, prijatych a zaplatenych zaloh d’alej Saldokonto
sluzi pre evidenciu vSetkych druhov pohl'adavok a zavdzkov. Zobrazi sa stlaCenim klaves
Ctrl+S alebo cez menu hlavného okna programu U-Uétevnictve—Saldokonto.

Na zaevidovanie pohl'adavok z vystavenych faktir je mozné vyuzit’ automatické zauctovanie
faktar. Ostatné pohl'adavky a zavizky je nutné evidovat’ ruéne - pridavanie, editacia, oprava a
mazanie dokladov funguje rovnako ako v ostatnych oknach (pozri - Browser - prezera¢
zaznamov).
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K.od predkontacie Objednavka 102-2007 ﬂ
Tvp dokladu P | Fakting vystavens
(et 3110 «| EUR | Odberatelia Warzym. / Kondtsym, / Sposym. [ 290017 ooos
Cizla 290017 o Bankow ucet 1234567891100
Firma 2 | Odberatef, z.1.0. Prikazy na dhradu / datum
Prewvadzlka Upomienky [pocet/datumy|
Test Odberater, z.r.0. Penalizacia [Siastka/datum)
[ratum evidencie |03.04.2009 .. Poznamlk.a
Datum dodania  (02.04.2009 .|| Datum DPH | 03.04.2009 ... Sadzby DFH 19 10 Oprava DPH []
D atum splatnosti |03.05.2009 .|| Splatnost 30) dni Celkowva Giastka EUR
[l&at 21110 (et Ciastka DFH Stredizko Fakazka  Kod obr Popiz
Spoly EUR 45268 1. (60410 380,40 HEUR N
Bez DPH 2 (34319 2R EURIT i1 DPH
Zaklad 19% 38040  Zaklad DPH 380,40
DPH 19% 72,28 - -
Z2klad 102 3 : JEUR “ar. symbaol
DPH 10%
F.ad obratu
Hlavi¢ka dokladu

V hlavicke dokladu vyplitujete nasledovné polozky:
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K&d predkontacie (volitel'ny) - hodnota z ¢iselnika predkontacii ii¢tovania

Typ dokladu (povinny) - hodnota z ¢iselnika typov dokladov (pohladavky, zavazky)

Ucet (povinny) - uéet pohladavok resp. zavizkov z uétovného rozvrhu saldokontného
typU

Cislo (povinné) - ¢islo dokladu program doplni automaticky podl'a nastavenia
Cislovania - Typy dokladov (pohl'adavky, zavizky)

Firma (povinnd) - kod firmy z adresara firiem
Prevadzka (voliteI'nd) - kdd prevadzky vybranej firmy

Text (povinny) - textovy popis hlavicky dokladu, nastavi sa podl'a predkontacie, ak na
predkontacii nie je uvedeny program predvoli meno firmy

Datum evidencie (povinny) - datum evidencie v knihe saldokonta

Datum dodania (povinny) - datum dodania, ak je prazdny naplni sa hodnota datumom
evidencie

Datum DPH (volitel'ny) - datum pre evidenciu v knihe DPH, ak je prazdny pre
evidenciu sa pouzije datum vzniku danovej povinnosti

Datum splatnosti (povinny) - datum splatnosti, ak je prazdny naplni sa hodnota
datumom evidencie

Splatnost’ (info) - informacia o pocte dni rozdielu datumov evidencie a splatnosti

Objednavka (volitel'na) - textové pole pre zadanie oznacenia objednavky



« Kurz <mena>: zauct./DPH/31.12. (povinné pre cudzie meny) - kurz pre prepocet
cudzej a zakladnej meny platny v den uskuto¢nenia iétovného pripadu, kurz pre
evidenciu v knihe DPH (ak je iny ako zatct.), kurz k 31.12. predoslého roku (pre
doklady z minulych obdobi)

&U pozornenie Pre zobrazenie poli¢ka Kurz je potrebné v poli¢ku Uéet vybrat’
ucet, ktory ma v ué¢tovom rozvrhu nastavené, Ze je vedeny v cudzej mene. VSetky
sumy na doklade budu zadavané v rovnakej mene ako je mena uctu.

« Var.sym./Konst.sym./Sp.sym. (volitel'né) - variabilny symbol, kon3tantny symbol,
Specificky symbol

« Bankovy ucet (voliteI'ny) - ¢islo bankového uctu pre generovanie prikazov na tthradu
zo zavazkov, pri zadani firmy sa prenesie jej prvy bankovy tcet (ak je zadany)

« Prikazy na dhradu/datum) (voliteI'né) - ¢iastka vytvorenych prikazov na thradu,
datum posledného prikazu na thradu

« Upomienky (pocet/datumy) (voliteI'né) - po€et odoslanych upomienok, datumy 1., 2. a
3. upomienky

« Penalizacia (Ciastka/datum) (volitel'né) - Ciastka a datum penalizacie
« Poznadmka (voliteI'nd) - textova poznamka k dokladu
« Sadzby DPH (info) - informécia o 1. a 2. sadzbe DPH podl'a nastavenia v parametroch

programu

« Celkova ciastka (volitel'nd) - celkova Ciastka dokladu pre vSetky pohyby, hodnota sa
pouziva ako pomdcka pri zadavani sum obratov pohybov, pre doklady z minulych
uctovnych obdobi je tato hodnota povinna

. Zaplatené v predoslych rokoch (voliteI'na) - zadava sa ¢iastka u dokladov z minulych
uctovnych obdobi a bola u nich ¢iasto¢na tthrada
Ak su Udaje v hlavicke dokladu zadané, stlacanim klavesu Enter sa prejde cez jednotlivé
polia na zadavanie pohybov dokladu.

i\\—(‘Tip Rovnaky efekt je mozné dosiahnut’ rychlejsSie klavesom F2. Aj ked’ F2 Standardne

zapisuje cely doklad, ak eSte nie su zadané ziadne pohyby, program najprv umozni ich
zadanie.

Pohyby dokladu
Pri zadavani pohybov zadavate priamo ¢isla protiactov a ostatné tidaje - popis, kédy DPH a
Siastky podla hladin DPH pre stranu MA DAT alebo DAL (idet na druhej strane sa prebera
Z hlavicky).

Po zadani vSetkych pohybov klavesom F2 alebo stlacenim OK zapiSete cely doklad. Zapis
do knihy DPH sa vykona automaticky a pri 'ubovol'nej dodato¢nej oprave dokladu
v saldokonte sa aj automaticky v knihe DPH aktualizuje.

107



Tip Ak chcete $pecifikovat’ stredisko, zakazku resp. kod obratu jednotlivych uctov,
je potrebné nastavit’ parametre prisluSného tctu v u¢tovom rozvrhu.

Praca s dokladmi v saldokonte
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Okrem moznosti pre vSetky okna - browser, ponuka saldokonto aj nasledovné moznosti
prace s dokladmi pristupné cez menu hlavného okna x-Saldokonto alebo cez kontextové
menu okna (prave tlac¢idlo mysi):

Nastroje

Import faktar - program spusti funkciu pre import faktur z externého suboru,
bliZsi popis v samostatnej kapitole

Export saldokonta pre sklad - program spusti funkciu pre vytvorenie exportného
suboru s aktualnym stavom saldokonta. Vyuzitie je pre nastavenie stavu saldokonta
v adresari firiem na pocitaci (ind instalacia programu), kde sa nespracovava
uctovnictvo.

Penalizacia - program spusti funkciu pre vytvorenie podkladov k penalizacii
neuhradenych pohl'adavok podl'a nastavenych parametrov programu na zalozke
U¢tovnictvo 1 - Penalizacia

Precislovanie dokladov - program zobrazi dialogové okno vyberovej podmienky
pre precislovanie dokladov, nasledne po stla¢eni OK spusti precislovanie. Ak boli
na doklad "naviazané"” Uhrady - prepiSe texty na vSetkych dokladoch dennika.

Zauctovanie cent. rozdielov - program spusti funkciu pre automatické
zauctovanie mimoriadnych ziskov a strat v saldokonte podl'a nastavenia v
parametroch programu, zalozka Uétovnictvo 1 - Hranica pre zauct. cent. roz. v
saldokonte

Zauctovanie kurz. rozdielov - program spusti funkciu pre vycislenie kurzovych
rozdielov z neuhradenych pohl'adavok a zavizkov v saldokonte - vytvori interny
uctovny doklad

Zmena uctov na dokladoch - program zobrazi dialégové okno pre zadanie
hromadnej zmeny uctov na dokladoch, napr.: z 51810 na 51820

Kontrola chybajucich ¢isel dokladov - program zobrazi vypis so zoznamom
chybajucich ¢isel uctovnych dokladov

Pripojené dokumenty Alt+M - vyvola zobrazenie okna so zoznamom pripojenych
dokumentov k aktualnemu dokladu

Vyhladaj doklad v denniku Alt+P - program zobrazi okno u¢tovného dennika so
zapisom odpovedajucim aktuélnej polozke v saldokonte, ak mate zapnuty rozpis uhrad
Ctrl+D a funkciu aktivujete z Ghrady okna program zobrazi doklad odpovedajuci
doklad dennika

VyhPadaj doklad v DPH Alt+H - program zobrazi okno knihy DPH s odpovedajucim
dokladom



VyhlPadaj faktiuru Alt+K - pri pohl'addvkach, ktoré boli automaticky vytvorené v
saldokonte z vystavenych faktlr program zobrazi okno s odpovedajucim dokladom

VyhPadaj prijemku/vydajku Alt+Y - ak aktualny doklad obsahuje vézbu na doklad
skladu, program zobrazi okno Prijemky, vydajky so zoznamom odpovedajucich
dokladov

VyhlPadaj firmu Alt+A - ak doklad saldokonta obsahuje informaciu o firme v hlavicke
dokladu, program zobrazi okno adresar firiem s odpovedajicim zaznamom firmy

Pridaj na prikaz na thradu Alt+U - program zobrazi okno pre generovanie prikazu
na thradu z aktuéalnej pohl'adavky, po potvrdeni udajov zobrazi v spodnej ¢asti okna
saldokonta o pripravenych prikazoch na Ghradu

Vytvor prikaz na thradu Ctrl+U - program vytvori hromadny prikaz na uhradu zo
vsetkych (v saldokonte) pripravenych prikazov a zobrazi okno Prikazy na Ghradu

Parovanie, kompenzéacie Alt+Z - program zobrazi okno so vietkymi neuhradenymi
dokladmi danej firmy, v okne mate moznost’ vybrat’ doklady pre kompenzaciu,
program nasledne vytvori doklad v ti¢tovnom denniku, blizsi popis v samostatnej
kapitole

Zaeviduj prijatu zalohu Alt+1 - program zaeviduje prijatu zalohu do modulu skladu,
bliZSi popis v samostatnej kapitole

Rozpis Uhrad Ctrl+D - detailny rozpis Uhrad dokladu zobrazeny v spodnej ¢asti okna
saldokonta

Vypisy rekapitula¢né Ctrl+R - program zobrazi zoznam tlacovych zostav pre
sumarne vypisy dokladov okna

Vypisy Ctrl+V - program zobrazi zoznam tlatovych zostav viazanych k prave
aktivnemu dokladu

9.3.1 Parovanie, kompenzacie

Funkcia pre parovanie a kompenzacie je pristupna z okna Saldokonto pohl'adavok, zavizkov,
prijatych a zaplatenych zaloh stla¢enim klaves Alt+Z. Parovanie dokladov saldokonta vytvori

interny doklad v i¢tovom denniku podl'a zadanych parametrov.

Parovanie dokladov saldokonta podporuje parovanie zalohovych platieb s faktdrami, parovanie
faktlr s dobropismi a parovanie pohl'adavok so zaviazkami u vSetkych dokladov konkrétne;

Zobrazenie parovacieho okna

V okne saldokonta sa nastavte kurzorom na 'ubovol'nom doklade firmy, ktorej doklady
chceme parovat’. Stlacenim klaves Alt+Z alebo cez menu hlavného okna x-Saldokonto...—
Parovanie, kompenzacie. Program nasledne zobrazi okno so zoznamom vSetkych
neuhradenych dokladov danej firmy.
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Zadavanie Ciastok (siim), zati¢tovanie

( Parovanie, Kom PENZACTE ##

w-Parovanie, kompenzacie
Meuhradené doklady firmy Zaplatena zaloha
Pocet Ciastka Pocet Ciastka Tvp kP | Kompenzacia, paro
Savazky Pahfadavky Datum |[02.07.2009 ..
Frijaté zalahy Zaplatené zélohy 1 1130.00
Spalu Spoalu 1 1130.00
Rozdiel 113000
FZ | Daklad Varzpmbol | D eviden w D gplathosti | Firma Prev. | Ciastka Medoplatok. [lhrada Iiias[A
Z FO {0013 a3 01062009 |3006.2009 Zaplatena zaloha 2 380,00 2 380,00
7z 81 |30.05.2003 |31.05.2003 |Zaplatens zaloha | 118000] - 113000 =
L
] (2]

Ctrl+Enter, Medzera - zadanie Siastky na parovanie, F2 - zalctovanie interného dokladu

Nastavte sa kurzorom na doklad, ktory chcete parovat’. Ak chcete parovat’ celt ¢iastku
(doposial’ neuhradent) dokladu stlacte na nom klaves Space - medzernik. Pre zadanie ingj
sumy stladte Ctrl+Enter a zadajte iastku tthrady. Program nasledne zapise do stipca
Uhrada pozadovant hodnotu éervenou farbou.

Tymto sp6sobom je mozné sparovat’ aj viac zaloh s jednou faktarou, prip. viac faktdr
s jednou zalohou.

Tip Ak ste zadali nespravnu sumu pre parovanie dokladu je mozné zrusit’ ju celt
stlacenim klavesu Space - medzernik alebo opravit’ stlaCenim Ctrl+Enter.

Ak méte zadané pozadované sumy vsetkych dokladov pre parovanie, klavesom F2 vytvorite
v denniku parovaci (interny) doklad - spustite zauc¢tovanie podl’a hodnoty v policku Typ a
Datum. Program na doklad v denniku prida uhrady vybranych dokladov.

i )I nforméacia Parovacie (interné) doklady je mozné vytvarat’ aj priamo z G¢tovného dennika
7 klavesom Insert, v hlavicke dokladu nastavit’ typ dokladu - I a nasledne na ac¢toch pohybov
stlacat’ klaves F5 pre vyber dokladov salda.

Tlac¢ dokladov

Pre vytlacenie kompenzacnej dohody alebo oznamenia vyhl'adajte v i¢tovnom denniku
prislusny doklad a nastavte aby bol aktivny. Po stlaceni Ctrl+V Vam program v zozname

ponukne aj nasledovneé zostavy:

« Oznamenie o jednostrannom zapocitani pohPadavok / zavazkov - uvedenu zostavu
je mozné tlacit’ len pri zapocte faktar s opravami faktur (dobropismi)

« Dohoda o vzijomnom zapocitani pohPadavok a zaviazkov - zostavu tlacite pri
kompenzacii vystavenych a doslych faktar
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9.3.2 Postup pri uctovani zadrzného

Pre demonstraciu uctovania evidencie a i€tovania zadrzného z vystavenych faktir v programe
Ekonomické agenda SQL sme pouzili nasledujuci uc¢tovny priklad:

Dodavatel fakturuje odberatelovi na zdaklade zmluvy o dielo vykonané prace v cene 1000,- EUR
bez DPH, splatnost faktury je 14 dni od jej vystavenia. Podla zmluvy je 20% z ceny bez DPH
zadrzné. Polovica z jeho hodnoty je splatnd do dvoch mesiacov a druh& polovica splatna do
dvoch rokov od vykonania prac.

1. Vytvorenie analytickych uétov a typov dokladov pre zadrZzné
Cez menu hlavného okna programu vyberte C-Ciselniky-Ué&tovnictvo-U&tovny rozvrh a
pridajte si analytické Gcty pre UCtovanie zadrzného, nastavte vyuzitie: S (saldokontny),
zostatok: M (ma dat)
Napr.:
315100, Ostatné pohladavky - zadrine, kratkodobé, definicia pre suvahu: M48
315200, Ostatné pohladavky - zadrzne, dlhodobé, definicia pre sivahu: M41

Cez menu hlavného okna programu vyberte C-Ciselniky-U&tovnictvo-Typy dokladov
(faktary, pohl'adavky, zavazKky) a pridajte nové typy dokladov pre uctovanie zadrzného a
nastavte predvoleny ucet zddrzného z rozvrhu.

Napr.:

P, FVKD, Faktary vystavene - zadrzné, kratkodobé, 315100

P, FVDD, Faktury vystavené - zadrzné, dlhodobé, 315200

2. Zauctovanie faktury

V okne saldokonto vytvorite novy doklad. Typ dokladu zadate FV - Faktury vystavené,
vyplnite ostatné idaje hlavicky dokladu. Nasledne vyplnite polozky pohybov pre stranu
DAL dokladu. Vyznamné polozky dokladu:

. Datum splatnosti - zadajte datum splatnosti faktury bez zadrzného

« Vynosovy ucet, kdd DPH N - t¢et a celkova suma bez DPH pohl'adavky vratane
zadrzneho

« 34319, kéd DPH T, zéklad DPH - dan a zaklad dane

Napr.: MA DAT 31110 = 1190,- EUR / DAL 60210 = 1000,— EUR, kod DPH N, 34319 =
190,- EUR, kod DPH T, zaklad DPH = 1000,- EUR
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Poh fadavka 1

K.6d predkontacie || Objednavka ﬂ
Tvp dokladu P | Fakiiny wpstavens

(et 3110 «|EUR  |Ddberatelia War.zym. A Kondtsym, / Sposym. 100009 noos

Cizlo 100009 .. Bankowj téet 12345678301100

Firma 2 | Odberater, sr.o. Prikazy na thradu / datum

Prewvadzlka Upomienky [pocet/datumy|

Text Odberatel, z.r.o. Penalizacia [Ziaztka/datum)

Datum evidencie |15.03.2010 .. Poznamk.a

[Dratum dodania  (28.02.2010  .||Datum DPH 28.02.2010 .. Sadzby DFH 19 10 Oprawa DPH [ ]
D atum splatnosti [29.03.2010 .|| Splatnost 14 dni Celkowva Giastka EUR

[lEat 1110 (et Ciastka DFH Stredizko Fakazka  Kod obr Popiz

Spolu ELR 11a0,00( 1. (BO210 1000.00 JEUR (M

Bez DPH 2 34319 : 130,00 EUR T i1 DPH

Zaklad 19% 1000,00|  Zaklad DPH 1000.00

DPH 15% 130,00 - -

> aklad 102 3 : JEUR “ar. zpmbol

DPH 10%

K.6d obratu

3. Zauctovanie zadrzného - kratkodobé

Zadrzné zaevidujeme podl'a datumov splatnosti. Pri evidencii zauctujeme zadrzné splatné v
aktuadlnom roku a v roku nasledujucom (z pohl'adu inventarizacie uctov k poslednému diu
uctovného obdobia) ako kratkodobu pohladavku resp. pohl'adavky (pri r6znych datumoch
splatnosti).

V okne saldokonto vytvorite novy doklad. Typ dokladu zadate FVKD - Faktary vystavené
- zadrzné, kratkodobé, vyplnite ostatné udaje hlavicky dokladu. Nasledne vyplnite
polozky pohybov pre stranu DAL dokladu. Vyznamné polozky dokladu:

. Datum splatnosti - zadajte datum splatnosti zadrzného
. Variabilny symbol - zadajte rovnaky variabilny symbol ako ma vystavena faktara

« U&et - v danom poli¢ku cez F5 vyberte doklad saldokonta - Vadu vystaven( faktiru a
zadajte Ciastku kratkodobého zadrzného, zmertite popis na oductovanie zadrzného

Napr.: MA DAT 315100 = 100,- EUR / DAL 31110 = 100,— EUR, Var. symbol: 100009,
Popis: oductovanie zadrzného
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Pahl’adévka 1

4. Zaucétovanie zadrzného - dlhodobé

K.ad predkontacie Objednavka u
Tvp dokladu FkD | Fakhiny wpstavené - zadizng

(et 315100 w|ELR  |Dstatné pohtadawvky Yar.gpm. / Kongtsym. / Sposym. (100009 0308

Cigla 100007 ... Bankow Géet 12345673301100

Firma 2 | Odberater, s.r.o. Frikazy na dhradu / datum

Prevadzka Upomienky [poéet/daturmy)

Text Odberatel, z.r.o. Penalizacia [Ciastka/datum])

Datum evidencie | 15.03.2010 Foznamk.a

Datum dodania | 28.02.2000 .| Datum DPH |28.02.2010 .. Sadzby DPH 14 10 Oprava DPH []
D &tum splatnosti |28.04.20010 .| Splathost 44 dni Celkowva Giastka EUR

[l Eat 5100 (et Ciastka DPH Stredisko Zakazka  Kod obr Popiz

Spolu EUR 100,00 1- (31110 100,00 { EUR “ar. syrbal |100009 odictovanie zadrénghal
Bez DPH 100,00 2. JEUR “ar symbol
Zaklad 193

DPH 19%
Zaklad 103

DPH 102

Ako dlhodobé pohl'adavky zauctujte zadrzné, ktoré je splatné neskor ako v bode 3 tohto
navodu. Vytvorte prisluSny pocet dokladov podl'a datumov splatnosti.

V okne saldokonto vytvorite novy doklad. Typ dokladu zadate FVDD - Faktury vystavené
- zadrzné, dlhodobe, vyplnite ostatné tidaje hlavicky dokladu. Nasledne vyplnite polozky
pohybov pre stranu DAL dokladu. Vyznamné polozky dokladu:

« Déatum splatnosti - zadajte datum splatnosti zadrzného

« Variabilny symbol - zadajte rovnaky variabilny symbol ako ma vystavena faktura

« Ulet - v danom poli¢ku cez F5 vyberte doklad saldokonta - Va3u vystaven( faktiru a

zadajte ¢iastku dlhodobého zadrzného, zmeiite popis na odictovanie zadrzného

Napr.: MA DAT 315200 = 100,- EUR / DAL 31110 = 100,— EUR, Var. symbol: 100009,

Popis: oductovanie zadrzného
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Poh fadavka 1

K.od predkontacie Objednavka ﬂ
Tvp dokladu DD | Fakbiny wpstavensg - zadréné

(et 35200 «||[EUR  |Dstatné pohfadavky War.zym. A Kondtsym, / Sposym. 100009 noos

Cizlo 100001 .. Bankaowi det 12345678901100

Firmna 2 w| Odberatel, sr.o. Prikazy na thradu / daturm

Prewvadzlka Upomienky [pocet/datumy|

Text Odberatel, z.r.o. Penalizacia [Ziaztka/datum)

[atum evidencie |15.03.2010 .. Poznamlk.a

Dratum dodania  (15.03.2010 . ||Datum DPH 15.03.2010 .. Sadzby DFH 19 10 Oprawa DPH [ ]
D atum splatnosti [28.04.2012 .|| Splatnost 778 dni Celkova Giastka EUR

[lEat 15200 [lEet Ciastka DFH Stredizko Zakazka  Kodobr Fopiz

Spolu EUR joogn) 1310 100,00 § EUR “ar. sprmbal 100003 ] oductovanie zddiZneho
Bez DPH 100,00 2. ; JEUR “ar. symbal
Zaklad 19%

DPH 15%
£ aklad 107

DPH 10%

5. Preuctovanie zadrzného v ramci inventarizacie ac¢tov k poslednému dnu uctovného
obdobia
Podl'a zakona o uc¢tovnictve je uctovna jednotka povinna vykonat’ inventarizaciu majetku,
zavézkov a rozdiel majetku a zavazkov pri zostaveni Gétovej zavierky. V tomto zmysle je
potrebné k poslednému diiu uctovného obdobia skontrolovat’ rozdelenie kratkodobych a
dlhodobych pohl'adavok.

Pre zmenu pohl'addvky zadrzného z dlhodobej na kratkodobu vytvorte novy doklad
saldokonta podobne ako v bode 3. Po vybere dokladu saldokonta cez F5 zmeiite popis na
preuctovanie zadrzného.

Napr.: V nasom priklade budeme uvedeny doklad uctovat'v roku 2011
MA DAT 315100 = 100,- EUR / DAL 315200 = 100,— EUR, Var. symbol: 100009, Popis:
preuctovanie zadrzného
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K.ad predkontacie Objednavka

Tvp dokladu FkD | Fakbany wpstavens - zadizng

[ zet 315100 «|[EUR  |Dstatné pohladavky Warzpm. / Kondteom, A Spogym. 100009 noos

Cislo 11000t ... Bankowi tcet 12345673501100

Firma 2 | Odberatel, z.r.0.

Prevadzka

Test Odberatel, z.r.0o.

Datum evidencie (311220011 . FPoznamk.a

Datum dodania (31122001 | Datum DPH 311220017 . Sadzby DPH 19 10 Oprava DPH []
D &tum splatnozti |(28.04.2012 .| Splathost 119 dni Celkowa ciastka ELR

[Tiat 5100 [l et Cizstka DPH Shredisko Zikazka  Kad obr, Fopis

Spolu EUR 1ooon) 1. (315200 G 100,00 { EUR “ar. symbaol |100003 ] preciétovanie zadrEného

Oztatné pohtadawky - zadrZne, dih

Bez DPH 100,00 2. : JEUR War. symbol
Zaklad 197

DPH 13%
Zaklad 107

DPH 102

Uétovania zadrzného z doslych faktar
Pre u¢tovanie zadrzného z doslych faktir mozete postupovat’ podobne. Pri vytvarani
analytickych uétov zohl'adnite rozdelenie na dlhodobé a kratkodobé zavazky. Pre dlhodobé
zavazky pouzite ucet 479A, pre kratkodobé mozete pouzit’ aj 325A. Nastavte na
analytickych uctoch spravne riadok suvahy: D95 - dlhodobé, D106 - kratkodobé.

V postupe Giétovania vymeiite strany MA DAT a DAL. Nahrad'te v texte prikladu téty 315
za vami vytvorené, vynosove ucty 6xx nahrad’te ndkladovymi 5xx.

9.4 Evidencia DPH

V okne Evidencia DPH st zobrazené vsetky zapisy z dokladov vytvorenych v i¢tovnom
denniku a v saldokonto pohl'adavok, zavizkov, prijatych a zaplatenych zaloh. Okno zobrazite
stlacenim klaves Ctrl+H alebo z menu hlavné okna U-Uétovnictve-Dph.

Zapisy do knihy DPH sa vykonévaji automaticky, knihu DPH je mozné len prezerat’, nie
opravovat. V pripade potreby je nutné opravit’ doklad, ktory prislusny zépis vykonal a tym sa
nasledne opravi aj adekvatny zapis v DPH. Doklady v DPH st oznacené rovnakymi ¢islami ako
v prislusnych knihach - dennik, saldokonto.
Tip Stlacenim klaves Alt+H v okne tictovného dennika alebo saldokonta je mozné
zobrazit’ okno Evidencia DPH s odpovedajicim (stivisiacim) dokladom.

Vytvéaranie zapisov v evidencii DPH

Pri tvorbe pohybu na doklade je potrebneé spravne zadat’ kod pre evidenciu DPH (pozri
nizsie). Ak pouZivate zdkladnu aj zniZzenu sadzbu DPH musite zadat’ aj Cislo hladiny
(sadzby): 1 - zakladna alebo 2 - zniZzena. Program nasledne pontikne na d’alSom riadku novy
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pohyb z i¢tom priradenym pre evidenciu DPH (parametre programu zalozka

’

Uctovnictvo 1). Podl'a % DPH program ponukne vypocitan sumu zo suc¢tov zékladov dane
z predchadzajucich riadkov.

i 1)Informétcia Ak chcete zapisat’ do evidencie DPH doklad v cudzej mene je potrebné

ey

vyc¢islit sumu DPH v zdkladnej mene. Danovy zaklad je vypocitany podla kurzu
uvedeného v hlavicke dokladu.

Kédy pre evidenciu DPH
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Program pre spravnu evidenciu DPH (tla¢ daniového priznania k DPH) podl'a zdkona ¢.
222/2004 Z. z. O dani z pridanej hodnoty v aktudlnom zneni vyzaduje zadat’ ku kazdému
pohybu kod. Program umoziiuje evidovat’ DPH podl'a nasledovnych kodov:

« T - dodanie/nadobudnutie tovaru a sluzieb v tuzemsku (88-9,49/2a)

« TO - dodanie tovaru a sluzieb v tuzemsku oslobodené (§28-42)

« TET - dodanie tovaru do EU (§43)

« TES - dodanie sluzieb do EU (sluzby uvedené v §16)

« TEO - dodanie sluzieb do EU (ostatné sluzby neuvedené v §16)

« TE1 - dodanie tovaru do EU 1. odberatel'ovi v 3-str. obchode (§45)

« TE2 - dodanie tovaru do EU 2. odberatel'ovi v 3-str. obchode (§45)

« TZ-vyvoz tovaru a sluzieb mimo EU (§46,47,48/8)

« ETT - nadobudnutie tovaru z EU (§11,49/2c)

« ETS - nadobudnutie sluzieb z EU (§69/2, sluzby uvedené v §16)

« ETO - nadobudnutie sluzieb z EU (§69/3, ostatné sluzby neuvedené v §16)
« ET1 - nadobudnutie tovaru z EU 1. odberatelom v 3-str. obchode (§45)

« ET2 - nadobudnutie tovaru z EU 2. odberatelom v 3-str. obchode (§69/7)

« ZT -dovoz tovaru a sluzieb - faktdra z colnice (849/2d)

o N - bez evidencie DPH

o XMR - rozdiel medzi odpoc€itanou danou v zdai. obd. a ro¢nou datiou (§50/4)
« XDP - odpocitanie dane pri dodani nového dopravného prostriedku (§52)

« XRP - odpocitanie dane pri registracii platitel'a (§55)

« XIM -uprava dane odpocitanej pri investicnom majetku (§54)

« XVC - vratenie dane cestujucim pri vyvoze tovaru (860)

o XZR - datlova povinnost’ pri zruseni registracie (§81)



Sadzby DPH, koeficient pre odpocet DPH

Program podporuje dve rozne sadzby DPH - zdkladnu a znizenu. Percento zakladnej a
zniZenej sadzby DPH zadavate v parametroch programu na zalozke Uétovnictvo 1.

Pre odpocitanie dane podl'a §50 zékona O dani z pridanej hodnoty - Pomerné odpocitanie
dane je potrebné zadat’ koeficient. Koeficient pre DPH zadajte v parametroch programu na
zalozke Uétovnictvo 1. Pre pomerné odpoéitanie DPH zadajte na pohyboch dokladov
(dennika alebo saldokonta) pismeno K na strane MA DAT v policku koeficient (vedla
policka kod DPH).

Upozornenie Vypocet ¢iselnej hodnoty koeficientu pre DPH nie je sicast’ou
programu, t.j. treba ho vypocitat’ ru¢ne a zadat’ do prislusného policka v
parametroch programu.

Tla¢ danového priznania, suhrnného vykazu

Dailové priznanie alebo hlasenie moze danovy subjekt Gi¢inne podat’ na tlacive, ktorého
vzor ustanovi opatrenie, ktoré vyda Ministerstvo financii SR a ktoré sa vyhlasuje v Zbierke
zakonov SR uverejnenim ozndmenia o jeho vydani. Tlaciva Danové priznanie Dan z
pridanej hodnoty a Suhrnny vykaz Dan z pridanej hodnoty su totozné so vzormi tlaciv
vydanymi MF SR.

Podobne ako v ostatnych oknach zoznam tlacovych zostav zobrazite stlacenim klaves
Ctrl+V alebo cez kontextové menu okna (kliknutim pravého tlacidla mysi v okne) polozka
Vypisy.

Z0 zoznamu si vyberte Danové priznanie alebo Suhrnny vykaz. Program nésledne zobrazi
okno vyberovej podmienky, v ktorom Specifikujte obdobie. Nasledne sa zobrazi okno so
zoznamom volieb - vyberte pozadovany tkon. Pre tla¢ originalnych formularov vyberte
zaznam, ktory méa na konci nazvu uvedeny v zatvorkach text - (PDF). Program nasledne
zobrazi tlacivo v aplikacii Adobe Reader. Pre vytlacenie tlaciva stlacte Ctrl+P.

Upozornenie Pre zobrazenie a tla¢ takychto vypisov je potrebné mat’ nainstalovany
program Adobe Reader (od verzie 6 vysSie) - instalacny program sa nachadza na
inStalacnom CD v prie¢inku X:\servis\pdf\AdbeRdr1000 sk SK.exe (X: je jednotka CD-
ROM) alebo na naSom webe
http://www.mksoft.sk/download/UTL/AdbeRdr1000 sk SK.exe

Exporty do elektronickej formy

Pri exportoch do elektronickej podoby postupujete obdobne ako pri tla¢eni originalnych
formularov. Po zobrazeni okna s vol'bami vyberte zdznam, ktory ma na konci ndzvu
uvedeny v zatvorkach text - (export do elektronickej formy). Program Vam ponukne
dialogové okno pre uloZenie stboru s Gdajmi.
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http://www.mksoft.sk/download/UTL/AdbeRdr1000_sk_SK.exe�

a @

Skopirovat subory do priedinka |C:%Documents and Settings'belo. MESOFT D esktop
[ ] Poslat sibary na e-mail

Exportovany subor mézete skopirovat do Vami vybraného priecinka alebo priamo poslat’
na zadanu e-mailovu adresu.

Tip Ak chcete exportovat uz v minulosti vytvorené tlatové zostavy originalnych

formularov pre uzivatela vyberte zo zoznamu tlacovych zostav vol'bu UloZené
dokumenty a stlaéte Zobraz. Nasledne VVam program ponukne okno so zoznamom
formularov, vyberte poZadovany a stlacte tlacidlo Export.

9.5 Vystavené faktury - uétovnictvo

V okne Vystavené faktury je zobrazeny zoznam faktar vystavenych z uctovnictva. Zoznam
vystavené faktdry sa zobrazi z menu hlavného okna programu Uétovnictvo—Vystavené
faktary. Praca so zdznamami sa riadi pravidlami pre okna typu - browser.

Vytvaranie faktur, oprava

Novu fakturu vytvorite stlatenim klavesy Insert alebo kliknutim na ikonu Pridaj a
nasledne sa zobrazi dialégové okno novej faktary. Pre opravu uz existujucej faktary stlacte
Ctrl+Enter alebo kliknite na ikonu Oprav.

118



ystavena akiira 1

Typ fakbiny P | Faktany vestavené Mena EUR .. Cisla Gty 1 || 2629797132100 ﬂ
Cizlo faktiny 230032 | Opr. k fa. | Typ ceny Wariahilni syrmbal

[Dodaci list Stredisko | Kongtantng symbol 0308

Firma 1772 | ME-zaft, s.r.o. Zakazka -« Specifick) spmbol

Prewvadzka Vybavue |2 wl lng. Jozef Mowak Spizob dopr. Adhrady| 05 | PP

Poit. adieza firmy Objednavka | 2003/07 /0 k.od pri dodani ozlobod. od OPH

Daturn wypstavenia| 02072009 .. Poznamka | Zaloha
Datum dodania |03.07 20098 .. Sadzhy DFH 13 10 Text na zad. | 3 || Fakturujeme Wam o
D&tum splatnosti | 17.07.2009 .| Splatnost 14| dni Test na kon. 9 | Y pripade nedodrz ..
Pahyby

Text Pacet % zfavy |P.cena bez DPH Bez DPH spolu | P.cenas DPH |5 DPH zpolu %z DPH

A S s 50

Pocet poloZiek: 1 E:}
P. cena bez DPH: 4 500,00

P. cena s DFH: 5 355,00

Zrava celkomn: Q.00 Zalctovana ’ (]9 ] [ ZrusEt

Chil+zipka_hore gipka_dole - zmena poradia, Chil+F, F3 - hfadanie

Hlavicka faktary

V hlavicke dokladu je potrebné zadat’ potrebné udaje. Uel pre ich pouzitie vystihuje ich
ndzov. Popis niektorych z nich:

« Typ faktdry - hodnota z ¢iselnika Typy dokladov (faktiry, pohl'adavky, zavizky)

« Cislo faktiiry - pri vytvarani uzivatel’ nezadava, program ho doplni automaticky podl'a
nasledujuceho Cisla v ¢iselniku Typy dokladov (faktary, pohl'adavky, zavizky)

« Opr. k fa. - ak sa jedna o opravu k uz existujucej faktare, vyberte jej ¢islo zo zoznamu
vystavenych faktar

. Dodaci list - ¢islo dodacieho listu
« Firma - kdd firmy z adreséra firiem

« Prevadzka - kod prevadzky firmy
. Post. adresa firmy - program pouZzije poStovu adresu z udajov firmy v adresari
« Mena - kod meny pre fakturdciu z ¢iselnika

« Kurz - ak mena nie je zdkladnou menou v parametroch programu, zadajte kurz ku
zakladnej mene
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. Typ ceny - spdsob zadavania cien na fakture, jedna z nasledovnych hodnét: 0 -
jednotkové ceny bez DPH (predvolend), 1 - ceny bez DPH spolu, 2 - jednotkové ceny s
DPH a 3 - ceny s DPH spolu

. Sadzby DPH - informativny Gdaj o sadzbach DPH pouzitych pri vytvarani dokladu
« Cislo étu - kod uétu dodéavatel'a, $tandardne program pouzije predvoleny tcet

« Spbsob dopr. / Uhrady - sposob dopravy a Uhrady z ¢iselnikov

« Koad pri dodani oslobod. od DPH - kdd z ¢iselnika kédov pre evidenciu DPH

« Zaloha - nefakturovana alebo fakturovana prijata zaloha, pre zadanie stlacte F9

« Text na zac., text na kon. - text na zaciatku resp. konci faktary, je mozné pouzit’
predvolené texty z ¢iselnika

Zadavanie, uprava pohybov faktury
Po zadani udajov hlavicky sa prepnite do okna pohyby. Novy pohyb - poloZzku faktary
zadate stlacenim klavesu Insert, uz existujuce pohyby opravite stla¢enim Ctrl+Enter
alebo vymazete stlatenim klavesu Delete. Program zobrazi nasledovné dialogové okno,
v ktorom vyplnite pozadované tidaje. Casto fakturované polozky je mozné zadat’ do
Ciselnika predvolieb. V parametri - zat¢tovanie zadajte vynosovy ucet podl'a vasej
uctovej osnovy.

Predvorba |1 || Ma zadklade 200 & 2009/ za prevedené prace na stavbe:

Text Ma zaklade Z00 & 2009/07/1 za prevedené prace
na stavbe: rekongtrukcia sidla firmy ME-zoft, 2ro., Kvetna 1, Pregov

Pocet

P.cena bez DPH / mj EUR
DPH
Zrava
Fredajna cena bez DPH 4 500,00 EUR
Predajna cena = DPH 5 355,00 EUR
Zalctovanie |BO210 || Tréby z predaja zluzieb

| ok || zes |

%Tip BliZSi popis jednotlivych parametrov predvolieb pre faktiry sa nachadza v
okne Ciselniky - Uétovnictvo, odstavec Predvol’by poloZiek pre faktiry.
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Praca s dokladmi v okne vystavené faktury

Okrem moznosti pre vSetky okna - browser, pontdka okno aj nasledovné moznosti prace s
dokladmi pristupné cez menu hlavného okna x-Vystavené faktury (a¢tovnictvo) alebo cez
kontextové menu okna (pravé tlacidlo mysi):

« Nastroje

« Kontrola chybajucich ¢isel dokladov - program zobrazi tlacovu zostavu so
zoznamom chybajicich ¢isel vystavenych faktir

= Zauctovanie faktiury do pohl’adavok AIt+E - program zauctuje vystavenu
faktiru do saldokonta pohl'adavok a zaviazkov

;Vf\\?Tip Ak v parametroch programu na zalozke Uétovnictvo 1 mate zapnuty
parameter Automaticka evidencia pohPadavok po vystaveni faktury,
program zauctuje vystavenu faktaru do saldokonta automaticky

« Hromadné zauctovanie faktur do pohl’adavok - program hromadne zatctuje
vystavené faktury do saldokonta pohl'adavok a zaviazkov. Pre Specifikaciu
dokladov zadajte vyberovd podmienku.

« Export faktir - zobrazi okno ¢iselnika pre definiciu exportu udajov, blizsi popis v
export/import udajov

« Pripojene dokumenty Alt+M - vyvola zobrazenie okna so zoznamom pripojenych
dokumentov k aktualnemu dokladu

« VyhPadaj firmu Alt+A - program zobrazi okno adresar firiem s odpovedajdcim
zaznamom firmy uvedenej v hlavicke faktary

« VyhPadaj pohPadavku Alt+S - program zobrazi okno saldokonta s aktualnym
dokladom

« Rozpis pohybov Ctrl+D - program zapne resp. vypne zobrazenie detailného pohl'adu
pohybov aktualneho dokladu v spodnej ¢asti okna

« Vypisy Ctrl+V - program zobrazi zoznam tlacovych zostav viazanych k prave
aktivnemu dokladu

9.6 Evidencia majetku

Okno Evidencia majetku sldzi pre evidenciu dlhodobého hmotného a nehmotného majetku ako
aj majetku v operativnej evidencii (s pohl'adu zakona o dani z prijmov je mozné povazovat ho
za zasoby). Okno sa zobrazi z menu hlavného okna programu U-U¢tovnictvo—Majetok.

Pridanie nového majetku do evidencie

Stlacenim klavesu Insert alebo kliknutim na ikonu Pridaj program zobrazi okno pre
zadanie parametrov nového majetku.
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viajeto!
Typ, &slo DHM 1 .| DAtum zaradenia 27.06.2007 ..| Parametre odpisovania ]
Mazow ozobr autamobil Daklad I 15 kP / odpizova skup. 34102 .. 1.
D&tum obstarania | 27.06.2007 - Cenav 5K 1320000,00) Spdsob (R2) R /| Rovnomemp
Daoklad/spds. obstar, |FD 70001 nakup [ty 02210 . 04210 Yipocet UEL odpisov K .| Konftantng mesacng
Obgtar. cena v 5K 1320 000,00| Pocet ks 1 Mesacni Gt odpis 27 500,00/ 5K
Stredisko | K.6d obratu Datum vyradenia, . .
Dodawatel 3 | Predajca autamobiloyw D&ty 85110 05210
Umigstnenie [ Frepodet odpisoy I
Zodpovedni K | kaonater
Darfiové odpisy | D&tovné odpisy
p.& | Datum Ciastka Mena |Popis fad p.&. | Datum Cizstka kena |Popis Du:ukle_A_
131122007 33225000 5K Odpis 27.06.2007 - 3112 213122008 330 000,00 5K Odpis 07.07.2002 - 31.12.2008
213122008 33225000 5K Odpis 01.01.2008 - 3112 331.01.2008 283 EUR  Odpis 01.01.2003 - 31.01.2009 | 1 |
3322009 1102900 EUR  Odpis 01.01.2009 - 3112 3|28.02.2008 91283 EUR Odpiz 01.02.2009 - 28022009 | &
4312200 1102236 EUR  |Odpis 07.01.20010- 3112 3/31.03.2008 912823 EUR  Odpiz 01.03.2009 - 21.03.2009
i 3|30.04.2009 1283 EUR  Odpis 07.04.2009 - 30.04.2009
331.05.20038 91283 EUR  Odpiz 01.06.2009 - 21.06.2009
330062009 1283 EUR  Odpis 07.06.2009 - 30.06.2009
I Zvidenie ceny I Wstup, cenatzviienia 4411472 44114 72 Bemla
I Prem, / abnay, odpisay I Vst};vpné cena 44114 72 4411472
+ 2w, v predch. rokoch
— Odpisy v predch. r. | 2 22 057 36 1734382 2
= Zozt. cena k zad. roku 22 057 36 26 77090
+ Obsztar, v akt. roku
+ ZviFenie v akt raku
— Roénd odpis 3 11 029.00 1095396 3
— Zozt. cena pri wyradeni
= Zost. cena ku koncur. 11 028 36 1581694 ok, I I ZIuEi
F3 - Gizelnik

Pre kazdy majetok je mozné zadat’ nasledovné polozky:

« Typ, ¢islo (povinne) - typ je jedna z nasledovnych hodn6t: DHM - dlhodoby hmotny
majetok, DNM - dlhodoby nehmotny majetok, KM - kratkodoby majetok, ¢islo program
prideli automaticky o jedno vysSie ako je posledné ¢islo majetku prislusného typu

« Na&zov - nazov majetku

. Déatum obstarania - datum obstarania (zakupenia) evidovaného majetku

. Doklad / spdsob. obstar. - informacia o doklade a spdsobe obstarania evidovaného majetku

. Obstaravacia cena - suma obstaravacej ceny majetku v doméacej mene

« Pocet ks - pocet kusov majetku (ak ho tvori viac ako jeden kus), vyuziva sa pre majetok v

operativnej evidencii

« Stredisko - stredisko z ¢iselnika

o Koéd obratu - kod obratu z ¢iselnika

o Dodavatel - dodavatel’ majetku z adresara firiem

« Umiestnenie - kéd z ¢iselnika umiestnenie majetku

« Zodpovedny - kéd zodpovednej osoby z ¢iselnika vybavujucich os6b

. Déatum zaradenia - datum zaradenia majetku do pouZivania
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« Doklad - oznacenie dokladu zaradenia majetku
« Cena pri zaradeni - cena majetku v ¢ase zaradenia do pouzivania

. Uéty (len podvojné iétovnictvoe) - ity z uétového rozvrhu pre zaradenie majetku pre
stranu MA DAT a DAL

« Déatum vyradenia - datum vyradenia majetku z pouzivania

« KP /odpisova. skup. - hodnota z ¢iselnika klasifikacie produkcie, odpisova skupina platna
pre danu klasifikaciu produkcie (z ¢iselnika)

« Spobsob (R,Z) - jedna z nasledovnych hodnét: R - rovnomerny daniovy odpis, Z - zrychleny
danovy odpis

« Vypocet uét. odpisov - jedna z nasledovnych hodnét: Z - u¢tovné odpisy budt zhodné s
danovymi, P - ictovné odpisy budu rozpocitané pomerne podl'a poc¢tu mesiacov, K -
uctovné odpisy budi konStantné podl'a sumy mesaéného odpisu

o Mesacny uct. odpis - ¢iastka mesacného uctovného odpisu pre konstantné mesacné odpisy
alebo pocet mesiacov pre pomernu Cast’ z celkovej ceny majetku vratane technickych
zhodnoteni pre uctovné odpisy rozpocitane pomerom

. Uity (podvojné uétovnictvo) - uéty z Gétového rozvrhu pre uétovanie odpisov majetku pre
stranu MA DAT a DAL

« Zauit. odpisov (jednoduché uctovnictvo) - analyticky kod stipca petiazného dennika pre
zuctovanie odpisov majetku

Uctovné a danové odpisy
Program podl'a ceny majetku pri zaradeni a nastavenia parametrov odpisovania vypocita

danové a uctovné odpisy. Odpisy pre jednotlivé roky su zobrazené v strede okna majetku.

Standardnou &iernou farbou st zobrazené vietky zaznamy po aktualny Gétovny rok a
svetlejSou Sedou farbou su zobrazene planované odpisy pre buddce roky. Pre zadanie
korekcie je potrebné nastavit’ ako aktudlny potrebny odpisovy zapis a stlacit’ klavesy
Ctrl+Enter.

Upozornenie Korekciu jednotlivych odpisov je mozné zadat’ len na odpisoch
aktualneho roku a z minulych rokov (zaznamy ¢iernou farbou). Korekcia odpisov,
ktoré boli uz zauctované, nemeni uc¢tovné doklady odpisov v ictovnom denniku.

V editacnom okne jednotlivého majetku moZzete vyuzit’ nasledovné funkcie:

o Prepocet odpisov - program prepocita uctovné odpisy podl'a zadanych parametrov

« Zmena odpisovej skupiny - program umozni zmenit’ odpisovu skupinu pre aktualny a
nasledujuce roky. Odpisy za predchadzajice obdobie zostani zachovane.

« Zvysenie ceny - program zobrazi okno pre zvySenie ceny majetku. Po zadani datumu,

Ciastky a popis sa upravia danoveé a uctovné odpisy podl'a zadanych parametrov od datumu
zvysenia.
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« Prerus. /obnov. odpisov - podl'a nastavenia aktualneho zaznamu v okne danovych odpisov
program Vam ponutkne prerusenie danovych odpisov alebo pokra¢ovanie v odpisovani. Po
potvrdeni otazky program upravi danové odpisy majetku.

Prepocet odpisov, zauctovanie
Funkecie sa spustaju z okna Evidencie majetku. Pre spustenie stlacte v okne pravé tlacidlo
mysi alebo vyberte vol'bu z menu hlavného okna x-Evidencia majetku.

Program po vybere zobrazi okno vyberovej podmienky pre hromadny prepocet odpisov
resp. zauctovanie. Po potvrdeni podmienky (pri zauctovani) sa zobrazi okno nového
intern¢ho dokladu Gctového dennika s predvyplnenymi hodnotami u¢tov a sum pre
zauctovanie majetku. Doklad potvrdite stlacenim OK. Program umoziuje zauctovat
majetok nasledovne:

o Zauctovanie zaradenia
o Zauctovanie zvySeni
o Zauctovanie odpisov

« Zauctovanie vyradenia

9.7 Evidencia vozidiel

V okne Evidencia vozidiel je mozné evidovat knihy jazd Vasich vozidiel. Okno zobrazite z
menu hlavné okna U-Ué&tovnictvo-Vozidla.
Pridanie nového vozidla do evidencie

Stla¢enim klavesu Insert alebo kliknutim na ikonu Pridaj program zobrazi okno pre
zadanie parametrov nového vozidla. Jedinym povinnym Gdajom je Por. ¢islo. Pre kazde
vozidlo mate moznost’ zadat’ nasledovné informaécie:

« Por.tislo, ECV (evidenéné Cislo vozidla), Neaktivne, Znacka/model, Prihlasené od,
do

« Technické udaje: Kategoria (M, N, 0), Cislo motora, Objem motora, Cislo karosérie,
Farba, Celk. hmotnost’, PoCet naprav, Objem nadrze, Spotreba 1 ... Spotreba 5

o ZaciatoCny stav: Stav tachometra k zaciatku ictovného obdobia, objem PHM
<mnozstvo> L v cene <suma> EUR

« Poznamky

« Povinné zmluvné poistenie: Poistoviia, Cislo poistky, Platnost’ do

« Havarijné poistenie: Poistoviia, Cislo poistky, Platnost’ do

« Prehliadky: Platnost’ STK do, Platnost’ EK do, Exspiracia lekarnicky
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. U&tovanie: Sikromné vozidlo, Druh, VUC, Pouzivatel’, Daii zdkladnd, Daii, Daii
predpoklad., Pocet mesiacov
EJ‘\?Tip Ak budete evidovat’ jazdy sikromnych vozidiel je potrebné zaskrtnat’ priznak
Sukromné vozidlo a vybrat’ Druh - 2 (dvojstopé) alebo 1 (jednostope). Nahrady za
pouzitie suikromného vozidla nastavite v ¢iselniku Cestovné nahrady - sukromné vozidla.

Hodnoty spotreby a po¢iato¢ného stavu sa pouziju pri evidencii jdzd. Hodnoty zo skupiny
technické udaje a tiCtovanie sa pouziju pre danové priznanie k dani z motorovych vozidiel.
Ostatné Udaje sluZia ako informacia.

Evidencia jazd
Pre evidenciu jazd vozidla vyberte v zozname aktudlny zdznam vozidla a stlacte klaves
Enter alebo dvojkliknite nait mySou. Program nasledné zobrazi okno so zoznamom
zdznamov o jazdach a tankovani.

]
( yidencia voZidld »» 4 ZdaZnamy | - E 1
x-Evidendia vozidla

Jazdy vozidla BMW X5 [PD-007JB]
[E]Jazdy [E] Tankowania [E] Fyz. stawy PHM

eV IR

Datum  w |Caz FPopiz (el KM pred KM KM po PHM pred  PHM PHM po L
11:30 - 12:00 |KE-PD: Kosice-Predov shuobne 10670

10.07.2009 [171:00-17:30  mesto gluzobre 10 EBE] 1a 10670 E1.600 - 1,600 B0.000

10.07.2009 [10:00 K.ofice 10 BEQ 10 6ED 15,600 46,000 E1.600 | =

10.07.2009 |093:00 - 03:30  PO-KE: Pregoy - Kodice sluZobhe 10620 40 10 6E0 20000 - 4400 15,600

Ihz - nova jazda, Al+T - tankovanie, Alk+P - aktualnyg stay PHM

. Pridaj jazdu Ins - program otvori okno pre zadanie jazdy, zadajte potrebné hodnoty:
datum, trvanie, popis, ucel, vzdialenost’, spotreba. Pre zrychlenie zadavania si zadajte
¢iselnik predvolieb.

« Pridaj tankovanie Alt+T - program otvori okno pre zadanie tankovania

. Zadaj aktuélny stav PHM Alt+P - program otvori okno pre zadanie stavu PHM v
nadrzi (napriklad v désledku nadspotreby)
o Prepocet jazd - program spusti funkciu pre prepocet jazd vozidla
« Vygenerovanie cestovného prikazu Alt+C - v zozname jazd oznacte medzerou
zaznamy, z ktorych chcete vygenerovat’ cestovny prikaz a vyvolanim tejto funkcie
program vytvori novy cestovny prikaz s vybranymi zaznamami z evidencie jazd
;VJ‘\?Tip Pre kazdt jazdu mate mozZnost’ zadat’ doplnkové udaje - stredisko, zakazku
alebo kod obratu. Ak zaskrtnete pri jazde priznak Sukromné jazda program pri
vypisoch evidencie vozidiel bude takto oznacené jazdy evidovat’ osobitne.
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Program pri vy¢isl'ovani ndkladov postupuje podla ceny paliva syst¢émom FIFO. T.j. pri
ubytku paliva z nadrze automobilu znizuje jeho stav podl'a datumu tankovania - od
najstarsieho po najnovsi.

9.8 Cestovne prikazy

Okno Cestovne prikazy slUzi pre vytvaranie a evidenciu cestovnych prikazov. Okno sa zobrazi
z menu hlavného okna programu U-Ué¢tovnictvo—Cestovné prikazy.
Pridanie nového prikazu, zadavanie udajov

Novy prikaz pridate stlagenim klavesu Insert alebo kliknutim na ikonu Pridaj. Upravu
cestovného prikazu vyvolate stlacenim klaves Ctrl+Enter alebo kliknutim na ikonu Oprav.
Program nasledne zobrazi editacné okno cestovnéeho prikazu.

Cislo, popis 7 ol Hannower - Adast na veltrhu Predvalena hodnata pre wipodet vreckového 400 % ﬂ
Meno Z wl Ing. Jozef Movak Shredizko
Spolucestujic Fakazka
p.& |5t | Cas Popiz Cestovné | Stravné YWreckowé Jbytavanie | Dst. nahrady [Al

1 SkK. 10062003 06:00-10:00 Fregowv - hranica Sk
C£ 10062009 10:00-14:45 hranica 5K-C< - Praha
10.0E.2009 Stravné / vreckoveé BO000 C2K | 240,00 CZK
10.06.2009 Praha - hatel, parkovanie 180000 C... 100,00 C2F.
CZ  (11.06.2003 15:00-16:30 | Praha - hranica C2-DE
DE 11.06.:2009 16:30-20:00 hranica C2-0E - Hannower

11.06.2009 Stravné J wreckové BO0,00 C2F, | 240,00 CEF
12.06.2009 Shravne / vreckove 4R 00EUR| 1200EUR
13.06.2009 Shravné / vieckowé 45,00EUR| 18.00EUR
14.06. 2003 Stravné / vieckows 45 00EUR| 1B.00ELR

DE 15062009 05:00-1330 | Hannower - hranica CZ2-DE
CZ 15062009 13:30- 20:00 hranica CZ-DE - hranica CZ2-5K
Sk 15.06.2009 20:00-16.06.... hranica CZ-5E - Pregoy
15062009 Stiavneé / vreckove 45 00EUR| 18.00ELUR

Hannover - hotel parkovarie { | | |16000EUR| 2500EUR

16.06.2009 Stravne [vl
Cestovhé E“}
Stravné 180,00 EUR 1 200,00/ CZK, =
Vrieckové 7200 EUR 480,00 CZK,
bytovanie 160,00(ELIR 1 600,00 CZE
O ztatneé 25,00 ELUR 100,00 CZ2K,
Spoly 437 00|EUR 3 280,00 C2K
Zaloha 300,00 ELUR 23 000,00 C2K [ atumn zalohy £ wyictovania
Wylctovanie 137,00 EUR 280,00 CZEK, 09.06.2009 | 20052003 -

Lok [ 2w |

Ctrl+3ipka_hore #ipka_dale - zmena poradia, Chl+F, F3 - hradanie

Vypliite alebo opravte udaje hlavicky. Pre zadavanie zahrani¢ného cestovného prikazu je
dolezité zadat’ idaj Predvolena hodnota pre vypocet vreckového. Pre pridanie nového
Useku cesty a pre zadanie ubytovania alebo inych vydavkov kliknite v strede okna pravym

126



tlacidlom mysi a vyberte Pridaj. Vyberte prislusni volbu a v nasledne zobrazenom okne
zadajte potrebné hodnoty.

Tip Program umoznuje vytvorit aj tzv. "zberny" cestovny prikaz, kde bude

vyplnenych aj viac sluzobnych ciest napr. za cely pracovny tyzden. Staci ak pri pridani
nového Useku cesty v okne poloZka cestovného prikazu zaskrtnete vol'bu Zaéiatok novej
pracovnej cesty.

Pri vypliani zahrani¢nych cestovnych prikazov je potrebné dodrzat’ pravidlo zadavania
kazdého Useku pracovnej cesty v ramci daného Statu (koncom tseku cesty musi byt Statna
hranica). Na priklade st vyplnené Useky cesty pre trasu PreSov(SK) - Praha(CZ) -
Hannover(DE) a spit’. Je potrebné dodrzat’ spravne naslednosti Casov a datumov.

Vyuctovanie cestovného prikazu

Po vyplneni prisluSnych tusekov cesty a zadania d’alSich ndkladov na ubytovanie a ostatnych
vydavkov v spodnej Casti okna prikazu su zobrazené vypocitané hodnoty nahrad. Uzivatel
ma moznost’ zadat’ hodnotu a datum poskytnutych zéaloh pre jednotlivé meny. Ak pri
vyU¢tovani cestovného prikazu nebola vyplatena cela suma v cudzej mene odznacte
parameter pred prisluSnou polozkou vytctovania. Program Vam néasledne umozni zadat’
sumu (Ciastkovi) cudzej meny a zobrazi poli¢ko pre zadanie kurzu vo vztahu k domace;j
mene pre vypocet rozdielu.

%Tip Program umoziuje zo zadaného cestovného prikazu vygenerovat’ aj zdznamy do

evidencie vozidiel. Podmienkou je zadanie nasledovnych Gdajov pri jednotlivych Usekoch
cesty: Dopravny prostriedok, Vozidlo, Vzdialenost’, Spotreba. Nasledne po zépise
cestovného prikazu v zozname, vyvolajte na prislusnom prikaze funkciu: Vygenerovanie jazd
do evidencie vozidiel Alt+C.

9.9 Prikazy na uhradu

Okno Prikazy na uhradu slUzi na evidenciu vSetkych prikazov na Ghradu vytvorenych
automaticky zo zév,ézkov saldokonta, miezd alebo "ruéne". Okno zobrazite cez menu hlavného
okna programu U-Ué¢tevnictvo—Prikazy na Uhradu alebo Mzdy-Prikazy na thradu.

Vytvaranie prikazov

Novy prikaz pridate stlacenim klavesu Insert, program zobrazi edita¢né okno. Povinnymi
dajmi su: Ciastka na ihradu, Datum splatnosti, Z aétu, Na ucet, Variabilny symbol a
Konstantny symbol.
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[' dZ nd uhrado 1

Informacie o plathe

Cizla hromadnéha prikazu B

Typ prikazu T

Ciaztka na Ghradu ELIR

D &tumn splatniosti 0310.2m2

Prijemca

Firrna 1772 «o||Dlomaca firma, a.z.
MNa Gcet A030204955,/0900

|nformacia pre prijemncu koja firma, z.r.o.

Doplfiujice informacie

Y ariabilng symbal 1200158
K.ongtantni sumbol ons

& pecificki symbol

Prikazca

£ Ut 1 ||2629797132/1100
Informacia pre prikazcu | Domdca firma, a.s

Typ prikazu - pre tuzemské platobné prikazy v domacej mene vyberte T. Pre zahrani¢né
prikazy zvol'te E resp. Z podl'a Specifikacie platby. Pri prikaze Z bude potrebné zadat’ este
doplnujuce informacie: Poplatky znédSa a Platobny titul.

Cislo hromadného prikazu pri vytvarani prikazov cez Insert program prideluje
automaticky o jedno vysSie ako ¢islo posledného hromadného prikazu. Prikazy s rovnakym
¢islom (a datumom splatnosti) program bude tlacit’ na jednu stranu.

Export prikazov pre HB/IB

Program umoziiuje exportovat’ prevodné prikazy pre homebanking resp. internetbanking.

v v/

Funkciu exportu spustite cez kontextové menu okna alebo stlacenim klaves Alt+B. BliZSi
popis je uvedeny v samostatnej kapitole.

9.10 Opakované pohPadavky, zavazky, prikazy na uhradu

Okno Opakované pohl'adavky, zavizKky, prikazy na ihradu sluzi pre evidenciu pravidelne sa
Opa,kujl]CiCh zavazkov - napr.: najom, poistné, lizing atd’. Okno zobrazite z menu hlavné okna
U-Uc¢tovnictvo-Opakované pohl’adavky, zaviazky, prikazy na uhradu.
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Vytvorenie noveho zaznamu

Novy zaznam vytvorite v okne stlacenim Klavesu Insert alebo kliknutim na ikonu Pridaj.
Program zobrazi editacné okno s parametrami podl'a typu dokladu - ¢iselnik Typy
dokladov (pohl'adavky, zavazky).

i jPoznamka Ak typ dokladu nechate prazdny program pontkne parametre pre
T vytvorenie prikazu na thradu, ak do typu dokladu zadate hodnotu, program predvoli
saldokontny ucet, stredisko, zakazku a kod obratu podl'a nastavenia v ¢iselniku dokladov.

[ Opakovany zavazo 1

Typ doklady |20 || Ostatng zawvazky Flathost od | 27.04.2009 ..

Eirrna 3 ool D afioni drad Predaoy |1 Flathost da

Prevadzka Splatné k 29, dfiu v mesiaci

Tegt Freddavky dane PO Feriodizita 3| mesiacoy
Upozormit 10 dni w predstihu

Na ucet FO00011641/5180 Détum posl. doklady| 29.06.2009 ..

VS /KS /55 2020123456 1144

(et Ciastka Parametre DPH Stredizko Zakazka K.ad obratu Popisz
Saldokontni acet
32510
Protigcty

1.134111

EUR M i1

2

3

4,

| ook || zs |

Ciastka

Udaje pre vytvorenie opakovanych pohPadavok, zavizkov a prikazov na ihradu

« Typ dokladu - hodnota z ¢iselnika Typov dokladov (pohl'adavky, zavizky) alebo prazdne
(Ien pre prikazy na Uhradu)

. Firma, prevadzka - kod firmy z adresara firiem, kod prevadzky vybranej firmy

« Text - textovy popis hlavicky dokladu saldokonta
« Zuctu (len pre prikazy na thradu) - ¢islo Vasho bankového uctu

« Na ucet - ¢islo bankového Uctu pre generovanie prikazov na thradu zo zavazkov, pri zadani

firmy sa prenesie jej prvy bankovy ucet (ak je zadany)
« VS/KS/SS - variabilny symbol, kon3tantny symbol, 3pecificky symbol

« Platnost’ od - datum zaciatku platnosti pre generovany dokladu
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Platnost’ do - datum skoncenia platnosti pre generovany doklad
Splatné k <X>. ditu v mesiaci - splatnost’ k zvolenému diiu v mesiaci

Periodicita <X> mesiacov - poc¢et mesiacov, po kol’kych sa ma generovany doklad
opakovat’

Upozornit’ <X> dni v predstihu - zvoleny pocet dni pred datumom splatnosti sa
vygeneruje doklad

Datum posl. dokladu - datum, kedy bol naposledy doklad vytvoreny

Saldokontny tucet (Ien pre podvojné iétovnictvo) - saldokontny tdet pre stranu MA DAT
ak sa jedna o pohl'adavku resp. DAL ak sa jedna o zavdzok

Protiuéty - &isla protiaétov resp. kody stipcov dennika, ¢iastky, parametre DPH, popis

Tip Ak chcete Specifikovat’ stredisko, zakazku resp. kod obratu jednotlivych uctov,
je potrebné nastavit’ parametre prislusného uctu v u¢tovom rozvrhu.

Vytvorenie dokladov podl’a predpisov
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Ak sa niektory z trvalych zaviazkov, pohl'adavok alebo prikazov na tthradu dostane do
stavu, ze je potrebné vygenerovat’ z neho zapis do saldokonta resp. do prikazov na uhradu,
program na to upozorni hned’ po spusteni.

Generovanie je mozné spustit’ aj s okna klavesovou skratkou Alt+U (menu x-Opakované
pohladavky, zavazky, prikazy na uhradu-Vytvorenie dokladov podla predpisov). Zadava sa
najprv datum, podl'a ktorého sa budu zaviazky vyberat’ (program predvoli aktualny datum).
Po potvrdeni okna klavesom Enter sa zobrazi okno so zoznamom dokladov na
vygenerovanie s moznostou korekcie. Klavesom Del vynechéte aktudlny zaznam. Po
potvrdeni okna klavesom F2 sa vytvoria nové doklady podl'a predpisov.



10. Jednoduché uctovnictvo

10.1 Predkontacie uctovania - jednoduché uctovnictvo

V okne Predkontacie u¢tovania mate moznost’ zadefinovat’ predpisy pre vytvorenie uctovnych
dokladov v pefiaznom denniku a saldokonte pohPadavok a zavizkov. Zoznam predkontacii
uctovania sa zobrazi cez stlacenie klaves Ctrl+U alebo z menu hlavného okna programu U-
Uétovnictvo — Predkonticie iétovania.

Tip Vytvaranie dokladov cez predkontacie Gétovania je vd’aka tymto nastaveniam
jednoduchsie, zaberie menej ¢asu a obmedzi vznik chyb pri ictovani.

Cely zoznam je zotriedeny podl'a kodov predkontacie abecedne - vzostupne. Novy doklad
(podl'a predkontacie) je mozné vytvorit’ stlaéenim zaciato¢ného pismena popisu poZzadovanej
operacie resp. posunom v zozname pomocou kurzorovych klaves a nasledne stlatenim klavesu
Enter.

Parametre predkontacie uctovania

« Kod predkontacie - sest’ znakovy (Cislice aj pismenad) identifikator predkontacie. Pri
vytvarani dokladu z okna dennika alebo saldokonta po jeho zadani program aktualizuje
hodnoty poloziek dokladu priamo.

. Popis predkontacie - plny textovy popis predkontacie (30 znakovy)
« Typ dokladu - typ dokladu z ¢iselnika

. Platné pre dennik/saldokonto - ak nie je zadany typ dokladu, zadajte hodnotu: D -
predkontacia pre dennik alebo S - predkontacia pre saldokonto

« Operacia - jedna z hodnét: P - prijem, V - vydaj

« Firma - predvolena firma (z adresara firiem) na hlavicke dokladu
« Text dokladu - predvoleny text hlavicky dokladu

« Stredisko, Zakazka, Kod obratu

- volite'né parametre hlavicky dokladu

« Pohyby dokladu - pre kazdy pohyb je mozné $pecifikovat’ parametre: Kod, kod DPH,
DPH uplatnena cez koeficient a dalsie parametre: Stredisko, Zakazka, Kod obratu
podl'a nastavenia prisluSnej analytiky stlpca penazného dennika v Ciselniku.

« Kad - analyticky kod stipca petiazného dennika z &iselnika (F9 - zobrazenie)
« Kod DPH - kod pre evidenciu DPH z ¢iselnika (F9 - zobrazenie)
« DPH uplatnené cez koeficient - prazdna hodnota narok na odpocet celej DPH, K -

odpo&et DPH cez koeficient uvedeny v parametroch programu na zalozke Uétovnictvo
1
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« Stredisko - volite'ny resp. povinny parameter nastaveny pre stipec pefiazného dennika
podla Ciselnika

. Zakazka - volitelny resp. povinny parameter nastaveny pre stipec pefiazného dennika
podla Ciselnika

« Koad obratu - voliteny resp. povinny parameter nastaveny pre stipec pefiazného
dennika podra Ciselnika

. Popis - textovy popis pohybu pre konkrétny riadok predkontacie

« Pre skupiny uzivatePov - program vybranu predkontaciu povoli len pre vybrané skupiny
uzivatel'ov z pristupovych prav. Ak nechate poli¢ko prazdne, predkontacia je povolena pre
vSetkych uzivatel'ov.

10.2 Penazny dennik

Okno Penazny dennik sliZi na vytvaranie, opravu, mazanie, kopirovanie a prezeranie
uctovnych dokladov jednoduchého uc¢tovnictva. Okno zobrazite stlacenim klaves Ctrl+P alebo
z menu hlavné okna U-Ué¢tovnictve-Peinazny dennik.

Vytvaranie dokladov

Nové doklady odporu¢ame vytvarat’ cez okno Predkontécie actovania. Nove doklady v
denniku mate mozZnost’ vytvarat’ aj priamo v okne Peflazny dennik stlacenim klavesu Insert
alebo pomocou ikony Pridaj. Editovacie okno nového dokladu je logicky rozdelené na dve
Casti, horna Cast’ okna - hlavi¢ka dokladu a spodna ¢ast’ okna - pohyby dokladu.

Vydavkovy pokladnicny doklad ]

K.ad predkontacie  |WRE | Rédia Text 1&Zia - kancelarske potreby ﬂ
Typ. operacia P W | Pakladnicngé doklady Eirma
Zhermi vidavkov) pokladnicéng doklad [ Mena EUR
izl = Stredizko
D&tum zauctovania | 17.07.2009 .. Fakazka Celk. Siastka EUR
D atum evid. v pokl [17.07.2009 .. k.ad obratu Sadzby DPH 19 10|0prava DPH []
K.ad “ar. sumbaol Cizstka DPH Stredizko Zakazka kadobr. Popiz Spolu
1. \WRE : 12345 EUR (T i1 : : : Ciastka EUR
146,91
2 WND JEUR (T i1 DFH
Zaklad DFH :
3 ; ] I|ELR Bez DPH
DPH 19
123,45
2346
DPH 103
Hlavic¢ka dokladu

V hlavicke dokladu vyplitujete nasledovné polozky:
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Kdéd predkontacie (volite'ny) - hodnota z ¢iselnika predkontacii uc¢tovania

Typ dokladu (povinny) - hodnota z ¢iselnika typov dokladov (pokladni¢né, bankové,
interne)

Operacia (povinna) - pouzivana pre pokladni¢né a bankové doklady, hodnota P -
prijem alebo V - vydaj

Zberny vydavkovy pokladni¢ny doklad (volitel'ny) - priznak umozni zapis do knihy
DPH jednotlivo podla prislusnych poradovych ¢isel blockov

Cislo (povinné) - &islo dokladu program doplni automaticky podla nastavenia
¢islovania - Typy dokladov (pokladnicné, bankové, interné€), pri bankovych dokladoch
sa ako Cislo dokladu uvadza ¢islo bankového vypisu

Datum zathétovania (povinny) - datum uskutoénenia u¢tovného pripadu

Datum evid. v pokl. (povinny) - datum evidencie dokladu v pokladni, zadava sa len pri
pokladni¢nych dokladoch (napr. ak sa 5.2 uctuje blo¢ek z 28.1., v denniku a knihe DPH
sa pouzije datum 28.1., ale pri vypise pokladni¢nej knihy bude tento doklad zaradeny
az do5.2))

Stredisko, Zékazka, Kod obratu (voliteI'né) - voliteI'né udaje hlavicky dokladu z
Ciselnikov

Text (povinny) - textovy popis uc¢tovného pripadu
Firma (volitel'na) - kod firmy z adreséra firiem

Mena (info) - informacia o mene dokladu

Kurz (povinny pre cudzie meny) - kurz pre prepocet cudzej a zakladnej meny, pri
vydavkovych pokladni¢nych dokladoch program automaticky prepocitava kurzy
syst¢tmom FIFO (podl’a stavu valat v pokladni a ich kurzov pri prijme)

Celkova ciastka (volite'na) - celkova ciastka dokladu pre vSetky pohyby, hodnota sa
pouZiva ako pomdcka pri zadavani sum obratov pohybov

Sadzby DPH (info) - informacia o zakladnej a zniZenej sadzbe DPH podl'a nastavenia
Vv parametroch programu

Oprava DPH - priznak opravy zakladu dane resp. opravy odpocitanej dane

Ak su Udaje v hlavicke dokladu zadané, stlacanim klavesu Enter sa prejde cez jednotlivé
polia na zadavanie pohybov dokladu.

;Vf\\?Tip Rovnaky efekt je mozné dosiahnut’ rychlejsie klavesom F2. Aj ked’ F2 Standardne
zapisuje cely doklad, ak eSte nie si zadané Ziadne pohyby, program najprv umozni ich

zadanie.

Pohyby dokladu

Pri zadavani dokladov zadavate priamo analytické kody stipcov petiazného dennika a
ostatné udaje - popis, kody DPH a ¢iastky podla hladin DPH.
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Po zadani vSetkych pohybov sa klavesom F2 alebo stlacenim tla¢idla OK zapiSe cely
doklad. Zapis do knihy DPH sa vykona automaticky a pri 'ubovol'nej dodato¢nej oprave
dokladu v denniku sa aj automaticky v knihe DPH aktualizuje.

Uhrada pohPadavky zavizku

Na policku Kod alebo Var. symbol stlacte klavesu F5 alebo prejdite mySou na poli¢ko
Var. symbol a stlacte tri bodky v pravej Casti poli¢ka. Nasledne program zobrazi okno
Saldokonto pohladavok, zavazkov, prijatych a zaplatenych zaloh so zoznamom
dokladov, ktoré zodpovedaji zadanym udajom hlavicky. Napr.: pre prijem sa zobrazia
neuhradené pohl'addvky, pre vydaj neuhradené zavézky. Navyse, ak bola do hlavicky
dokladu zadana aj firma, zobrazia sa len neuhradené doklady od tejto firmy.

V zobrazenom okne saldokonta vyhl'adajte uhradzany doklad a stlacte na iom klaves Enter
alebo dvojkliknite mySou. Program nasledne prenesie do dokladu dennika variabilny
symbol a ¢iastku nedoplatku na danom doklade. Ak bola ¢iastka thrady odlisna, zmeiite ju.

Ak chcete uhradit’ viacero dokladov saldokonta na jednom pokladni¢énom doklade, je nutné
kazda d’al$iu uhradu zadat’ na novy riadok pokladni¢ného dokladu. Postup zadania tthrady
je podobny ako pri tthrade jednej pohl'adavky/zavazku.

Uhrady dokladov saldokonta je mozné vykonat aj internym dokladom. MéZe sa jednat’ o
vzajomné parovanie alebo kompenzéciu viacerych dokladov — tento postup je popisany
v kapitole Parovanie, kompenzacie.

Po zauctovani dokladu s ithradou sa automaticky prepocita nedoplatok v saldokonte a
v pripade zavazkov sa aj vyhodnoti a aktualizuje zaznam v knihe DPH,

i\\?Tip V denniku je mozné z dokladu thrady prejst’ do saldokonta klavesovou skratkou

Alt+S - zobrazi sa pohl'adavka / zavdzok s rozpisom vSetkych Uhrad. V saldokonte je

mozné stlaéenim Ctrl+D zobrazit’ zoznam vsetkych tihrad a z nich je mozné skratkou Alt+P

prej

st’ na doklad v denniku.

Praca s dokladmi v denniku
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Okrem Standardnych moznosti pre vSetky okné - browser, pontka pefiazny dennik aj
nasledovné moznosti prace s dokladmi pristupné cez menu hlavného okna x-Penazny
dennik alebo cez kontextové menu okna (pravé tla¢idlo mysi):

. Néastroje
« Import vypisu obratov ué¢tu z HB/IB Alt+B - program spusti funkciu pre
zauctovanie vypisov (suborov) z homebankingu resp. internetbankingu, blizsi popis
v samostatnej kapitole

« Import podkladov pre zauc¢tovanie miezd - program vyvola funkciu, ktora spusti
import zauctovania miezd z pripraveného suboru. Subor vytvorite na PC, kde



vediete mzdovu agendu, z menu okna Mzdy zamestnancov spustenim funkcie
Zauctovanie miezd, prikazy na uhradu.

= Import podkladov pre zauctovanie hotovostného predaja - program vyvola
funkciu, ktord vytvori doklad z nac¢itanych udajov hotovostného predaja a financne;j
uzavierky fiskélnej tlaciarne. Pre doklad sa pouzije Ciselnik predkontacii pre
zauctovanie hotovostného predaja.

« Precislovanie dokladov - program zobrazi dialégove okno vyberovej podmienky
pre precislovanie dokladov, nésledne po stlaceni OK spusti precislovanie

= Precislovanie por. Cisel - precislovanie poradovych ¢isel dokladov (¢islo riadku v
denniku) v denniku podl'a datumu vzostupne

=  Prepocet kurzov valutovej pokladne (FIFO) - program po vybere zahranicne;j
pokladne prepocita vydaj z valutovej pokladne FIFO metodou

« Zmena ucétov na dokladoch - program zobrazi dialégové okno pre zadanie
hromadnej zmeny stlpcov dennika na dokladoch, napr.: z VRETEL na VREMOB

» Pregenerovanie Uhrad - program spusti funkciu , ktora porovna ¢i sucasné
zauctovanie Uhrad zodpoveda vybranemu sp6sobu v parametroch programu
(zalozka Uétovnictvo 1 - Parovanie thrad) a v pripade rozdielu ponikne moznost’
zauctovanie opravit

« Kontrola chybajucich ¢isel dokladov - program zobrazi vypis so zoznamom
chybajucich ¢isel uctovnych dokladov
Zaciato¢né stavy / Uzavierkové operacie
« Zaciato¢né stavy pokladni bank - program zobrazi okno so zoznamom pokladni a
bank, v ktorom mozete zadat’ ich stav k zac¢iatku uctovného obdobia

=  Vypocet kurzovych rozdielov valutovych pokladni / devizovych uctov -
program vypocita kurzové rozdiely (zisk alebo stratu) valutovych pokladni a
devizovych uctoch k poslednému dnu aktudlneho uctovného obdobia, predtym je
potrebné zadat’ kurzy cudzich mien k danému datumu v ¢iselniku - ostatné

Pripojené dokumenty Alt+M - vyvola zobrazenie okna so zoznamom pripojenych
dokumentov k aktualnemu dokladu

Potvrd’ spravnost’ zatuctovania Alt+Z - program nastavi priznak spravnosti
zauctovania pre doklad dennika resp. zobrazi informéciu o tom kto a kedy to spravil

E:fTip Doklady, ktoré neboli "skontrolované™ su zelenou farbou. Ak zapnete
parameter - Automaticka kontrola spravnosti zauétovania (Uétovnictvo 2), program
bude spravnost’ zauctovania na dokladoch nastavovat’ automaticky.

Sparovanie obratov saldokontnych uctov Ctrl+Alt+S - vyvola funkciu pre priradenie

doposial’ "nesparovanych" uhrad dokladov saldokonta (dokladov, ktoré nemaji vazbu
na evidenciu saldokonta)
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« VyhPadaj doklad v saldokonte Alt+S - pri z&znamoch dennika, ktoré boli vytvorené
pridanim dokladov do saldokonta (doklady modrou farbou) program zobrazi okno
saldokonta s aktudlnym dokladom. Ak je doklad v denniku thradou pohl'adavky resp.
zavazku dokladu saldokonta, program zobrazi okno saldokonta s aktualnym dokladom
a zobrazenym rozpisom jeho thrad v spodnej €asti okna

« VyhPadaj doklad v DPH Alt+H - program zobrazi okno knihy DPH s odpovedajucim
dokladom

o VyhPadaj firmu Alt+A - ak doklad dennika obsahuje informéciu o firme v hlavicke
dokladu, program zobrazi okno adresar firiem s odpovedajicim zaznamom firmy

« Zaeviduj prijatu zalohu Alt+l - program zaeviduje prijata zalohu pre ucely skladu

« Rozpis pohybov (kompletny) Alt+D - program otvori nové okno s kompletnym
(detailnym) rozpisom pohybov dennika. V okne je mozné vyhladavat’ napr. podl'a uctu
pohybu. Stla¢enim Num+ program zobrazi cely doklad, ku ktorému pohyb patri.

« Rozpis pohybov (k aktuadlnemu dokladu) Ctrl+D - detailny rozpis ku kazdemu
dokladu zobrazeny v spodnej ¢asti okna dennika

;j\\?Tip Aktualny stav pokladni a bankovych uctov je mozné skontrolovat’ pomocou tlacidla
Vv hornej Casti okna pefiazné¢ho dennika.

Vypisy z dennika (tlacové zostavy)

Z uctovného dennika mdzete generovat’ dva zdkladne druhy vypisov:

. Vvypisy viazané k prave aktivnemu dokladu Ctrl+V
a

« rekapitula¢né vypisy Ctrl+R

10.2.1 Homebanking, internetbanking

Obsah témy je zhodny s kapitolou 8.2.1 Homebanking, internetbanking.
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10.2.2 Postup pri uctovani zalohovych faktur - jednoduche
uctovnictvo

Priklad evidencie a G¢tovania vystavenych zalohovych faktar v programe Ekonomicka agenda
SQL:
1. Nastavenie parametrov

Cez menu hlavného okna programu vyberte Nastavenia-Parametre a na zalozke
Uétovnictvol v sekcii Zalohy - predvol’by uétov nastavte:

« Odpocet DPH z prijatych zaloh <X>% - analyticky ucet pre odpocet DPH z prijatych
zaloh v hladine <X>%, bezne PTOODZ (podl'a dodavaného u¢tového rozvrhu)

o Odpocet DPH zo zaplat. zaloh <X>% - analyticky ucet pre odpocet DPH zo
zaplatenych zaloh v hladine <X>%, bezne VTOODZ (podl'a dodavaného uctového
rozvrhu)

« Prijaté zalohy - skupina analytickych uctov pre evidenciu prijatych zaloh, bezne
PTOZAL

. Zaplatené zalohy - skupina analytickych uctov pre evidenciu zaplatenych zaloh, bezne
VTOZAL

zaroveti zapnite na zalozke U&tovnictvo2 parameter:

« Automaticka evidencia pohl’adavok po vystaveni faktary - program automaticky
zauctuje vystavenu fakturu do saldokonta pohl'addvok a zavidzkov

2. Vyhotovenie predfaktury

V okne saldokonto vytvorite novy doklad. Typ dokladu zadate ZP - Zalohy prijaté
(vystavené predfaktury), vyplnite ostatné udaje hlavicky dokladu. Do pohybov dokladu
zadajte ucet PTOZAL a ¢iastku o¢akéavaného preddavku, kod DPH N.
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[ Prijata zaloha [ vystavena predfaktira

K.dd predkontacie || W5 /KS /55 000 Qona
Tvp daokladu P || Z8lahy prijaté [vystavens pre Bankowv) Oéet
Eizlo 90007 ..
Eirma 1 oo bk zaft, 2.0 Objednavka
Prewvadzka Prikazy na dhradu / datum "
Test hK.-zoft, 2.0 pomignky [podetddatuny]
D atum evidencie |29.10.2009 Fenalizacia [Glastkadatum)
Foznamk.a

Datum splatnosti (12112009 .|| Splatnost 14 dni Sadzby DPH 19 10 DpravaC
Mena ELRA Celkova Eiastka EUR

k.ad Ciastka DPH Stredizko Zakazka Kad obr. Popisz
1. PTOZAL 100000 ) EUR M
2 PTOZAL 180,00} EUR M
3 | ELUR

3. Prijatie preddavku

V okne Penazny dennik vytvorite novy doklad - zauctujete prijatie preddavku (na tcet, resp.
v hotovosti) s pouzitim klavesu F5 , t.J. s Ghradou dokladu evidovaného v saldokonte.

4. K splneniu dodavky nedoslo do konca mesiaca, preto je pre icely DPH potrebné
vystavit’ faktiuru a zauétovat’ DPH

V okne saldokonto vytvorite novy doklad. Typ dokladu zadate FV - Faktlry vystavengé,
vyplnite ostatné tidaje hlavicky dokladu. Pri vypliovani pohybov v spodnej ¢asti okna
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vypliite podl'a prikladu:

Napr.: 1.riadok: Kod PTOODZ ciastka -190,- EUR, kéd DPH N, 2.riadok: K6d PND,
ciastka 190,- EUR, Zéklad DPH 1000,- EUR, kod DPH T

i I)Poznélm ka Aby ste mohli ru¢ne zadavat’ zaklad DPH pre ucet PND je potrebné v
7 &iselniku C-Ciselniky-U¢tovnictvo-Typy dokladov (faktiry, pohPadavky, zavizKy)
pre typ dokladu FV - Faktlry vystavene zapnut’ parameter: Ruéné zadavanie zakladu

DPH.



k.4d predkontacie || WS AKS /55 30001 Qong
Tywp dokladu P o |Fakkiny vystavens B ankowy et
Eislo 0007 ..
Eirma 1 | bk -zaft, zro Objednavka
Prevvadzka Prikazy na thradu / datum
Text k¥-zoft, 2.r.o porienky [podetddatury]
Datum evidencie |02.11.2009 .. Penalizacia [iastkaldatum)
Datumn dodania (301002009 .| D&tum DPH (30.10.2009 .. Poznamk.a
D atumn splatnosti (16.11.2009 .|| Splatnost 14 dni Sadzby DPFH 19 10 Dprava L
Mena EUR Celkova Giastka EUR

k.ad Ciastka DPH Stredizko Zakazka Kod obr. Popiz
1. |PTOODE 130,00 EUR M DPH z fakt. zalahy
2 |PHD : 130,00 EUR (T 11 DPH

Zaklad DPH 1000,00 :

3 : | ELUR

Program nésledne vytvori odpovedajuci zaznam v knihe DPH so zadanym zakladom a
sumou DPH. Pre z4pis do peniazné¢ho dennika je potrebné na danom doklade v saldokonte
vyvolat’ funkciu Preu¢tuj DPH zo zalohy (Alt+D). Nasledne sa vytvori interny doklad v
petiaznom denniku podl'a predpisu saldokonta.

5. Doslo k splneniu dodavky v mesiaci nasledujacom po mesiaci, v ktorom bol prijaty
preddavok

V okne saldokonto vytvorite novy doklad. Typ dokladu zadate FV - Faktury vystavené,
vyplnite ostatné idaje hlavicky dokladu. Nasledne vyplnite polozky pohybov:

« Vynosovy tcet napr. PTO, kéd DPH N - ucet a celkova suma bez DPH pohl'adavky

« PTOODZ, kdd DPH N - pretétovanie DPH z prijatého preddavku

« PND, kéd DPH T, zéklad DPH - dan a zaklad dane pre doposial’ nevyfakturovant
¢iastku

Napr.: 1.riadok: Kod PTO ciastka 2000,- EUR, kéd DPH N, 2.riadok: K6d PTOODZ,
ciastka 190,- EUR, kéd DPH N, 3.riadok: Kod PND, ciastka 190,- EUR, Zaklad DPH
1000,- EUR, k6d DPH T
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K.dd predkontacie || W5 /KS /55 0002 Qona
Tvp daokladu F || Fakbiry wystavens Bankowv) Oéet
Eizlo 90002 ..
Eirma 1 oo bk zaft, 2.0 Objednavka
Prewvadzka Prikazy na dhradu / datum
Test hK.-zoft, 2.0 pomignky [podetddatuny]
Datum evidencie |03.11.2009 .. Fenalizacia [Glastkadatum)
Datum dodania (02112009 .| Datum DPH (03.171.2009 .. Foznamk.a
Datum splatnosti (17112009 .|| Splatnost 14 dni Sadzby DPH 19 10 DpravaC
Mena ELRA Celkova Eiastka EUR

k.ad Ciastka DPH Stredizko Zakazka Kad obr. Popisz
1. |PTO : 200000 ) EUR M
2 PTOODZ 190,00 H|EUR |M - DPH z fakt. zalaky
3 |PHD : 190,00 EUR (T i 1 DPH

Zaklad DPH 1000,00 :

6. Parovanie vystavenej ""zalohovej faktiry" a "vyuctovacej faktury"

V okne saldokonto nastavte ako aktivnu jednu z pohl'adavok a stlaéte klavesy Alt+Z (alebo
cez kontextové menu vyberte funkciu Parovanie, kompenzécie). Dalsi postup je popisany
v samostatnej kapitole Parovanie, kompenzacie. Program po vytvoreni dokladu vytvori v

denniku u¢tovny zaznam - interny doklad.

i\\—(.Tip Pre uctovanie doslych zalohovych faktur (zaplatenych zaloh) moZete postupovat
podobne - nahrad’te v texte prikladu ucet PTOZAL za VTOZAL, vynosové ucty PTO
nahrad’te nakladovymi VTO, a Gcet pre odpocet DPH PTOODZ za VTOODZ.

10.3 Saldokonto pohPadavok a zavizkov - jednoduche
uctovnictvo

Okno Saldokonto pohPadavok, zavizkov, prijatych a zaplatenych zaloh d’alej Saldokonto
sluzi pre evidenciu vSetkych druhov pohl'adavok a zavdzkov. Zobrazi sa stlacenim klaves
Ctrl+S alebo cez menu hlavného okna programu U-Ué¢tovnictvo—Saldokonto.

Na zaevidovanie pohl'adavok z vystavenych faktir je mozné vyuzit’ automatické zauctovanie
faktar. Ostatné pohl'adavky a zavizky je nutné evidovat ruéne - pridavanie, editacia, oprava a
mazanie dokladov funguje rovnako ako v ostatnych oknach (pozri - Browser - prezeraé
zaznamov).
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X|

Pohladavka

f.ad predkontacie W5/ KS /55 0002 302 ﬂ

Typ dokladu | Fakbiy wpstavens Bankow ucet 2629797132100

islo 0002 .. Stredizka ul| Zakazka

Firma 1 | ME-oft, 2.r.0. F.od obratu ||| Objednavka (10,2009

Prewadzka Prikazy na dhradu / datum

Test k.-zoft, s.r.0. Upomienky [poéet/daturmy)

D atum evidencie | 03.02.2009 Penalizacia [Siastkas/datum])

Datum dodania (03022008 .| Datum DPH | 03.02.2009 .. FPoznamlk.a

D &tum splatnozti | 17.02.2009 .| Splathost 14| dni Sadzby DPH 13 10 Oprava DPH []

tMena EUR Celkova ciastka ELR

K.od Ciastka DFH Stredisko Zakazka Kodobr Fopis Spolu

1. |PTO 100000 EUR (M Spolu ELR
1150.00

2 [FMD 18000 JEUR | T DPH

£aklad DPH 1000,00

3 | ELIR Bez DPH

1000.00
DPH 19%
130,00
Hlavi¢ka dokladu

V hlavicke dokladu vyplitujete nasledovné polozky:

« Kod predkontécie (volitelny) - hodnota z ¢iselnika predkontacii i¢tovania

« Typ dokladu (povinny) - hodnota z ¢iselnika typov dokladov (pohl'adavky, zavézky)

. Cislo (povinné) - &islo dokladu program doplni automaticky podl’a nastavenia
¢islovania - Typy dokladov (pohl'adavky, zavéazky)

« Firma (povinnd) - kod firmy z adreséara firiem

« Prevadzka (volitel'na) - kod prevadzky vybranej firmy

« Text (povinny) - textovy popis hlavicky dokladu, nastavi sa podl'a predkontacie, ak na

predkontacii nie je uvedeny program predvoli meno firmy
Datum evidencie (povinny) - datum evidencie v knihe saldokonta

Datum dodania (povinny) - datum dodania, ak je prazdny naplni sa hodnota datumom
evidencie

Datum DPH (volitel'ny) - datum pre evidenciu v knihe DPH, ak je prazdny pre
evidenciu sa pouzije datum vzniku daflovej povinnosti

Datum splatnosti (povinny) - datum splatnosti, ak je prazdny naplni sa hodnota
datumom evidencie

Splatnost’ (info) - informacia o po¢te dni rozdielu datumov evidencie a splatnosti

Mena (volitel'nd) - hodnota pre evidencie dokladov v inych menach ako je zakladna
(F9 - ¢iselnik), ak idaj nevyplnite program automaticky predvoli kod zakladnej meny
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Kurz zaiét. / DPH (povinné pre cudzie meny) - kurz pre prepocet cudzej a zakladnej
meny platny v dent uskutocnenia ctovného pripadu, kurz pre evidenciu v knihe DPH
(ak je iny ako zauct.)

Var.sym./Konst.sym./Spec.sym (volite'né) - variabilny symbol, kon3tantny symbol,
Specificky symbol

Bankovy ucet (volitelI'ny) - ¢islo bankového uctu pre generovanie prikazov na thradu
zo zavizkov, pri zadani firmy sa prenesie jej prvy bankovy tcet (ak je zadany)

Stredisko, Zakazka, Kod obratu (voliteI'né) - volite'né udaje hlavicky dokladu z
Ciselnikov

Objednavka (volitel'na) - textové pole pre zadanie oznacenia objednavky

Prikazy na tUhradu/datum (volitel'né) - ¢iastka vytvorenych prikazov na uhradu,
datum posledného prikazu na Ghradu

Upomienky (pocet/datumy) (voliteI'né) - pocet odoslanych upomienok, daitumy 1., 2. a
3. upomienky

Penalizacia (Ciastka/datum) (volite'né) - Ciastka a datum penalizacie
Poznamka (volitel'na) - textova poznamka k dokladu

Sadzby DPH (info) - informacia o zakladnej a zniZzenej sadzbe DPH podl'a nastavenia
v parametroch programu

Oprava DPH - priznak opravy DPH. Zaskrtnite ak sa jedna o opravu zakladu dane
alebo opravu odpocitanej dane.

Celkova ¢iastka (voliteI'na) - celkova Ciastka dokladu pre vSetky pohyby, hodnota sa
pouZiva ako pomdcka pri zadavani sum obratov pohybov, pre doklady z minulych
uctovnych obdobi je tato hodnota povinna

Zaplatené v predoslych rokoch (voliteI'na) - zadava sa Ciastka u dokladov z minulych
uc¢tovnych obdobi a bola u nich ¢iasto¢nd thrada

Ak su Udaje v hlavicke dokladu zadané, stlacanim klavesu Enter sa prejde cez jednotlivé
polia na zadavanie pohybov dokladu.

Tip Rovnaky efekt je mozné dosiahnut’ rychlejsie klavesom F2. Aj ked’ F2 Standardne
zapisuje cely doklad, ak eSte nie su zadané ziadne pohyby, program najprv umozni ich

Pohyby dokladu

Pri zadavani pohybov zadavate priamo analytické kody stipcov petiaZného dennika a
ostatné udaje - popis, kody DPH a ¢iastky podla hladin DPH.

Po zadani vSetkych pohybov kldvesom F2 alebo stlacenim OK zapiSete cely doklad. Zapis
do knihy DPH sa vykona automaticky a pri 'ubovol'nej dodato¢nej oprave dokladu
v saldokonte sa aj automaticky v knihe DPH aktualizuje.



Praca s dokladmi v saldokonte

Okrem moznosti pre vSetky okna - browser, pontka saldokonto aj nasledovné moznosti
prace s dokladmi pristupné cez menu hlavného okna x-Saldokonto alebo cez kontextové
menu okna (pravé tlacidlo mysi):

Nastroje

« Import faktar - program spusti funkciu pre import faktdr z externého suboru,
bliZSi popis v samostatnej kapitole

« Export saldokonta pre sklad - program spusti funkciu pre vytvorenie exportného
suboru s aktuadlnym stavom saldokonta. Vyuzitie je pre nastavenie stavu saldokonta
v adresari firiem na pocitaci (ind inStalcia programu), kde sa nespracovava
uctovnictvo.

= Penalizéacia - program spusti funkciu pre vytvorenie podkladov k penalizacii
neuhradenych pohl'adavok podl'a nastavenych parametrov programu na zalozke
Uctovnictvo 1 - Penalizacia

« Precislovanie dokladov - program zobrazi dialégove okno vyberovej podmienky
pre precislovanie dokladov, nasledne po stlaceni OK spusti precislovanie. Ak boli
na doklad "naviazané™ uhrady - prepiSe texty na vietkych dokladoch dennika.

« Pregenerovanie Uhrad - program spusti funkciu , ktord porovna ¢i sucasné
zauCtovanie thrad zodpoveda vybranému spbsobu v parametroch programu
(zalozka Uétovnictvo 1 - Parovanie thrad) a v pripade rozdielu ponikne moznost’
zauctovanie opravit

* Zmena uctov na dokladoch - program zobrazi dialégove okno pre zadanie
hromadnej zmeny stlpcov dennika na dokladoch, napr.: z VRETEL na VREMOB

« Kontrola chybajucich ¢isel dokladov - program zobrazi vypis so zoznamom
chybajucich ¢isel uctovnych dokladov

Pripojené dokumenty Alt+M - vyvola zobrazenie okna so zoznamom pripojenych
dokumentov k aktualnemu dokladu

Vyhladaj doklad v denniku Alt+P - program zobrazi okno uétovného dennika so
zapisom odpovedajucim aktualnej polozke v saldokonte, ak mate zapnuty rozpis Ghrad
Ctrl+D a funkciu aktivujete z Ghrady okna program zobrazi doklad odpovedajuci
doklad dennika

VyhPadaj doklad v DPH Alt+H - program zobrazi okno knihy DPH s odpovedajicim
dokladom

VyhlPadaj fakturu Alt+K - pri pohl'addvkach, ktoré boli automaticky vytvorené v
saldokonte z vystavenych faktlr program zobrazi okno s odpovedajucim dokladom

VyhPadaj prijemku/vydajku Alt+Y - ak aktualny doklad obsahuje vézbu na doklad
skladu, program zobrazi okno Prijemky, vydajky so zoznamom odpovedajucich
dokladov
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« VyhPadaj firmu Alt+A - ak doklad saldokonta obsahuje informaciu o firme v hlavicke
dokladu, program zobrazi okno adresér firiem s odpovedajicim zaznamom firmy

. Pridaj prikaz na thradu Alt+U - program zobrazi okno pre generovanie prikazu na
uhradu z aktualnej pohl'adavky, po potvrdeni udajov zobrazi v spodnej ¢asti okna
saldokonta o pripravenych prikazoch na thradu

« Vytvor prikaz na thradu Ctrl+U - program vytvori hromadny prikaz na thradu zo
vSetkych (v saldokonte) pripravenych prikazov a zobrazi okno Prikazy na uhradu

. Parovanie, kompenzacie Alt+Z - program zobrazi okno so vSetkymi neuhradenymi
dokladmi danej firmy, v okne mate moznost’ vybrat’ doklady pre kompenzaciu,
program nasledne vytvori doklad v u¢tovnom denniku, bliZsi popis v samostatnej

kapitole

« Zaeviduj prijatu zalohu Alt+1 - program zaeviduje prijatu zalohu do modulu skladu,
bliZsi popis v samostatnej kapitole

o Preuctuj DPH zo zalohy Alt+D - program vytvori interny doklad v peniaznom denniku
podla aktudlneho dokladu saldokonta pre preuctovanie DPH zo zalohy, blizsi popis v
samostatnej kapitole

« Rozpis thrad Ctrl+D - detailny rozpis thrad dokladu zobrazeny v spodnej ¢asti okna
saldokonta

« Vypisy rekapitulaé¢né Ctrl+R - program zobrazi zoznam tlacovych zostav pre
sumarne vypisy dokladov okna

« Vypisy Ctrl+V - program zobrazi zoznam tlacovych zostav viazanych k prave
aktivnemu dokladu

10.3.1 Parovanie, kompenzacie

Obsah témy je zhodny s kapitolou 8.3.1 Parovanie, kompenzécie.

10.4 Evidencia DPH

Obsah témy je zhodny s kapitolou 8.4 Evidencia DPH.
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10.5 Vystavene faktury - actovnictvo

Obsah témy je zhodny s kapitolou 8.5 Vystaveneé faktlry - aétovnictvo.

10.6 Evidencia majetku

Obsah témy je zhodny s kapitolou 8.6 Evidencia majetku.

10.7 Evidencia vozidiel

Obsah témy je zhodny s kapitolou 8.7 Evidencia vozidiel.

10.8 Cestovné prikazy

Obsah témy je zhodny s kapitolou 8.8 Cestovné prikazy.

10.9 Prikazy na uhradu

Obsah témy je zhodny s kapitolou 8.9 Prikazy na Ghradu.

10.10 Opakované pohladavky, zavizky, prikazy na uhradu

Obsah témy je zhodny s kapitolou 8.10 Opakované pohl'adavky, zavazky, prikazy na thradu.
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11. Mzdy

11.1 Personalne udaje zamestnancov

Okno Personalne tdaje zamestnancov sluzi pre evidenciu osobnych udajov vsetkych
zamestnancov. Okno zobrazite stlacenim klaves Shift+Ctrl+M alebo cez menu hlavného okna
programu Mzdy-Personalne daje zamestnancov.

Praca s udajmi
Nového zamestnanca pridate do zoznamu stlacenim klavesu Insert alebo kliknutim na
ikonu Pridaj. Opravu udajov uz existujuceho zamestnanca prevediete stlacenim
Ctrl+Enter alebo kliknutim na ikonu Oprav. Program v obidvoch pripadoch zobrazi
nasledovne editovacie okno (pri oprave aj s predtym zadanymi udajmi).

Tip Editovacie okno so zobrazenymi personalnymi udajmi prave aktualneho zamestnanca
sa da zobrazit’ aj stlacenim tlac¢idla Personalne Gdaje, ktoré sa nachadza v navigatnom
paneli okna Mzdy zamestnancov.

Zakladné ddaje | Zrazky | Doplfujice ddaje

Dsobné Gislo 2 .| Typ pomeru H w| Pracovna zmluva P | Zdravotné poistenie
K.od karty Trvanie prac. pormerd [roky £ dni Poistoviia | 2400« DOVERA zdravotng poistoviia, 2.3,
Titul Ing. Draturn naztupu 21.09.2003 | ZniZena zadzba poizthého
Meno Michal L aturn wiztupu .
Priezvisko Rozvthnutie M | Mepravidelnd pracovid | Socilne poistenie
- 1odné ;mena E ] 3zmenna prevadzka Odvody NP [#] 5P [#]IP [#] PvN [#] UP [#] GF [#] RF [+]
- predchadzajdice I 3zok ] 40,00 8O0 psg
Fod. gislo.pohlavie 64101143126 M o Typ mady b4 | Mezadng mzda
s palerls 1.000,00 Doplnkové dichodkové zporenie
Statna prislu$nost prémie 2R0,0000 d -
Cisla OP S0 B5E596 odmeny e Poistoviia
Datumn narodenia |(11.10.1964 -~ b f .
Miesto narodenia |Medzilaborce = q
Rodinng staw Zenat) | Percento z triby
Ulica Solivarzka yPPC/EPS
Or./=0p. Eslo 33 Predvolena Giastka zalohy 100,00
Psc 02001 | Priemerni hadinow] zarabok. 55000 Danovy drad
Obec Pretoy F.oeficient min. mzdy 1.6 Mezdanitetné suma zakladu dane Plati dafi
Shat Tal. triedasztupen Deti - Meno Fodné Gizlo | Bonus |
Telefdn Dovolenka 90 280/ 2600 34.0 [
tbil 0315102031 Mo akova Zuzana 1001 02/6666 | dno
E -mnail nivak 1 @grnail.com RZ2ZF 2011
Ozobnj déet 987ER4 3221110 RZ0 2011 :
Z&loha wyplacand na déet [F] .. =
Mzda vyppldcana na déet RZ0 2012 [F] Poznamka —
Diachodok

Stredigkos/skupina

— Funkcia
Clizet firmy 1| 2629797132100 I ok, H LI ]

V Pavom stipci vypliite zakladné personalne idaje zamestnanca. Pre vypodet miezd st
dolezité iidaje v strednom a pravom stipci. BliZsie popiSeme najdoleZitejsie z nich:
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. Typ pomeru - zadajte jednu z nasledovnych hodnét: H - pracovna zmluva, D - dohoda,
K - konatel’, spolo¢nik, komandista, priméator, poslanec, ¢len dozr. / spravnej rady ...

Pracovny zmluva

Typ prijmu - P - pravidelny prijem, N - nepravidelny prijem

Trvanie prac. pomeru (dni/roky) - pocet rokov/dni trvania pracovného pomeru
po 18. roku veku zamestnanca

Datum nastupu, vystupu - ditum zaciatku resp. konca pracovného pomeru

Rozvrhnutie - zadajte jednu z nasledovnych hodnét: P - Pravidelny pracovny ¢as,
N - Nepravidelny pracovny ¢as, R - Pruzny pracovny ¢as, Z - Viaczmenny
pracovny Cas, X - Nedefinovany (bez evidencie pracovného Casu)

Pracovny cas - pre rozvrhnutie P a R, hodnota z ¢iselnika pracovnych ¢asov

Zmena - pre rozvrhnutie N a Z, hodnota z ¢iselnika pracovnych zmien

Uvézok - poéet planovanych pracovnych dni (zmien) za tyzdei, pocet planovanych
pracovnych hodin za tyzden, priemerna dlzka jedného pracovného dita (zmeny) v
hodinach

Typ mzdy - zadajte jednu z nasledovnych hodn6t: M - mesa¢na mzda, H -
hodinova mzda

Mesacna mzda, druha tarifa (pre typ mzdy M) - zakladna tarifna mesa¢na mzda,
druha tarifa mesacnej mzdy - volitel'na tarifa pre prace, ktoré¢ zamestnanec
vykonava namiesto zakladnej pracovnej naplne

Hodinova mzda, druhd tarifa (pre typ mzdy H) - zdkladna hodinova mzda
zamestnanca, druhd tarifa - volitel'na tarifa pre prace, ktoré zamestnanec vykonava
namiesto zakladnej pracovnej naplne

VolitePné zlozky mzdy - 0 - 8 volite'nych zloziek mzdy oznac¢enych podl'a
nastavenia v konstantdch miezd

Percento z trzby - (volite'na) pohybliva zlozka mzdy, zalezi podl'a trzby na
stredisku, blizsi popis tu

VP/PC/BC - predvolené hodnoty mzdy pre dohodu o vykonani prace / dohodu o
pracovnej ¢innosti / dohodu o brigadnickej praci Studenta, ktoré pretrvava siibezne
S pracovnym pomerom

Predvolena ¢iastka zalohy - suma pre zalohu

Priemerny hodinovy zarobok - priemerna hodinova mzda pre vypocet nahrad,
priplatkov, dovolenky ... (ak nie je zadand, pouZije sa predpokladana priemerna
hodinova mzda)

Koeficient min. mzdy, znizenie min. mzdy - koeficient minimalnej mzdy podl'a
naroc¢nosti prace (1.0, 1.2, 1.4, 1.6, 1.8, 2.0), znizenie minimalnej mzdy pre
invalidov a mladistvych

Tarif. trieda / stupen - informacné personalne tidaje
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« Dovolenka - zostatok dovolenky z minulého roku, narok na dovolenku za
kalendarny rok (podla po¢tu odpracovanych rokov), pomerna ¢ast’ dovolenky za
kalendarny rok, celkovy pocet dni dovolenky (zostatok z min. roku + pomerné ¢ast’
za kal. rok) - vypocitany tidaj

Dohoda

« Rozvrh. prac. ¢. - zadajte jednu z nasledovnych hodnét: P - Pravidelny pracovny
Cas, N - Nepravidelny pracovny ¢as, R - Pruzny pracovny ¢as, Z - Viaczmenny
pracovny cas, X - Nedefinovany (bez evidencie pracovného Casu)

= Pracovny ¢as - pre rozvrhnutie P a R, hodnota z ¢iselnika pracovnych ¢asov

= Zmena - pre rozvrhnutie N a Z, hodnota z ¢iselnika pracovnych zmien

= Obdobie od - datum zaciatku G¢innosti dohody

= Obdobie do - datum konca ucinnosti dohody

- Ciastka - dohodnuta odmena dohody

= Typ - sposob vypoctu: M - mesacna Ciastka, H - hodinova Ciastka
‘_iijPoznémka VP1 - 1. dohoda o vykonani prace, VP2 - 2. dohoda o vykonani

prace, VP3 - 3. dohoda o vykonani prace, PC - dohoda o pracovnej &innosti,
BP - dohoda o brigadnickej praci Studenta

Konatel’, spolo¢nik, komandista, primator, poslanec, ¢len dozr. / spravnej rady ...

« Typ prijmu - P - pravidelny prijem, N - nepravidelny prijem
« Datum néstupu - datum zaciatku vyplacania odmeny
« Datum vystupu - datum ukonéenia vyplacania odmeny

RZZP 2011 - vysledok ro¢ného zac¢tovania poistného za predchadzajtci rok (-
preplatok, + nedoplatok)

RZD 2011 - vysledok ro¢ného zuctovania dane za predchadzajuci rok (- preplatok, +
nedoplatok), vysledok ro¢ného zictovania dane za predchadzajici rok neupraveny o
danovy bonus (- preplatok, + nedoplatok), vysledok ro€ného ziaétovania dane za
predchadzajuci rok - danovy bonus na vyplatenie/vybratie (- vyplatenie, + vybratie)

RZD 2012 - priznak vykonania ro¢né zuc¢tovanie dane za aktuédlny rok

Dochodok, datum priznania - typ poberaného déchodku z ¢iselnika (informaény
udaj), datum priznania déchodku

Stredisko / skupina - stredisko z ¢iselnika, skupina zamestnancov z ciselnika
Funkcia - informa¢ny personalny tidaj

Uéet firmy - ¢islo Uctu, z ktorého bude zamestnancovi vyplacand mzda



Zdravotné poistenie

« Poist’oviia - kod zdravotnej poistovne z ¢iselnika poistovni

« ZniZena sadzba poistného - priznak naroku zniZenej sadzby pre osobu so zdravotnym
postihnutim

o Reg. Cislo - registracné Cislo pre zdravotnl poistoviiu, vypliite len u cudzincov (nemaji
zadané rodné Cislo)

Socialne poistenie

« Odvody NP, SP, IP, PvN, UP, GP, RF - priznaky platenia odvodov pre: NP -
nemocenskeé poistenie, SP - starobné poistenie, IP - invalidné poistenie, PvVN - poistenie
v nezamestnanosti, UP - Grazové poistenie, GP - garanéné poistenie, RF - poistenie do
rezervného fondu solidarity

o Reg. Cislo - registracné Cislo pre zdravotnl poistoviiu, vypliite len u cudzincov (nemaji
zadané rodné Cislo)

o DSS - kod dochodkovej spraveovskej spolo¢nosti z ¢iselnika poistovni

« Reg. dislo - registra¢né ¢islo pre socialnu poist'oviiu, vypliite len u cudzincov (nemaju
zadané rodné Cislo)

Doplnkové déchodkove sporenie

« Poistoviia - kod doplnkovej dochodkovej spolo€nosti z Eiselnika poistovni

o Zamestnavatel’ EUR - prispevok zamestnéavatel’a (konstantna ¢iastka) pre DDS
« Zamestnavatel % - prispevok zamestnavatel'a (percento zo mzdy) pre DDS

o Zamestnanec EUR - prispevok zamestnanca (konsStantna ¢iastka) pre DDS

. Zamestnanec % - prispevok zamestnanca (percento zo mzdy) pre DDS

Danovy urad

« Nezdanitel’'na suma zakladu dane - priznak naroku pre zamestnancov, ktori vo
Vyhléaseni na zdanenie prijmov fyzickych osdb zo zavislej Cinnosti si uplatiiuju narok
na nezdanitel'nt ¢ast’ zakladu dane na danovnika vo vyske ustanovenej zdkonom

« Plati dan - priznak platenia dane z prijmov fyzickych osob zo zavislej ¢innosti

« Deti - zoznam deti, pre ktoré si zamestnanec uplatiuje danovy bonus. Pre pridanie
dietat’a do zoznamu stlaéte Insert, pre vymaz stlacte Delete, pre opravu Gdajov
Ctrl+Enter. Program nasledne zobrazi dialogové okno, v iom zadajte: meno,
priezvisko, rodné ¢islo, datum narodenia a zaSkrtnite priznak uplatnenia bonusu.

Poznamka

Osobna poznamka zamestnavatel’a.
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Zadavanie zrazok

V dialogovom okne Personalne udaje zamestnancov sa prepnite sa na zalozku zrazky. Novd
zrazku zo mzdy pridate stlacenim klavesu Insert, uz existujicu opravite stlacenim
Ctrl+Enter. Program nasledne zobrazi dialogové okno pre zadanie zrazky.

[ razka zo mzdy W

Typ 5 o Stravné [istky

Popis Stravné liztky

Spészob vipadhu ] || Podra poétu adpracavanich zn
Denna Ciastka 1620 500

Ma et

" ariabilng symbol
K.ongtantng symbol
& pecifick) symbol

Treala ziééka

Flatnost od 20090
Platrost dao |
Aklivna

| ook || oz |

F.oniec obdobia platnosti vo formate BRFRRMM, napr. 2007070

V policku Typ zadajte hodnotu z ¢iselnika - Typy zraZok. Podl'a sposobu vypoctu program
nasledne zobrazi d’alSie policko pre zadanie sumy:

« K - konstantna ¢iastka. Do policka Ciastka zadajte sumu.

« D - podla poé¢tu odpracovanych zmien. Do policka Denna ¢iastka zadajte sumu dennej
zrazky, do vedlajSieho poli¢ka minimalny poc€et odpracovanych hodin v zmene, kedy
sa ma zrazka uplatnit’ (ak nie je zadany, potom sa uplatni vzdy).

« % - percento zo mzdy. Zadajte percento pre zrazenie zo mzdy, do d’alSieho policka
hodnotu H - hrubd mzda alebo C - ¢istd mzda, ktora urCuje z akej mzdy bude
vypocitana zrazena Ciastka.

Hodnoty v polickach na tcet, variabilny symbol, konStantny symbol a Specificky
symbol sa pouziju pri generovani prikazov na Ghradu. Dalgie parametre zrazky uréuju jej
platnost’.

Dopliiujuce udaje
Zalozka doplitujice udaje sluzi pre Specifikovanie nasledovnych udajov:
. Statistické Gidaje - sluzia pre generovanie Statistickych tladovych zostav a vystupnych
suborov (Trexima).
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« Zauctovanie - ak potrebujete zmenit’ zauctovanie miezd pre konkrétneho zamestnanca
zadajte hodnoty. Inac sa pouziju hodnoty z Ciselnika - Predkontacie pre zatuctovanie.

« Vytvorena rezerva - v poli¢kach zadajte hodnoty vytvorenej rezervy na nevycerpanu
dovolenku a nevyplatené prémie z minulého roka. Ak boli mzdy spracovavané v minulom
roku v tomto programe, program tieto hodnoty automaticky vypocita pri uzavierke.

11.2 Mzdy zamestnancov

Okno Mzdy zamestnancov sluzi pre zadavanie mesaénych miezd aktivnych zamestnancov.
Okno zobrazite stlaCenim klaves Ctrl+M alebo cez menu hlavného okna programu Mzdy-
Mzdy zamestnancov.

Praca s udajmi, vypocet mzdy
Zadavanie a vypocet mesa¢nych miezd pre zamestnancov vykonate stlacenim Ctrl+Enter

alebo kliknutim na ikonu Oprav. Program zobrazi nasledovné editovacie okno s uz
vyplnenymi tidajmi pre mesa¢nit mzdu, ktoré ziskal z personalnych udajov zamestnanca.

Tip Editovacie okno s idajmi mesa¢nej mzdy prave aktualneho zamestnanca (za posledny
mesiac) sa di zobrazit’ aj stlaCenim tlac¢idla Mesa¢na mzda, ktoré sa nachadza v
naviga¢nom paneli okna Personalne Udaje zamestnancov.

Samotny vypocet mzdy konkrétneho zamestnanca sa prevedie automaticky po uzavreti okna
stlatenim tlacidla OK alebo stlacenim klavesy F2.
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Typ pomeru - H - pracovna zmluva

(‘ da zamestnanca Novak Michal, Ing. (obdobie I

Mzda | Neodpracované doby | Pracovné doby | Zrésky
. L] AL Cisstia Priern. hod. mzda 5.5000
Ford prac.é. || 230 172,50 Davolenka 40040
Mo pomern.y s P
H el Cizstks
S viatky Pripl. nadéas 11,50 15,1
Dovolenka , .
Pripl. stazen.
Prepl. dowval. , i
L Pripl. nocng
Kratenie dovol. . )
. Fripl. swviatok
Frek. odetr, .
Pripl. sobaota
Prek. sprev. ,
Frek. ostatnd Pripl. nedefa
Prek.nSZ 100% E’der;“;i } gjgg LR
Frek.nS2 50% : ¥ :
Prek.nSe B0
C
Memoc 4
Dzet. Elena rod.
Mater. dowval. f
Rodic. dowvol.
Wiojen. zluzba £
Meplat. vafho
Abzencia
Wikon trestu
Odpracovang 230 184,00 1013.33
(lkolowé mzda Vieckové
RZZF
Prémie z trby Odstupné, adch. Podiel ha zisku
Prémie mesacné Pohotovost Prizp. OPSYaR 850a
Prémie kyvartalhe Prizp. na straw.
Prémie polroéng Cerpanie S5F Mepefazné plhenie
Prémie raéné Mahr. oztatné Mepehazné plnenie SF
Prémie jubilejné Mepenaz. pln. SFH
Prémie z rezervy Dopl.min.mz. Mewyplat. prém.
Fond pracovného Gasu - korekcia poctu dni

Hruba mzda

ZF 1189.14./
MF 111675/
SP 1183,14)/
IF 1189,14//
Pt 189,14/
[ 1183.14)/
GF 1116,75)/
RF 1183914/
Poistné spolu

Dos /

Mezdaniterna ciastka
Zdanitefna mzda

[raf - preddavky

D afiovi) bonus

Roéné z0étovanie dane
Dan spolu

Cizsta mzda

oos

L1aky

Zéloha k wiplate / na Oéet
K vpplate / na acet
Celkova cena prace

x|

1189.14
Yum, zaklad Zamestnavatel Zamesthanec
118,914 47 56
15,637 15,63
166,47/ 47 .56
3867/ 3BE7
11,859/ 11,83
951/
2,797
56,48/
417 .35 158.31
/
236,60
734,23
139,50
40,04
99 46
931.37
Memo::
Cest. nahrady
Iné nezdar.
100,00
831.37 .-
160F,49
Zobraz perzonalne Odaje I

| oK

[Em)

Okno pre vypocet mzdy je rozdelené vertikalnou ¢iarou na dve polovice. Lava cast’ okna

sluzi pre zadanie jednotlivych zloziek mzdy (hrubej). Prava Cast’ okna je prevazne
informativna pripadne v nej zadavate hodnoty, ktoré savisia s vyplatou mzdy a
vysporiadanim rocnych zictovani a cestovnych nahrad.

Pre jednotlivé hodnoty dni, hodin a Ciastok je moZné nastavit’ hodnoty korekcie. Program
nasledne povysi resp. ponizi hodnoty uvedené v needitovatel'nych polickach. Podrobny
popis jednotlivych tidajov mesacnej mzdy:

« Fond prac. ¢. - planovany pocet dni a hodin pre dany mesiac

« Mimo pomeru - dni a hodiny, ktoré st z planovanych mimo pracovného pomeru (pri
nastupe v priebehu mesiaca)

« Sviatky - pocet dni, hodin a suma nahrady pre dany mesiac pripadajicich na sviatky
(zadané v neodpracovanych dobéach)

« Dovolenka - pocet dni, hodin a suma nahrady pre dany mesiac pripadajucich na dobu
dovolenky (zadané v neodpracovanych dobéach)
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Prepl. dovol. - pocet dni, hodin a suma nahrady pre dany mesiac pripadajucich na
preplatend dovolenku

Kratenie dovol. - pocet dni pre kratenie dovolenky (napr. pri absencii, dlhodobej PN,
ukonceni pracovného pomeru)

Prek. oSetr. - pocet dni, hodin a suma nahrady pre dany mesiac pripadajtcich na dobu
oSetrenia u lekara (zadané v neodpracovanych dobach)

Prek sprev. - pocet dni, hodin a suma nahrady pre dany mesiac pripadajicich na dobu
sprevadzania Clena rodiny na oSetrenie (zadané v neodpracovanych dobach)

Prek. ostatné - pocet dni, hodin a suma nahrady pre dany mesiac pripadajucich na
dobu ostatnych prekazok (zadané v neodpracovanych dobéach)

Prek. nSZ 100% - pocet dni, hodin a suma nahrady pre dany mesiac pripadajicich na
dobu prekéazok na strane zamestnavatel'a s plnou ndhradou mzdy (zadané v
neodpracovanych dobéach)

Prek. nSZ 50% - pocet dni, hodin a suma nahrady pre dany mesiac pripadajtcich na
dobu prekadzok na strane zamestnavatel'a s nahradou mzdy vo vyske 50% (zadané v
neodpracovanych dobéach)

Prek. nSZ 60% - pocet dni a hodin a suma nahrady pre dany mesiac pripadajicich na
dobu prekazok na strane zamestnavatel'a s ¢iasto¢nou (dohodnutou) ndhradou mzdy
(zadané v neodpracovanych dobéach)

Nemoc - pocet dni a hodin pre dany mesiac pripadajicich na dobu nemoci (zadané v
neodpracovanych dobéach)

Oset. ¢lena rod. - pocet dni a hodin pre dany mesiac pripadajucich po dobu oSetrovania
¢lena rodiny (zadané v neodpracovanych dobéach)

Mater. dovol. - pocet dni a hodin pre dany mesiac pripadajucich na dobu materske;j
dovolenky (zadané v neodpracovanych dobach)

Rodic¢. dovol. - pocet dni a hodin pre dany mesiac pripadajicich na dobu rodi¢ovske;j
dovolenky (zadané v neodpracovanych dobéach)

Vojen. sluzba - pocet dni a hodin pre dany mesiac pripadajucich na dobu vojenske;j
sluzby (zadané v neodpracovanych dobach)

Neplat. voP’no - pocet dni a hodin pre dany mesiac pripadajicich na dobu neplateného
vol'na (zadané v neodpracovanych dobéch)

Absencia - pocet dni a hodin pre dany mesiac pripadajucich na dobu absencie (zadané
v neodpracovanych dobach)

Vykon trestu - pocet dni a hodin pre dany mesiac pripadajucich na dobu vykonu trestu
(zadané v neodpracovanych dobach)

Odpracované - pocet dni, hodin a ¢iastka mzdy pre dany mesiac pripadajice na
odpracovanu dobu

Odpracované - plat. v 2. tarife - pocet hodin a ¢iastka mzdy pre dany mesiac
pripadajuce na odpracovanu dobu v 2. tarife
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Ukolova mzda - tikolova mzda (je mozné zadat’ konstantu napr. 1 000 alebo
aritmeticky vyraz 20*35+10*42)

Prémie z trzby - prémie z trzby podl'a zadaného percenta na personalnych udajoch a
trzby na stredisku za aktualny mesiac

Prémie mesac¢né - prémie za pracu vykonanu v aktudlnom mesiaci
Prémie kvartalne - prémie za pracu za kvartal

Prémie polro¢né - prémie za pracu vykonanu za polrok

Prémie ro¢né - prémie za pracu vykonanu za cely polrok

Prémie jubilejné - prémie pri prileZitosti Zivotného a pracovného jubilea (narodeniny,
vyrocie nastupu do pracovného pomeru)

Prémie z rezervy - prémie za minuly rok vyplatené z rezervy
Odstupné, odchod. - suma odstupného, odchodného pri ukonéeni pracovného pomeru
Pohotovost’ - suma nahrady za pracovni pohotovost’ nariadenti zamestnavatel'om

Prisp. na strav. - suma prispevku zamestnavatel’a na stravu, ak mu neméze zabezpec€it
stravu resp. stravné listky

Cerpanie SF - suma prispevku zo socialneho fondu
Nahr. ostatné - suma ostatnych nahrad
Dopl. do min. mzd. - suma doplatku do minimalnej mzdy (vypocitany programom)

Priem. hodinova mzda - informativny Udaj o priemernej hodinovej mzde pouZzitej pre
vypocet nahrad, priplatkov, dovoleniek ... Program prebera tento udaj z personalnych
Udajov zamestnanca.

Dovolenka (info) - informacia o stave dovolenky a ¢erpani v predoslom obdobi
Pripl. nad¢as - pocCet hodin a Ciastka priplatku za pracu nadcas

Pripl. st’aZen. - pocet hodin a ¢iastka priplatku za pracu v stazenych podmienkach
Pripl. noény - pocet hodin a ¢iastka priplatku za pracu v noci

Pripl. sviatok - pocet hodin a ¢iastka priplatku za pracu vo sviatok

Pripl. sobota - pocet hodin a Ciastka priplatku za pracu v sobotu

Pripl. nedel’a - pocet hodin a Ciastka priplatku za pracu v nedelu

Volitel'né zlozky mzdy - O - 8 volitelnych zloziek mzdy oznacenych podl'a nastavenia
v konstantach miezd

Vreckove - suma vreckoveho z cestovnych prikazov

RZZP - vysporiadanie nedoplatku resp. preplatku z ro€ného zuctovania poistného na
zdravotné poistenie (+ nedoplatok, - preplatok)

Podiel na zisku - suma podielu na zisku zamestnancov bez majetkovej ucasti v
spolocnosti

Prisp. UPSVaR §50a - suma prispevku na podporu udrzania v zamestnani



Nepenazné plnenie - suma nepenazného plnenia poskytnutého zamestnancovi (s
vypoctom poistného)

Nepenazné plnenie SF - suma nepetiazného plnenia zo sociadlneho fondu

Nepenaz. pln. SFN - suma nepeniazného plnenia zo socialneho fondu nevstupujuca do
ciastkového zakladu dane

Nevyplat. prém. - pocet kvartalov, ku ktorym sa nevyplatené prémie vzt'ahujt a tvorba
rezervy za nevyplatené prémie (budu vyplatené v budicom roku)

Hruba mzda - vysledna suma hrubej mzdy

ZP - vymeriavaci zdklad, odvod zamestnavatel'a a odvod zamestnanca pripadajiice na
zdravotné poistenie

NP - vymeriavaci zdklad, odvod zamestnavatel'a a odvod zamestnanca pripadajiice na
nemocenskeé poistenie

SP - vymeriavaci zaklad, odvod zamestnavatel'a a odvod zamestnanca pripadajlce na
socialne poistenie

IP - vymeriavaci zdklad, odvod zamestnavatel’a a odvod zamestnanca pripadajice na
invalidné poistenie

PVN - vymeriavaci zéklad, odvod zamestnévatel’a a odvod zamestnanca pripadajice na
poistenie v nezamestnanosti

UP - vymeriavaci zaklad, odvod zamestnavatel'a a odvod zamestnanca pripadajice na
Urazové poistenie

GP - vymeriavaci zdklad, odvod zamestnavatel’a a odvod zamestnanca pripadajice na
garan¢né poistenie

RF - vymeriavaci zaklad, odvod zamestnavatel’a a odvod zamestnanca pripadajice na
rezervny fond

Poistné spolu - odvod zamestnavatel'a a odvod zamestnanca pripadajice na poistné
spolu

DDS - vymeriavaci zdklad, suma prispevku zamestndvatel'a na DDS

Nezdanitel’na ¢iastka - suma nezdanitel'nej ¢iastky na zamestnanca v danom mesiaci
Zdanitel’na mzda - suma zdanitel'nej mzdy

Dan - preddavky - suma pripadajuca na preddavkovu dan

Danovy bonus - suma danového bonusu za vSetky nezaopatrené deti spolu

Roc¢né ziactovanie dane - vysporiadanie preplatku resp. nedoplatku z rocného
zuc¢tovania dane (+ nedoplatok, - preplatok)

Dan spolu - suma dane spolu
Cista mzda - suma ¢istej mzdy zamestnanca v danom mesiaci
DDS - suma prispevku zamestnanca na DDS
Nemoc - suma nahrady za nemoc
155



« Zrazky - celkova suma za vSetky zrazky zo mzdy
« Cest. ndhrady - suma za cestovné nahrady
o Iné nezdarn. - suma inych nezdanovanych néhrad
o Zaloha k vyplate / na ucet - suma zalohy pre vyplatenie v hotovosti / na ucet
. K vyplate / na ucet - suma vyplaty v hotovosti / na ucet
« Celkova cena préce - informativny tdaj o celkovom naklade zamestnavatel’a na
Zamestnanca
Typ pomeru - D - dohoda

Pre vypocet mzdy "dohodara" je prava Cast’ okna je zhodna z typom pomeru - H - pracovna
zmluva. Cava ¢ast’ okna obsahuje tieto jednotlivé policka:

« Odpracované - pocet dni, hodin a ¢iastka mzdy pre dany mesiac pripadajuce na
odpracovanu dobu

« Dohoda o vykonani prace (<X>) - suma mzdy za dohodu o vykonani prace (1, 2, 3)
« Dohoda o pracovnej ¢innosti - suma mzdy za dohodu o pracovnej ¢innosti

. Dohoda o brigadnickej praci Studenta - suma mzdy za dohodu o brigadnickej praci
Studenta

« Vreckové - suma vreckoveho z cestovnych prikazov

« Podiel na zisku - suma podielu na zisku zamestnancov bez majetkovej ti¢asti v
spolocnosti

« Nepenazné plnenie - Suma nepeniazného plnenia poskytnutého zamestnancovi (s
vypoctom poistného)
Typ pomeru - K - konatel’, spolo¢nik, komandista, primator, poslanec, ¢len dozr. /
spravnej rady ...
Pre vypocet odmeny je prava Cast’ okna je zhodna z typom pomeru - H - pracovna zmluva.
Lava cast’ okna obsahuje tieto jednotlivé policka:

« <Nazov poskytnutej odmeny> - ndzov a suma odmeny pre dany mesiac
o« RZZP - vysporiadanie nedoplatku resp. preplatku z ro¢ného zc¢tovania poistného na
zdravotné poistenie (+ nedoplatok, - preplatok)
Neodpracované doby

V dialégovom okne Mzda zamestnanca sa prepnite sa na zalozku Neodpracované doby.
Novy zaznam pridate stlaCenim klavesu Insert, uz existujuci opravite stlatenim
Ctrl+Enter. Program nésledne zobrazi dialogove okno pre zadanie neodpracovanej doby.
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Meodpracovana doba E|

Didvod
Datumod | . . do
Daklad
DveE
Dni & ndhradow 255 w|l Mahrada mady
Dini & nahradou 25% wof  Mahrada mzdy
Spolu
| ok || oz |
F3 - Gizelnik,

Pri zadavani je potrebné zadat’ dovod. Dévod neodpracovanej doby je jedna z nasledovnych
hodnot:

« D -Dovolenka

« PO - Prekazky - vlastné osetrenie

« PS —Prekazky - sprevadzanie ¢lena rodiny na oSetrenie

« PT - Prekazky - ostatne

o P1-Prekézky - na strane zamestnavatel'a so 100% nahradou
o P2 —Prekézky - na strane zamestnavatel'a s 50% nahradou

« P3 - PrekaZky - na strane zamestnavatel'a s dohodnutou ndhradou
« N -Nemoc

o O — OSetrenie Clena rodiny

« M - Materska dovolenka

« R —Rodicovska dovolenka

« V —=Vojenské sluzba

« NV —Neplatené volno

« A - Absencia
« T —Vykon trestu
o S —Sviatok

Dalsie tidaje su lisia podla dovodu neodpracovanej doby.

« Déatum od - zaciatok trvania neodpracovanej doby

« Cas od - presny zadiatok, ak trva od zadiatku pracovnej zmeny nechajte prazdny
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« Datum do - koniec trvania. Ak nie je "ukonéena" neodpracovana doba v aktualnom mesiaci
nechajte hodnotu prazdnu, pri uzévierke sa neodpracovana doba prenesie aj do d’alSicho
mesiaca.

o Cas do - presny koniec ukoncenia trvania

. Doklad (len pre dévod N, O, M, R) - ¢islo "originalneho" dokladu (dodaného
zamestnancom)

« DVZ (len pre dovod N) - denny vymeriavaci zaklad, po stlaceni F9 program automaticky
vypocita

« Dni s ndhradou <X>9% (len pre dévod N) - pocet dni s nahradou za 1. az 3. defi nemoci z
DVZ, podla konstant miezd

« Dni s ndhradou <X>9% (len pre dévod N) - pocet dni s nahradou za 4. az 10. defi nemoci z
DVZ, podla konstant miezd

« Néahrada mzdy, spolu (len pre dévod N) - informativne idaje o sume nahrady (podl'a
prislusnej sadzby a DVZ)

Po zadani neodpracovanych dob program doplni pocty dni a hodin na zalozke mzda a celu
mzdu prepocita.

i ,)I nformacia Ak potrebujete zaevidovat’ neodpracovanti dobu pre nasledujici mesiac
" napr. aktualny mesiac miezd je april a potrebujete zaevidovat’ dobu pre méj, vyvolajte
v okne Mzdy zamestnancov funkciu Neodpracované doby v nasledujacich obdobiach.

Pracovné doby - dochadzka
Program pri vytvoreni Udajov pre novy mesiac (Spustenim mesac¢nej uzavierky) naplni
planované pracovné doby podl'a predvol’by konkrétneho zamestnanca. Pri vypocte
mesacnych miezd je mozné jednotlivé pracovné doby upravovat’. Pre pridanie novej
pracovnej zmeny stla¢te Insert, pre opravu uz zadanej Ctrl+Enter, pre vymaz Del. Cas
trvania prestavok sa nezaratava do odpracovanych hodin.

i I)Informélcia Stla¢enim tlacidla Hromadné naplnenie planovanych pracovnych déb
(v spodnej &asti okna) spustite funkciu pre naplnenie planu pracovného &asu podra
predvol’by nastavenej na personalnych Udajoch zamestnanca.

;j\\?Tip Ak nechcete vyuzivat pre daného zamestnanca evidenciu pracovnych dob,
nastavte v okne personalne udaje zamestnancov (pre daneho zamestnanca) hodnotu v
poli¢ku Rozvrhnutie na X - Nedefinovany (bez evidencie pracovného ¢asu).

Zrazky
V dialogovom okne Mzda zamestnanca sa prepnite sa na zalozku zrazky. V zozname sa
nachadzaju vsetky zrazky, ktoré boli pridané v okne Personalne Udaje zamestnanca a su
platné pre dany mesiac.
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Pre pridanie novej zrazky (platnej len v tomto mesiaci) stlacte klavesu Insert, uz existujuce
zrazky viete korigovat’ stlacenim Ctrl+Enter a naslednou upravou policka korekcia
zrazky.

Zauctovanie miezd, prikazy na uhradu, mesa¢na uzavierka
Udaje z vypocitanych miezd je mozné zauétovat’ do uétovnictva a volitelne aj vytvorit
prevodné prikazy. Tato funkcia sa spusta cez menu okna X-Mzdy zamestnancov—
Zauctovanie miezd, prikazy na iuhradu alebo stlacenim klaves Alt+Z. Najprv sa zobrazi
vyberova podmienka, ktorou je mozné obmedzit’ pocet zamestnancov pouzitych pri
zauctovani. Nasledne program zobrazi dialégové okno rozdelené na dve cCasti. V l'avej Casti
sa vybera polozky na zatc¢tovanie a vpravo je mozné povolit’ vytvorenie prikazov na thradu
spolu s ich parametrami.

i l)I nformacia Pre spravne zauctovanie je dolezité nastavenie parametrov zauctovania.
~ T Vsetky parametre nastavite v &iselniku - Predkontécie pre zatGétovanie.

Mesaénu uzavierku spustite z menu okna programu X-Mzdy zamestnancov-Mesa¢na
uzavierka alebo stlacenim klaves Alt+U. Program nésledne vytvori novy mesiac pre
zadavanie mesacnych miezd.

Neodpracovaneé doby v nasledujucich obdobiach

Ak zatial’ nemate ukonc¢ené mzdy za predchadzajuci mesiac a potrebujete zadat’ nova
neodpracovant dobu za aktualny kalendarny mesiac spustite z menu okna vol'bu
Neodpracované doby v nasledujucich obdobiach. Po zobrazeni okna so zadznamami,
pridajte novy stlaCenim klavesu Insert a vyberte osobné Cislo, dovod a datum. Po mesacne;j
uzavierke miezd sa uvedené hodnoty prejavia pri pocitani miezd v prislusnom mesiaci.

11.3 Konstanty miezd

V okne Konstanty miezd sa nachadza zoznam tabuliek konstant pre vSetky mesiace od zacCiatku
roka az po aktualny mesiac miezd. Okno zobrazite z menu hlavného okna programu Mzdy-
KonsStanty miezd. Okno pre Gpravu konstant pozadovaného mesiaca zobrazite stlaéenim
Ctrl+Enter alebo ikony Oprav. Hodnoty konstant sa pouziji pre vypocet miezd v konkrétnych
mesiacoch.

%Tip KonStanty miezd za prave spracovavany mesiac sa daju zobrazit’ stlacenim tla¢idla
KonStanty miezd, ktoré sa nachadza v naviga¢nom paneli okna Personélne Udaje
zamestnancov alebo okna Mzdy zamestnancov.
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(' anty miezd (obdobie [

M ahrady mzdy

Priplatk:yr

Priplatok. za pracu nadéas
Priplatok. za pracu vo swviatok
Friplatok. za pracu v zobotu
Friplatok, za pracu v nedefu
Priplatok. za pracu v noci

Yalitelné zlogky mzdy

Mazow 1. zlozky  |prémie

Mazow 2. zlozky  (odmery
Mazow 3. zlozky
Mazov 4. zlozky
Mazow 5. zlodky
Mazoy 6. zlozky
Mazow 7. zlozky

' I o R = B o I =

Mazow 8. zlozky

kinimalna mzda
Minimalna mzda mezatna
Minimalha mzda hodinowa

Mahrada prijmu pri prekazkach ns2
Mahrada mzdy pri nemoci za 1. a2 3. def
Mahrada mzdy pri nemoci za 4. a2 10, def

Za pracu vo sviatok wyplacat néhradu prijmu priemermou hod. mzdou [

B0.00| % z priem.h.z4r.
26,00 % z DVZ
BR.00 % z DVZ

%z priem. Zzmin.  likna suma
hod. mzdy  hod. mzdy  za hod.
25,00
50,00
20,00

Priplatok. za pracu v staZ. podmien.

Kratenie Zvpdenie Funk.plat

M
% = O
Moo 0 O
MO O
Moo O O
Moo 0 O
Moo 0 O
Mo O O

A7.00

1.8220

0 = pozledn) def akt. mesiaca, 1-31 - def v nazledujdcom mesiaci

Poiztné

Sadzba poiztného v % Zamestnavatel £amestnanec

P 10,00 4.00

HP 1.40 1.40

SP 14,00 4,00

IF 3.00 3,00

P 1.00 1.00

3] 0.80

GP 0.25

RF 475

W pre 2P 893400

YW pre 5P 334,00

Diar

Mezdaritefna Giastka zakladu dane 3563.30

Dafowv) boruz 20,02

Obrmedzenie odpracovanich hodin

taw. poet odprac. hodin pre dohodu o P 380 hod ok,

Max. podet adprac. hodin pre dohodu o PE hiod Arol,

Mas. podet odprac. hodin pre dohodu o BPS 100 biodrak,

Oztatne

Tworba goc. fondu 060 2

Dert wiplaty

Zrakovi daf v kvart, prehrade uvadzat v aktuslnom mesiaci [

Wipodet mzdy podra zakona o verejnom zaujme F]

Mzdy za tento mesiac boli zamestnancom vwplatené
| ook |z |

Hodnoty konstant v oddieloch Nahrada mzdy, Miniméalna mzda, Poistné a Daii odporu¢ame
ponechat’ tak, ako su prednastavené od autorov programu. Hodnoty konstant v oddieloch
Priplatky a Volitel’né zloZky mzdy si nastavte podl'a zvyklosti Vasej firmy.

i I)Poznélmka Ak je pevne uvedeny Dei vyplaty zadajte ¢islo kalendarneho dna, ak
T uvediete nulu program bude za deni vyplaty povazovat posledny deti aktualneho mesiaca.

Kontrola konstant miezd

Program umoZziuje skontrolovat’ aktudlne zadané hodnoty konstant oproti prednastavenym
hodnotam od autorov programu. V okne Konstanty miezd na zvolenom mesiaci stlacte

pravé tlacidlo mysi a vyberte z menu Kontrola spravnosti konstant. Program nésledne
zobrazi informaciu o spravnosti nastavenia resp. vypiSe chyby.

11.4 Trzby na strediskach

V okne Trzby na strediskach je zobrazeny cCiselnik vSetkych stredisk s hodnotami trzieb za
cely rok. Okno zobrazite z menu hlavného okna programu Mzdy-Trzby na strediskach.
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Program umoznuje pre kazdého zamestnanca definovat’ percento z trzby strediska (pohybliva
zlozka mzdy). Tento Udaj sa zadava v okne personalne udaje zamestnancov. Pre vypocet tejto
pohyblivej zlozky mzdy je potrebné zadat’ trzby jednotlivych stredisk za prislusné mesiace. V
zozname stredisk vyhladajte prislusné stredisko a stlacte Ctrl+Enter. Program nésledne zobrazi

dial6gové okno pre zadanie mesacnych trzieb.

Zadavanie trzieb na stredisku

Trzby na stredisku

5

Stavebna wiroba

10000

20000

30000

40000

50000

E0000

70000

20000

30000

k.ad stredizka

Mazow

Trzby 1.
2
3
4
5
G
7
2
g
10
11.
12

EILET
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12. Sklad

12.1 Cennik

Cennik je zéklad pri praci s modulom sklad. Obsahuje vSetky tovary (material aj vyrobky) a
sluzby, ktoré je mozné na sklad prijat’, vydat alebo zaevidovat’ do objednavok. Cennik sa
zobrazi pomocou stlacenia klaves Ctrl+C alebo cez menu hlavného okna Sklad — Cennik.
VSetky mozné funkcie pre pracu s cennikom zobrazite s hlavného okna programu cez menu x-
Cennik (musite mat’ otvorené okno cennika) alebo cez kontextové menu (stlatenim pravého
tlacidla mysi).

Sklad pracuje s redlnymi skladovymi cenami. Program automaticky vytvara k cennikovym
poloZzkam skladové karty so skuto¢nou skladovou cenou uvedenou pri prijme. Pri vydaji sa
potom postupuje systémom FIFO — najprv sa vydava z najstarSich kariet.

Funkcie pre pracu s cennikom

Funkcie pre pracu z udajmi cennikovych poloziek su pristupné cez hlavné menu x-Cennik (ak
je otvorené okno cennika) alebo cez kontextové menu (pravé tlac¢idlo mysi):

. Nastroje

« Hromadny prepocet predajnych cien a marze - zobrazi dialégové okno, v ktorom
mozete spustit’ funkciu na hromadnl zmenu predajnych cien, zmenu sadzieb DPH resp.
prepocet marze u vybranych poloZiek. Napr.: Pre poZadovanti 30% marZu na tovar v 1.
cenovej hladine podl'a poslednej skladovej ceny zadajte v spodnej Casti okna: Cena bez
DPH v 1. cenovej hladine = posledna skladova cena bez DPH * 1,3.

« Hromadne nastavenie marzi - prepocita predajnt cenu podl'a hodnoty zadanej marze
prislusného sortimentu a poslednej skladovej ceny, tdaje si ¢ita z vopred pripraveneho
CSV suboru

« Hromadna zmena udajov - po zadani vyberovej podmienky zobrazi okno pre
nastavenie hromadnej zmeny vybranych dotknutych cennikovych poloziek. Program
umozni zmenit’ nasledovné hodnoty: priznak neaktivna, tovarovu skupinu, zékladna
mernu jednotku (mj), mj balenia, mj jednotkového mnozZstva, objemovy koeficient,
dodévatela, priznak Konstantny dodavatel’, priznak Konstantna skladova cena

. Hromadny vymaz cennikovych poloZiek - po zadani vyberovej podmienky spusti
funkciu (po potvrdeni) pre vymaz poloZiek. PoloZky, na ktoré su naviazané Gdaje v
inych tabul’kach, nebudu vymazané.

« Napocet vydajov za zvolené obdobie - po zadani vyberovej podmienky spusti napocet
vydajov jednotlivych poloziek za zvolené obdobie, funkcia naplni hodnotu cennikovej
polozky Vydaj. sled. obd.

« Aktualizcia poslednych skl. cien - funkcia vyhl'ada najnovsiu prijemku a podl'a nej
aktualizuje posledné skladové ceny v cenniku
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. Export - ak mate v okne export/import ddajov nadefinovany prave jeden zaznam pre
export cennika, vykona export tidajov. Ina¢ zobrazi okno, kde mozete export definovat’
(ak nie je definovany ziadny export) alebo vykonat’ (ak je definovanych viac exportov).

. Import - ak méate v okne export/import udajov nadefinovany prave jeden zaznam pre
import cennika, vykond import udajov. In4¢€ zobrazi okno, kde mdzete import definovat’
(ak nie je definovany ziadny import) alebo vykonat (ak je definovanych viac
importov).

Obrazok Alt+1 - zobrazi obrazok k danej cennikovej polozke podl'a pravidiel nastavenych
v parametroch programu

Pripojené dokumenty Alt+M - zobrazenie okna so zoznamom pripojenych dokumentov k
aktualnej cennikovej polozke. Zoznam pripojenych dokumentov je mozné zobrazit’ aj
stlaCenim ikony "sponka", ktora sa nachddza v pravom hornom rohu editaéného okna
cennikovej polozky.

Otvor WWW stranku Ctrl+Alt+W - vyvola zobrazenie www-stranky podl'a zadane;
hodnoty na aktudlnej cennikovej polozke v predvolenom internetovom prehliadaci

Prehl’ad stavov na inych skladoch Alt+T - zobrazi okno s prehl'adom stavov na
cennikovej polozke vo vSetkych firmach, v ktorych vediete sklad. KI'aCom pre zobrazenie
stavov je ¢islo PLU.

Prehlad externych cennikov Alt+C - zobrazi okno "externého™ cennika napr. cennik inej
prevadzky, dodavatela, konkurenta ... tykajaci sa aktudlneho PLU. Tabulku externého
cennika je mozné naplnit’ cez okno Export / import idajov

Skladoveé karty Alt+Z - zobrazi zoznam vsetkych skladovych kariet danej cennikovej
poloZky. V pripade prace s viacerymi skladmi Standardne zobrazuje vSetky skladové karty
zo vSetkych skladov. Pre zobrazenie Kkariet len konkrétneho skladu nastavte meno skladu v
polozke Stav na sklade. Na kartach je mozné pridavat’ alebo menit’ len so pociato¢ny stav a
skladovu cenu.

Obalové konto Alt+B - program umoznuje evidovat’ obalové konto. Priznak evidencie
obaloveho konta na jednotlivych cennikovych polozkach nastavite na tovarovych
skupinéch. Po vyvolani funkcie zobrazi obalové konto s moznost'ou tlace jeho stavu.

Sériové ¢isla Alt+N - program zobrazi okno so zoznamom sériovych ¢isel zodpovedajuci
aktualnej cennikovej polozke

Pohyby na prijemkach / vydajkach Alt+R - zobrazi okno so zoznamom vsetkych
pohybov cennikovej polozky, t.j. jej vietkych skladovych kariet. Kazdy doklad je mozné
detailne pozriet’, opravit’.

Pohyby na prijatych objednavkach Alt+Q - zobrazi prijaté objednavky pre danu
cennikovl polozku. Kazdy doklad je mozné detailne pozriet’, opravit’

Pohyby na vystavenych objednavkach Alt+W - zobrazi vystavené objednavky pre danu
cennikovi polozku. Kazdy doklad je mozné detailne pozriet’, opravit'.

Pohyby v evidencii oprav (pouzity material) Alt+G - zobrazi okno so zoznamom
vSetkych pohybov polozky v evidencii oprav, na ktorych bola poloZzka pouzita ako material
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Pohyby v evidencii oprav (predmet opravy) Ctrl+Alt+G - zobrazi okno so zoznamom
vsetkych pohybov polozky v evidencii oprav, na ktorych bola polozka predmetom opravy

Objednavka Alt+O - zobrazi dialdgové okno pre zadanie polozky na objednanie. Mate
moznost’ vybrat’ mnozstvo, cenu a firmu, od ktorej budete tovar objednavat’. Objednavku
vystavite z takto pripravenych poloziek v okne Vystavené objedndvky

Predvolené zl'avy / pevné ceny Alt+V - zobrazi okno so zoznamom vsetkych
predvolenych zliav resp. pevnych cien pre danu cennikovi polozku. V zozname méZete
jednotlivé zaznamy pridavat’, opravovat’, pozerat'...

Ekvivalenty Alt+E - zobrazi okno so zoznamom ekvivalentov pre prislusnd cennikovud
poloZku. V zozname mdzete jednotlivé zaznamy pridavat’, opravovat’, pozerat'...

Dodavatel’ské kody Alt+D - zobrazi okno so zoznamom vSetkych roznych dodavatel’skych
kodov aktualnej cennikovej polozky

Kalkulacia Alt+L - podl'a nastavenia typu tovarovej skupiny na cennikovej polozke
zobrazi okno s restaura¢nou kalkulaciou alebo s vyrobnou kalkulaciou

Zobraz sortimenty / vyrobcov Ctrl+T - program zobrazi v 'avej ¢asti okna cennika
stromova Struktaru sortimentov a vyrobcov. Pravidla pre tvorbu si uvedené v samostatnej

kapitole.

Zobraz panel s obrazkom Ctrl+D - rozdeli okno browsera cennika na dve ¢asti, v spodnej
zobrazi ndhl'ad prisluSné¢ho obrazku aktivnej cennikovej polozky

12.1.1 Cennikova polozka

Okno cennikovej polozky umoznuje zadavat’ pomerne vel’ké mnoZstvo tidajov. Zobrazenie
vSetkych poloZiek pre zadavanie udajov je zavislé od nastavenia parametrov programu a typu
cennikovej polozky (tovarova skupina).

Obsah okna cennikovej polozky
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Obsah okna je pre lepSiu orientéaciu rozdeleny do 3 vrstiev oddelenych vodorovnymi
¢iarami. Obsah prvej tvoria popisné udaje poloziek, druhd vrstva sluzi pre zobrazenie
informacii savisiacich so stavom polozky a informacii zadavanych pri prijme poloZiek a
tretia na zobrazenie a pracu s predajnymi cenami.

Popisné udaje
o PLU - povinné a jednoznac¢né ¢iselné oznacenie polozky, kontroluje sa na duplicitu,
klavesom F9 je mozné automaticky pridelit’ najblizSie vol'né Cislo
« Neaktivna — urcuje, Ze dana polozka je neaktivna — nie je mozny prijem ani vydaj

« Katal. ¢. — doplnkové oznacenie polozky, napr. dodéavatel'sky kod alebo priamo
katalogové Cislo



EAN - ¢iarovy kod

Nazov — 40-znakovy nazov polozky

dopliiujuci nazov - 40-znakovy ret'azec, pouzite'ny napriklad pre nazov v inom jazyku
pre pokl. — skrateny nazov pre programovanie registraénych pokladni

Popis — volI'na textova polozka

Skupina — priradenie do tovarovej skupiny (Ciselnik Tovarovych skupin)

Sortiment — oznacuje druh tovaru (¢iselnik Sortimentov)

Vyrobca — oznacuje vyrobcu tovaru (¢iselnik Vyrobcov)

Zaradenie do skladov — umoznuje zobrazovat’ cennikovt polozku len pre zadané
sklady

Zakladna MJ — zékladna merna jednotka, vSetky pohyby a stavy si udavane v tejto
mernej jednotke

2 mj (balenie) — oznac¢enie doplnkovej mernej jednotky a pocet zakladnych mernych
jednotiek, ktoré odpovedaju doplnkovej mernej jednotke

EAN balenia - ¢iarovy kod pre celé balenie

Obj. koef. / %liehu - objem 1ks tovaru v litroch alebo hmotnost’ v kilogramoch, merna
jednotka jednotkoveho mnozstva, objemové percento liehu (pouziva sa pri generovani
vypisov liehu)

Hmotnost’ - jednotkova hmotnost netto (bez obalu), jednotkova hmotnost’ brutto (s
obalom)

Recyklacny fond - oznacuje sektor pre recyklaény fond (¢iselnik Recyklacny fondy -
sektory)

Col. sadz. / pévod - kod z ciselnika colného sadzobnika a predvolena krajina povodu z
¢iselnika Geonomenklatura krajin

Spotrebna lehota - pocet dni pred uplynutim zaruky, kedy bude polozka zahrnuta do
vypisu tovarov s koné¢iacou zarukou

Vytaznost’ - koeficient vytaznosti pre kalkulécie, napr. 0,9 = z 1 kg hrubej hmotnosti
ziskate 0,9 kg Cistej hmotnosti (v receptirach sa zadavaju Cisté hmotnosti, odpocet zo
skladu je v hrubych hmotnostiach)

Poznamka - 'ubovol'ny text sliZiaci na popis tovaru, balenia, dodavky, zadava sa na
zalozke Poznamka cennikovej polozky

Min. zasoba — minimalne poZzadované mnozstvo tovaru na sklade, daj je mozné
vyuzit’ vo vypise tovarov pod minimom a na automatické generovanie vystavenych
objednavok

Objedn. mnoZstvo — vyuZiva sa pri automatickom generovani vystavenych objednavok
Zaruka-prijem, Zaruka-vydaj — dizka zaruky v mesiacoch poskytnutej dodavatelom
tovaru resp. dlzka zaruky pri predaji tovaru
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. Link. obal, Link. balenie — PLU inych poloziek, ktoré st obalom aktualnej polozky
(fTasa, prepravka) a pri jej predaji su vydavané spolu s predavanym tovarom

« Komisny kdd - kéd komisného tovaru (majetok treticho subjektu) z ¢iselnika
komisnych kddov

o WWW - odkaz na webovu stranku, da sa pouzit’ pri praci s cennikom pre zobrazenie v
internetovom prehliadaci cez funkciu Otvor WWW stranku Ctrl+Alt+W
Informaécie o stave

« Stav uctovny — stav tovaru na sklade podl'a prijemiek, vydajok

« - pouZité v opravach — pocet mj polozky pouzity v opravach (zatial’ nevydany zo
skladu)

. Stav fyzicky — stav Gi¢tovny znizeny o polozky pouzité na opravy

o -rezerv.v prijat. obj. — pocet mj polozky v prijatych (zatial’ nevybavenych)
objednavkach

. Stav disponibilny — stav fyzicky znizeny o rezervécie v prijatych objednévkach +
prepocitany stav v doplnkovej mernej jednotke

o - PC pokladna — pocet mj predany cez PC pokladiiu (offline predaj)
« Stav fyz.- PCp - stav fyzicky zniZzeny o polozky predané cez PC pokladiu
. Vystavené obj. - mnoZstvo tovaru, na ktoré mate vystavené objednavky
« Né&kupna cena - nakupna cena za polozku pri prijme
» - posledna — posledna nakupnéa cena bez DPH a s DPH

« - posledna — posledna nakupna cena bez DPH v cudzej mene (aktualizuje sa pri
prijme v cudzej mene), skratka cudzej meny

« Skladova cena - ndkupna cena za polozku pri prijme zvysena o dodato¢né naklady na
nakup tovaru (prepravné naklady, clo, poistenie, iné naklady)

« Konst. skl. cena - priznak, ak je zaskrtnuty pri prijme nebude program menit’
hodnotu poslednej nakupnej a skladovej ceny

« - posledna — poslednéa skladova cena bez DPH a s DPH

« - posledna — poslednéa skladova cena bez DPH v cudzej mene (aktualizuje sa pri
prijme v cudzej mene), skratka cudzej meny

» - priemerna — je vypocitana vazenym priemerom podl’a cien na skladovych
kartach, s DPH - priemerna skladova cena s DPH (podl'a hladiny DPH)

« Konstantny dodavatel’ - priznak staleho dodavatel’a tovaru, ak je nastaveny pri prijme
sa neprepisuje dodavatel’

o Dodavatel — kod posledného dodavatel’a, aktualizuje sa pri kazdom prijme ak nie je
nastaveny kons$tantny dodavatel’, v d’alsom riadku je uvedené meno firmy
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« Vydaj sled. obd. - pocet zakladnych mj vydanych za zvolené obdobie. Hodnotu je
mozné naplnit’ cez funkciu cennikovej polozky vyvolani z menu okna x-Cennik-
Nastroje-Napocet vydajov za zvolené obdobie.

. Posledny pohyb - datum posledného pohybu cennikovej polozky (prijem, vydaj,
objednavky)
Predajné ceny

Podl’'a nastavenia poc¢tu cenovych hladin v parametroch sa zobrazia prislusné cenové
hladiny (stipce) s nasledovnymi polozkami:

« zamknuté - priznak na cennikovej poloZke, nie je mozné menit’ predajné ceny pri
prijme tovaru

« Marza v % - marza predajnej ceny bez DPH voci poslednej skladovej cene

. Predajna cena bez DPH - predajna cena bez DPH v mene cenovej hladiny

. Predajna cena s DPH — predajna cena s DPH v mene cenovej hladiny

« Ziskv EUR na 1 mj - prepocitany zisk v eurach za jednu mernt jednotku tovaru

Tip Pre kazda cennikovia poloZzku je mozné zobrazit’ obrazok ako vyzera. Ak chcete
pouzivat’ obrazky, nastavte si v parametroch programu na zalozke Sklad 1a prislusné
vol'by pre umiestnenie suborov s obrazkami.

12.1.2 Stromové Struktury - sortimenty, kody vyrobcov,
zakazky

Program umoznuje vytvarat’ pre ¢iselniky sortimentov, vyrobcov a zakaziek stromové
Struktury t.j. dynamické zoznamy pouZivané na popis hierarchickych a rekurzivnych vzt'ahov.
Princip pre definiciu stromovych Struktur je podobny pre vSetky ¢iselniky. Strom je tvoreny na
zéklade znakov ¢iselnikovych kodov. Sposob tvorby je pre rozne typy Ciselnikov odlisny.
0.Groven tzv. koren predstavuje ndzov konkrétneho ¢iselnika.

Pravidla pre tvorenie stromovych Struktar - Sortiment

Koéd ¢iselnika sortimenty moze mat’ maximalne 10 znakov, pre definovanie jednotlivych
urovni sa pouzivaju dva znaky. Program teda umoziuje vytvarat’ stromy az do 5.urovne.
Uzly 1.-4.arovne mézu mat’ l'ubovolny pocet potomkov, uzly na 5.urovni nemozu mat’ uz
d’alsich potomkov. Uzly, ktoré nemajii potomkov st koncové, nazyvaju sa listy.

1. Zapnite parameter: Pri vybere ¢iselnikov sortimentov a vyrobcov pouzivat’ grafické
zobrazenie stromovej Struktary - menu programu Nastavenie-Parametre zaloZka
Sklad 1a.
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2. Pre vytvorenie uzla 1.arovne zadajte kod sortimentu v tvare: AA, kde AA predstavuje
I'ubovol'ntt kombindciu znakov urcujucu prislusnost’ k uzlu 1.Grovne

3. Pre vytvorenie uzla 2.arovne zadajte kod sortimentu v tvare: AA-BB, kde AA
predstavuje kombinaciu znakov urcujicu prislus$nost’ nadradeného uzla 1.Grovne a BB
predstavuje 'ubovol'nii kombinéciu znakov urcujucu prislusnost’ k uzlu 2.arovne

4. Pre vytvorenie uzlov d’alsich urovni pouzite obdobnu stratégiu.

5. Ak chcete zmenit’ poradie pre zobrazenie jednotlivych vetiev stromu, zmeiite Por. Cislo
konkrétnej polozky Ciselnika. Hodnota udéava poradie v ramci uzlov rovnakej urovne
stromu.

*Tip Priklad vyuZitia stromu sortimentov pri zobrazeni cennika v predajni ""elektro*

Cennik == 5 zaznamov »» Sortiment=CTTVPL

Stav na sklade | Filter: [2] Meaktivne

#M%ﬁﬁﬂﬂ ?ppé

= Su:urtlment_l,l w Katal & M &zow
[=)- Cierna techrika [CT)
= dwdin [AL) 101
-~ HiFi [HI]
- Prenozne [FR]
[=- Televizony [TY]
CAT [CR 150
- LCD L)
- Plazmowe [PL]
[=- Yideo - domace kino [W1]
- Blu-ray [BR]
- DD (D)
[=)- Biela technika [BT)
- Chladricky - miaznicky [CH)

1

S amzELIng F'S 42D EIEH ]
102 Samsung P5-500936HD
103 Samzung PS-50C3EHD
Farnaszonic TH-BO0PYYP

Sortimenty »» 15 zaznamov

.@@&Uﬁzﬁ 2] 2,

- |F'|:||:||s |F'|:

HH

- Sparaky (5P BT Biela technika -
BTCH Chladnicky - mraznicky
< | JETSF Spordky
F4 -EAN, F5 - PLU, FE - nzav, F7 - cena, F8 - kataldl =T Cierna technika

CTal Audio
CTALHI HiFi
CTALUPR Prenosné
CTTY Telewizam

Pravidla pre tvorenie stromovych Struktuar - Vyrobcovia

Kéd ¢iselnika vyrobcovia méze mat’ maximalne 10 znakov. VSetky uzly stromu vyrobcov

su 1.urovne a su to listy (nemaji uz d’alSich potomkov).

1. Zapnite parameter: Pri vybere ¢iselnikov sortimentov a vyrobcov pouzivat’ grafické
zobrazenie stromovej Struktury - menu programu Nastavenie-Parametre zaloZzka

Sklad 1a.
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2. Pre vytvorenie uzla 1.arovne zadajte kod vyrobcu v tvare: ABBBBBBBBB, kde A
predstavuje l'ubovol'ny znak a BBBBBBBBB je 'ubovol'na kombinéacia znakov alebo
prazdny znak, ktoré spolu urcuju prislusnost’ k uzlu 1.arovne

Pravidla pre tvorenie stromovych Struktar - Zakazky

Koéd ¢iselnika zakazky mdze mat’ maximalne 12 znakov, pre definovanie jednotlivych
urovni sa pouzivaju pocet znakov podl'a parametra. Teoreticky ak pouzijete pre definiciu
urovne stromu 1 znak, program umoznuje vytvarat’ stromy az do 12.Urovne.

1. Zapnite parameter: Pouzivat’ zakazKky - menu programu Nastavenie-Parametre zaloZzka
Sklad 1b. V poli¢ku Strukttra kodu zakazky pre stromové zobrazenie zadajte podty
znakov oddelené Ciarkami pre jednotlivé urovne stromu:
napr. : 6,2,2 - 1.-6.znak tvori 1.uroven, 7. a 8. znak tvori 2.uroven, 9. a 10. znak
3.uroven v strome
Strom Standardne na rovnakej urovni triedi zobrazenie zdkaziek abecedne podl'a kodu.
Ak chcete triedit’ podl'a nazvu zdkazky zapnite parameter: Strom zakazky triedit’
podl’a nazvu.

2. Pre vytvorenie uzla 1.arovne zadajte kod zakazky v tvare: A, kde A predstavuje
I'ubovol'nt kombinaciu znakov urcujicu prislusnost’ k uzlu 1.arovne. Po¢et znakov pre
1.aroven je Specifikovany v parametroch programu.

3. Pre vytvorenie uzla 2.0rovne zadajte kod zakazky v tvare: AB, kde A predstavuje
kombinaciu znakov urcujlicu prislusnost’ nadradeného uzla 1.arovne a B predstavuje
I'ubovol'ntt kombindciu znakov urcujucu prislusnost’ k uzlu 2.4rovne

4. Pre vytvorenie uzlov d’alSich trovni pouzite obdobnt stratégiu.

12.1.3 ReStauracné kalkulacie

Modul kalkul&cie je rozsirujacim doplnkom skladu. V tomto module mozete definovat’
jednoduché vzt'ahy medzi skladovymi poloZkami. Suroviny uréené pre vydaj kalkulacne;j

poloZky sa pri tomto type kalkulacii vydavaji hromadne v ¢asovych intervaloch, po spusteni
funkcie na ich odpocet.

Postup vytvarania reStaura¢nych kalkulacii:

1. Je potrebné nastavit’ na tovarovej skupine typ polozky - ReStaura¢né kalkulacie.

2. Podl'a pouzitia nastavte na tovarovej skupine Typ kalkul&cie na:

R - kalkulacia tvorena rozlievanim resp. rozvazovanim, tieto kalkulacné polozky st
definované ako Cast’ hlavnej suroviny (inej polozky cennika)

J - jedl4, tieto kalkulacie popisuju poloZzku ako kombinaciu inych poloZiek cennika
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Program umoziuje pouzivanie tlaciarni pre kuchyiu (vy¢ap, bar...) pouzivané na
vytlacenie objednavky jedla alebo napoja podl'a tovarovych skupin poloziek otvoreného
étu. Na tovarovej skupine zadajte Cislo rest. tlag. podla ¢iselnika pridavnych zariadeni.
Na uvedenej tla¢iarni sa budu tlagit’ cennikové polozky pri dopliani na vytvoreny otvoreny
ucet (pozri otvorené ucty). Ako tlaciareni je mozné pouzit’ l'ubovolnu tladiaren, ktora ovlada
tla¢ v znakovom reZime, pripojitel'nt k sériovému alebo paralelnému portu pocitaca.

Po vytvoreni novej polozky, ktora je nastavena ako kalkulacia je poloZzka v okne Cennik
zobrazena ¢ervenou farbou a je potrebné nadefinovat’ kalkulacny vztah. Dialogové okno
pre kalkulaciu spustite z menu x-Cennik-Kalkulacia alebo z okna Cennika stla¢enim
klaves Alt+L resp. cez kontextové menu.

Podl’a typu kalkulacie sa zobrazi prislusné okno pre zadavanie. Pre reStauracnu kalkulaciu
typu R zobrazi okno priamo pre vyber suroviny na vyrobu jednotkového mnoZstva danej
polozky. Pre kalkulacie typu J zobrazi okno, v ktorom definujete "recept™ na vyrobu
prislusného mnozstva polozky. Jednotlivé suroviny na vyrobu pridavate cez klavesu Insert
alebo vyvolanim kontextoveho menu.

Pre vytvorenie kalkulacie zadate kdd PLU a pri kalkulaciach "jedal” aj mnozstvo prislusnej
mernej jednotky. Po zaskrtnuti tlacidla Pouzivat’ ndhradné suroviny v pripade nulovych
zasob zékladnej suroviny mate moznost’ doplnit’ alternativne suroviny. Stla¢enim klaves
Ctrl+Sipka_hore resp. Ctrl+Sipka_dole mézete zmenit’ poradie v akom sa budt nahradné
suroviny vydavat.

Tip Spo6sob zadavania surovin je mozné docasne zmenit’ klavesmi: F4 - EAN, F5 - PLU,
F6 - nazov, F7 - cena, F8 - katalogové ¢islo, Ctrl+F9 - sortiment, F11 - dodavatel’.

Vydaj (predaj) kalkulacnych poloziek
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Pomocou modulu otvorené acéty

Odporacany spdsob predaja pomocou fiskalnej tlaciarne umoznujuci zaroven pouzivat
reStauracné tlaciarne pre tlacenie objednavok.

Vytvorenim vydajky - hotovostny vydaj

Jednotlive polozky, ktoré su tvorene ako restaura¢né kalkulacie, sa vydavaju rovnako ako
ostatné polozky skladu. Doklady odporicame nastavit’ a vytvarat’ cez predvolené operacie.
Podl’a typu vydaja (predaj v hotovosti, predaj na faktru, spotrebny vydaj) vytvori v
prijemkéch, vydajkach prislusné doklady.

Predaj registracnou pokladiou

Pokladnu naplnite cennikom z programu, polozky s reStauraénymi kalkulaciami predavate
ako ostatne polozky.



Odpocet surovin zo skladu

1. Pre odpocet musia byt’ nastavené typy dokladov pre predaj a pre spotrebu v parametroch
programu na zalozke Sklad 2.

2. Po skonceni predaja je potrebné spravit’ eSte odpocet surovin zo skladu. Zvycajne sa robi na
konci pracovného dia. Odpocet spustite ak mate otvorené okno Prijemky, vydajky cez
menu X-Prijemky, vydajky-Odpocet surovin z kalkulacii alebo cez kontextové menu
okna.

i‘\—(‘Tip Odpocet je mozné spustit’ aj v okne Registraéné pokladne alebo Fiskalna tlaciaren. Po
spracovani tovarovej uzavierky cez tla¢idlo Odpocet surovin z kalkulacii.

Dal3i popis nastavenia programu pre re§tauraéné sluZby najdete na:
http://www.mksoft.sk/pdf/restauracia.pdf.

12.1.4 VVyrobky s kalkulaciou

Modul kalkul&cie je rozsirujicim doplnkom skladu. V tomto module mozete definovat
jednoduché vzt'ahy medzi skladovymi polozkami. Pre spustenie vyroby je potrebné zadat’
samotnu kalkul&ciu (podobne ako reStaura¢né kalkulacie) a nasledne spustit’ vyrobu cez
Vyrobné prikazy.

Vyroba cez kalkulécie prebieha v 3. zakladnych krokoch:

1. Zadat’ vyrobnu kalkulaciu vyrobku.
2. Vytvorit’ vyrobny prikaz.
3. Spustit’ vyrobu - vydaj materialu, prijem vyrobkov, korekcia materialu.

Zadanie vyrobnej kalkulacie:

1. Do ¢&iselnika tovarovych skupin pridajte skupinu s nastavenym priznakom - Vyrobky s
kalkulaciou.

2. Podl'a pouzitia nastavte na tovarovej skupine Typ kalkulacie na: V - vyrobky, alebo Z -
rozrabka

3. Po vytvoreni novej polozky, ktora je nastavena ako kalkulécia je polozka v okne Cennik
zobrazena Cervenou farbou a je potrebné nadefinovat’ kalkulacny vztah. Dialogové okno
pre kalkulaciu spustite z menu x-Cennik-Kalkulécia alebo z okna Cennika stlaCenim
klaves Alt+L resp. cez kontextové menu.

4. Program zobrazi okno pre zadavanie kalkulacie, v ktorom definujete "recept™ na vyrobu
resp. rozlozenie prislusného mnozstva polozky. Jednotlivé suroviny na vyrobu resp.
rozloZenie pridavate cez klavesu Insert alebo vyvolanim kontextového menu.
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5. Pre vytvorenie kalkulacie zadate kod PLU a mnozstvo prislusnej mernej jednotky. Po
zaSkrtnuti tlacidla PouzZivat’ nahradné suroviny v pripade nulovych zasob zakladnej
suroviny mate moznost’ doplnit’ alternativne suroviny. Stlacenim klaves Ctrl+Sipka_hore
resp. Ctri+Sipka_dole mozete zmenit’ poradie v akom sa budi nahradné suroviny vydavat'.

%Tip Spdsob zadavania surovin je mozné do¢asne zmenit klavesmi: F4 - EAN, F5 -
PLU, F6 - ndzov, F7 - cena, F8 - katalogové ¢islo, Ctrl+F9 - sortiment, F11 -
dodavatel’.

6. Pre vypocet kalkulacnej ceny mate moznost’ zadat’ 6 voliteI'nych polozZiek kalkula¢ného
vzorca. Nastavenie popisu nazvov poloziek je v parametroch programu na zalozke Sklad 2-
Kalkulacie. Pre definiciu kalkulaéného vzorca je mozné pouzivat’:

« premenné - napr. CMS (cena materialu skladovad), CMPBL1 (cena materialu predajna
bez DPH z 1.cenovej hladiny), ... CMPS5 (cena materidlu predajna s DPH z 5.cenovej
hladiny)

. konstanty - ¢islo vyjadrujuce napr. cenu energia, cena prace, ...

V jednotlivych riadkoch zadajte 'ubovol'nit kombinaciu premennych a kons$tant a ich vzt'ah
pomocou aritmetickymi operatorov. Celkova skladova cena vyrobku bude vypocitana ako
sucet hodnot z riadkov A az F.

Vytvorenie vyrobného prikazu:

1. Otvorte okno Vyrobné prikazy. Okno zobrazite stlacenim klaves Ctrl+B alebo z menu
hlavné okna Sklad-Vyrobné prikazy. V okne sa nachadza zoznam vsetkych vyrobnych
prikazov. Pre vytvorenie nového stlacte klaves Insert alebo kliknite na ikonu Pridaj.
;Mf\\?Tip Pre zrychlenie zad&vania vyrobnych prikazov pouzite okno predvolené operécie.

Vytvorte si operéciu pre vyrobny prikaz - nastavte sklady a typy dokladov.

2. Zadajte udaje hlavicky a nésledne vyrobky, ktoré budete vyrdbat’. Pri zaddvani vyrobkov
zadajte pocet kusov a mozete pouzit’ aj policko popis pre upresnenie vyroby.

Spustenie vyroby:

1. Otvorte okno Vyrobné prikazy a v zozname nastavte aktualny zaznam na vyrobny prikaz,
z ktorého budete vyrobu spustat’.

2. Ak potrebujete upravit’ mnozstvo materidlu pouzitého na vyrobu na aktudlnom zdzname
stlacte Alt+M alebo vyberte z kontextoveho menu funkciu Korekcia materialu. Program
Vam nésledne zobrazi okno, v ktorom méate moznost’ vybrat’ prislusné suroviny a opravit’
MnoZstvo.

3. Proces vyroby spustite stlacenim Alt+V alebo vyberte z kontextového menu Vydaj
materialu. Program nasledne podrla kalkulacie vytvori materialova vydajku (nachadzajiacu
sa v okne Prijemky, Vydajky) podl'a typu zadaného na vyrobnom prikaze.
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4. Vyrobny proces dokondite stlacenim Alt+P alebo vyberte z kontextového menu Prijem
vyrobkov. Program nasledne dokon¢i vyrobny proces a podl'a typu dokladu na vyrobnom
prikaze prijme hotové vyrobky na sklad.

;Vf\\?Tip Pre vyhl'adanie dokladov skladu (okno Prijemky, vydajky) stlacte na aktudlnom
zazname vyrobného prikazu Alt+Y alebo vyberte z kontextového menu VyhPadaj
doklady.

BliZSi popis nastavenia programu pre opakovanu vyrobu najdete na:
http://www.mksoft.sk/pdf/opakovana_vyroba.pdf.

12.2 Predvolené operacie
V okne Predvolené operacie mate moznost’ zadefinovat’ bezne pouzivané operacie v sklade s
predvolenym nastavenim parametrov a hodndt (operécia, typ dokladu, sklad, typ faktdry, ...).

Tip Vytvaranie dokladov cez predvolené operacie je vd’aka tymto nastaveniam
jednoduchsie, zaberie menej ¢asu a umozni pracovat’ so skladom aj menej skiisenym
uZzivatel'om.

Zoznam predvolenych operacii sa zobrazi cez stlacenie klaves Ctrl+O alebo z menu hlavného
okna programu Sklad — Predvolené operéacie. VVzorové operacie su uz vopred nadefinované,
uzivatel’ si moze ich parametre upravit, pripadne na zaklade nich vytvorit’ d’alSie.

Cely zoznam je zotriedeny podl'a popisu, je teda vhodné zadavat na jeho zaciatok pismenové
oznacenie tak, ako je to u vzorovych operacii. Novy doklad podl'a zadanych parametrov je
mozné vytvorit’ stlaCenim zaciato€ného pismena popisu poZadovanej operacie resp. posunom
v zozname pomocou kurzorovych klaves a nasledne stlatenim klavesu Enter.

Parametre predvolenych operacii

« Povinné parametre:
. Popis - textovy popis predvolenej operacie

. Typ predvolenej operacie - zadajte jednu z nasledovnych hodnét: PVO - Prijemka,
vydajka, objednavka, OPR - Oprava, VYR - Vyrobny prikaz, POZ - P6zicka

« Sklad - sklad pohybu vytvaraného dokladu, hodnota z ¢iselnika - Sklady
« Typ dokladu - hodnota z ¢iselnika - Typy dokladov (prijemky, vydajky, objednavky)

« Volitel’né parametre (zoznam pripustnych parametrov je zavisly od typu predvolenej
operéacie a typu dokladu):

« Typ opravy - hodnota z ¢iselnika - Typy oprav
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Cielovy sklad - ciel'ovy sklad pre presunu resp. vyrobny prikaz, hodnota z ¢iselnika -
Sklady

Cielovy typ dokladu - ciel'ovy typ dokladu pre presunu resp. vyrobny prikaz, hodnota
z Ciselnika Typy dokladov (prijemky, vydajky, objednévky)

Firma - odberatel resp. dodavatel

Prevadzka - prevadzka z kontaktov odberatel’a resp. dodavatel’a
Predvol. zPava - automaticka zl'ava na vSetky polozky dokladu
Typ ceny - typ zaddvanej ceny na doklade z ¢iselnika

Cenova hlad. - cenova hladina pouZita pri vytvarani dokladu

Mena - mena dokladu, ak ju nezadate program automaticky doplni zakladnd menu z
parametrov programu

Stredisko - kod strediska (pre hlavicky dokladov)

Zakazka - kod strediska (pre hlavicky dokladov)

Druh opravy - druh opravy z ¢iselnika - Druhy oprav

Priorita opravy - priorita opravy z Ciselnika - Priority oprav

Export / import - odkaz na definiciu exportu resp. importu udajov pre doklad

Text na za¢. / konci - kody z Ciselnika VolI'né texty pre faktary

Typ faktary / predfaktury - typ dokladu z ¢iselnika Typy dokladov (pohl'adavky,
zavazky)

Sposob dopravy / Uhrady - kody z ¢iselnikov Sposoby dopravy a Spdsoby uhrady

Cislo @étu - bankovy Géet z &iselnika pre doklad, ak nie je zadany pouZije sa
predvoleny

Kéd oslobod. dod. - kod pre evidenciu DPH pri dodani oslobodenom od dane

Pre skupiny uZivatePov - predvolena operacia bude zobrazena len vybranym skupinam
uzivatel'ov

Maloobchodny predaj - priznak predaja neevidovanému odberatelovi, nie je potrebné
vyplnat’ polozky hlavicky dokladu

Predaj PC pokladiou - priznak predaja cez PC pokladiiu

Pouzivat’ redukovany cennik - pri vybere poloziek sa zobrazi len redukované okno
cennika (obsahuje zmenseny pocet informacit)

Jednopolozkovy predaj - po vybere polozky program automaticky prida cennikovu

poloZku na doklad bez zadavania poctu. Pocet je mozné zadat’ skratene vyrazom
X*PLU, kde X je ¢islo - pocet kusov.

Predaj v skl. cenach - u vydavanych poloZiek bude predajna cena rovnakéa ako
skladova cena



- Predaj cez marze - pri predaji sa namiesto predajnych cien zadavaju marze v %

« VSetky polozky v 0% sadzbe DPH - pouziva sa napriklad pri predaji zahrani¢nému
odberatel'ovi (platcovi DPH v inom $tate Unie)

o Umoznit’ zmenu sadzieb DPH - umozni upravit’ sadzby DPH pri vytvoreni dokladu

« Objednavka bez cien - objednavka bude vyhotovena bez cien, pri jej vybavovani sa
automaticky prebera aktualne cennikove ceny

- Automatické vybavenie objed. - vSetky poloZky objednavky budd automaticky
oznacené za vybavené (vhodné napr. pre cenové ponuky)

« "Cena spolu" vePkym pismom - pri vytvarani predajného dokladu bude zobrazena
vlavo dole

o Vytlacit’ doklad - po zapise dokladu program automaticky pontkne jeho vytlacenie

« Po zapise vytvorit’ d’alsi doklad - po zapise dokladu program automaticky zobrazi
d’alsi doklad (rovnakého typu)

12.3 Prijemky, vydajky

V okne Prijemky, vydajky su zobrazené vsetky skladové doklady tykajlce sa fyzického prijmu
a vydaja tovaru resp. sluzieb a materialu. Okno zobrazite stlatenim klaves Ctrl+Y alebo z menu
hlavné okna Sklad-Prijemky, vydajky.

Zakladné druhy dokladov v sklade
« prijem - nakupny (PN), nenakupny (PS), po¢iato¢né stavy (PO), presun z iného skladu
(PX)
. vydaj - predajny (VP), spotrebny (VS), presun na iny sklad (VX)
Nové doklady odporu¢ame vytvarat’ cez okno Predvolené operacie. Kliknutim na ikonu fl
alebo stlacenim klavesu Insert mézete vytvarat doklady aj priamo z aktualneho okna Prijemky,

Vydajky. Nasledne sa zobrazi edita¢né okno nového dokladu. Pri pohybe po jednotlivych
polozkéach dokladu sa v stavovom riadku okna zobrazuju informéacie k prave aktivnej polozke.
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[1. a X

Sklad B, Mena EUR .. Typ fakbin v n
Typ dokladu WFF | Predaj na faktin Tup cery || Jednotkové ceny bez Cizlo / oprava fa. 290043 .. .
Cizlo dokladu /¥ 0033 .. 45 | Hlazenie pre recykl fond WSS /A5 aoog ..
Daturn wyzt Adod. (14082003 14082009 .. D&turn wyhotow,  |14.08.2009 .
Odberater 2 | Odberater, s.ro.  Stredizko Splatnost A0 dni {13.09.2003
Prewvadzka Zakazka MCGH 2560F Cisla Gitu 1 .|| 2629797132/1100
Podt. adresa fimy [ Yubavuje || Sposob dopravy / Ohrady (05 w||PP
Objednavka F.4d azlob. dod. || Zélaha
Cenova hladina 2 ]2, cenova hladina Poznamk.a Test na zadiatku |3 || Fakturujeme Wam
Predvolena zfava 300 % Sadzby DPH 19 10 Testnakonci |3 .|V pripade nedodrZaniz ..
PLL |
pi |PLU M Az Fod |Podet mj |Cena % zravy |P.cenabez DPH Bez DPH zpolu | P.cena : DPH
a 2]
Pocet poloziek: 1 [zrava na doklad ][ Predwval. zawy ] ["-.-"yl:uavenie gl:uiednévcuk] :
F. cena bez DPH: 9294 Onent. skl cena: 115910000 Fedukovani cennik [ ] I:l
P. cena z DPH: 110,60 Ornent. mara: -22 97 Jednopolodkow) predai [
£rava celkom: 47.40 % 198 % | Predsjv skl cenach [ Farebni priznak i
F4 - EAM, F5 - PLU, FE - nazov. F7 - cena, F8 - kat. Cizlo, Chl+F8 - dod. kod, Ctd+F3 - zort.. F17 - dodavater, Cti+F5 - s&r. Eiglo, * - hiomad. naplnenie, F3 -

Okno v horizontalnom smere je rozdelené na tri logické Casti:

« hlavi¢ka - nachadza sa vo vrchnej ¢asti dialégového okna, podl'a typu dokladu zadavate
pozadované Udaje dokladu, pre jednotlivé typy dokladov vyplnate nasledovné udaje:

o pri vytvarani prijemky:

Pri zadavani prijemky je nutné v hlavicke vyplnit’ sklad a typ dokladu. Typ dokladu
musi byt’ platna hodnota z &iselnika Typy dokladov (PN, PO, PS). Cislo prijemky sa
vyplia len ak je potrebné vytvorit’ doklad so starsim &islom. Ak sa &islo nevyplni,

program automaticky prideli nasledujice ¢islo v poradi (podl'a Ciselnika Sklady).
Dodavatel’, prevadzka a ¢islo dodavatel'ského dokladu (faktary, dodacieho listu) nie su
povinné.

Typ ceny urcuje, aka cena sa bude pri polozkach zadavat’ - 0 = jednotkové ceny bez
DPH (predvolena), 1 = ceny bez DPH spolu, 2 = jednotkové ceny s DPH a 3 = ceny
s DPH spolu. Po zadani nakupnej ceny 'ubovol'nym z uvedenych sposobov sa vzdy
prepocita spravna jednotkova skladova cena. Pri prijme na zéklade faktiry v cudzej
mene je potrebné zadat’ navySe menu a aktualny kurz.
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pri vytvarani vydajky:

Pri vytvarani vydajky sa postupuje podobnym spdsobom ako pri vytvarani prijemky.
Ako typ dokladu sa musi zadat’ platna hodnota z Ciselnika Typy dokladov (VP - predaj,
VS - spotreba, VX - presun). Pri vydajkach VX - presunoch sa navyse zadava aj
oznacenie ciel'ového skladu a typ prijemky PX.

pre prijemky / vydajky:

Tip Pri vytvarani dokladu cez okno predvolenych operacii vacsinu parametrov

viete predvolit’. Vytvaranie dokladov cez okno Predvolenych operacii vyrazne
skracuje Cas potrebny na vytvorenie dokladu a zaroveit zmensuje riziko chyby pri
zadavani parametrov hlavicky.

pohyby - st oddelené od hlavicky horizontalnou ¢iarou, zadavate tu jednotlivé polozky
dokladu, pre polozky je primarne nastaveny vyhl'addvaci kI'a¢ podl'a PLU (je mozné zmenit’
ho v parametroch programu).

Po zadani vyrazu a stlaCeni Enter sa v cenniku vyhl'ada polozka. Ak zadanému vyrazu
odpoveda prave jedna cennikova polozka, zobrazi sa priamo okno s danou polozkou. Ina¢
sa zobrazi okno cennika s mnozinou zaznamov odpovedajlcich zadanému vyrazu. Pre
zrychlenie prace je mozné aj pri nastavenom vyhl'adavacom kI'a¢i PLU zadat’ nazov

poloZky a program vyhl'ada polozku podl’a nazvu.

Po vybere polozky sa v d’alsom okne zadaju udaje zodpovedajuce vytvaranému dokladu a
klavesom F2 sa polozka zapiSe.

pri vytvarani prijemky:

Pri prijme polozky sa zadava pocet (pripadne pocet baleni), skladova cena (podl'a typu
ceny nastavaného v hlavicke dokladu), voliteI'ne zaruka v mesiacoch na strane
dodavatel'a, datum spotreby a popis dodavky. Po zadani tychto idajov je mozné upravit
predajné ceny polozky. V poli vypocitana marza sa zobrazuje marza, aka by bola pri
zachovani povodnych predajnych cien, v poli vypocitana cena (bez DPH resp. s DPH)
sa zobrazuje cena, aka by bola pri zachovani povodnej marZe. Stlacenim F9 na marzi sa
prepocitaji noveé predajné ceny, stlacenim F9 na cene sa ceny zachovaji a vypocita
nova marza (tento druhy postup je predvoleny a ak sa F9 nepouZije, pri zapise sa
vykona automaticky).

pri vytvarani vydajky:

Rovnako aj postup pri zadavani poloziek dokladu je podobny ako u prijemky, namiesto
nakupnej ceny sa vSak zadava predajna cena. Pri dokladoch VS a VX, ked’Ze sa nejedna
o skuto¢ny predaj, si predajné ceny len pomocné, napr. na urcenie predajnych cien na
inej prevadzke.
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Tip Pri vytvarani nového dokladu ak nepotrebujete vypliovat’ tidaje hlavicky

prejdete stlacenim klavesu F2 priamo na edita¢né poli¢ko poloziek. Spdsob
vyhl'adavania je mozné doc¢asne zmenit’ klavesmi: F4 - EAN, F5 - PLU, F6 - ndzov, F7
- cena, F8 - kataldgové ¢islo, Ctrl+F8 - dodavatel'sky kod, Ctrl+F9 - sortiment, F11 -
dodavatel’, Ctrl+F5 - sériové ¢islo, * - hromadné naplnenie.

« informacna a parametrova €ast’ - spodna Cast’ dialégového okna, v 'avej €asti (v modrom
ramceku) je zobrazeny sumar aktualnych pohybov, pomocou tlacidiel a zaskrtavacich
okienok mézete upravit’' nasledovné parametre dokladu (zavisia od typu dokladu):

o pre prijemky / vydajky:

« Vybavenie objednavok - pred zadavanim poloziek vydajky sa skontroluju vSetky
nevybavené objedndvky zvoleného odberatela. Ak existuju, program automaticky
ponukne ich vybavenie. VSetky poloZky sa zobrazia v zozname a potvrdzovanim
cez klavesu Enter mate mozZnost’ ich postupne vybavovat’. Celt objednavku naraz
je mozné vybavit klavesom F2.

« Farebny priznak - doklad bude zobrazeny v okne Prijemky, Vydajky ¢ervenou
farbou

« len pre prijemky:

« Rozpocditanie skl. ceny - funkcia zobrazi dialégové okno pre zadanie vlastnej
skladovej ceny napr. zvysenej o dopravné naklady. Nasledne rozpocita pomerne
obstaravacie naklady do skladovych cien tovaru.

« Tovar bol prijaty - priznak fyzického prijatia tovaru. Zaskrtavacie policko sa
zobrazuje podl'a hodnoty Automatické vydanie tovaru v parametroch programu
na zalozke Sklad 1b.

« len pre vydajky:

o ZPava na doklad - zobrazi sa okno pre zadanie percentualnej zI'avy na vSetky

polozky (pohyby) dokladu
o Predvol. zZPavy - funkcia predvoli pre zadané polozky dokladu predvolené zl'avy
« Zlava zak. body - funkcia zobrazi okno pre zadanie zl'avy za zakaznicke body

« Redukovany cennik - pri vybere poloZiek sa zobrazi len redukované okno cennika
(obsahuje zmenSeny pocet informacii)

. Jednopolozkovy predaj - po vybere polozky program automaticky prida
cennikovu polozku na doklad bez zadavania poctu. Pocet je mozné zadat’ skratené
vyrazom X*PLU, kde X je ¢islo - pocet kusov.

« Predaj v skl. cenach - u vydavanych poloZiek bude predajna cena rovnaka ako
skladova cena

. Predaj cez marze - u vydavanych poloZiek zadavate namiesto predajnych cien
marzu v %
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Tovar bol vydany - priznak fyzického vydania tovaru. Zaskrtavacie policko sa
zobrazuje podl'a hodnoty Automatické vydanie tovaru v parametroch programu
na zalozke Sklad 1b.

Ak je na doklade vacsie mnozstvo poloziek, pomocou Ctrl+F a F3 je mozné v zozname
pohybov vyhladat’ polozku podl'a ozna¢enia alebo nazvu.

Tip Maloobchodny predaj Pri predaji tovaru neevidovanému odberatel'ovi nie je
potrebné vyplat’ polozky hlavicky dokladu - zadavate len polozky pohybov dokladu.
Tento spbsob je mozné vyuzit’ len cez predvolené operacie.

Praca s dokladmi v okne prijemky, vydajky

Okrem moznosti pre vSetky okné - browser, ponuka okno aj nasledovné moznosti prace s
dokladmi pristupné cez menu hlavného okna x-Prijemky, vydajky alebo cez kontextove
menu okna (pravé tlacidlo mysi):

Nastroje

Zanuctovanie skl. cien do uctovnictva - program vytvori doklad v i¢tovnom
denniku, na ktorom zadctuje predaje tovaru za vybrané obdobie z vybraného skladu

Export Udajov pre kontrolu skl. cien v actovnictve - program zobrazi okno pre
zadanie podmienky a nasledne vytvori exportny subor pre funkciu v a¢tovnom
denniku - Kontrola i¢tov obstarania tovaru/materialu

Kontrola chybajucich ¢isel dokladov - program skontroluje chybajuce doklady a
vytvori tlatovl zostavu s ich zoznamom

Prenos dokladov na centréalu - spusti funkciu, ktora prenesie vytvorené doklady
do "vzdialenej serverovskej" databazy. Predtym je potrebné definovat pravidla v
Ciselnikoch vzdialené servery a vzdialené stanice. BlizSi popis néjdete v
samostatnej kapitole.

Zmena sadzieb DPH na doklade - program zmeni sadzby DPH na doklade. Ak je
aspoil jedna sadzba na hlavicke dokladu r6zna od 0%, nastavi obidve sadzby na 0%
a taktieZ kazdy pohyb zmeni podl'a uvedenej sadzby. Ak st obidve sadzby DPH
0% zmeni ich na hodnoty podl’a parametrov programu, zaloZzka Sklad 1b a
prepocita pohyby podla prislusnej sadzby tovarovej skupiny.

Pripojené dokumenty Alt+M - vyvola zobrazenie okna so zoznamom pripojenych
dokumentov k aktualnemu dokladu

Sériové ¢isla Alt+N - program zobrazi okno so zoznamom sériovych ¢isel, ktoré su
evidované k jednotlivym skladovym pohybom dokladu

Vydaj tovaru Alt+T - program nastavi priznak vydania tovaru na doklade, ak je
nastaveny parameter Automaticke vydavanie tovaru (Parametre-Sklad 1b-Doklady)
tovar je pri predaji povazovany za automaticky vydany
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VyhPadaj firmu Alt+A - ak prijemka resp. vydajka obsahuje informaciu o firme v
hlavicke dokladu, program zobrazi okno adresar firiem s odpovedajucim zaznamom
firmy

VyhPadaj / vytvor prevodku Alt+Y - program zobrazi zoznam odpovedajucich
dokladov k aktualnej prevodke - doklady PX, VX medzi skladmi resp. vytvori doklad
PX ak neexistuje

Vyhladaj pohPadavku/zavizok - program zobrazi okno saldokonta s odpovedajucim
dokladom

VyhPadaj faktaru Alt+K - pri predajnych vydajkéch (typ VPF) program zobrazi okno
vystavenych faktur s odpovedajicim dokladom

VyhPadaj pokl. doklad AIt+E - pri predajnych hotovostnych vydajkéch (typ VPH)
program zobrazi okno pokladniénych dokladov s odpovedajucim dokladom

Vytvor fakturu/pokl. doklad/zavazok Alt+U - program vytvori danovy doklad -
faktaru resp. pokladni¢ny doklad k nevyfakturovanym predajom zo skladu (doklady
zvyraznené modrym pismom)

Vytvor zbernu faktaru - vytvorenie zbernej (suhrnnej) faktury za viac
nevyfakturovanych predajov, pozri popis nizsie

Vytvor zberné faktary (hromadneé vytvaranie) - hromadné vytvaranie zbernych
faktar, pozri popis nizsie

Vytvor zberny pokl. doklad - vytvorenie zberného pokladni¢ného dokladu za viac
nevyfakturovanych predajov, pozri popis nizsie

Vytvor storno-doklad

» ... k dokladu <¢islo dokladu> - program vytvori k aktuadlnemu dokladu storno-
doklad t.j. doklad s rovnakymi poloZzkami ako pévodny doklad ale so zapornym
poctom. Typickym prikladom "storno dokladov" je vratenie tovaru.

* ... kdokladu z minulych uctovnych obdobi - funkcia umozni vytvorit’ storno k
dokladom, ktoré sa nenachadzaju v evidencii aktualneho roka. Po vybrati
prislusného roka zobrazi okno so zoznamom dokladov, v ktorom vyhladajte
prislusny doklad.

Tip Pri vytvoreni storno-dokladu k predajnému dokladu v hotovosti program (ak
ma pripojeny fiskalnu tlaciaren) vytlaci storno pokladni¢ny doklad.

Odpocet surovin z kalkulacii - funkcia vykona odpocet surovin zo skladu potrebnych
pre vydaj skladovych poloZiek nastavenych ako re$taura¢né kalkulacie

Zobraz zakazky Ctrl+T - program zapne resp. vypne zobrazenie stromovej Struktury
zédkaziek v 'avej Casti okna, popis vytvarania stromovych Struktir je uvedeny v
samostatnej kapitole

Rozpis pohybov Ctrl+D - program zapne resp. vypne zobrazenie detailného pohl'adu
pohybov aktudlneho dokladu v spodnej ¢asti okna



« Vypisy rekapitula¢né Ctrl+R - program zobrazi zoznam tlacovych zostav pre
sumarne vypisy dokladov okna

« Vypisy Ctrl+V - program zobrazi zoznam tlacovych zostav viazanych k prave
aktivnemu dokladu

Zberné faktury

Zberné faktary s ur€ené najma pre odberatel’'ov, ktori ¢asto nakupuju tovar. Pri kazdom
odbere sa vystavi len dodaci list (v okne st zvyraznené modrym pismom) a dodato¢ne sa
vytvori jedna zberna faktara. Tato by mala byt’ vystavena do 14 dni od posledného
dodacieho listu a nesmie zahriiovat’ doklady z viacerych zdanovacich obdobi.

Dodacie listy sa vytvoria ako pri beznom fakturatnom predaji, ale pole typ faktiry musi
zostat’ prazdne. Ak sa zvolenému odberatelovi vystavuju vyhradne zberné faktiry, je to
mozné nastavit’ v adresari firiem a po vybere tohto odberatel’a pri predaji program
automaticky zrusi typ faktury.

Funkcia na vytvorenie zbernej faktlry sa spust’a v okne Prijemky, vydajky cez
kontextové menu okna. Je mozné pouzit’ 2 sposoby:

« Vvytvorenie zbernej faktury — zobrazi sa filter dokladov a nésledne sa vytvori jedna
zberna faktara pre vybraného odberatel'a

« Vvytvorenie vSetkych zbernych faktar — zobrazi sa filter dokladov a nésledne sa
vytvoria vSetky zberné faktury zoskupené podl'a odberatel'ov (u odberatel'ov, ktori maju
v adresari nastaveny priznak ”zberné faktiry podl’a prevadzok”, sa navyse vytvori
samostatna zberna faktira za kazda prevadzku).

Vzhlad zbernej faktiry je mozné zvolit™:

« len zoznam DL - na fakture su len odkazy na dodacie listy s datumom a rozpisom
¢iastok podl'a DPH

o detailny rozpis podPa DL — na faktdre si zopakované vSetky polozky zo vSetkych
dodacich listov

« sumar podlPa poloZiek — na faktare su spocitané rovnaké polozky zo vSetkych
dodacich listov

PouZivany typ sa nastavuje v parametroch programu, ale v adresari firiem je mozné pre
kazdého odberatel’a nastavit’ vlastny typ.

Zberné pokladni¢né doklady

Princip vytvarania zberného hotovostného dokladu je podobny ako pre zberné faktury.
Obdobne je mozné vytlacit’ sumarny pokladni¢ny doklad pre vSetky vydajky VPH, ktoré
neboli odoslané do fiskalneho modulu (v okne su zvyraznené modrym pismom).
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Funkcia na vytvorenie zberného hotovostného dokladu sa spust’a v okne Prijemky,
vydajky cez kontextové menu okna. Program zobrazi filter dokladov a nésledne sa vytvori
jedna zberny pokladni¢ny doklad pre vybraného odberatel’a.

12.4 VVystavene faktury - sklad

V okne Vystavené faktury je zobrazeny zoznam faktur vystavenych zo skladu (na vydajkach je
typ VPF) a predfaktar z prijatych objednavok. Okno vystavenych faktur sa zobrazi cez stlacenie
klaves Ctrl+K alebo z menu hlavného okna programu Sklad — Vystavené faktury. Jednotlivé
doklady je mozné prezerat,, tlacit, vyhl'adavat’ ...

Nové doklady sa vytvéaraju cez okno Predvolené operécie. V hlavicke dokladu je potrebné zadat’
parametre pre vytvorenie faktiry. Ako typ faktiry je nutné uviest’ platny doklad z Ciselnika -
Typy dokladov (pohl'adavky, zavizky), ¢islo faktury uzivatel nezadava, ale doplni ho program
automaticky. Pri polozkéch je predvolené zadévanie jednotkovej ceny bez DPH (moZnost’
zmenit’ na predvolenej operécii - F Predaj na fakturu).

Upozornenie Jednotlivé faktiry je mozné aj vymazat. Program nevymaze vydajku v
sklade, vypise upozornenie s oznamenim, Ze prislichajica vydajka bude oznacena ako
nevyfakturovana.

%Tip K vystavenej fakture viete vyhotovit’ aj doklad o uhrade v hotovosti. Na aktualnej
% faktire stlatenim Ctrl+V vyvolate okno Zoznam tlacovych zostav a vyberiete vypis
Uhrada faktary-prijmovy pokladni¢ny doklad.

Praca s dokladmi v okne vystavené faktury

Okrem moznosti pre vSetky okné - browser, pontka okno aj nasledovné moznosti prace s
dokladmi pristupné cez menu hlavného okna x-Vystavené faktury (sklad) alebo cez
kontextové menu okna (pravé tlacidlo mysi):

. Nastroje

= Kontrola chybajucich ¢isel dokladov - program zobrazi tlaCovu zostavu so
zoznamom chybajucich ¢isel vystavenych faktar

= Zauctovanie faktury do uctovnictva AIt+E - program zauctuje vystavenu faktaru
do saldokonta pohl'adavok a zavazkov

q:'?Tlp Ak v parametroch programu na zalozke Uétovnictvo 1 mate zapnuty
parameter Automaticka evidencia pohPadavok po vystaveni faktary,
program zauctuje vystavenu faktaru do saldokonta automaticky
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« Hromadné zauctovanie faktur do uctovnictva - program hromadne zauctuje
vystavené faktury do saldokonta pohl'adavok a zaviazkov. Pre Specifikaciu
dokladov zadajte vyberovd podmienku.

« Export faktur - zobrazi okno ¢iselnika pre definiciu exportu udajov, blizsi popis v
Export/import tdajov

« Pripojene dokumenty Alt+M - vyvola zobrazenie okna so zoznamom pripojenych
dokumentov k aktualnemu dokladu

« Zaeviduj prijatu zalohu Alt+1 - program zobrazi okno pre evidenciu prijatej zalohy. Z
predfaktary (prijatej objednavky) prevezme potrebné udaje, zaloha bude zaevidovana v
okne Prijaté zalohy.

« VyhPadaj firmu Alt+A - program zobrazi okno Adresar firiem s odpovedajdcim
zdznamom firmy uvedenej v hlavicke faktary

« VyhPadaj pohPadavku Alt+S - program zobrazi okno Saldokonta s aktualnym
dokladom

« VyhPadaj vydajku Alt+Y - program zobrazi okno Prijemky, vydajky s odpovedajlicou
vydajkou

« Vyhladaj objednavku Alt+Q - program zobrazi okno Prijaté objednavky s
odpovedajucou objednavkou

Uhrady faktr v hotovosti - cez fiskalnu tladiaren

Na aktudlnom zazname stladte Ctrl+V a zo zoznamu tladovych zostav vyberte Uhrada
faktary - prijmovy pokladni¢ny doklad. Program zobrazi okno pre zadanie Uhrady
faktary pomocou fiskalnej tlaiarne. Do policka thrada zadajte sumu thrady, nasledne sa
zobrazi okno pre zadanie platidiel a potvrdenie tlace blocku.

12.5 Pokladni¢né doklady

V okne Pokladni¢né doklady je zobrazeny zoznam dokladov z fiskalnej tlaciarne. Doklady sU
nasledovne farebne rozliSené:

. Cierne - doklady, ktoré patria k vydajkam typu VPH
« zelené - doklady, ktorymi boli uhradené faktary v hotovosti
« modré - doklady o vklade resp. vybere penazi do/z peniaznej zasuvky

Zoznam pokladni¢nych dokladov sa zobrazi cez stlacenie klaves Ctrl+E alebo z menu hlavného
okna programu Sklad — Pokladni¢né doklady. Jednotlivé doklady je mozné prezerat,
vyhladéavat, tlacit’ zoznamy a rekapitulécie.

Nove doklady v okne sa vytvaraju automaticky pri Predaji v hotovosti (cez FM) a
Maloobchodnom predaji (cez FM) cez okno Predvolené operécie alebo pomocou okna Sklad -
Fiskalna tlaiaren.
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Pokladni¢né doklady je moZné vytvarat’ len na poéitaci, ktory méa pripojenu fiskalnu
tlaciaren.
Upozornenie Jednotlivé doklady je mozné aj vymazat’. Ak existuje k dokladu védzba na
vydajku v okne Prijemky, vydajky program vydajku nevymaze, ale len zmeni priznak
uhrady dokladu a uvedena vydajka bude ozna¢ena ako neuhradené (zobrazena modrym
pismom).

Uhrady faktir v hotovosti

Uhrady faktur za tovar a vybrané sluzby (sluzby, na ktoré sa vzt'ahuje povinnost’ robit’
uhrady cez registracné pokladne resp. fiskalnu tlaciarent) v hotovosti je nutné evidovat cez
fiskalnu tladiarefi jednou sumou a s popisom variabilného symbolu. Uhradu faktury je
mozn¢ vyvolat’ dvoma sposobmi:

« z okna Fiskélna tlaciareti - stladte tla¢idlo Uhrada faktiry. Nasledne po zobrazeni
okna Uthrady zadajte variabilny symbol, ak faktara existuje v tabulke vystavenych
faktar program ju vyhl'ada a zobrazi hodnoty poli¢ok faktara a ¢iastka. Do policka
Uhrada zadajte sumu Uhrady.

« z okna Vystavené faktury resp. Prijemky, vydajky - na aktualnom zazname stlacte
Ctrl+V a zo zoznamu tladovych zostav vyberte Uhrada faktary - prijmovy
pokladni¢ny doklad. V naslednom okne vyberte Vytlaéit’ pokl. doklad k uhrade
faktury cez fisk. modul.

Praca s dokladmi v okne pokladni¢né doklady

Okrem moznosti pre vSetky oknéa - browser, ponuka okno aj nasledovné moznosti prace s
dokladmi pristupné cez menu hlavného okna x-Pokladni¢né doklady alebo cez kontextové
menu okna (pravé tlacidlo mysi):

. Néastroje

» Zauctovanie hotovostného predaja do actovnictva AIt+E - program zobrazi
okno pre zadanie vyberovej podmienky pre zauctovanie hotovostného predaja do
uctovného resp. penazného dennika. Pre doklad sa pouzije ¢iselnik predkontécii pre
zaucCtovanie hotovostného predaja.

« Export podkladov pre zatuc¢tovanie hotovostného predaja - program vytvori
exportny subor podl'a vyberovej podmienky. Subor moZzete do uctovného resp.
penazného dennika zatc¢tovat’ pomocou funkcie dennika Nastroje - Import
podkladov pre zauctovanie hotovostného predaja

« Denné uzavierky fisk. tla¢iarni - program zobrazi okno so zd&znamami dennych
uzavierok fiskalnych tlac¢iarni vykonanych cez program

« Vytla¢ kopiu blo¢ku - funkcia vytla¢i kopiu aktualneho bloc¢ku na fiskalnej tlac¢iarni
rovnako ako cez okno Fiskalna tladiaren - tla¢idlo Vybrany bloc¢ek

« Odosli nefisk. doklady do FM Alt+U - program odosle do fiskalnej tlaciarne ...
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« VyhPadaj vydajku Alt+Y - program zobrazi okno Prijemiek, vydajok s ozna¢enim
dokladu, ktory prislicha aktualnemu hotovostnému dokladu
« Denné rekapitulacia Alt+R - zobrazi dialdgové okno, kde je zobrazeny prehl'ad o
predaji cez vSetky fiskalne tlaciarne pripojené k aktudlnemu skladu. Program zobrazi
rekapitulaciu za aktualny den.
Nad Standardnym péasom ikon v okne su pristupne aj tla¢idla pre rychle spustenie vybranych
funkcii:

« Denné rekapitulacia - zobrazi rovnaké dialogové okno ako pri stlaceni Alt+R v okne -
prehlad o predaji cez vsetky fiskalne tlaciarne pripojené k aktualnemu skladu. Program
zobrazi rekapitulaciu za aktudlny dei.

« Rekapitulacia predaja - zobrazi dialogové okno pre zadanie obdobia a nésledne
tlaCovu zostavu. Rovnaku zostavu zobrazite tiez cez Vypisy a v okne Zoznam
tlacovych zostav si vyberiete Rekapitulécia predaja za obdobie.

« Uzavierky fisk. tla¢iarni - program zobrazi okno so zdznamami dennych uzavierok
fiskalnych tlaciarni vykonanych cez program

Mozné chyby pri praci s fiskalnou tlaciarnou
Pocas prace s programom sa mdze vyskytnat’ pripad, ze fiskalna tlaiaren vytlacila a
zaregistrovala do pocitadiel informaciu o predaji ale po¢ita¢ spitne nedostal informéaciu o
tla¢i danového dokladu (napriklad z dovodu vypadku energie, zlyhania PC, ...). Potom je
uvedeny doklad v sklade v okne Prijemky, Vydajky ozna¢eny modrou farbou (bez
danového dokladu).

V takomto pripade ma uzivatel’ programu s pravami spravcu moznost’ dodatoéne chybajicu
informaciu o predaji do skladu doplnit’. V okne Prijemky, Vydajky na prislushom doklade
je potrebné spustit’ funkciu Vytvor faktdiru/pokl. doklad/zavazok Alt+U a zaSkrtnat’
poli¢ko Nastavit’ priznak vytla¢enia bez registrovania vo FM nasledne sa zobrazi okno
pre zadanie datumu zaplatenia, ¢isla blocku a ¢islo dennej uzavierky.

12.6 Objednavky

System pre evidenciu objednavok je volite’mym modulom Ekonomickej agendy SQL - Sklad.
Obsahuje nastroje pre pracu s prijatymi a vystavenymi objednavkami.

Zakladné funkcie:

« evidencia vystavenych objednavok (odberatel’skych)

« evidencia prijatvch objednavok (dodavatel'skych)
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« evidencia pravidelne sa opakujucich objednavok

« priprava poloziek pre vystavenie objednavok
« objednanie podl'a minimalnych zasob tovarov v cenniku
« objednanie podl'a prijatych objednavok na tovar

« vytvorenie objednavok tovaru v dohodnutych cenach alebo bez cien (pri vybavovani bude
predvolena aktualna cennikova cena)

. automatické upozoriovanie nevybavenych objednavok pri vytvarani prijemiek, vydajok

12.6.1 Vystavené objednavky

Vystavené objednavky sluzia na objednanie tovaru od dodavatel'ov. Okno so zoznamom
vystavenych objednavok sa zobrazi cez stlaenie klaves Ctrl+W alebo z menu hlavného okna
programu Sklad — Objednavky vystavené.
Tip Nové doklady odporacame vytvarat’ cez okno Predvolené operécie - vtedy mate
moznost’ nastavit’ si predvolené parametre jednotlivych vystavenych objednavok (Sklad,
Typ dokladu, ...)

Postup pri zadavani udajov je podobny ako pri vytvarani prijemky. V hlavicke dokladu je
potrebné zadat’ parametre danej objednavky. Ako typ dokladu je nutné uviest platny doklad

z ¢iselnika - pre typy dokladov OV (vystavené objednédvky), ¢islo objednavky uzivatel
nezadava, ale doplni ho program automaticky. Pri vybere jednotlivych poloziek objednavky je
predvolena posledné skladova cena (cena bez DPH).

Tvorba objednavok

« objednavanie podl’a minimalnych zasob a objednavacich mnoZstiev

Na cennikovej poloZzke kazdého tovaru zadate minimalnu zasobu a objednavacie
mnoZzstvo tovaru. Obidve hodnoty sa pouziju pre automatické generovanie mnozstva
tovaru pre vytvorenie objednavok. V okne vystavenych objedndvok je v hornej Casti
tlacidlo Polozky pripravené na objednanie. Po kliknuti (alebo stlac¢enim klaves
Alt+R)sa zobrazi zoznam rozpracovanych objednavok, Standardne je prazdny.

Stlacenim klaves Alt+M resp. cez kontextové menu sa vyvola funkcia automatického
naplnenia podl'a minimalnych stavov. Ak sa v zozname poloZiek pripravenych na
objednanie nachadzaju uZ nejaké zaznamy, program sa opyta na ich vymaz. Dalej
zadéate vyberovu podmienku pre tvorbu objednavok.

V nasledovnom dialégovom okne mate moznost’ zohl'adnit’ dve kritéria pre
automaticku tvorbu objednavok:
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. aktualny stav na zvolenom sklade (objednat’ len chybajiice mnozstvo) - da sa
uplatnit’ pre konkrétny sklad

« nevybavené vystavené objednavky (predpokladat’, ze uz objednany tovar bude
dodany)
Po zadani program prechadza vSetkymi polozkami vyhovujucimi podmienke a ak je ich
aktualny fyzicky stav na sklade mensi ako minimalne mnozstvo, prida polozku do
zoznamu rozpracovanych objednavok. Ak je objednavacie mnozstvo polozky prazdne,
objedna sa rozdiel medzi aktualnym a minimalnym stavom, inak sa objedna najblizsi
vysSi nasobok objednavacieho mnoZstva.

Priklad: Ak je aktualny stav 74, minimalny 100 a objednavacie mnozstvo nie je
zadané, objedna sa 26, ak je objednavacie mnozstvo 10, objedné sa 30.

‘_i I)Poznélm ka Pri objednavani podl'a minimalnych zasob je doporucené
zohl'adiovat’ aktualny stav na sklade a nezohl'adnovat’ vystavené objednavky.

o objednavanie podla prijatych objednavok
Postup je podobny ako pri objednavani podl'a minimalnych zasob - cez okno Polozky
pripravené na objednanie. Stlacenim klaves Alt+Q resp. cez kontextové menu sa
vyvola funkcia automatického naplnenia podrla prijatych objednavok. Ak sa v zozname
poloziek pripravenych na objednanie nachadzaju uz nejakeé zaznamy, program sa opyta
na ich vymaz. Dalej zadate vyberovii podmienku pre tvorbu objednavok.

V nasledovnom dialégovom okne mate moznost’ zohl'adnit’ dve kritéria pre
automaticku tvorbu objednavok:

« aktualny stav na zvolenom sklade (objednat’ len chybajiice mnozstvo) - da sa
uplatnit’ pre konkrétny sklad

« nevybavené vystavené objednavky (predpokladat’, Ze uz objednany tovar bude
dodany)
Po zadani program prechadza vSetkymi poloZzkami prijatych objednavok vyhovujdacimi
podmienke a ak je ich aktualny fyzicky stav na sklade mensi ako potrebné mnoZzstvo,
prida poloZku do zoznamu rozpracovanych objednavok. Ak je objednavacie mnoZzstvo
polozky prazdne, objedna sa rozdiel medzi aktualnym a minimalnym stavom, inak sa
objedné najbliZsi vysSi nasobok objednavacieho mnozstva.

« objednavanie podla predaja
V zobrazenom okne PolozZky pripravené na objednanie stlatenim klaves Alt+Y resp.
cez kontextové menu sa vyvola funkcia automatického naplnenia podla predaja za
zvolené obdobie. Ak sa v zozname poloziek pripravenych na objednanie nachadzaju uz
nejaké zaznamy, program sa opyta na ich vymaz. Dalej zadate vyberovii podmienku pre
tvorbu objednavok.
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Podobne ako pri predchadzajucich spdsoboch tvorby objednévok, aj tu mate moznost’
zohladnit’ vystavené objednavky a aktudlny stav na sklade. Pre generovanie je dolezité
zadat’ na kol’ko dni ma program objednavku pripravit’.

i I)Poznélm ka Pri objednavani podl'a predaja je doporucené zohl'adnovat’ vystavené
T objednavky a nezohladiiovat aktualny stav na sklade.

Program nésledne na zéklade predaja poloziek za zadané obdobie napocita mnoZstva
poloziek pre zadany pocet dni a prida ich do zoznamu rozpracovanych objednavok.

Vyslednu objednavku z okna Polozky pripravené na objednanie vytvorite oznacenim
prislusnych poloziek cez klavesu Space - medzernik a nasledne stlac¢enie klaves Alt+O. Vo
vytvorenej objednavke budi zahrnuté vSetky oznacené polozky.

Praca s objednavkami z okna programu - Cennik

Nasledovné funkcie pre pracu s objednavkami sa daji zobrazit’ v okne programu Cennik

« priprava poloZiek pre objednavku
V cenniku sa stlacenim klaves Alt+O prida aktualna polozka do okna Polozky

pripravené na objednanie. Postup samotného vystavenia objednavky je rovnaky
ako pri vybere cez minimalne mnozstva.

« Zzobrazenie vystavenych objednavok

Zoznam vSetkych objednavok cennikovej polozky zobrazit’ z cennika stlac¢enim
klaves Alt+W resp. cez kontextové menu (pravé tla¢idlo mysi).

Praca s dokladmi v okne vystavené objednavky

Okrem moznosti pre vSetky oknéa - browser, ponuka okno aj nasledovné moznosti prace s
dokladmi pristupné cez menu hlavného okna x-Vystavené objednavky alebo cez
kontextové menu okna (pravé tlacidlo mysi):

« Pripojené dokumenty Alt+M - vyvola zobrazenie okna so zoznamom pripojenych
dokumentov k aktualnej objednavke

. Polozky pripravené na objednanie Alt+R - pozri vyssie

« VyhPadaj firmu Alt+A - na aktuélnej polozke v okne vystavené objednavky po
stlaCeni klaves Alt+A alebo cez kontextové menu zo zoznamu sa zobrazi okno adresar
firiem so zvyraznenou firmou dodavatela, ktorému je objednavka urcena

. Zobraz zakazky Ctrl+T - program zapne resp. vypne zobrazenie stromovej Struktury
zékaziek v 'avej Casti okna, popis vytvarania stromovych Struktir je uvedeny v
samostatnej kapitole

188



« Rozpis pohybov Ctrl+D - program zapne resp. vypne zobrazenie detailného pohl'adu
pohybov aktudlneho dokladu v spodnej Casti okna

12.6.2 Prijaté objednavky

Prijaté objednavky sltizia na rezervaciu tovaru od odberatel'ov pripadne na vytvorenie cenovej
ponuky tovaru. Okno so zoznamom prijatych objedndvok sa zobrazi cez stlaGenie klaves
Ctrl+Q alebo z menu hlavného okna programu Sklad — Objednavky prijate.
Tip Nové doklady odporacame vytvarat’ cez okno Predvolené operécie - vtedy mate
moznost’ nastavit’ si predvolené parametre jednotlivych prijatych objednavok (Sklad, Typ
dokladu, ...)

Postup pri zadavani udajov je podobny ako pri vytvarani vydajky. V hlavi¢ke dokladu je
potrebné zadat’ parametre danej objednavky. Ako typ dokladu je nutné uviest’ platny doklad

z ¢iselnika - pre typy dokladov OP (prijaté objednavky), ¢islo objednavky uzivatel’ nezadava,
ale doplni ho program automaticky. Podl'a typu ceny a nastavenej cenovej hladiny pri vybere
jednotlivych poloZiek objednavky sa predvol'uje cena.

Praca s dokladmi v okne prijaté objednavky

Okrem moznosti pre vSetky okné - browser, ponuka okno aj nasledovné moznosti prace s
dokladmi pristupné cez menu hlavného okna x-Prijaté objednavky alebo cez kontextove
menu okna (pravé tlacidlo mysi):

. Nastroje

« Kontrola chybajicich ¢isel dokladov - program skontroluje chybajuce doklady a
vytvori tlacovu zostavu s ich zoznamom

Oznacenie exspirovanych objednavok - program spusti funkciu, ktora oznaci
podl'a hodnoty poli Vybavit’ do a Exspirécia za vybavené

Zmena sadzieb DPH na doklade - program zmeni sadzby DPH na doklade. Ak je
aspon jedna sadzba na hlavicke dokladu rézna od 0%, nastavi obidve sadzby na 0%
a taktiez kazdy pohyb zmeni podl'a uvedenej sadzby. Ak st obidve sadzby DPH
0% zmeni ich na hodnoty podl’a parametrov programu, zalozka Sklad 1b a
prepocita pohyby podl'a prislusnej sadzby tovarovej skupiny.

. Pripojené dokumenty Alt+M - vyvola zobrazenie okna so zoznamom pripojenych
dokumentov k aktualnej objednavke

« Sériové ¢isla Alt+N - program zobrazi okno so zoznamom sériovych &isel, ktoré su
evidované k jednotlivym pohybom objednavky
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VyhPadaj firmu Alt+A - na aktudlnej polozke v okne prijaté objednavky po stlaceni
klaves Alt+A alebo cez kontextoveé menu zo zoznamu sa zobrazi okno adresér firiem so
zvyraznenou firmou odberatel’a, ktorému je objednavka urcena

VyhPadaj predfaktaru Alt+K - zobrazi okno vystavené faktdry so zvyraznenim
odpovedajlcej predfaktury (ak existuje)

Vytvor predfaktaru Alt+U - spustenim funkcie na aktualnej polozke v okne prijaté
objednavky program automaticky ponukne vytvorenie predfaktury. Typ vyberiete z
¢iselnika Typy dokladov (pohladavky, zavizky).

Zaeviduj prijatu zalohu Alt+1 - program zobrazi okno pre evidenciu prijatej zalohy. Z
prijatej objedndvky prevezme potrebné Udaje, zaloha bude zaevidovana v okne prijaté

zalohy.

Vytvor vystavenu objednavku Alt+W - program vytvori z prijatej objednavky
objednavku vystavenu. Na vystavenu objednavku prenesie vsetky polozky pohybov s
rovnakymi mnoZzstvami ako na prijatej objednavke ako ceny pouZzije program posledné
nakupné ceny danych poloziek a ako dodavatel'a vyberie firmu, ktora je uvedena ako
posledny dodavatel’ u vac¢siny poloZziek na objednavke.

Nastav priznaky vybavitel’nosti - program spusti funkciu pre oznacenie
nevybavenych objedndvok. Podla vyberovej podmienky oznac¢i objednavky
nasledovne:

= modrou farbou - nevybaviteI'né (neexistuje polozka objednavky, ktora by bola
uplne vybavitel'na)
= zelenou farbou - ¢iasto¢ne vybaviteIné (aspon jedna polozka objednavky je uplne
vybavitel'nd)
= Ciernou farbou - Uplne vybavitel'né
Vytvor vyrobny prikaz Alt+B - program zobrazi okno vyberovej podmienky a

nasledne z vyhovujacich dokladov vytvori vyrobny prikaz. Pre aktivaciu vyroby
postupujte d’alej podl'a popisu - Spustenie vyroby.

Zadaj skuto¢né hmotnosti Alt+H - uvedena funkcia sa pouziva pri praci s
navazovanym tovarom, pre zadanie presného mnozstva tovaru

Vybav objednavku / objednavky Alt+V - program vytvori vydajku z rovnakymi
udajmi hlavi€ky aj polozkami pohybov ako je na aktudlnej prijatej objednavke, typ
dokladu predvoli podl’a hodnoty pol'a Faktura / hotovost’ v ¢iselnika Typov dokladov
(prijemky, vydajky, objednavky). Program prenesie na vydajku aj predajné ceny z
objednavky. Dalej sa pracuje ako s vydajkou. BliZ§i popis Prijemky, vydajky.

Hromadné vybavenie objednavok Ctri+Alt+V - vietky objednavky, ktoré chcete
takto vybavit je potrebné si najprv oznacit’ klavesom medzera alebo hromadne cez
klaves Num *. Nasledne program pracuje podobne ako pri vybavovani jednej
objednavky.

Zobraz zakazky Ctrl+T - program zapne resp. vypne zobrazenie stromovej Struktury
zédkaziek v 'avej Casti okna, popis vytvarania stromovych Struktir je uvedeny v
samostatnej kapitole




« Rozpis pohybov Ctrl+D - program zapne resp. vypne zobrazenie detailného pohl'adu
pohybov aktudlneho dokladu v spodnej Casti okna
*‘Tip Zoznam vSsetkych objednavok cennikovej polozky viete zobrazit’ z cennika stlatenim
klaves Alt+Q resp. cez kontextové menu (pravé tla¢idlo mysi).

Objednavky bez cien

Pri vytvarani objednavok je mozné v spodnej Gasti okna nastavit’ priznak Objednavka bez
cien. Pri vybere cennikovych poloziek uzivatel’ bude zadavat’ len mnozstva objednaného
tovaru. Pri vybavovani takto prijatych objednavok sa prevezme aktualna cennikovéa cena
podl'a nastavenej cenovej hladiny v ¢ase vydaja tovaru zo skladu (pri vytvarani vydajky).

12.6.3 Prijate objednavky - opakovane

Prijaté objednavky - opakované slizia na vytvorenie prijatych objednavok, ktorych polozky
sa pravidelne opakuju. Okno so zoznamom opakovanych prijatych objednavok zobrazite z menu
hlavného okna programu Sklad — Objednavky prijaté - opakované.

Novu opakovant prijata objednavku vytvorite stlaenim klavesu Insert alebo kliknutim na
ikonu Pridaj. Nasledne sa otvori okno editora dokladu. Okno je rozdelené v horizontalnom
smere na dve logické Casti: hlavicku a pohyby. V hlavicke dokladu je nutné zadat’ typ dokladu
a odberatela.

Vytvaranie prijatych objednavok
V zozname opakovanych objednavok si medzerou oznacte zdznamy, z ktorych chcete

vytvorit’ prijaté objednavky a nasledne stlacte Alt+Q alebo vyberte z menu okna vol'bu x-
Prijaté objednavky - opakované - Vytvor prijaté objednavky.

Tip Ak generujete objednavky pre dni v tyzdni vyuzite na to pole Kédy. V nom mate
moznost’ zadat’ hodnoty oddelené medzerou napr.: 1 2 3 4 5 (1=pondelok, 2=utorok,
3=streda, ...). Pri zadavani vyberovej podmienky potom vytvorte objednavky len pre urcity kod.

12.7 Saldokonto pohPadavok a zavazkov - sklad

Okno Saldokonto pohPadavok a zavizkov d’alej Saldokonto slUzi pre evidenciu Ghrad
pohladavok a zadvizkov. Okno je "obmedzenou" verziou saldokonta z modulu uctovnictva.
Pouzitie saldokonta je viazané na zakupeny modul skladu objednavky. Okno sa zobrazi
stlatenim klaves Ctrl+S alebo cez menu hlavného okna programu Sklad-Saldokonto.

i I)Pozném ka Ak mate zakapeny aj modul uctovnictvo, potom takéto okno v programe nie
~ T je. Miesto neho méte pristupnd "pInd verziu" Saldokonta - zobrazite cez Ctrl+S alebo cez
menu hlavného okna programu U-Uétovnictvo—Saldokonto.
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Na zaevidovanie pohl'addvok z vystavenych faktur je mozné vyuzit’ automatické zatctovanie
faktar. Ostatné pohl'adavky a zavézky je nutné evidovat ruéne - pridavanie, editacia, oprava a
mazanie dokladov funguje rovnako ako v ostatnych oknach (pozri sem).

[ Pohladavka ]
Typ dokladu | Fakbn vostavens tena EUR ﬂ
Cisla 80001 .. Celkowva Siastka 257,00/ ELR
Firma 1 oo kK -zaft, 2.ro.

Prexvadzka
Text bk -zaft, =.r.o. Objednavka
Wariabilng syrbol 900071 Paoznamk.a

Bankow) et

D&tum evidencie |30.09.2003

[vaturn wzniku DP |30.09.2003 .

Dratum splatnosti (14102003 .. Splatnost 14 dni

F3 - Gizelnik

ok || zws

Doklad saldokonta
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Pri zadavani dokladu vyplilujete nasledovné polozky:

Typ dokladu (povinny) - hodnota z ¢iselnika typov dokladov (pohl'adavky, zavizky)

Cislo (povinné) - ¢islo dokladu program doplni automaticky podl'a nastavenia
Cislovania - Typy dokladov (pohl'adavky, zavizky)

Firma (povinnd) - kod firmy z adresara firiem

Prevadzka (voliteI'nd) - kdd prevadzky vybranej firmy
Text (povinny) - textovy popis hlavicky dokladu, program po vybere firmy predvoli do
textu meno firmy

Variabilny symbol (volitel'né) - prebera sa s Cisla dokladu, ak je povolené zadavanie
variabilného symbolu v parametroch programu na zalozke Sklad 2, program umozni
zadat’ hodnotu

Bankovy uéet (voliteI'ny) - ¢islo bankového uctu obchodného partnera - firmy
Datum evidencie (povinny) - datum evidencie v knihe saldokonta

Datum vzniku DP (povinny) - datum vzniku dafiovej povinnosti, ak je prazdny naplni
sa hodnota datumom evidencie

Datum splatnosti (povinny) - datum splatnosti, ak je prazdny naplni sa hodnota
datumom evidencie

Splatnost’ (info) - informacia o pocte dni rozdielu datumov evidencie a splatnosti
Mena (povinné pre cudzie meny) - mena v akej je doklad vyhotoveny

Kurz (povinné pre cudzie meny) - kurz pre prepocet cudzej a zakladnej meny platny v
den uskuto¢nenia ¢tovného pripadu

Celkova c¢iastka (povinna) - celkova Ciastka dokladu



Zaplatené v predoslych rokoch (voliteI'nd) - ¢iastka zaplatena v predoslych rokoch
pre pohl'adavky a zadvizky z predoslého uctovného obdobia

Objednavka, Poznamka (volitel'né)

Po zadani hodn0t stlacenim tlac¢idla OK resp. klavesu F2 zapiSete cely doklad saldokonta.

Praca s dokladmi v saldokonte

Okrem moznosti pre vSetky okna - browser, pontka saldokonto aj nasledovné moznosti
prace s dokladmi pristupné cez menu hlavného okna x-Saldokonto alebo cez kontextové
menu okna (pravé tla¢idlo mysi):

Nastroje

» Kontrola chybajucich ¢isel dokladov - program zobrazi tlacovu zostavu so
zoznamom chybajucich Cisel

Pripojené dokumenty Alt+M - vyvola zobrazenie okna so zoznamom pripojenych
dokumentov k aktualnemu dokladu

Vyhladaj faktiru Alt+K - pri pohl'adavkach, ktoré boli automaticky vytvorené v
saldokonte z vystavenych faktar program zobrazi okno s odpovedajacim dokladom

VyhPadaj prijemku/vydajku Alt+Y - program zobrazi okno prijemky, vydajky s
odpovedajucim dokladom

Vyhladaj firmu Alt+A - ak doklad dennika obsahuje informaciu o firme v hlavicke
dokladu, program zobrazi okno adresar firiem s odpovedajucim zaznamom firmy

Pridaj uhradu Alt+U - program zobrazi okno pre zadanie thrady, ¢isla dokladu resp.
popis a datumu

Rozpis Uhrad Ctrl+D - program rozdeli okno na dve Casti a v spodnej Casti okna
zobrazi zoznam thrad aktudlne vybratého dokladu saldokonta v hornej Casti okna

Vypisy Ctrl+V - program zobrazi zoznam tlatovych zostav pre sumarne vypisy
dokladov okna

Uhrady faktar v hotovosti - cez fiskalnu tla¢iaren

Na aktudlnom zazname stladte Ctrl+V a zo zoznamu tladovych zostav vyberte Uhrada
faktary - prijmovy pokladni¢ny doklad. Program zobrazi okno pre zadanie Uhrady
faktary pomocou fiskalnej tlaciarne. Do poli¢ka Uhrada zadajte sumu Ghrady, nasledne sa
zobrazi okno pre zadanie platidiel a potvrdenie tlace blocku.

12.8 Otvorené ucty

V okne Otvorené uéty je zobrazeny zoznam dokladov - otvorenych tétov. Na otvorenom ucte
mate moznost’ evidovat’ vydané cennikové polozky, ktorych vydaj zo skladu ste eSte
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nezatctovali. Pouzitie otvorenych uctov je viazané na zakupeny modul skladu kalkulacie,
otvorené ucty. Pre pouzivanie je potrebné mat’ pocita¢ vybaveny fiskdlnou tladiartiou.

Okno zobrazite z menu hlavneho okna programu Sklad-Otvorené uéty alebo stlacenim klaves
Ctrl+J. V predvolenom nastaveni okno zobrazi len otvorené cty, ktoré nie s uzavreté.
Zmenou stavu zaskrtdvacieho policka Filter viete zobrazit’ vSetky ucty (otvorené aj uzavreté).
%Tip Otvorené Gty maju praktické pouzitie v reStauracnych prevadzkach pre evidenciu
vydaja pre jednotlive stoly alebo v hoteloch pre evidenciu vydaja pre jednotliveé izby.

VSetky doklady - otvorené ¢ty maji spolo¢né parametre (je mozné nastavit’ v parametroch
programu na zalozke Sklad 2) Sklad (pre vydaj tovaru), Typ dokladu (vytvoreny po uzavreti
uctu) a cenovu hladinu (pre ceny poloZiek.)

Vytvorenie otvoreného uctu, pridavanie poloziek

Novy doklad vytvorite stla¢enim klavesu Insert alebo kliknutim na ikonu Pridaj na liste
okna. Nasledne sa zobrazi dialogové okno pre definovanie otvoreného uctu. Povinnou
poloZkou dokladu je kéd Gctu (viazany na Ciselnik kodov otvorenych uctov). Princip
zadavania jednotlivych polozky do dokladu je rovnaky ako pri zadavani ostatnych dokladov
(prijemky, vydajky, objednavky ...). Ak mate v ¢iselniku tovarovych skupin zaskrtnuty
parameter Predaj cez otvorené ucty program bude ponukat pre zadanie len polozky tejto
tovarovej skupiny.

Na doplnenie poloziek do uz existujiceho otvoreného Gctu v zozname na pozadovanom
ucte stlaéte Ctrl+Enter resp. kliknite mySou na ikonu Oprav na liste okna. Zobrazi sa
oprava dokladu, kde pridavate nové polozky rovnako ako pri vytvoreni nového dokladu.

Restauracéné tla¢iarne

Program pri pouzivani tohto modulu (otvorené cty) umoznuje pouzivat’ siCasne viacero
tlaCiarni pre vytlacenie objednavok jedal resp. ndpojov. To, na ktorej tlaciarni sa konkrétna
objednévka vytlaci je viazané na parameter tovarovej skupiny cennikovej polozky.

Po pridani poloZiek na otvoreny ucet a potvrdeni okna stlacenim OK program vyhodnoti
pridané polozky a podl'a typu ich vytla¢i na prislusnej tlaciarni. Program vytla¢i objednavku
aj pri pridani novych poloziek na uz existujici otvoreny ucet.

Ako reStauracnu tladiaren je mozné pouZzit’ l'ubovol'nu tladiaren, ktora ovlada tlac v
znakovom rezime, pripojitel'na k sériovému alebo paralelnému portu pocitaca. TaktieZ sa da
vyuzit’ aj pripojena fiskalna tlaciareni alebo I'ubovol'nd tla¢iareni nainStalovana v operacnom
systéme.

Rozdelenie otvoreného uctu

Jednotlivé otvorené UCty sa daju rozdelit’. Funkciu pre rozdelenie spustite z okna Otvorené
ucty stlacenim klaves Alt+R alebo cez menu x-Otvorené uéty-Rozdelenie aétu. Nasledne
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sa spusti dialogové okno Rozdelenie uétu, ktoré je rozdelené na dve Casti: Povodny tcet a
Novy ucet. Medzi pdvodnym a novym mate moznost’ presivat’ jednotlivé polozky:

« stlaenim klavesu medzera - prestvate kompletné polozky

. stlacenim klaves Ctrl+Enter - zobrazi okno pre Specifikaciu presunu vybraného
mnozstva polozky
Rozdelenie potvrdite stlaCenim tlacidla OK, nasledne program vytvori novy otvoreny ucet s
doplnenim textu v popise - rozdeleny ucet.

Spojenie otvorenych ucétov
Analogicky k predoslej funkcii viete jednotlivé ucty spojit’ do jedného. Predtym ako
spustite funkciu pre spojenie je potrebné jednotlivé ucty, ktoré chcete spojit’ oznacit’. Na
oznacenie aktualneho zaznamu pouzite klaves medzera, pre spojenie musite oznacit’
minimalne dva zaznamy. Funkciu pre spojenie uctov spustite z okna Otvorené ucty
stlatenim klaves Alt+S alebo cez menu x-Otvorené ucty-Spojenie tuctov.

Uzavretie otvoreného uctu

Uzavretie actu vytvori skladovy dokladu (Specifikovany v parametroch programu) pre
vydaj poloziek zo skladu, ktoré st na otvorenom ucte zadané. Funkciu pre uzavretie spustite
z okna Otvorené cty stlacenim klavesu F12 alebo cez menu x-Otvorené uéty-Uzavretie
uctu. Nésledne program zobrazi okno pre potvrdenie vytlacenia pokladni¢ného dokladu.

12.9 Opravy

Modul Opravy je rozSirujacim doplnkom Ekonomickej agendy SQL - Sklad. Obsahuje
nastroje pre evidenciu oprav a pracu s nimi. Praktické vyuZitie modulu oprav je hlavne pre
evidenciu a sledovanie stavu prijatého tovaru na opravu.

Okno, v ktorom sa nachadza zoznam vSetkych oprav zobrazite z hlavného okna programu
Sklad-Opravy alebo stlacenim klaves Ctrl+G. Z pohl'adu vedenia skladu je kazda prijata
oprava Specifickym druhom prijatej objednavky. Tovar a sluzby pouzité na opravu sa zo
skladu vydaju (vyuctuji) pri vyactovani opravy - vytvorenim dokladu (vydajky) zo skladu
podl'a nastavenia v parametroch programu.

Jednotlivé zaznamy v okne oprav su farebné rozliSené podla stavu, v akom sa oprava nachadza:
« modré - doklady oprav, ktoré su prijaté (boli zaevidované) alebo rozpracované (bol na
opravu uz evidovany material resp. praca)
« C(ierne - doklady oprav, ktoré st opravené (bol zadany datum ukoncenia opravy)
« zelené - doklady oprav, ktoré boli vytactované (bol vytvoreny doklad vytaétovania a zadany

datum vyuctovania)
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« SiVvé - doklady oprav, ktoré boli ukoncené (bol zadany datum vydania)

Evidencia opravy

Po stlac¢eni klavesu Insert alebo kliknutim na ikonu Pridaj sa zobrazi dialégové okno pre
vytvorenie novej opravy. Pre evidenciu opravy su povinné nasledujlice parametre: Typ
opravy, Cislo opravy, Datum evidencie, Datum prijatia, Popis poruchy, Druh opravy,
Priorita opravy. Volite'né nazvy parametrov pre evidenciu sa zobrazuju podla nastavenia
v parametroch programu na zalozke Sklad4.

Tip Po zadani udajov pre evidenciu opravy mozete priamo pokra¢ovat’ evidovanim
spotrebovaného materialu a vykonanych prac prepnutim sa na zalozku Oprava.

Po stlaceni tlacidla OK alebo stlacenim klavesu F2 program automaticky opravu zaeviduje
a nasledne zobrazi okno Zoznam tlacovych zostav, s ktorého si mate moznost’ vytlacit’
Prijimaci protokol.

Evidencia spotrebovaného materialu a vykonanych prac

V okne Oprav vyberte zaznam prislusnej opravy a stlacenim klavesy Ctrl+Enter alebo
kliknutim na ikonu Oprav sa zobrazi dialégové okno pre zadavanie cennikovych poloZiek,
ktoré boli pouzité na prislusnu opravu.

V spodnej Casti okna je moznost’ evidovat’ odoslanie prijatej veci na opravu Kk inej firme.

Vyuctovanie opravy, vydanie
Po zadani datumu ukoncenia opravy je mozné opravu vyuctovat. Po stla¢eni klaves Alt+U
alebo cez menu okna x-Opravy-Vytuctovanie opravy v okne oprav spustite zauctovanie
spotrebovaného materidlu a vykonanych prac na aktualnej oprave. Funkcia vytvori doklad
podl'a nastavenia vyuctovania aktudlnej opravy. Pri evidencii opravy sa nastavenie
vyucétovania prebera z parametrov programu, zo zalozky Sklad4. Pre vyuctovanie opravy
hotovostnym dokladom je potrebné mat’ pocita¢ vybaveny fiskalnou tlaciarnou.

%Tip Pre zobrazenie okna Prijemky, vydajky s takto vytvorenym dokladom stlacte

Alt+Y na danej oprave. Ak chcete zmenit’ vyuctovaciu vydajku stlacte Ctrl+Enter.
Program Vas upozorni, Ze vSetky takto vykonané zmeny nebudud aktualizované v
evidencii opravy.

Pre vydanie opravy stlacte na aktualnej oprave kombinaciu klaves Alt+T alebo vyberte z
menu X-Opravy-Vydanie. Program nasledne vyplni datum vydania na oprave aktualnym
datumom.

BlizSi popis pouzivania modulu pre evidenciu oprav autoservisu najdete na:
http://www.mksoft.sk/pdf/autoseris.pdf.
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12.10 Prijaté zalohy

12.10.1 Zalohy (prijem, odpo¢itanie) bez modulu Sklad -
Prijaté zalohy

Program pri tvorbe dafiovych dokladov (hotovostny doklad, faktira) umoziuje odpocitat’ prijata
zalohu. Pre pracu so zalohami je v programe uréeny voliteI'ny modul Sklad-Prijaté zalohy.

Ak nepouZivate evidenciu prijatych zaloh, méZete pouzit’ aj alternativny postup pre odpocitanie
resp. vystavenie danovych dokladov k prijatym zaloham.
Prijatie zalohy, vystavenie danového dokladu k prijatej zalohe

Ak nepouzivate evidenciu prijatych zaloh pouzite nasledovny algoritmus vystavenia
dokladov:

1. Zaloha bola zaplatena na bankovy ucet

Ak nedbjde k dodaniu tovaru alebo sluzby po uplynuti kalendarneho mesiaca ste povinny
vystavit’ danovy doklad za zalohu - pokracujte krokom 3, opa¢ne (k dodaniu dojde) -
pokracujte Odpocitanie prijatej zalohy.

2. Zaloha bola zaplatena v hotovosti

Ak je suma hotovosti mensia ako 1659,70 EUR alternativne moZete pokracovat’ krokom 4
alebo vyberte si z menu hlavného okna vol'bu Sklad-Fiskalna tla¢iaren. Program zobrazi
okno fiskalna tlaciaren. V okne stlacte tlac¢idlo Vklad. Nasledne sa zobrazi okno pre
zadanie ¢iastky a popisu vkladu petiazi do zasuvky. Dalej pokradujte ako pri prijati zalohy
na ucet - krok 1.

Upozornenie Pri prijati platby pred dodanim tovaru alebo sluzby ak nedoslo k
dodaniu po uplynuti kalendarneho mesiaca ste povinny vystavit’ daniovy doklad za
zélohu.

3. Vystavenie dafiového dokladu Kk prijatej zalohe - faktira

V okne predvolenych operacii si vyberte Predaj na fakturu. Po zobrazeni okna vydajky
zadajte odberatela a ostatné udaje hlavicky dokladu. V pravej €asti okna sa prepnite do
poli¢ka Zaloha a stlacte klaves F9. Zobrazi sa nasledovné okno a zaSkrtnite v iom vol'bu
Vystavenie dafiového dokladu k prijatej zalohe. Zadajte do jednotlivych poli¢ok podla
sadzby dane prislusné sumy.
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F3

[] Odpoéitanie zalaky
Yystavenie dafiového dokladu k prijate) 23lohe [fakion ¢ pokl dokladu)

Bez DPH DPH
Ciastka na fakturdciu  20% 833333 - 1B6E,EF .

10% | EUR

Popig fakturovane] 2alohy |2 &loha na wirobu

| ok || =z |

- wipocet DPH a ceny bez DPH

Po potvrdeni okna Prijaté zalohy v okne samotnej vydajky uz pohyby nezadavajte, len ju
potvrd’te tlac¢idlom OK. Program nasledne vytvori faktiru.

Ak dojde k dodaniu tovaru alebo sluzby pokracujte Odpocitanie prijatej zalohy.

4. Vystavenie danového dokladu k prijatej zalohe - hotovostny doklad

V okne predvolenych operéacii si vyberte Predaj v hotovosti. Po zobrazeni okna vydajky
zadajte odberatel'a a ostatné udaje hlavicky dokladu. V pravej Casti okna sa prepnite do
policka Zaloha a stlacte klaves F9. Zobrazi sa nasledovné okno a zaskrtnite v iom vol'bu

Vystavenie danového dokladu k prijatej zalohe. Zadajte do jednotlivych polic¢ok podla
sadzby dane prislusné sumy.

Po potvrdeni okna Prijaté zalohy v okne samotnej vydajky uz pohyby nezadavajte, len ju
potvrd’te tlacidlom OK. Program nasledne vytvori pokladni¢ny doklad z fiskalnej tlaciarne.

Upozornenie Celkova suma prijatej zalohy nesmie presahovat’ 1659,70 EUR. Ak
je suma vicSia, vymazte doklad a pokracujte krokom 3.

Ak dojde k dodaniu tovaru alebo sluzby pokracujte Odpocitanie prijatej zalohy.

Odpocitanie prijatej zalohy
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Odpoditanie z&lohy
[ ]ystavenie dafového dokladu k priatej zalohe [fakiin / pokl. dokladu)

Bez DPH DPH 5 DPH
| EUR  Popis odpotitane) zalohy

«| ELUR
0% 100,00 w|[EUR  Popiz odpo&itaneg] 2alohy

o

| ok || =zt |

F9 - Gizelnik

Ak chcete odpocitat’ zalohu, ku ktorej uz bol vytvoreny danovy doklad. Zadajte hodnoty do

jednotlivych poli¢ok podl'a sadzieb dane na predtym vytvorenom dafiovom doklade.

Po potvrdeni okna Prijaté zalohy v okne samotnej vydajky pokracujte zadavanim poloziek
samotneho dokladu - pohybov. Po zadani poloziek potvrd'te vydajku tla¢idlom OK. Podl'a

typu vybratej operacie nasledne program vytvori faktaru resp. pokladni¢ny doklad z
fiskélnej tlaciarne.

12.10.2 Zalohy (prijem, odpocitanie) s modulom Sklad - Prijaté

zalohy

V okne Prijaté zalohy je zobrazeny zoznam prijatych zaloh od obchodnych partnerov pre tcely
skladu. Okno zobrazite stlacenim klaves Ctrl+I alebo z menu hlavného okna programu Sklad-

Prijaté zalohy. V predvolenom nastaveni okno zobrazi len zalohy, ktoré st aktivne (zatial
nevyparované). Zmenou hodnoty zaskrtavacieho policka Filter viete zobrazit’ vSetky prijaté

zalohy.

Prijatie zalohy, vystavenie dafiového dokladu k prijatej zalohe

Novu zalohu vytvorite stlacenim klavesu Insert. Program zobrazi dialégove okno pre
zadanie zalohy. Pri evidencii je potrebné vyplnit’ minimalne poli¢ka Ciastka a Prijata od.
Po pridani novej zalohy program automaticky pontkne vytla¢enie dokladu o prijati.

Upozornenie Pokial’ prijimate zalohu v hotovosti za tovar alebo vybrané sluzby
podl’a 289/2008 Z.z. v zneni neskorsich predpisov, ste povinny vyhotovit’ doklad
na odpovedajucom zariadeni - registra¢nej pokladnici alebo fiskalnej tlaciarni.
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Ak mate pripojenu fiskalnu tlaciaren, program Vam zobrazi nasledovné okno, kde mate
moznost’ sa rozhodnit’ medzi dvoma vol'bami:

(Ziiona 2

Syolte zpdzob evidencie prijate] zalohy

Wutlact pokl. doklad cez figkalnu tHaciaren [danoy) doklad]
Wtlact doklad o prijati 2alohy [nedafosd doklad] + vklad hotoeeosti

1. Tlacenie danového dokladu pri prijati zalohy

Pri vybrati prvého spésobu evidencie - Vytlacit’ pokl. doklad cez fiskalnu tlaciaren (danovy
doklad) Vam program na pripojenom zariadeni vytlaci daiovy doklad k prijatej zalohe
(zakaznik m& moznost’ odpocitat’ DPH, vy mate povinnost’ zaplatit DPH). Na doklade je
Cislo prijatej zalohy a suma hotovosti.

Tento sposob je mozné pouzit’ ak suma prijatej hotovosti je menSia ako 1659,70 EUR.
Zékaznik dostane plnohodnotny daniovy doklad. Pr1 "vybaveni" (dodavke tovaru, sluzby)
bude na novom doklade uz len rekapitulacia DPH z ceny za tovar resp. sluzbu znizena o
sumu prijatej zalohy.

Danovy doklad za zalohu z fiskalnej tla¢iarne:

WK-soft.sro Presov

IC DPH: SK2020505045 ICOD: 3
Cena/mj Pocet Cena spolu
Zéloha €. 8 100.00 A
CELKOMW 100.00 €
Hotouost 100.00 €
CELKOM 100.00 €
DPH REKAPITULACIA
Sadzbm  Bez DPH OPH Celkon
20% 83.33 16.67 100.00#

CELKOM 83.33 16.67 100.00

----------------------------------------

DKP:9242020505045001 SN:  PG99123456
05/12/2011 10:41 €. 0/2:00001/00018 |

Ak dojde k dodaniu tovaru alebo sluzby pokracujte Odpocitanie prijatej zalohy.
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2. Tlacenie nedanového dokladu pri prijati zalohy, vklad hotovosti

Pri tomto spdsobe evidencie prijatych zaloh Vam program na pripojenom zariadeni vytlaci
Doklad o prijatej zalohe ("nefiskalny" doklad pre zékaznika) a nasledne Doklad - Vklad
(pre predajcu, vloZenie penazi do petlaznej zasuvky). Na dokladoch st suma prijimane;j
hotovosti a popisy podl'a zadanych hodnot.

Tento spdsob evidencie pouzite ak suma prijatej hotovosti je vacsia ako 1659,70 EUR alebo
Vam bola zéloha zaplatend prevodom na bankovy ucet. Zakaznik nedostane danovy doklad.
Pri "vybaveni" (dodavke tovaru, sluzby) bude na novom doklade rekapitulacia DPH z
celkovej ceny za tovar resp. sluzbu, prijata zaloha bude odpocitana v sadzbe DPH 0%.
Suma celkom na uhradu bude zniZena o sumu prijatej zalohy.

Doklad o prijati zalohy (pre odberatel’a), Vklad hotovosti:

PRIJATA ZALOHA cislo 10

Détum: 07.12.2011 UKLAD/UYBER
0d: neevidovany predaj HK-soft.sro Presou
It DPH: SK2020505045 IE0: 3
Ciastka: 2000 EIR @ eemecccccccccccccccsscccscncscccssncne..
ucel: ldloha ¢. 10 i
16 Uklad hotovosti: 20.00
Peciatka & podpis: DKP:9242020505045001 SN: PGY9123456

07/12/2011 13:15 €. G/2:00001/00021

Ak dojde k dodaniu tovaru alebo sluzby pokracujte Odpocitanie prijatej zalohy.

Dodato¢né vystavenie danového dokladu k prijatej zalohe
Upozornenie Pri prijati platby pred dodanim tovaru alebo sluzby ak nedos$lo k
dodaniu po uplynuti kalendarneho mesiaca ste povinny vystavit’ dannovy doklad za
zalohu.

Ak k prijatej zalohe zatial’ nebol vyhotoveny danovy doklad, je mozné cez funkciu takyto
doklad vytvorit. Nastavte sa kurzorom na aktivny zdznam prijatej zalohy a stlacte klavesy
Alt+K resp. vyberte funkciu Vytvor danovy doklad z kontextového menu okna. Program
nasledne zobrazi okno, v ktorom si vyberte typ dafiového dokladu - fakturu resp.
pokladni¢ny doklad.

Upozornenie Ak vyhotovujete datniovy doklad - hotovostny, k uz prijatej zalohe,
musite najprv spravit’ Vyber hotovosti z pefiaznej zasuvky - menu Sklad-Fiskalna
tlaciaren, tla¢idlo Vyber.

Ak k aktudlnej prijatej zalohe uz existuje danovy doklad, stlacenim kladves Alt+Y program
zobrazi okno s odpovedajucim dokladom.
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Vrétenie zalohy

Ak z&loha nebola "'vyparovana' (nebola pouzita) je mozné ju vratit’. Pre vratenie prijate;
zalohy je potrebné nastavit’ sa kurzorom na aktivny zaznam prijatej zalohy a stlacit’ klavesy
Alt+V alebo vybrat’ z kontextového menu vol'bu Vrat® zalohu. Program nasledne vytvori

doklady z fiskalnej tlaciarne o vrateni zalohy pre odberatel'a a vybere hotovosti (pre
predajcu).

Upozornenie AKk bol k prijatej zalohe vytvoreny danovy doklad za zalohu, danu
zalohu je mozné vratit’ len vystavenim nového dokladu s odpocitanim
fakturovanej zalohy.

Odpocitanie prijatej zalohy
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Cez predvolené operacie si vyberte Predaj na fakturu alebo Predaj v hotovosti. Po
zobrazeni okna vydajky zadajte odberatel’a a ostatné udaje hlavicky dokladu. Po zadani
odberatel’a, ak existuju "nevyparované" zalohy, program zobrazi upozornenie:

m— 1

\]::J Firma Juraj Howak ma nevyparované zalohy

zilohac 14 12122011 10,00 EUR

V pravej Casti okna vydajky sa prepnite do policka Zaloha a stlacte kldves F9. Zobrazi sa
nasledovné okno so zoznamom nevyparovanych zéloh. Prejdite kurzorom na zalohu, ktord
chcete odpocitat’. Ak chcete uplatnit’ celt sumu prijatej zalohy stlac¢te medzernik, ak len
Cast’ stlacte Enter a zadajte sumu.



Pn jate zalohy 1

Odpoditanie z&lohy
[ ]ystavenie dafového dokladu k priatej zalohe [fakiin / pokl. dokladu)

Cizla [ atuim Popisz Ciastka Zostatok Odpoditanie kena Daf. doklad Dal

" ii1212200 Zaharotoe | 1000 1000 1000fevR | | |

Ctrl+Enter, Medzera - zadanie dastky na udpo:":l'mnie|

Eam [

Odpoditanie zpolu 10,00 EUR

Ctrl+Enter, Medzera - zadanie ciaztky na odpoditanie

Po potvrdeni okna Prijaté zalohy v okne samotnej vydajky pokracujte zadavanim poloziek
samotného dokladu - pohybov. Po zadani poloziek potvrd’te vydajku tla¢idlom OK. Podla
typu vybratej operacie nasledne program vytvori faktiru resp. pokladni¢ny doklad z
fiskélnej tlaciarne.

Podl’a typu prijatej zalohy Vam program (pri predaji v hotovosti) vytlaci jeden z
nasledovnych hotovostnych dokladov.

Doklad o predaji s odpocitanim zalohy (bol vystaveny danovy doklad za zalohu):

WK-soft,sro Presov
It DPH: SK2020505045 IED: 3
Cena/mj Pocet Cena spolu

11=X-11-¥Y-11-Z tovar 1

10.00 3.000 ks j0.00 A
20-1-22-Y-22-1 tover 2

20.00 4.000 ks B0.00 A
URATENIE POLD2KY

ldloha €. B -100.00 A
CELKON 10.00 €
dotovest 1000 €
CELKOM 10.00 €
DPH REKAPITULACTA
Sadzba  Bez OPH [PH Celkon
20% .33 1.67 10.00A
CELKOM 8.33 1.67 10.00

DKP:9242020505045001 SN: Fsamaqaé
07/12/2011 12:38 ¢, 0/2:00002/00021 |'F
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Doklad o predaji s odpoc¢itanim zalohy (nebol vystaveny danovy doklad za zalohu):

HE-soft.sro Presou

IC DPH: SK2020505045 ICO: 3
Cena/m3 Pocet Cena spalu
1-%-11-Y-11-2 tovar 1 10.00 &
22-3-22-Y-22-1 tovar 2 20.00 A

URATENIE POLOZKY

léloha ¢. 10 -20.00 C

CELKDN 10.00 ¢

Hotouost 10.00 €

CELKOM 10.00 €

OPH REKAPITULACTA

Sadzba Bez DPH UPH Celkon
20% 25.00 5.00 30.00A
00% =20.00 -0.00 =20.00C
CELKON 5.00 5.00 10.00

DKP:9242020505045001 SN: PG99123456
07/12/2011 13:16 ¢&. 0/2:00003/00021 I

12.11 Cenove akcie (letakové)

V okne Cenove akcie (letakové) sa nachadza zoznam vytvorenych akciovych cenovych ponuk
vybranych poloziek.

z ¢ Tip Cenové akcie maju redlne vyuzitie pre programovanie cien v registracnych
pokladniciach.

Vytvorenie cenovej akcie

Novu cenovu akciu pridate v okne stlacenim klavesu Insert resp. stlacenim ikony Pridaj.
Program VVam zobrazi dialégové okno pre zadavanie akciovych cien jednotlivych poloZiek.
Okno je delené horizontalnou ¢iarou na dve cCasti: hlavicku akcie a Cast’, kde zadavate
zoznam akciovych poloziek.

« hlavicka akcie - v hlavicke zadavate zékladné identifikacné tidaje pre vytvarant akciu:
Kdd - jednozna¢ny identifikator akcie (povinny udaj)
Popis - bliZ8i popis akcie
Platnost’ od .. do .. - datumy platnosti akcie

Cenova hladina - cenové hladina pre tvorbu akciovych cien
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Typ ceny - cena, ktori budete zadavat’: B - cena bez DPH, S - cena s DPH

Stav akcie - aktualny stav akcie: P - pripravend, A - aktivna, U - ukon¢ena

« zoznam akciovych poloziek - v policku PLU pridavate cennikova polozku do aktudlne
editovanej akcie. Po vybere poloZky z cennika program zobrazi dialégové okno pre
zadanie akciovej ceny. Podl’a typu ceny vybratej v hlavicke akcie zadate akciovi cenu.

;j\\—{‘Tip Stlacenim klaves Ctrl+Sipka_hore resp. Ctrl+Sipka_dole mate moznost’ zmenit’
poradie cennikovych poloZiek akcie.

Aktivacia akcie

Po vytvoreni akcie je v okne Cenové akcie prisluSna akcia oznacend modrou farbou (pre
vSetky akcie, ktoré su v stave pripravené). Pre aplikaciu akcie je nutné akciu aktivovat'.
Aktivacia sa spusti stla¢enim klaves Alt+A alebo cez menu x-Cenové akcie - letakove-
Aktivuj akciu resp. cez kontextové menu. Aktivna akcia je v okne zobrazena ¢iernou
farbou.

Po spusteni funkcie aktivacie akcie program prepiSe ceny poloZiek v akcii v cenniku cenami
zadanymi v akcii.

;Vf\\?Tip Pri vyuzivani programovania registraénych pokladnic akciovymi cenami je potrebné
po aktivacii akcie poslat’ Prenos zmenenych PLU. Pozri registraéné pokladnice.
Upozornenie VzhPadom na sposob prepisovania cien v cenniku neodporucame mat’
pre konkrétnu cennikovu polozku viac sucasne sa prekryvajucich akeii.

Ukoncéenie akcie

Po ukonceni platnosti akcie je nutné akciu ukoncit’. Akciu ukonéite spustenim funkcie
programu Ukon¢i akciu stlacenim klaves Alt+U alebo cez menu x-Cenové akcie -
letdkové-Ukondi akeiu resp. cez kontextové menu.

Po spusteni funkcie ukoncenie akcie program prepiSe ceny poloziek v akcii v cenniku
cenami, ktoré boli v cenniku pred aktivaciou akcie.

Tip Pri vyuzivani programovania registra¢nych pokladnic akciovymi cenami je potrebné
po ukonceni akcie poslat’ Prenos zmenenych PLU. Pozri registra¢né pokladnice.

12.12 Inventury

V okne Inventury je zobrazeny zoznam vytvorenych inventir. Okno zobrazite z menu hlavne
okna Sklad-Inventuary.

Inventura slazi na Gpravu Gétovnych stavov poloziek skladu v pocitaci so skutocnymi
(fyzickymi) stavmi na sklade tak, aby sa zhodovali.
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&Potrebné vykonat’ pred vytvorenim inventury:

« Doplnte do skladu vSetky nezadané prijemky, z ktorych tovar bol uz vylozZeny do skladu a
vSetky nezadané vydajky na tovar, ktory uz na sklade nie je.

« Pripredaji tovaru cez registracné pokladne je nutné pred vytvorenim inventury nacitat’
informécie o predaji.

Program automaticky pred vytvorenim inventury vykona kontrolu integrity s opravou
pripadnych zistenych chyb a zaroven vykona pretuctovanie zapornych skladovych kariet
na zvolenom sklade.

i l)Poznélm ka Je potrebné aby pri vypocte inventirnych rozdielov v skladovej cene rozdiel
T zodpovedal skutoénym skladovym cenam.

Vytvorenie inventary

Po stlaceni klavesu Insert alebo kliknutim na ikonu Pridaj ﬂsa zobrazi dialégové okno
pre vytvorenie inventlry. Jedinou povinnou polozkou, ktort je potrebné zadat’ je sklad.
Inventara sa stale viaze len k jednému konkrétnemu skladu.

V popise inventiry mate moZznost’ zadania vlastného popisu. Pri poloZzke cenova hladina
volite cenu, v akej budu inventarne rozdiely vycislené. Parameter Prirastkové zadavanie
skuto¢nych stavov je urceny pre pripad, Ze je tovar uloZeny na viacerych miestach a
vysledkom fyzického spocitania je viac Cisel.

V spodnej Casti okna sa ur¢i mnozina poloziek, ktorych sa bude nova inventtra tykat’. Pri
moznosti zahrnut’ do inventlry polozky z cennika je moZznost’ obmedzit’ vyber zadanim
vyberovej podmienky. Dodatoc¢ne aj po vytvoreni inventiry mate moZznost’ chybajuce
poloZky do inventury pridat’.

i l‘)Poznétmka Inventara sa stale vytvara v skladovej cene a v cene z vybratej cenovej hladiny

F pri vytvarani inventary. Vybrata cena sa da dodato¢ne zmenit, program potom automaticky
prepocita inventiru pre novu cenu.

Otvorenie inventlry

Pre zadavanie stavov jednotlivych poloziek inventdry je potrebné si vytvorenu inventiru
otvorit’. Inventiru otvorite v okne Inventury stlacenim klavesu Enter alebo poklepanim
mysSou na prislusnej vytvorenej inventire. Nasledne sa otvori okno Polozky inventury, v
ktorom zadavate skutocné stavy poloziek.
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Skuto¢ny (fyzicky) stav jednotlivych poloziek je mozné zadat’ nasledovne:

o stlacenim klaves Ctrl+Enter - zobrazi sa okno s moznost'ou zadania skuto¢ného stavu
prave aktivnej polozky

. stlac¢enim klaves Alt+Enter - zobrazi sa okno, v ktorom sa najprv zada PLU (tento
parameter mate moznost’ zmenit’ stlaCenim prislu§ného kl'a¢a) a po potvrdeni jeho
skutocny stav, pri¢om sa zaddvanie automaticky opakuje pre nasledujiuce polozky
(vhodné napr. pri pouziti Citacky Ciarovych kddov)

. stlacenim klaves Alt+Z - tejto kombindcii klaves su priradené dve funkcie:

1. ak nie je na polozke zadany skuto¢ny stav, priradi sa jej stav, ktory je rovny
uctovnému stavu

2. ak je na polozke zadany skuto¢ny stav, stav na polozke bude oznaceny ako
nezadany

. stlacenim klaves Alt+A - zobrazi sa dialogoveé okno s funkciou Automatickeé
doplnenie skuto¢nych stavov. Podl'a zvoleného druhu naplnenia stavov, naplni
skutocné stavy poloziek:

1. stavom nulovym alebo

2. stavom zhodnym s ué¢tovnym stavom (zaporneé stavy budu nahradené nulovym
stavom) alebo

3. vréti poloZky do nezadaného stavu (vrati spat’ stavy automaticky zadanych
poloziek)

« cez kontextové menu okna - spustenim funkcie Na¢itanie skutoé¢nych stavov z
datoveho terminalu - program nacita udaje z pripojeného datového terminalu

;Vf\\?Tip Polozky zobrazené sivou farbou su eSte nezadané, ¢ierne maja fyzicky stav zhodny
s uctovnym a u poloziek zobrazenych cervenou farbou st inventarne rozdiely.

Priklady postupov zadavania inventlry v praxi:

1. Zadaju sa vSetky poloZzky, ktoré s momentalne na sklade a bol u nich zisteny fyzicky
stav a potom sa pomocou Alt+A naplnia u vSetkych ostatnych poloZiek nulové stavy.

2. Ak je vicsina poloziek spravnych a rozdiely vznikaju len u malého poctu tovarov,
zadaju sa najprv rozdiely a pomocou Alt+A sa naplnia u vSetkych ostatnych polozZiek
fyzicke stavy zhodné s uctovnymi.

Zamena tovarov

Po dokonceni zadavania inventury mate moznost’ priamo z okna Inventury vytvorit
doklady zdmeny tovarov. Okno pre zaddvanie zdmeny tovarov spustite stlacenim klaves
Alt+Z resp. cez menu okna x-Inventary-Zamena tovarov alebo cez kontextové menu.
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Nasledne sa otvori okno Zamena tovarov, kde cez klavesu Insert alebo kliknutim na ikonu
Pridaj otvori dialogové okno pre zadanie cennikovych poloziek, ktoré chcete zamenit'. Pri
vybere sa zobrazi okno so zobrazenymi polozkami inventiry, ktoré maja rozdielne uctovné
a skuto¢né stavy. Po zadani poloziek zdmeny a poctu kusov na zdmenu mate moznost’
pokracovat’ v zadavani d’alSich poloZiek na zdmenu. Po zadani vSetkych poZzadovanych
dvojic stlacenim klaves Alt+U v okne Zamena tovarov program vytvori vydajku (typ podl'a
parametrov na zalozke Sklad2) zdmeny tovarov v prislusnom sklade a nasledne upravi
uctovné stavy dotknutych poloziek inventdry.

i I)Pozné\mka Ak sa Vém neumyselnou chypou pri zadavani zameny tovarov zmeni.a

T acétovné stavy poloziek inventary a cheete ich dat’ do stavu pred zamenou tovarov je

potrebné vymazat’ v okne Prijemky, vydajky doklad zdmeny a nasledne v okne Inventury
spustit’ funkciu Aktualizacia uctovnych stavov.

Zauctovanie inventury
Inventuru zatuétujete do skladu z okna Inventary stlacenim klaves Alt+U resp. cez menu
okna x-Inventury-Zaucétovanie inventurnych rozdielov alebo cez kontextové menu.
Program podl'a vysledku inventury vytvori dva druhy dokladov (typy podl'a parametrov na
zaloZzke Sklad2) - prebytok a manko pre sklad, ktoré pre zauctovanie inventiry je potrebné
potvrdit’.

Doklady vytvorené z inventiry sa nedaju zmazat’ v okne Prijemky-VydajKy. Pre zmazanie
zauctovania je potrebné spustit’ funkciu v okne Inventiry cez menu X-Inventdry-Zrusenie
zauctovania inventirnych rozdielov.

%Tip Inventarne rozdiely aktualnej inventary vytlacite z okna Inventary cez Vypisy
(Ctri+V).

BliZ8i popis inventury najdete na: http://www.mksoft.sk/pdf/inventura.pdf.

12.13 Predvolené percentualne zPavy, pevné ceny

V okne Predvolené zPavy, pevné ceny, akciové ceny, darceky mate moznost’ definovat’
systém zliav a pevnych cien pre jednotlivé "skupiny™ poloziek cennika. Okno zobrazite z menu
hlavného okna Sklad-Predvolené perc. z'avy / pevné ceny. Pouzivanie zliav a pevnych cien je
nutné povolit’ v parametroch programu na zalozke Sklad 1. Program umoziuje nastavit’ systém
navzajom sa ovplyviiujucich zliav, ktoré sa méZu vzajomne kombinovat’ - kumulovat’ resp.
obmedzovat’. V okne je zobrazeny zoznam vsetkych zliav a pevnych cien - aktivne su
vyznacené ¢iernym pismom, neaktivne sivym.
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Po stlaceni klavesu Insert alebo kliknutim na ikonu flsa zobrazi dialogové okno pre
vytvorenie zl'avy (pevnej ceny, akcie, darceku). Okno je po zadani typu zl'avy logicky rozdelené
na dve Casti. V l'avej Casti okna zadavate podmienku platnosti, v pravej Casti okna zadavate
udaje tykajlce sa vyjadrenie zl'avy. Program umoziuje zadat’ Strndst’ r6znych typov zlavy
(pevnej ceny, akcie, darceku).

Zakladné kritéria odliSnosti jednotlivych typov zPavy:

a. spdsob pocitania zl'avy - kedy sa zl'ava vyhodnocuje (uplatiiuje)
b. sp6sob kombin&cie viacerych zliav
C. vyber cennikovych poloziek, ktorych sa zl'ava dotyka

Typy zl’avy / ceny / akcie (popis podl’a Kritérii):

1. Percentualna zPava na vybranu polozku
a. vyhodnocuje sa hned’ po vybere polozky
b. z vyhovujucich zliav sa pouzije najvysSia
c. PLU, katalogové Cislo, tovarova skupina, sortiment, vyrobca
2. Dodatkova percentualna zPava na vybrani polozku
a. vyhodnocuje sa hned’ po vybere polozky
b. z vyhovujucich zliav sa pouzije najvyssia a pripocita sa k zl'ave typu 1
c. PLU, katalogové ¢islo, tovarova skupina, sortiment, vyrobca
3. Percentualna zl’ava na vybranu polozku v zavislosti od odoberaného mnozZstva
a. vyhodnocuje sa po zadani mnozZstva
b. z vyhovujucich zliav sa pouZije najvyssia
c. PLU, katalogové ¢islo, tovarova skupina, sortiment, vyrobca, po¢et od

4. Dodatkova percentualna zl’ava na vybranu polozku v zavislosti od odoberaného
mnozstva

a. vyhodnocuje sa po zadani mnozstva
b. z vyhovujucich zliav sa pouZzije najvyssia a pripocita sa k zI'avam typu 1-3
c. PLU, katalogové Cislo, tovarova skupina, sortiment, vyrobca, pocet od
5. Percentualna zPava na vSetky polozky dokladu v zavislosti od celkovej sumy dokladu
a. vyhodnocuje sa pri zapise celého dokladu
b. z vyhovujucich zliav sa pouzije najvyssia a pripocita sa k zI'avam typu 1-4
C. nezadava sa
6. Obmedzenie percentuilnej z’avy na vybranu polozku
a. vyhodnocuje sa priebezne
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b. obmedzi automaticky pridelenii maximalnu zl'avu
c. PLU, tovarova skupina, sortiment, vyrobca
7. Pevné cena na vybranu polozku
a. vyhodnocuje sa hned’ po vybere polozky na doklad
c. PLU, katalogové Cislo
8. Pevna cena na vybranu polozku v zavislosti od odoberaného mnozstva
a. vyhodnocuje sa po zadani mnoZstva
c. PLU, katalogové Cislo, pocet od
9. Akciova cena N+1
a. vyhodnocuje sa pri zapise celého dokladu

b. po vyhodnoteni zliav pri zadavani poloziek, pri predaji N+1 kusov plati zakaznik len za
N kusov

c. PLU, zoznam PLU, pocet v akcii
10.Akciova cena dvojice tovarov
a. vyhodnocuje sa pri zapise celého dokladu

b. po vyhodnoteni zliav pri zadavani poloZiek, pri odbere vybraného tovaru vznika narok
na odber druhého tovaru v nulovej cene

c. PLU, zoznam PLU, pocet od
11.Darcek v zavislosti od odoberaného mnozZstva
a. vyhodnocuje sa pri zapise celého dokladu

b. po vyhodnoteni zliav pri zadavani poloziek, pri odbere vybraneho tovaru sa na doklad
doplni "darcek"

c. PLU, zoznam PLU, pocet od
12.Darcek v zavislosti od celkovej sumy dokladu
a. vyhodnocuje sa pri zapise celého dokladu

b. po vyhodnoteni zliav pri zadavani poloZiek, ak celkova cena presiahne zadanu hranicu,
na doklad sa doplni "dar¢ek"

C. nezadava sa

13.Pevna marza na vybranu poloZzku
a. vyhodnocuje sa pri vybere polozky na doklad
b. z vypoditanej ceny sa pouzije najnizsia

c. PLU, katalogové Cislo, tovarova skupina, sortiment, vyrobca
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14.Pevné marza na vybranu polozku v zavislosti od odoberaného mnozstva

a. vyhodnocuje sa po zadani mnozstva
b. z vypocitanej ceny sa pouzije najnizsia

c. PLU, katalogové Cislo, tovarova skupina, sortiment, vyrobca, pocet od

Podmienka platnosti

U jednotlivych typov zliav mate moznost’ vymedzit’ skupinu poloziek, ktorej sa uvedena
zl'ava dotyka - tuto skupinu uréujete v podmienke platnosti. Podla typu zl'avy je mozné
zadat’ jeden z voliteI'nych parametrov (st popisané u jednotlivych typov zliav vyssie).

Do podmienky platnosti vstupuji nasledovné parametre:

« Aktivna - vyznacenie platnosti zadavanej zl'avy
« Platnost’ od <datum> do <datum> - datum platnosti zaddvanej zl'avy
« Dni v tyzdni - obmedzenie platnosti len pre vybrané dni

o Platnost’ v ¢ase od <¢as> do <¢as> - obmedzenie platnosti zadavanej zl'avy len v
ur¢enom case pocas diia tzv. "Stastné hodiny"

. Sklad - obmedzenie platnosti pre sklad

« Typ dokladu - obmedzenie platnosti pre typ dokladu

« Cenova hladina - obmedzenie platnosti pre vybran cenovu hladinu
« Mena - obmedzenie platnosti pre vybrani menu

o Odberatel’ - obmedzenie platnosti pre odberatela

« popisny kod - obmedzenie platnosti pre popisné kédy adresara firiem

Predvolena zlava (vyjadrenie)

Predvolena zlPava (v %) - sluzi na zadanie ¢iselnej hodnoty pre percentudlne vyjadrenie
zlavy

Fixna zPava - nevyhl'adava sa maximalne percento zl'avy, ale pouZije sa zadana hodnota
bez ohl'adu na d’alSie pravidla

Sposob pripoditania zPavy - slazi pre zlavy typu 2, 4, 5 a spdsob ich kombinacie s
ostatnymi zl'avami

+ percento zl'avy sa zvysi o hodnotu uvedent v predv. % zl'avy (zl'ava sa uplatni z
povodnej ceny)

* zlava sa vypocita z uz zl'avnenej ceny

Pridelit’ len pre nezPavnené polozky - dodato¢na zl'ava na cely doklad (typ 5) bude
pridelena len na tie polozky, kde zatial’ nebola pridelena ziadna zl'ava

Maximalna zPava (v %) - obmedzenie percentudlnej zI'avy maximalnou hodnotou (typ 6)
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« Korekcia priority - sluzi pre obmedzenie zl'avy (typ 6), kde urcujete prioritu vyhodnotenia
obmedzeni, mbéze nadobudat’ hodnoty od -5 do 5 (5 - najvysSia priorita, 0 - Standardnd)

Pevna cena (vyjadrenie)

« Pevné cena (bez DPH /s DPH) - hodnota pevnej ceny pre vybrana polozku
« Povolit’ pridelPovanie d’alSich zliav - program zahrnie polozku s pevnou cenou pre d’alSie
automaticky pridelované zl'avy

Akciové cena (vyjadrenie)

« Zviazany tovar za nulovu cenu - ¢islo PLU (typ 10)

« Zoznam PLU - zoznam PLU (typ 10)

« Pocet za nulovu cenu - pocet poloZiek

« Nazov akcie - nazov akcie

« AKciu uplatnit’ cez polozku - ¢islo PLU polozky (sluzby), ktora bude pridana na doklad
pre uplatnenie zl'avy

Darcek (vyjadrenie)

o PLU - plu darceka

o Pocet - pocet kusov darceka

o Zobrazit’ informaciu o naroku na darcek - program pri zapise dokladu zobrazi
informdciu pre obsluhu o darceku

Pevna marza (vyjadrenie)

. Pevna marza (v %) - vySka marze pre vybrané polozky

o Povolit’ pridelPovanie d’alSich zliav - program zahrnie polozku s pevnou marzou pre d’alSie
automaticky pridelované zl'avy

3£ Tip Pri rozumnom pouziti predvolenych zliav a pevnych cien je tato funkcia G¢innym
nastrojom cenovej politiky réznych sortimentov tovaru a sluzieb pre skupiny odberatel'ov.

BlizSi popis pouzivania predvolenych zliav a pevnych cien najdete na:
http://www.mksoft.sk/pdf/zlavy pevne ceny.pdf.
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12.14 Ekvivalenty

Program umoznuje ku kazdej cennikovej polozke definovat’ niekol’ko ekvivalentov - inych
cennikovych poloziek, ktorych vlastnosti vzhI’adom k pouzitiu st rovnaké. Ekvivalenty je
vhodné definovat’ napriklad ako alternativu z hl'adiska ceny resp. dostupnosti tovaru.

V okne Ekvivalenty cennikovych poloziek je zoznam ekvivalentnych cennikovych poloziek.
Okno zobrazite z menu hlavného okna programu Sklad-Ekvivalenty cennikovych poloZiek. Z
okna cennika stlacenim klaves Alt+E resp. cez menu x-Cennik-Ekvivalenty zobrazite
ekvivalenty k prave aktivnej cennikovej poloZke.

Stlacenim klavesu Insert alebo kliknutim na ikonu Pridaj sa zobrazi dialogové okno pre
zadanie vazby medzi zakladnou cennikovou poloZzkou a ekvivalentom. Ak pridavate ekvivalent
po zobrazeni okna Ekvivalenty z okna cennika, v poli zakladna cennikova poloZka je zadana ta
polozka, ktora bola aktivna pri vyvolani kontextovej funkcie. Pri zaskrtnuti vol'by vzajomna
program nastavi obojsmernu ekvivalenciu medzi polozkami.

Zakladna cennikova poloZka Ekvivalent
FLU | FLU
FLU FLU
EAMN EAMN
F.atal &. —> Katal &
M azow polodky []vzdiormng M&zow polodky
Lok || =z |
Del - wimaz, F4 - EAM, F5 - PLU, FE - nazov, F7 - cena, F8 - katalog. &izla, Cl+F9 - zortiment, F11 - dodawatel

*Tip Vyberovy kI'a¢ pre zadavanie poloZiek je mozné docasne zmenit’ klavesmi: F4 -
EAN, F5 - PLU, F6 - nazov, F7 - cena, F8 - katalogové ¢islo, Ctrl+F9 - sortiment, F11 -
dodavatel’.

Funkcie pre pracu s ekvivalentmi

Funkcie pre pracu s ekvivalentmi zobrazite s okna programu Ekvivalenty cennikovych
poloZiek cez menu x-Ekvivalenty cennikovych poloZiek alebo cez kontextové menu
(stlacenim pravého tlacidla mysSi).

« Vyhladaj PLU - Alt+C - zobrazi okno cennika a v iom nastavi aktivnu polozku tu,
ktora je uvedend v ekvivalentnej vazbe ako zakladna cennikova polozka

« Doplnenie vietkych vzajomnych kombinacii - Alt+V - funkcia doplni vietky
vzdjomneé kombinacie vybranych cennikovych poloziek do tabulky ekvivalentov. Tato
funkcia je dostupna len pri zobrazeni okna Ekvivalenty z okna cennika.
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12.15 Sériové Cisla

Modul Sériové ¢isla je rozSirujucim doplnkom Ekonomickej agendy SQL - Sklad. Program
umoziuje pre kazdy kus cennikovej polozky definovat’ jednoznaény identifikator - sériove
¢islo. Praktické vyuZitie sériovych Cisel je hlavne ako identifik4cia predaného tovaru k jeho
buducej pripadnej reklamaécii.

Okno, v ktorom sa nachadza zoznam vS$etkych sériovych ¢isel zobrazite z hlavného okna
programu Sklad-Sériové ¢isla alebo stlacenim klaves Ctrl+N. Sériové Cisla viazuce sa ku
konkrétnej cennikovej polozke zobrazite z okna Cennika stlacenim klaves Alt+N (alebo cez
menu okna Cennik), sériové Cisla evidované k jednotlivym skladovym pohybom zobrazite z
okna Prijemky, Vydajky stlacenim klaves Alt+N (alebo cez menu okna Prijemky, Vydajky).

Podmienky vyuzitia evidencie sériovych Cisel:

1. V parametroch programu na zalozke Sklad 3 je potrebné nastavit’ parametre Zadavanie
sér. ¢. <X> (P - prijem, V - vydaj, OP - objednavky prijaté, OPR - opravy) jednu z hodn6t
(podl'a sposobu prace v konkrétnej prevadzke):

« po kaZdej poloZke - po zadani pohybu na doklade, program zobrazi dialégove okno
pre zadanie sériovych Cisel pridanej polozky (ak je povolend evidencia na tovarovej
skupine polozky)

Napr.: vhodné pre prevadzky, kde predavajuci aj vydava tovar (pultovy predaj)

. nakonci dokladu (len pre P a V) - po zadani celého dokladu a jeho zapise, program
zobrazi dialogové okno pre zadanie sériovych ¢isel vsetkych poloziek dokladu (pre
ktoré je povolena evidencia na tovarovej skupine)

Napr.: vhodné ak predévajuci vydava tovar zo skladu podla hotovej vydajky
(potrebné nastavit’ v parametroch)

« dodato¢ne - sériové Cisla sa zadavaju dodato¢ne v okne Prijemky, vydajky resp. Prijaté
objednavky

Napr.: vhodné, ak je obchodny Usek oddeleny od skladu

2. Vsetky cennikové polozky, pre ktoré chcete zadavat’ sériové Cisla musia patrit’ do
Tovarove] skupiny, ktora ma vo vlastnostiach zaskrtnut aspon jeden z parametrov:

« Evidencia sériovych ¢isel pri prijme - pouzZivané pre detailn evidenciu jednotlivych
kusov tovarov pri prijme (napr. pre buducu reklaméaciu konkrétneho vyrobku)

. Evidencia sériovych ¢isel pri vydaji - pouzivané pre detailna evidenciu jednotlivych
kusov tovarov pri vydaji, prijatych objednavkach resp. opravéch

Zadavanie sériovych ¢isel - prijem (prijemka)
Po pridani polozky na prijemku sa zobrazi okno pre zad4vanie sériovych ¢isel. Je potrebné
zadat’ tol'’ko sériovych ¢isel, kol’ko kusov tovaru bolo prijatych. Po zadani Cisla a stlaceni

klavesu Enter sa Cislo prida na doklad. Ak sa zadané sériové ¢islo kon¢i numerickou
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hodnotou, d’alSie ¢islo bude predvolené s hodnotou zvysenou o 1. Po zadani potrebného
poctu Cisel sa okno automaticky zatvori.

Ak vSetky sériové ¢isla nasleduju za sebou a koncia numerickou hodnotou, je mozné uz na
prvom cisle namiesto Enter stlacit’ Ctrl+Enter a program automaticky vygeneruje
predpisany pocet Cisel.

Tip Program umoznuje zadat’ sériové ¢isla aj nacitanim z datového terminalu
stlacenim funkcie Nacitat’ z terminalu.

Pri zépise celého dokladu sa eSte raz skontroluju vSetky sériové Cisla na doklade. Ak
niektora z poloziek nema zadany spravny pocet ¢isel, zobrazi sa opat’ okno s moznostou
doplnenia ¢isel. V T'avej Casti st vybrané vSetky polozky prijemky, ktoré maju povolent
evidenciu sé€riovych ¢isel a ¢ervenou farbou su zobrazené tie polozky, ku ktorym je
potrebné sériove Cisla doplnit’.

Ak sa ani pri zapise celého dokladu nedoplnia sériové ¢isla v spravnych po¢toch, dana
prijemka je v zozname dokladov (okno Prijemky, vydajky) zobrazena zelenou farbou a
pomocou stlacenia klaves Alt+N alebo cez menu okna x-Prijemky / vydajky—Sériové Cisla
je mozné sériové Cisla dodato¢ne zadat’.

Zadavanie sériovych ¢isel - vydaj (vydajka, prijata objednavka, oprava)
Postup pri vydaji sériovych Cisel je podobny ako pri prijme. Po zadani polozky na doklad
program zobrazi okno pre zadanie sériového Cisla a predvoli "najstarsie" ¢islo na sklade.
Stlac¢enim klavesu F9 ak Vam predvolené ¢islo nevyhovuje zobrazite vSetky mozné sériové
Cisla pre dant poloZku na sklade.

Podobne ako pri prijme, ak nezadate sériové ¢isla hned’, viete ich doplnit’ na doklad

dodato¢ne pomocou stlacenia klaves Alt+N alebo cez menu okna x-Prijemky / vydajky-

Sériové Cisla resp. x-Prijaté objednavky—-Sériové Cisla pripadne x-Opravy—Sériové Cisla.
Tip Program umoziuje zadat’ aj priamo sériové Cislo pri vybere poloziek zo skladu -
je potrebné si nastavit’ sposob zadévania poloziek cez Ctrl+FS sér. Eislo.

Vymaz nepouzitych sériovych ¢isel
Funkcia je pristupna cez menu hlavného okna Sklad-Vymaz nepouzitych sér. ¢isel.

Takéto Cisla mézu vzniknut' v pripade dodatocného zmazania prijemky, ktora obsahovala
poloZky, pre ktoré ste zadavali sériové ¢isla. Funkcia Vymaz nepouzitych sér. ¢isel slizi na
vymaz takto vzniknutych problémov.

Tymto sposobom sa samozrejme neodstrania tie sériové Cisla, ktoré sa pouzili pri prijme
tovaru a neskor boli vydané a suCasny stav na nich je nula.
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12.16 Evidencia liehu

Program umoziuje evidovat’ nakup, predaj a stav zasob liehu podl'a Zakona o spotrebnej dani
z liehu 105/2004 Z.z. v zneni neskorsich predpisov.

Nastavenia pre sledovanie evidencie liehu

Pre evidovanie prijmu, vydaja a stavu zasob liehu je nutné v parametroch programu na
zaloZke Sklad 1a v sekcii Cennik nastavit’ priznak PouZivat’ objemové Kkoeficienty a
nasledne na jednotlivych cennikovych poloZkach tovaru, ktory obsahuje lieh nastavit’ Obj.
koef. / %liehu hodnoty pre jednotkovy objem poloZzky v litroch a percento liehu.

V okne Udaje firmy je potrebné zadat’ hodnotu do poli¢ka SBL registraé. ¢islo. Zadajte
Cislo povolenia na predaj SBL (ak ste predajca kone¢nym odberatel'om) alebo ¢islo
opravnenia na distribuciu SBL (ak ste distributor lichu). Ak ste distributor zarovein
zaSkrtnite vol'bu Distrib.

Povolenie na predaj - predaj kone¢nému spotrebitel’ovi

Uzivatel’, ktory ma povolenie na predaj, moze nakupovat’ lieh len od distribatorov liehu a
na druhej strane tento liech moZze predavat’ len kone¢nym spotrebitel'om.

Uzivatel’, ktory mé povolenie na predaj, nemd povinnost’ mesacne odovzdavat’ Ziadne
vykazy o stave liehu. Je v§ak povinny poskytnat’ na poziadanie stav liehu k ur¢itému
datumu. Stav liehu je mozné zistit’ cez menu Sklad — Evidencia liehu. Zobrazi sa okno
Evidencia liehu, kde je moznost’ zobrazit’ vypisy k liehu cez rychle klavesy Ctrl+V. Pre
uzivatela, ktory ma povolenie na predaj, su dolezité ,,Obraty SBL*. Vo vypisoch je mozné
zistit’ stav lichu k zvolenému datumu (Stav zasob SBL podl'a EAN) alebo obraty predaja a
nakupu liehu za zvolené obdobie (Obraty SBL).

Opravnenie na distribuciu

V okne Adresar firiem zadajte hodnotu do poli¢ka SBL pre vSetky firmy, u ktorych chcete
lieh sledovat’. Zadajte ¢islo povolenia na predaj SBL (ak Vas partner je predajca pre
kone¢nych odberatel’'ov) alebo Cislo opravnenia na distribuciu SBL (ak partner je
distributorom liehu). Hodnoty je mozné v okne Adresar firiem naplnit’ cez funkciu
pristupnd z menu okna x-Adresar firiem-Nastroje-Naplnenie reg. ¢isel pre oznamenie o
SBL.

Napocet idajov za obdobie

Funkcia napocita tdaje o prijme a preda;ji lichu za obdobie vybraného mesiaca zo
skladovych dokladov - Prijemky, vydajky. V zobrazenom okne zadajte ¢islo
kalendarneho mesiaca, za ktory chcete nacitat’ idaje a potvrd'te stlacenim OK.

Export tdajov na centralu
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Funkcia je ur€end pre firmy, ktoré¢ vlastnia opravnenie pre distribuciu SBL. Umoziuje
vygenerovat’ informacie o SBL pre centralu, ktora podava hlésenie za vsetky svoje
pobocky spolu.

Nastavte sa v zozname nacitanych udajov na zaznam, pre ktory chcete vytvorit’
exportny subor pre centralu distribttora. Stlacte tla¢idlu Export na centralu alebo v
okne stlate na zazname pravé tla¢idlo mysi a vyberte vol'bu Export Gdajov na
centralu. Program néasledne zobrazi okno:

{ PO sSubDorov - Evidencia lrenu 1
Subar Prietinok
ligh_AHEMAZAT 2071700 .cav CAwANDOWSATEMPAMESSTMPT111Y
<] >

Skopitovat sibary do priedinka C:Y
[ ] Pozlat stibory na e-mail

F3 - Eizelnilk

Vyberte priecinok do ktorého ma skopirovat’ tidaje resp. zadajte emailova adresu.

Import idajov z poboc¢ky
Funkcia je ur€end pre firmy, ktoré¢ vlastnia opravnenie pre distribuciu SBL. Umoziuje

na centrale importovat’ informdcie o SBL, ktoré boli vygenerované na jednotlivych
pobockach.

Stlacte tlac¢idlu Import z pobocky alebo v okne stlacte pravé tlacidlo mysi a vyberte
vol'bu Import idajov z pobo¢ky. Program nasledne zobrazi okno, v ktorom vyberte
priecinok so stibormi pre import a nasledne stlacte OK.

Dalsi popis pouzivania programu pre evidenciu lichu najdete na:
http://www.mksoft.sk/pdf/lieh.pdf.

12.17 Obaloveé konto

Obalové konto sluzi na sledovanie stavu a pohybu obalov na sklade v ¢leneni podl'a
dodavatel'ov a odberatel'ov. Okno Obalové konto zobrazite z menu hlavného okna programu
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Sklad-Obalové konto pripadne z okna Adresar firiem alebo Cennik cez kontextové menu. V
okne sa nachadza zoznam dokladov o pohybe obalov.

Ak neexistuje v obalovom konte doklad o pohybe obalu - cennikovych poloziek (tovarova
skupina méa nastavenu evidenciu obaloveho konta) pre konkrétnu firmu, potom sa pri prijme
alebo vydaji obalu novy doklad obalového konta vytvori automaticky. Ak pre konkrétne PLU
a firmu doklad uz existuje, upravia sa stavy pohybu obalov na existujicom doklade.
Tip V okne Obalové konto mozete vytvarat’ nové doklady aj manualne (klavesom Insert),
kde zadavate pociatocné stavy. Takto vytvorené doklady mozete aj mazat'.

Funkcie pre pracu z obalovym kontom

Funkcie su pristupné cez menu okna resp. kontextové menu alebo stlacenim kombinacie
klaves.

« VyhPadaj firmu - Alt+A - k prislusnému dokladu obalového konta zobrazi okno
Adresar firiem a v iom nastavi aktivnu polozku firmu, ktora je na doklade nastavena

« VyhPadaj PLU - Alt+C - k prislusnému dokladu obalového konta zobrazi okno
Cennik a v nom nastavi aktivnu cennikova polozku dokladu

12.18 Dodavatel’ské kody

V okne Dodavatel’ské kédy sa nachadza zoznam koédov dodavatel'ov jednotlivych cennikovych
poloziek. K jednej cennikovej polozke mate moznost priradit’ 'ubovolné mnozstvo
dodavatel'skych kodov. Pouzitie doddvatel'skych kodov je viazané na zakupeny modul skladu
vystaveneé a prijaté objednavky.

Okno zobrazite z menu hlavného okna programu Sklad-Dodavatel’ské kédy alebo z okien
cennika a adresara firiem stlaCenim klaves Alt+D pripadne cez menu x-Cennik(x-Adresar
firiem)-DodavatelP’ské kody resp. cez kontextove menu.

Vytvaranie dodavatel’skych kédov

Pre pridanie nového dodavatel'ského kodu stlacte klavesu Insert alebo kliknite na ikonu
Pridaj na liste okna. Nasledne sa zobrazi dialogové okno pre zadanie dodavatel’ského kodu.
Ku kazdému kodu je nutné priradit’ dodavatel’a a prislusna cennikovi polozku.

Pre kazdy dodavatel'sky kod je mozné zadat’ aj osobitné hodnoty poli¢ok Nazov polozky u
dodavatel’a, Dohodnuta nakupna cena a Mena.

Tip Pri zobrazeni okna Dodavatel’ské kédy z okna cennika zadavate len kod a
dodavatel’a, cennikova polozka je predvolena podl'a aktivnej poloZzky v cenniku. Pri
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zobrazeni okna z okna adresara firiem zadavate len kod a cennikovt polozku, dodavatel je
predvoleny podl'a aktivnej polozky.

Pouzivanie dodavatel’skych kodov

. Vystavené objednavky

Pri tlaci vystavenych objednavok mate moznost’ vytlacit’ objednavku z kédmi
dodavatel'ov. Potrebné je nastavit’ v parametroch programu na zalozke Sklad 2 pre
parameter Oznacenie pre OV hodnotu Dodav. kdd.

« Prijemky
Ak vytvarate prijemku od konkrétneho odberatel'a a mate zadané jeho dodavatel'ské

kody poloziek, stlaéte na editovacom poli¢ku pre zadavanie pohybov klavesy Ctrl+F8.
Nasledne mate moznost’ zadavat priamo kody dodavatel'a z dodacieho listu.

i\\—(‘Tip Ak sa pri zadavani prijemky zadany dodavatel'sky kod nenachadza v zozname kodov
pre danu firmu, program zobrazi okno Dodavatel’ské kody, kde mdzete chybajuci kod
doplnit’.

12.19 PC pokladna

PC pokladiia je urena pre predaj v hotovosti cez fiskalnu tlaciaren. Modul hotovostného
predaja je volitelnym rozsirenim skladu. Fiskalna tla¢iaren je certifikované zariadenie,
pripojené k PC, ktoré umoziuje predaj v hotovosti (zastupuje funkciu registracnej pokladne).

Oproti predaju cez predvolene operécie - predaj v hotovosti resp. maloobchodny predaj, PC
pokladna simuluje funkciu registra¢nej pokladne t.j. pracuje so skladom offline. Pre pracu s
pokladnou je potrebné ju definovat v Ciselniku registracnych pokladni.

Upozornenie V ciselniku registra¢nych pokladni / fiskdlnych tla¢iarni je potrebné
aby ste mali okrem zaznamu PC pokladne aj ziznam o pripojenej fiskalnej tlaciarni.

Cennik
Cennik PC pokladne je oddeleny od Standardného cennika v programe. PIni sa rovnako ako
pri praci s inymi registraénymi pokladiiami. V cenniku je mozné polozky aj ru¢ne editovat’,
dopiat, pripadne ich mazat'.

Predaj cez PC pokladiiu
Pre predaj je najlepsie pouzit’ okno predvolené operacie. Vytvorte si predvolent operéciu s
rovnakymi parametrami ako ma operacia M Maloobchodny predaj (cez FM) zmerite jej
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popis napr. na MPC Maloobchodny predaj (cez FM) - PC pokladiia a zaskrtnite
parameter Predaj PC pokladiiou. Spdsob predaja je rovnaky ako pri predaji cez fiskalnu
tlaciarent. VSetky predaje PC pokladiiou, ktoré neboli zatial’ zardtané v sklade (realizuje sa
tovarovou uzavierkou) sa nachadzaju v okne Sklad-PC pokladia-Vydajky (PC
pokladia).

Uzavierky

. finan¢na uzavierka denna - finan¢né uzavierky je potrebné robit’ kazdy den, ak bol
predaj tovaru. Uzavierku spustite z menu hlavného okna Sklad-Fiskalna tlaciaren
stlatenim tlac¢idla Denna.

. tovarovéa uzavierka - tovarova uzavierku vykonate z menu hlavného okna Registraéné
pokladne stlacenim tlacidla Tovarova uzavierka - Z (s nulovanim). Program nasledne
vytvori vydajku zo skladu (podl'a nastavenia parametrov pokladne) za vSetky predaje
PC pokladiiou.

12.20 Zakazkova vyroba

Zakazkova vyroba je volitePnym modulom Ekonomickej agendy SQL - Sklad.

Ciel'om zékazkovej vyroby je napldnovanie spotreby materidlu a prac na konkrétnu zakazku.
Naplanovanim tychto nakladov je mozné zakaznikovi poskytnut’ cenovy navrh a jeho Upravou
sa ziska konkretny projekt. Na zéklade projektu sa plni zakazka a po jej zrealizovani je mozné
porovnat’ predpokladané naklady so skutocnymi ndkladmi a predpokladané vynosy s moznymi
vynosmi. Vysledky porovnania je ndsledne mozné zuzitkovat’ pri d’alSich zakazkach.

Zakazkova vyroba sa spusta cez menu Sklad—Zakazkova vyroba a pozostava z dvoch casti:

1. Zakazky (hlavné okno zdkazkovej vyroby)
2. Odpracované hodiny

Nastavenie zakazkovej vyroby

a. Format Cislovania zakaziek je mozné nastavit’ cez menu Nastavenia—Parametre, zalozka
Sklad 4 - cast’ Zakazkova vyroba. Ak nie je uréeny format ¢islovania zakaziek (prazdna
maska), tak oznacenie zakaziek sa zaddva ru¢ne, nie automaticky.

b. V ¢iselnikoch programu je mozné nadefinovat’ nasledujuce ¢iselniky pre zakazkovi vyrobu:

. Ciselniky pre stavy zdkaziek (Zakazkova vyroby — stavy zakaziek)
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ﬂ Stavy zakaziek »= 10 zaznamov El-@

K.aad w+ Popiz -
Cenowi nawrh I

CHP Paotvrdenp cenowi nawvrh

ooc Odaovzdand tiadtatne £

0Dk Odowvzdana

PRO Frojekt R

FRF Patvrderp projekt

RE Realizacia

i Ukoncens

* Pozastavena

Z Ziiena il

Standardne su preddefinované vyssie uvedené stavy zakaziek, je tu viak moZnost’ si
tieto stavy editovat’, vymazat’, resp. pridat’ vlastné stavy.

« Ciselniky pre druhy prac (Zakazkova vyroba — druhy prac)

@ Zikazkova vyroba - druby prac == 3 zaznamy = =] ER

THEXBAE PP

:I

MON
ZAM

w Popiz Cena [naklady] || [naklady] | Cena bez DPH [winozy] | Cena = DPH [wpnosy] | M) [vinosy] =

b ortaz okien 4 5000 EUR hod 5,04 6.00 EURhod
Zameranie okien 45000 EUR hod 5.04 £.00 EUR /hod

Zakazkowva vyroba - druh prace ﬁ

kad |DEM

Popiz |Demaontaz okien |

m

bzda pracovnika J00EUR / |hod
Cena [naklady) 450/ EUR / |hod

Sadzba DPH 18| %

Cena bez DPH [vinosy) 5.04 .
Cena s DPH [winosy] 6,00 .. w|EUR / |ks |

Orientadnd koeficient 4.000( ks / hod
Poditat korekcie miezd pre tenta druh préc [ 0K | [ Zrdit

« Kod - kod druhu préace,
« Popis — ndzov druhu prace,

« Mzda pracovnika — Standardne hodinova mzda pracovnika. Ak je vSak zamestnanec
odmenovany od mnozstva vykonanej prace, tak je mozné si nadefinovat’ mernti
jednotku vykonu, napr. m2, ks, m3, atd’.
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» Cena (naklady) — hodnota nékladov za 1 hodinu, resp. ind merna jednotku
vykonanej prace (cena prace + rézia prepocitana na pracovnika),

= Sadzba DPH - sadzba dane,

= Cena bez DPH, Cena s DPH (vynosy) — cena prace fakturovana zakaznikovi za
hodinu, m2, m3, ks, atd’. Tato mernd jednotka sa moze 1iSit’ od mernej jednotky, za
ktoru je odmenovany pracovnik.

« 1., 2. —cenové hladiny. Poc¢et cenovych hladin sa nastavuje v parametroch
programu (Nastavenia — Parametre — zaloZka Sklad 1a — Pocet cenovych hladin).

= Orientacny koeficient — toto poli¢ko sa zobrazi v pripade, Ze merna jednotka v
ktorej je odmeniovany pracovnik sa lis§1 od mernej jednotky, ktora je vyuctovana
zékaznikovi. Ur¢i sa tu kol’ko daného druhu prace sa vykona za hodinu, napr.
kol’ko okien sa stihne demontovat’ za hodinu.

= Pocitat korekcie miezd pre tento druh prac — priznak, €1 pri ukonceni zakazky sa
maju vypocitat’ korekcie vyplatenych miezd podl'a celkového poctu odpracovanych
hodin alebo sa korekcie daneho druhu prace netykaju.

. Ciselniky pre pracovnikov (Z&kazkova vyroba — pracovnici)

i@ Zikazkovéa vjroba - pracovnici == 0 zéznamov (=] 2 |

x-Zakazkova vyroba - pracovnici

i Er

w Meno Skupina K.oef.
Zakazkova vyroba - pracovnik Iﬁ
k.ad kE
Meno b arek Brendza |
Skupina A - Zameranie okien |
Koeficient 1.00

» Kod - kod pracovnika (najlepSie osobné ¢islo z miezd),
= Meno — meno pracovnika,
« Skupina — pracovnéa skupina, do ktorej je pracovnik zaradeny,

= Koeficient — koeficient pre Gipravu odmenovania pracovnika, napr. pocas
zaSkolenia.

o Ciselniky pre druhy ostatnych poloziek (Zakazkova vyroba — druhy ostatnych
poloziek)
Medzi ostatné polozky zakazkovej vyroby patri napr. material a préce, ktoré su
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zabezpecované tret'ou stranou. V tomto ¢iselniku sa nadefinuji druhy tychto ostatnych

poloziek.

@ Zikazkova vyroba - druhy ostatnych polofiek »» 1 zaznam

=&

TR

Drruky w | Popiz

Zakarkowva wyroba - Druh ostatnych poloziek

Popiz (O

tatné gluzby - murarske prace

F3 - naplhenie hodnoty podra détového rozvrhu

» Druh — oznacenie druhu ostatnych poloziek. Toto oznacéenie je prebraté z
oznacenia nakladového uctu, na ktory sa v uctovnictve zatuctuje dana polozka.

= Popis — nazov druhu ostatnej polozky. Méze byt prebrany nazov nakladového uctu

z uCtovnictva.

¢iselniky pre ostatné polozky (Zakazkové vyroba — predvol’by ostatnych poloziek)
@ Zikazkovd vyroba - predvolby ostatnych pelogiek == 1 zaznam o |[=][==
ETEFERZE
4 X E 1‘] <l = /") f') gﬁ
w Druh

Popiz

| Zakazkova viroba - predvolba

Popiz

Dbk
Firma

Merna jednotka
Cena [naklady)
Marza

wmurovanie balkonowve] steny

a1gz20 oo |Ostatng slugby - murarske prace
45241195 o lan Koval
e

5.0000

50,000 %

| oz |

» Popis — nazov prace, resp. materialu, ktory sa riesi cez subdodavatel’a,

« Druh —druh ostatnej polozky,
« Firma - dodavatel’, ktory poskytuje danu pracu, resp. material,

= Mern4 jednotka — zakladna merna jednotka prace, resp. materialu,

« Cena (néklady) — predpokladana cena za mj prace, resp. materialu, ktora dodavatel’

fakturuje,
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« Marza - prirazka, s ktorou sa dana praca, resp. material bude fakturovat’
konecnému zdkaznikovi, t.j. objednéavatel'ovi zdkazky.

« Ciselniky pre komplety (Zakazkova vyroba — predvol’by kompletov)
V pripade Casto opakujucich zakaziek je mozné si preddefinovat’ tzv. komplety, ktoré
obsahuju preddefinované mnozstvo materiélu, prace a ostatnych poloziek, ktoré si na
danua zakazku potrebné.

Zakazkova vyroba - predvoleny komplet |8

Kid Cenové hladina 1.
Mézay Plastove okno 1170:1470 Typ ceny | |
(&) M aterial (B) Prace (C) Ostatné
FLU | | k.od skup. | | Popis | | [ YloZenie oddelovata medzi pologky |
[P] Poloiky

. |p.& |Skupina |Pracovnik |Popis 1 Popis 2 Faocet Maklady Bez DPH/mj |Bez DPH spolu |5 DPH/mj SDPH spolu |2 DPH -
a1 Plastowé okno 117011470 1.000 1000000 19312 19312 22981 229,81 13,0
A2 vonkaj# parapet (225) 1170mm 1.000 9.0000 11.26 11.26 13.40 13.40 13.0

A 3 vndkorng parapet [180) 1170mm 1.000 55000 7.09 709 a.44 a.44 14.0

B 4 DEM Demontad okien 5.280 0.9000 1,99 10.51 237 1251 13.0

B 5 MON MontaZ okien 5.280 45000 5E4 29.78 E.71 35,44 13.0

B & MUR Murdrske prace 5,280 45000 5497 352 710 3751 18,0

«  Kod - kdd kompletu,

« NA&zov — nazov predvoleneho kompletu,

« Cenova hladina — cenova hladina materialu, prace,

= Typ ceny — jednotkové ceny s DPH, resp. bez DPH,

= (A) Material — predvoleny material pre dany komplet,

« (B) Prace — predvolené préace pre dany komplet,

» (C) Ostatné — predvolené ostatné polozky pre dany komplet

C. V parametroch programu je potrebné povolit’ pouzivanie zdkaziek a to cez menu
Nastavenia—Parametre, zalozka Uctovnictvo 2 alebo na zalozke Sklad 1 — ¢ast’ Doklady.

d. V pripade, Ze mate zak(peny aj modul Uétovnictvo, tak je potrebné povolit’ zadavanie
zékaziek na uétoch uctovej triedy 5. Cez menu Ciselniky—Uétovnictvo—U¢tovy rozvrh sa
zobrazi okno Uétovy rozvrh, v ktorom spustite funkcia Hromadna zmena nastavenia
uétov. Tuto funkciu je mozné spustit’ cez menu x-Uétovy rozvrh alebo cez pravé tlacidlo
mysSi. Nasledne sa zobrazi okno Hromadna zmena nastavenia t¢tov a zadajte nasledujice
udaje:
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Hromadna zmena nastavenia Gctov

Zrmenu wukonat 5 Gétami |5

[T Zmena analytily

[] Zmena nastavenia evid

[] Zmena nastavenia evidencie stredisk
Zmena nastavenia evidencie 2akazisk

EZXZ I ==

r
MoZnost evidencie

bez zadavania

F9 - Eizelnil

&konné socidlne naklady
Jztatné zocialne naklady
1af z motorovich vozidiel
Jaf z nehnutelnosti

Jztatné dane a poplatky

o = =0 = = |

iocidlne naklady fuzicke] osoby :

povolené zadanie, ale nepovinng

& povinné zadanie hodnoty

- h&zow

1. Zakazky

Ok

I

gt

——

Hlavné okno pre zékazky je mozné spustit’ cez menu Sklad—Zakazkova vyroba-Zakazky
alebo stlacenim klaves Shift+Ctrl+Z. Novu zakazku zaevidujete stlaéenim klavesy Insert

alebo kliknutim na ikonu Pridaj. Nasledne sa zobrazi editatné okno Zakazka:
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Zakazka X

P )
Dz'nacenle Cenova kalkulacia Material Préace Ostatné Spolu MarZa 9
N.azov Cen.navrh: predpokl. nakl.

Firma : predpokl. win. | |°/°
Prevadzka Frojekt  : predpokl nakl,
Prepokladani datum Skutodng datum T wiinosy | |X
Obijednanie . »+| Objednévka Realizécia: naklady
Evidencia 1811.200 .| Zodpovedn : predpokl. vin,
Cenovj navih - I | Zodpovednd : fakturavané bez DFH [ %
Frojekt. dokument. | . . w oL | Zodpovedni = DPH
Zabezp. matenalu | . . I | Zodpovedni nedoplatak. wystavenych fakbir
Yo = =R | Zodpovedny Néklady (ieal. - proiekt]
Witrob. prikaz . .
Ukonéenie | L | L | Zodpavedng | Wy el - prer ]
. Zostava fakturovat [projekt - fakturovang) bez DPH
Zanuka
s DPH
Cenovi nawvrh | Projekt I Realizécia | YWirobné prostriedky I Poznémka| Cenova hladina Predvolena zfava % Tup ceny | | |
[A]) Material [B) Prace [C] Dstatné | VloFenie oddelovata medzi polodky || Hromadné zmena marde ]
PLU I:l Kod prace | | Popis | | "Ylodenie predvolendho kompletu || Hromadné zfava ]
[P] PoloZky
. |p.t. |Dodat. |PLU Skupina | Pracovnik | Popis 1 Popis 2 Pocet M&klady Bez DPH/mj |Bez DPH spolu |5 DPH./mj 5 DPH zpolu
‘ =
Staw [ = | Zamknuts [ ook || oz |
F3 - automatické pridelenie Gisla z8kazky podra zadane] masky

o Oznacenie — Cislo, resp. oznacenie zakazky. Pri ¢iselnom oznaceni zakaziek sa format
Cislovania nastavi v parametroch programu a program pridel'uje ¢islo novej zékazke
automaticky (vid’ Cast’ Nastavenia zdkazkovej vyroby na 1. strane). V pripade, ze
oznacenie zakazky predstavuje napr. skratku nazvu zakazky (Nazov zékazky: MK-soft
— zahradny altanok, Oznacenie: MKALT), tak v tomto pripade si uzivatel’ oznacenie
zékazky ur€uje sam.

o Nazov — nazov zékazky,

o Firma, prevadzka — zakaznik,

o Objednanie/Objednavka — datum objednavky / ¢islo objednavky,

o Evidencia — datum zaevidovania zakazky / pracovnik zodpovedny za zaevidovanie
zakazky,

o Cenovy navrh — predpokladany datum vypracovania cenového navrhu / skuto¢ny datum
vypracovania cenoveho navrhu / pracovnik zodpovedny za cenovy navrh,

o Projektova dokumentacia — predpokladany datum vypracovania projektovej
dokumentdacie / skuto¢ny datum vypracovania projektovej dokumentacie / pracovnik
zodpovedny za projektovi dokumentéciu,

o Zabezpecenie materialu — predpokladany datum zabezpecenia materialu / skutocny
datum zabezpec€enia materialu / pracovnik zodpovedny za zabezpecenie materialu,
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o Vyroba — predpokladany datum ukoncenia vyroby / skuto¢ny datum ukoncenia vyroby /
pracovnik zodpovedny za vyrobu / ¢islo vyrobného prikazu,

o Ukoncenie — predpokladany datum ukoncenia celej zékazky / skutocny datum
ukoncenia zdkazky / pracovnik zodpovedny za zékazku,

o Zaruka — datum do kedy plati zaruka na danu zakazku,
o Stav —stav zdkazky. Stavy zdkaziek su nadefinované v ¢iselnikoch programu.

o Zamknuta — po uzamknuti zakazky program uz neumozni pridavat’ d’alSie doklady,
odpracovan¢ hodiny pracovnikov na dana zékazku, resp. opravovat’ staré doklady
naviazané na danu zakazku. V pristupovych pravach uzivatel'ov programu je ale mozné
obmedzit’ tento priznak uzamknutia zakazky tak, Ze nam umozni pridavat’ nové doklady
na uzamknutu zakazku, resp. opravovat’ staré doklady uzamknutej zékazky, ale zobrazi
sa informacia o uzamknuti zakazky. (Pristupové prava — uzol Sklad — uzol Zékazkovéa
vyroba — priznak Oprava zamknutych).

V casti Cenova kalkulacia je mozné sledovat’ ndklady a vynosy materialu vstupujtiiceho do
danej zakazky, vykonanej prace a ostatnych poloziek vstupujicich do zékazky a to v kazdej
faze zékazky, t.J. vo faze cenového navrhu, vo faze projektu a v zaverecnej faze realizacie.

V spodnej ¢asti Cenovej kalkulacie je mozné sledovat’ porovnanie skuto¢nych nakladov a
vynosov z fazy realizacie oproti predpokladanym nakladom a vynosom z fazy projektovej
dokumentacie.

Vysledok porovnania skuto¢nych a predpokladanych nékladov a vynosov moze byt
zobrazeny Ciernou alebo ¢ervenou farbou:

o Cierna farba v pripade nékladov aj vynosov znamen4, Ze skutoéné naklady (vynosy)
boli niZSie ako predpokladané naklady (vynosy).

o Cervena farba v pripade nakladov znamena, Ze skutoéné néklady boli vysie ako
predpokladané néklady. Bolo dodaného viac materiélu, viac prac ako sa predpokladalo.

o Cervena farba v pripade vynosov znamen4, Ze skutoéné vynosy by boli vyssie ako
predpokladané vynosy, t.j. cena, ktora by sa fakturovala zakaznikovi teraz, ak by nebola
vopred dohodnuté cena zakazky.

Do polic¢ka Fakturované bez DPH / s DPH program zapiSe sumu z vystavenych faktur,
ktoré sa viazu na dant zdkazku. Tieto udaje sa nacitavaju vo faze realizécie z vystavenych
faktdr, ale na kazdej vystavenej faktire musi byt uvedené ¢islo zakazky. Do policka
Nedoplatok vystavenych faktdr program zapise sumu z nedoplatkov zo saldokonta. Poli¢ko
Zostava fakturovat bez DPH /s DPH predstavuje rozdiel medzi vynosmi z fazy projektu
(suma bez DPH) a fakturovanou ¢iastkou.
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=

Cenova kalkulacia M atenal Frace Oztatné Spolu barza
Cen.navrih: predpokl. nakl.

: predpokl. win, | |?é
Projekt  : predpokl. nakl,

D winosy | %
Realizacia: naklady

- predpokl. win.

: fakturovang bez DFH | |?r;

= DPH

nedoplatok, wystavenpch faktir

M aklady [real. - projekt]
Yinosy [real. - projekt]
Zoztdva fakturovat [projekt - fakiurovang]

bez DFPH
z DOPH

Fazy zakazkovej vyroby
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V kazdej faze zékazkovej vyroby sa pracuje s troma zakladnymi polozkami, t.j. materiél
(A), préace (B), ostatné (C).

Lakazka
Oznaenie | Cenova kalkulacia
N_EIZ'I'\" Cen.nawrh: predpokl. nakl.
Eirrna s predpokl win, |
Frevadzk.a Projekt  : predpokl nakl)
Frepokladan) datum Skutacni datum ; Wipnosy
Objednanie - - | Objednavka Realizacia: naklady |
Evidencia 18112010 .| Zodpovedn) - predpokl. win.
Cenowi nawrh .. | Zodpovedni fakturované
Frojekt. dokument. | . . | Zodpovedni
Zabezp. matenalu | Zodpovedni
Viroba | Zodpovedn) Néklady [real. - prajekt]
Yirob, prikaz . .

Ikonéenie | o | Zodpovedni | Winosy [12al. - prajek)

. Zoztdva fakburovat [projekt - f
Zanka

Cencyi nawih | Frojekt I Fealizacia | YWirobné prostriedky | F'u:uznémka| Cenova hladina

[A) Material [B) Prace [C]) Ostatné

PLU | | Kédprace | | Popiz| |
S D ata sy d

1. Cenovy navrh: na z&klade poziadaviek zakaznika sa vypracuje cenovy navrh zakazky.

« (A) Material: material potrebny na danu zakazku sa navoli z cennika. Materiél je
mozné vyhl'adavat’ podl'a EANu - cez rychly klaves F4, PLU - cez rychly klaves
F5 (okrem ¢iselného oznacenia PLU je mozné zadat’ aj nazov PLU), ndzvu - cez
rychly klaves F6 alebo podl'a katalogového ¢isla - cez rychly klaves F8.

Pri kazdej polozke materialu je potrebné uviest aj obstaravacie néklady (skladovt
cenu) a predajnu cenu materialu. Ak tieto Gdaje su uvedené na konkrétnej
cennikovej polozke v cenniku, tak sa automaticky predvyplnia aj pre zdkazku. Aj
po automatickom vyplneni idajov je mozné menit’ ich hodnotu. Pri automatickom



predvyplneni nakladov, t.j. skladovej ceny, sa zo skladu prevezme posledna

skladova cena.

Zakazkova vyroba - material

X

Zakazka
M azow
Faza

100001

Moredk, - Vighova B

Cenovi navwrh -

material

FLLI
K.atal. &

Skupina
Sortiment

bez DFH
zDFH

—_

Mazoy  [Plastoveé okno 1170x1470

Skladowvé ceny
posledna

PrEmErna

Predajné ceny

150.0000

150.0000

13312

178.5000

178.5000

229,81

Stay OStavng
Stav fyzickp
Stay dizponibilreg

10,000 k=

10,000 k=

10,000 k=

Mazov
Fopiz

Plaztowvé akno 171 70x1470

Maklady

S—

Cena bez DPH £ mj 150,0000

Pnosy
[:ena bez DPH / mj

Fotet

1,000

133,120000

For. Gizlo dodatku

Marza

28,747

Zrava

30,0

DPH

PRt

19

L 1

] Cena [naklady)

Cena bez DPH [winozy]
Cena = DPH [winosy]

Cena / mj

Cena zpolu

150,0000]

150,0000]

13518 13518

160,86 160,86

. 0K

| zes |

V pripade, Ze k existujlcej zakazke sa spisal Dodatok na dodato¢ny material, tak k

tomuto materialu je mozné uviest’ ¢islo dodatku — poli¢ko Por. ¢islo dodatku.

« (B) Préce: uvadza sa predpokladany rozsah prac, ktoré bude potrebné vykonat na

danej zakazke. Vo faze cenového navrhu sa va¢sinou udava druh prac aké bude
potrebné vykonat’, je tu vSak aj moznost’ uviest’ konkrétneho pracovnika, ktory

danu pracu vykona. Jednotlive prace je mozné zadavat’ cez Kod skupiny — rychly
klaves F7, Popis skupiny — rychly klaves F8 alebo cez konkrétneho pracovnika,
t.j. cez Kod pracovnika — rychly klaves F5, Meno pracovnika — rychly klaves F6.

V ¢iselnikoch programu je potrebné vyplnit’ Ciselniky pre pracovnikov a Ciselniky

pre druhy prace (Ciselniky — Sklad — Zakazkova vyroba, pracovnici; resp.
Zakazkova vyroba, druhy prac). (vid’ ¢ast’ Nastavenia zadkazkovej vyroby na

zaCiatku)
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Po zvoleni druhu prace sa zobrazi okno Zakazkova vyroba — prace, kde sa zadava
predpokladané mnozstvo prace, ktoré bude potrebné vykonat’ na danti zékazku.
Kazdy druh préace je potrebné pridat’ samostatne.

V pripade, Ze k existujicej zakazke sa spisal Dodatok na dodato¢n pracu, tak k
danému druhu prace je mozné uviest’ ¢islo dodatku — policko Por. ¢islo dodatku

Zakazkova wyroba - prace - . ||

Zakazka (10000 |
Mazov Moredk, - Vighova B
Faza Cenovi navwrh - prace

Db préce ZAM o Zameranie okien

Pracovnik
Popis ameranie okien

Vinosy

Maklady
Cena s m Cena spolu

Cena bez DPH ¢ hod 4.5000 Cena [naklady) | 4,5000| 2.2500|

ocet |1 hod
Cena bez DPH / hod B Cena bez DPH [winazy 5.04 252
barfa 12,000 Cena s DPH [vinozy] .00 2.00
Zlava

DPH 19

Par. &islo dodatku I:l ’ Ok ] ’ ZILE ]

Mo e

(C) Ostatné: polozka Ostatné je urcena predovSetkym pre subdodavatel'ské faktary
napr. za material (material, ktory sa neprijima na sklad) alebo sluzby, ktoré
zabezpeci tretia strana. Tieto subdodavatel'ské faktury s zaevidované v
uctovnictve a odtial’ sa daju nacitat’ do konkrétnej zakazky.

Ak existuji nejaké druhy subdodavatel'skych prac, resp. dodavky materialu, ktoré
sa pravidelne vyuzivaju, tak v ¢iselnikoch programu je moznost’ si preddefinovat’
Ciselniky pre predvol’by ostatnych poloziek. (vid’ ¢ast’ Nastavenia zdkazkovej
vyroby na zaciatku)



kalkulacia I aterial Prace Oztatné Spolu Maria U
h: predpakl. nakl.
. predpakl. win. | |Z
: predpokl. nakl.
- winosy | [%
a: naklady
- predpokl. win.
: fakturované bez DFH | |Z
: DPH
nedoplatok vystavenpch Fakkir
Teal. - projekt]
eal. - projekt]
‘akturovat [projekt - fakburované) bez OFH
: DOPH
ladina | —Freduslondatavad = Typ-amy- I 1
[ WloZenie oddelovada medzi polodky || Hramadna zmena marde ]
[ Wiofenie predvolendho kompletu || Hromadna zrava ]
L P L3 [ I D P L I ) o] I R R | QS ') oo | I [ P Lol o) 1 P [ o'l o | I R P I

o Vlozenie oddelovaca medzi polozky — slUzi na oddelenie napr. materialovych
poloZiek od prace a ostanych poloZiek,

o Hromadna zmena marZe — moznost’ hromadnej zmeny marze na materialy,
pracach a ostatnych polozkach,

o Hromadna zl'ava — hromadné pridelenie zl'avy na materidl, pracu a ostatné
polozky,

o VloZenie predvoleného kompletu - v pripade ¢asto opakujicich zakaziek je
mozné si v Ciselnikoch preddefinovat’ tzv. komplety, ktoré obsahuju
preddefinované mnozstvo materialu, prace a ostatnych poloziek, ktore su na
dant zakazku potrebné. (vid’ ¢ast’ Nastavenia zakazkovej vyroby na 1. strane)

. Projekt: po odsthlaseni cenového navrhu zakaznikom nastupuje druha faza zdkazkovej
vyroby a tou je projektova dokumentécia. Zadanim skuto¢ného datumu do fazy
cenového navrhu sa pri editacii zdkazky program automaticky nastavi na zalozku
»Projekt”. Nacitanie materialovych poloziek, prace a ostatnych poloziek z cenového
navrhu je mozné pomocou tlacidla ,,Nacitanie poloziek podl'a cenového navrhu®.
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Zakazka [t

Oznacenie 'IDDDFI'I S Cenova kalkulacia M aterial Prace Ostatné Spolu Marza 9
Hazov Movak -Yidfiova 6 _ Cen.navrh: predpokl. nakl ??Q.UQI 55,2§| 835,25
Firmna 2 ---|Dan|e| Mk - predpakl. win. 124485 379,75 1 624,60 ?89,35| 94 5[z
Prevadzka | Projekt - predpokl. nakl
Prepokladany datum Skutotng datum § winogy | |°/°
Obijednanie 24.10.2010 .| Objednavka |[OP102113 Realizécia: naklady
E videncia 25.10.2010 | Zodpovedni [FE. o Filip Kaluza  predpakl. win,
Cenavi névih 25.10.2010 -fZ6.10.2010 3 Zodpovedn) [FK. - |Filip K.aluZa [ — bez DFH [ S
Projekt. dokumert, [28.10.2010 ... . | Zodpovedni FE - |Filip Kaluza s DPH
Zabezp. matendlu | . . = | Zodpovedn) nedoplatok wystavenich Fakir
ke = m— | Zodpavedry Maklady [real. - projskt)
Wirob. prikaz . .
Ukoncenie | R | - | Zodpovedn) | Vinosy [real. - projekl]
. Zostava fakiurovat (projekt - fakiurovang) bez DPH
Zénuka
3 DPH
| Cenawi néw@ﬂealizécia | Wirobné prostriedky | F‘oznémka| Cenové hladina 1= Predvolens zrava % Tvp cen_l,ll | |
[A]) Material [B) Prace [C] Ostatné [ WloZenie oddelovata medzi paladky || Hromadné zmena marde ]
PLU [ ] Kodprdee | «|  Popis | | YigZgni : u Hromadné zfava
(P] Polozky Naéitanie polofiek podra cen. névihu
I
| . |p& |Dodat |PLU Skupina | Pracovnik |Popis 1 Popis 2 Pocet M aklady Bez DPH/mi |Bez DPH spolu |5 DPH/mi |5 DPH spolu |

Okrem materidlovych poloziek, prac a ostatnych poloZziek nacitanych z cenového
navrhu je mozné vo faze projektovej dokumentacie tieto polozky upravovat’, resp.
doplnat’ nové polozky. Vo faze projektovej dokumentécie totiz dochadza k spresneniu
mnozstva potrebneho materidlu, mnoZstva prac, pripadne k rozdeleniu jednotlivych
druhov prac medzi pracovnikov.

Zadanim skuto¢ného datumu do projektovej dokumentacie program predvoli pre dant
zakazku fazu realizacie.

3. Realizacia: do fazy realizacie sa nacitavaja polozky, ktoré sa uz skuto¢ne pouzili na
zékazke, t.j. skutocne spotrebovany material, skuto¢ne vykonané prace a d’alsie
poloZzky, ktoré vstupovali do danej zakazky.

« (A) Material: material, ktory sa pouzije na zakazke sa vyskladniuje najcastejSie cez
spotrebné vydajky, ale je mozné pouzit’ aj iné€ typy vydajok. Na kazdej vydaje
materialu je vSak potrebné zadat’ Cislo zakazky.

Ve T

Sklad A, bena ELR ..

Typ dokladu S05T |Ostatnd spotreby  Typ ceny |

Cizlo dokladu A “

D Abum seyst. Adod, [26.11.2010 ..

Odberater 2 oD aniel M owak,

Prevadzka akazka 100001 e} vl

Post. adresa firmy [ Vobar —— [ F9 - &iseln

Ohbjednavka

Cerovd hlading 1..[1. cenova hlading | Poznémka

Predvolena zfava % Sadzby DPH 19 10

PLU | -

p.. | Mazow k.ad |Podet m |Cena % zrawy |P.cena bez DPF

1| Plastowvé okno 11701, 1.000 ks 19312 193.1.
2| Plastové okno 17701, 3000 ks NFET H7E

. (B) Préce: prace vykonané na zékazke sa zadavaju v okne ,,Zakazkova vyroba —
odpracované hodiny*, ktoré sa zobrazi cez menu Sklad—Zakazkové vyroba—
Odpracované hodiny.
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Zikazkova vyroba - odpracované hodiny

S

Poradie zadavania ddajoy
zakazka, pracovhik, datum
[ zé&kazka, détum, pracovnik

Zakazka
Pracovnil,
Cratuam

Pocet hodin
Skupina

Popisz
Jednotk. mzda
K.oeficient
tzda zpolu

F3 - Eizelnil

[ datum, zkazka, pracovnik
[ datum, pracovnik, zékazka

[ pracovnik, z&kazka, datum
[ pracovnik, détum, zékazka

]

EUR hod

EUR

e

Pri zadavani odpracovanych hodin je moZzné si vybrat’ nasledovné poradie
zadavania udajov:

o zakazka, pracovnik, datum

[0}

[0}

[0}

[0}

[0}

zakazka datum, pracovnik

datum, zékazka, pracovnik

datum, pracovnik, zakazka

pracovnik, zakazka, datum

pracovnik, datum, zdkazka

Pocet odpracovanych hodin sa zaddva vzdy az po zadani vysSie uvedenych udajov.
Napr.: ak je predvolené poradie zakazka — pracovnik — datum, tak pri novom (v
poradi druhom a d’alSom) zdzname odpracovanych hodin sa program nastavi az do
policka datum, lebo sa predpoklada, Ze poli¢ka zdkazka a pracovnik sa nemenia a

policko datum sa meni najCastejSie.

(C) Ostatné: ide vicsinou o naklady nauctované cez subdodavatel'ské faktary. Pri
uctovani takychto nédkladov je potrebné na ucte nakladov zadat’ Cislo zakazky.
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Favazok ||

Kéd predkantécie Dbjednévka | | @
Tvp dokladu FO «|Faktiny doglé

(et 32110 w|EUR  |Dodavatelia Var sy ¢ Konstsym / Sp sy (2010056 noog |

Cizlo 100002 ... Bankaowp (et

Firrna 45341195 b an Kowval Frikazy na dhradu / datum

Frewvadzka U pomienky [poet/datunmy) | o L | L |
Text Han Kowal Penalizdcia [Siastka/datum) -

D &turn evidencie [16.171.2010 .. Poznémk.a |
Datum dodania  [16.11.2010 .| Datum DPH [16.11.2000 ... Sadzby DPH 19| 10 Oprava DFH [C]

D &tum splatnosti [18.17.20010 .| Splatnost drii Celkova Siastka EUR

- Ulzah Ciaptl [N=In| Chadizl il ool K ad ok Fopi [léet 10
t|51820 i SSA0EURT 1] | 100007 i murrske prace Spolu Euﬂ:mm"

Osztatne ghuzby - murarzke prace

2 30 1088 {euR (T 1] | DPH Bez DPH |
Ciaf z pridane] hodnoty [znifend 58 | £aklad 192 111,00
h 4 21.10
SIE seE0EUR(T 1] | 100001 : stavebng material 223;51/0*
Spotreba matenalu - stavebn) mate | |DPH 102

4 3310 4 1085EUR(T 1] | DPH

D'an z pridane] hodnoby [zniZena =g
5 | | E|EUF| War. symbiol I:I

Jednotlivé vydajky materialu, odpracované hodiny ¢i ostatné polozky natctované v
uctovnictve sa do fazy realizécie nacitaju cez tlacidlo ,,Nacitanie polozZiek do fazy

NPT INT

realizacie®.

Zakazka — X |
Oznatenis 1DDDP1 I Cenova kalkulacia taterial Préce Ostatné Spolu Marfa 8
Nazov Nowak - Vigfiova B Cer.ndvih: predpakl. nakl 779,00 BE, 25, 835,25
Fima 2 +|Daniel Movak  predpokl. vin, 124485 379,75 1 624.60 759.35] 4.5
Frewadzka Projekt  : predpokl nakl. 1 391,00 ??,8§| 111,00 1 579,85

Prepokladang datum S kutodni datum : winosy 1 505,64 490,1ﬂ 249,75 2 24553 885,58| 421 |°/°

Objednarie 24.10.2010 | Objednévka [OF102113 Realizicia: naklady 1.391,00 83,2§| 111,00 1 58525
E videncia 22.10.2010 | Zodpovednj |FK - |Filip Kaluza  predpokl, vin. 150564 430,14 1935.78
Cenov ndvih 26102010 - |26.10.2010 .| Zodpovedni |FE - [Filip Kaluza - fakburovans bez DPH B 585,25|—‘| I]U,Ellc'/°
Projekt. dokumnent. [28.10.2010 . |28.10.2010 | Zodpovedni [FK. « [Filip KaluZa =
Zabezp. materialy [15.11.2010 | . . | Zodpovedny MM - | ate] Mémet nedaplatok vystavenich faktr
Wirob. 1511.2000 o .. i [N o |M atej Memet .

Joba i?ripbw?ir:lz Tl Maklady [real. - prajekt] 5.40) 5.40
Ukanéenis [ | - Zyod a\l":edn' o ¥jnosy f1eal - projek] D 257
—— = = P ¥ Zostdva fakturovat [projekt - fakiurovard) bez DPH 224553

anuka 2 DPH 2672119

| Cenovi névrh | Pmiektl Fealizacia |V§Irobné prostriedky | Poznémka| Cenowva hladina 1. Predvolena zfava % Tup cen_l,l| | |
[A) Material [B) Prace (C] Ostatné [ WloZenie oddelovada medzi polozky || Hromadna zmena marée ]
FLU l:l Kéd prace | | Popis | | [ WinFenie predvoleného kompletu || Hromadna zfava |
[P] PoloZky Korekcie miezd: 0,00 EUR acitanie polofiek do fAzy realizacie Wipocet korekcii miezd ]
| . |p.& |Dodat. |Skupina | Pracownik | Paopis 1 Papiz 2 Podet Maklady Bez DPH#mj |Bez DPH szpalu |5 DPH/mj SDPHzpolu  |%2DPH |%: » |

Stlacenim tlacidla ,,Nacitanie poloziek do fazy realizacie* sa zobrazi okno Nacitanie
poloziek do fazy realizacie, kde je mozné si vyfiltrovat’, ktoré polozky sa maju nacitat’
do realizécie:
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Macitanie poloZiek do fazy realizacie [éj

| [A] Matenal - nadita matenial vwdang zo gkladu | [B] Prace - nadita vikony pracovniloy | [C]) Dstatné - natita naklady zauctovné « dennilu

Typ dokladu [¥5 Dirub prace Tup dokladu
Sklad Pracovnik (et ]

V| Fakhiry - nacita wystavené faktny ok it

F1 - pomoc

o (A) Material — Standardné su preddefinované typy dokladov VS - spotrebné
vydajky. Taktiez je mozné si vyfiltrovat’ aj doklady len s urcitého skladu.
o (B) Préace — je mozné si vyfiltrovat’ iba ur€ity druh prace, resp. pracovnika.

o (C) Ostatne — ide o nacitanie nakladov zauctovanych v denniku, pricom je mozné
vyfiltrovat’ len uréity typ dokladu, resp. uéet. Standardne st prednastavené uéty
uctovej triedy 5 — Néaklady. Nacitanim ostatnych poloziek sa nacita len ndkladova
Cast’, vynosovu Cast’ je potrebné na dant polozku zadat’ ru¢ne.

o Faktlry — v cenovej kalkulacii zakazky je zobrazena aj informacia o tom, kol’ko uz
bolo zékaznikovi fakturované — ,,Fakturované bez DPH / s DPH*. Tieto Udaje sa
nacitavaju z vystavenych faktur, ale na kazdej vystavenej fakture musi byt uvedené
¢islo zakazky.

Po nacitani skuto€ne spotrebovaného materialu, vykonanych préac a ostatnych poloziek
nam program porovna predpokladané néklady z fazy projektu a skuto¢né naklady z
fazy realizécie a predpokladané vynosy z fazy projektu so moznymi vynosmi z fazy
realizacie.

Vypisy k zékazkdm je mozZné zobrazit’ v okne Zékazkova vyroba cez rychle klavesy
Ctrl+V. Ak bol k zakazke spisany dodatok, tak vo vypisoch je mozn¢ vytlacit
samostatne zakladny cenovy navrh, samostatne dodatok, ale tieZ je mozné to vietko
vytla¢it’ na jednom cenovom navrhu. Obdobne je mozné vytladit’ aj vypisy pre projekt.

2. Odpracované hodiny

Doplnkovou ¢astou zdkazkovej vyroby su tzv. Opracované hodiny, ktoré je mozné spustit’
cez menu Sklad-Zakazkova vyroba—Odpracované hodiny. V tejto Casti sa zadavaju
odpracovane hodiny, ktoré sa vykonali na zdkazkéach.
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Zakazkowva vyroba - odpracovang hodiny [J_E-J

Poradie zadavania tdajoy
zakazka, pracovnhik, datum [] détum, zakazka, pracovnik [ pracovnik, zakazka, datum
[ z&kazka, détum, pracovnik [] détum, pracovrik, zékazka [ pracovnik, datum, zékazka

Zakazka |
Pracowvnil.
[ tum

Pocet hodin |

Skupina | |

Popis |
Jednotk, mzda EUR/hod

K.oeficient
tzda =polu ELIR

F3 - Eizelnil

Ako uz bolo vys$sie spomenuté, poradie zadavania idajov si je mozné zmenit' v zavislosti od
toho, ktory zo zaddavanych tidajov sa meni najCastejsie.

Zadanim odpracovanych hodin je mozné z programu ziskat’ podklady pre mzdy
pracovnikov. Tieto podklady je mozné zobrazit’ v okne Odpracované hodiny cez rychle
klavesy Ctrl+V.

Korekcie miezd

V pripade, ked’ pocet planovanych hodin sa nezhoduje s po¢tom skuto¢ne odpracovanych
hodin, tak je moZné spustit’ funkciu na prepocet korekcii miezd. Vysledkom tohto prepoctu
mozZu byt

« ,mimoriadne prémie* = pocet skutocne odpracovanych hodin je mensi ako pocet
planovanych hodin, vtedy st pracovnikom vypocitané priplatky k mzdam.

o ,,zrdzky z miezd* = pocet skuto¢ne odpracovanych hodin je vacsi ako pocet
planovanych hodin, vtedy st pracovnikom vypocitané tzv. zrazky, ktoré by mali byt
pracovnikom zrazene z miezd.

Vypocet korekcii miezd sa spusta v zakazkovej vyrobe vo faze realizacie. Pre kazdy druh
prace je mozné¢ nastavit,, €1 sa maju prepocitavat’ korekcie pre dany druh prace alebo sa
nemaju prepocitavat’.
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Zakarka [

Dznatenis 100001 Cenova kalkulacia Material Prace Ostatné Spolu Maria ¢
Mazavy Mok - Vighova 6 Cennévih: predpokl. nakl. 773,00 5E.25 835,25
Eima 2 +|Daniel Novak - predpakl win. 1 244,85 379,75 1 624,60 789,35 9450
Prewadzk.a Projekt  : predpokl. nakl. 133100 7785 111.00 15679,85
Prepokladani datum Skutadny datum : yinosy 1 505,64 430,14 24375 2 24553 555,58| 421 |3
DObjednanie 2410.2010 | Objednévka |OF102113 Fealizacia: naklady 133100 8325 111.00) 1 585.25|
Evidencia 26102010 .| Zadpavedni |FE - |Filip Kaluza - predpokl, win, 1 505,64 490,14 249,75 224553
Cenovi ndvh 25102010 267102010 .| Zodpovedni [FIS - [Filip K.aluia * Fakturované bez DPH -1 585,25|—‘| DD,D|3
Projekt. dokument. [28.10.2010 . |2810.2010 .| Zodpovedn) [FK - [Filip K.aluia s DPH
Zabezp. materialy [15.11.2010 o . . | Zodpovedny |MN [P atej N Emet redoplatok wwstavenich Fakiar
Wiiraha 15.11.2010 o . . Z?dpove::lny g R EEEE N &klady fredl, - proiek] 540 =
Wirab. prikaz . .
Ukontenie [ E | Zodpovedng | Yinasy [real. - projek)
Zinika Zostava fakturovat [projekt - fakturovand] bez DPH 2245.53
: DPH 267219
Cenovi névih | Projekt| Reaizacia | yirobng prostriedky | Poanamkal Cenovd hladina [ 1 Predvalens zfava % Typceny|
[A] Material [B] Prace [C] Ostatné [ Wlodenie oddelovada medzi polagky || Hromadné zmena marie ]
PLU l:l K.6d prace | | Popis | | [ WioZenie predvalengho komplatu [ -
| [P] PoloZky Karekcie miezd: -3.60 ELUR [ Naéitanie polofisk do fazu realizécie T
T PP I Pera— = o = - o = - = - v . i Rt I e I

Dal3i popis nastavenia programu pre zakazkovia vyrobu najdete na:
http://www.mksoft.sk/pdf/zakazkova vyroba.pdf.

12.21 Pozicovna

Pozi¢ovia je stiCastou rozsirujiceho modulu k skladu — Sériové ¢isla, opravy. Sl0zi na
evidenciu zapozi¢aného tovaru (napr. naradia). Pozicoviiu je mozné spustit’ cez menu Sklad—
Pozic¢oviia a pozostava z dvoch Casti:

1. Zoznam tovaru
2. Pozicky
Zoznam tovaru

Okno zobrazite z menu programu Sklad-Pozi¢ovina-Zoznam tovaru. Obsahuje zaznamy
pozic¢iavaného tovaru. Novy tovar je zaevidujete stlacenim klavesu Insert alebo kliknutim
na ikonu Pridaj. Nasledne sa zobrazi dialégové okno.
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PoziCovna - tovar Lih.'

FLLI Meaktivna Ceny za poficanie  bez DPH z DPH
Katal. & 1 hod

Mazow 1 den
Fopiz 1 thzden
Skupina |

Sortiment |
M ]
Obztaravacia cena EUR
Fredvolena zaloha EUR

Celkowi pocet mj
Aktualne v poZicovni mj

Poznamk.a

ok |z

o PLU - ¢islo tovaru, ktoré program pridel'uje automaticky
« Katalégové cCislo — katalogové ¢islo tovaru

« Né&zov - nazov tovaru

. Skupina - tovarova skupina, napr. tovar, material, ...

« Sortiment - sortiment, do ktorého je tovar zaradeny

« M]j - zakladna merna jednotka tovaru

. Obstaravacia cena — obstaravacia cena tovaru, vo vypisoch je nasledne moznost’ porovnat’
obstaravaciu cenu s mnozstvom peiiazi ziskanych za pozi€anie tovaru

. Predvolena zaloha - zaloha za vypoZi¢anie tovaru,

« Celkovy pocet — mnozstvo tovaru. Pri tovare so sériovym ¢islom toto pole nie je
spristupnen€, naplni sa automaticky po zaevidovani sériovych ¢isel na danom tovare

o Aktualne v pozZi¢ovni — aktudlne mnozstvo tovaru, ktoré je k dispozicii (celkovy pocet —
pozi¢ané mnozstvo)
« Poznamka — poznamky k tovaru
« Ceny za poZi¢anie bez DPH / s DPH — sadzby za vypozi¢anie tovaru. Struktira
jednotlivych dob na vypozicanie (1 hod, 1 den, 1 tyzden, ...) sa nastavuje v parametroch
programu, cez menu Nastavenia—Parametre zalozka Sklad 4, ¢ast’ Pozicky.
Tip Pritovare so sériovym ¢islom, je potrebné tovar zaradit’ do Skupiny (tovarove;j
skupiny), pri ktorej sa tieto sériové €isla eviduji. Samotnu evidenciu sériovych ¢isel
vyvolate stlacenim klaves Alt+N na aktuadlnom tovare.
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Pozicky

Okno zobrazite z menu programu Sklad-Pozi¢oviia-P6Zi¢ky. Obsahuje zaznamy po6ziciek
tovaru. Novu vypozi¢ku zaevidujete stlaenim klavesu Insert alebo kliknutim na ikonu
Pridaj. Nasledne sa zobrazi dialogové okno.

Tip Novu vypozi¢ku je mozné vytvorit’ aj pomocou okna predvolené operécie. Ako

typ predvolenej operacie je potrebné vybrat POZ - Pozic¢ka.
Pézicka LX)
Tup FOZ - P apodicanis | Sklad pre wwidtovanie [ - Hlawng sklad
Cislo Tup wpdajky PF - |Predaj na Fakbing
Firma Predvolena zfava 4
Prevadzka Tup ceny - Mednotkové ceny bez DPH
Mazaw Twp fakbiry P o |Fakbiny vpstavens
Text na zadiatku / konci .
Ulica Spdsob dopravy # dhrady (05 «|PP
PSC ¢ Obec Stredisko
Srat Zakazka
Telefdn / fax Wyhaviuie |
E -rnail Poznamka
PLL
p.& |PLU Mazow Sériove Eizlo Kad |Pocet Doba Pogicané od Podicané do Wratené
1 ¥
Cena bez DFH: Cas poditania:|10.08.2010 2
Cena s DPH: Eas vratenia: [10.08.2010 Ztava na wietky polozky | Farebn priznak [ | (] 4 | [ ZIusit I

« Typ - typ pozi¢ky. Standardne je predvoleny typ POZ — ZapozZicanie, ale je mozné vytvorit

. Cislo — &islo pozicky
. Firma, Prevadzka, Nazov, Ulica, PSC/Obec, Stat, Telefon/fax, E-mail — (daje o

zakaznikovi, ktory si zapozi€iava tovar

vvvvv

o PLU — unikétne cislo, resp. ndzov tovaru, ktori si zdkaznik vypoziciava

Policka ako Sklad pre vyuctovanie, Typ vydajky, Typ faktury je mozné preddefinovat’ v

parametroch programu: cez menu Nastavenia — Parametre zalozka Sklad 4, ¢ast’ Pozicky.
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Sklad 4 | Uiy, prostredie
Pazicky
1. doba 1 hod
2. doba 1 den
3. doba 1 thzden
4. doba
5. doba
B
i
2
g
1

. doba
. doba
. doba
. doba
. doba

Y zozname tovaroy zobraz, c. bez DPH[|
W zozname tovarow zobraz o = DPH

Sklad i

Typ widajky FF

Typ faktn F/ o
Cislo PLU pre wyliétoyanis | 10020 ...

Cislo PLU pre vyuctovanie pdzi¢ky je cennikova polozka, ktoré sa napr. vola ,,najomné*,
a je zaradené do tovarovej skupiny — Sluzby. Pomocou uvedeného PLU sa zrealizuje
vyuctovanie zapozicania tovaru.

Po zadani PLU, resp. nazvu tovaru, ktory si chce zakaznik zapozicat’ sa zobrazi okno
PoZiCovia — tovar:
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PoZicovna - tovar @

d
FLU 1. MHeaktivna Cery za pogicanie  bez DPH z DPH
k.atal. &, 1 hod 240 . 10,00 ..
M &zow F.ladivo 1 deri 3361 . 40,00 ...
Popis 1 Hi#der 5042 .. B0.00 ...
Skupina 1. |T ovar, DPH 19%, Towvar
Sartiment POZ -+ |Pazicovna
M ks EUR
Predvolend zéloha 10.00
Celkovp pocet 10,000/ bz
Aktudlne v podidovni kz
Poznamk.a
4 [

Rezervécia ] Cena bez DPH 5.40..|EUR
Pocet 1.000( k= Zrava X

Spalu bez OPH aA0(ELUR

Spolu z DFH 10.00(EUR

Yratens . | : |
Doba 1,EI| 1.1 had
PoZitané od (10082010  ..|13:25

dal . . i

Zéloha 10,00 EUR/ ks ook ||z

V okne vypliajte len nasledujtice policka:

« Rezervacia

« Pocet — mnoZstvo daného tovaru, ktoré si chce zakaznik vypozi€at. Pri tovare so sériovym
¢islom sa zada sériové Cislo tovaru a nie pocet.

« Doba - v prvom policku sa uvedie poc¢et dob a v druhom policku sa uvedie o aki dobu ide
(hodina, den, tyzden, ... tieto doby sa nastavuju v parametroch programu)

o Zapozicané od / do — datum a Cas vypozi€ania a vratenia tovaru

« ZAaloha - ak sa plati zaloha za vypozi¢anie tovaru, tak sa tu uvedie vyska zalohy za kus.
Resp. sa toto policko predvyplni, ak je vyska zalohy uvedena uz v zozname tovaru.

« Cena bez DPH - cena za poZicanie tovaru bez DPH za napr. hodinu
« Spolu bez DPH /s DPH — cena za pozi¢anie tovaru spolu
« Vratené — datum a Cas vratenia tovaru
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Vratenie tovaru zaznamenate v okne P6zicky cez rychle klavesy Alt+T alebo cez
kontextové menu (pravé tlac¢idlo mysi, resp. menu X-Pozi¢ky — Vratenie).

Vyuctovanie pozicky urobite v okne P6zicky cez rychle klavesy Alt+U alebo cez
kontextové menu (pravé tla¢idlo mysi, resp. menu X-PozZi¢ky — Vyuétovanie). Funkcia
Vyuctovanie spusti najskor funkciu Vratenie a nasledne dojde k vyuctovaniu pozicky.

_Hi )Pozném ka Polozky z jednej pdzi¢ky je mozné vyuctovat’ na jeden doklad, alebo ich

" rozdelit’ na viac dokladov. Po zvoleni jednej z mozZnosti sa zobrazi okno Vydajka, kde
sa ndm automaticky predvoli PLU pre vytc¢tovanie pdzicky a ceny za vypozi€anie
jednotlivych tovarov.

12.22 Zakaznicke karty

Pouzivanie zdkaznickych kariet je potrebné povolit’ v parametroch programu na zalozke
Adresar — zaskrtnite PouZivat’ zakaznicke karty. Zakaznicke karty su pristupné cez menu
hlavného okna Sklad-Zakaznicke karty. Podl'a druhu prace si vyberte z nasledovnych
moznosti:

o Zakaznicke karty

e Pohyby zédkaznickych kariet

e Pravidla pre ziskavanie zakaznickych bodov
e Pravidla pre Cerpanie zdkaznickych bodov

Zakaznicke karty

V okne sa nachadza zoznam vsetkych vytvorenych (vydanych) zakaznickych kariet. Nové
zaznamy V okne vytvorite stlatenim klavesu Insert alebo pomocou ikony Pridaj. Nasledne
program zobrazi editovacie okno zaznamu.

Fakaznicka karta Lﬂ_h.'

Firma

Frewvadzka

Bislo z&k aznicke] karty
Daturn wyudania

Alktivna )

Zat. stav bodoy |:|

. Firma - z adreséra firiem sa vyberie firma, ktorej bude zékaznicka karta pridelena

242



. Prevadzka - ak firma, ktorej sa zdkaznicka karta vystavuje mé viac prevadzok, tak kazda
prevadzka moze mat’ vlastnu zakaznicku kartu. Na prepojenie prevadzky so zékaznickou
kartou je potrebne, aby bol vyplneny kéd prevadzky v adresari firiem.

. Cislo zakaznickej karty - &islo zakaznickej karty je mozné zadat’ ruéne alebo vygenerovat
pomocou klavesu F9. Ak pouzitie zakaznickych kariet pri nakupe sa bude riesit’ cez skener,
tak odporucame vygenerovat Cislo zadkaznickej karty pomocou klavesu F9.

. Déatum vydania - datum vydania zékaznickej karty
« Aktivna - priznak na oznacenie aktivnej zakaznickej karty
o ZaciatoCny stav bodov - zaciato¢ny stav bodov

. Samostatna karta - tento priznak sa zobrazi a nastavuje v pripade, ak je zakaznicka karta
vystavena na prevadzku. Body ziskané na tato kartu sa zapocitavaji nezavisle od materskej
firmy a bude ich moct’ vyuzit’ len konkrétna prevadzka, na ktorua je karta vystavené (je
zaSkrtnuty priznak Samostatnéa karta).
;j\\—(‘Tip Zakaznicke karty viazuce sa na konkrétnu firmu je mozné zobrazit’ aj z okna Adresar

firiem a to cez kontextové menu (pravé tlacidlo mysi, resp. menu x-Zakaznicke karty).
Nésledne sa zobrazi okno so zakaznickymi kartami vystavenymi na firmu, na ktorej ste boli v
adresari firiem nastaveny.

Pohyby zakaznickych kariet
V okne Pohyby zdkaznickych kariet je zaevidované kedy bola zakaznicka karta pouZita,
¢1 18lo o hotovostny, resp. fakturaény nakup, kol’ko bodov sa ziskalo danym ndkupom,
hodnota ndkupu. TaktieZ sa tu eviduje aj pouZitie nazbieranych bodov.

Pohyby zékaznickych kariet je mozné vyvolat’ aj z okna Zakaznicky karty cez klavesy
Alt+R. Nésledne sa zobrazia len pohyby zakaznickych Kkariet, ktoré sa viazu ku konkrétnej
karte alebo ku konkrétnej firme.

Pravidla pre ziskavanie zakaznickych bodov

Zakaznicke body je mozné ziskavat’ viacerymi spdsobmi. V okne sa definuju jednotlivé
pravidla pre ziskavanie zakaznickych bodov. Nové zdznamy v okne vytvorite stlacenim
klavesu Insert alebo pomocou ikony Pridaj. Nasledne program zobrazi editovacie okno
zaznamu Pravidlo pre ziskavanie zakaznickych bodov.
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ravlopre SHdYdnie ZakaZnicKycin Dodov 1

Podmienky predaja
Altivne pravidlo
Flatniozt od . wf do| L

Sklad

Typ daokladu

Odberater
popizhi kad

Def v tpEdni

Yuhodnocovat podra poloziek dokladu
FLU

FLU

K.atal &

M azow polodloy

K.atal &
Skupina
Sortiment
Yirobca

Prni predaji podra zvolenjich podmienok pridelf za EUR bodoy

| ook || oz |

« Aktivne pravidlo — priznak na oznacéenie aktivneho, resp. neaktivneho pravidla

« Platnost’ od - daitumové ohraniCenie platnosti pravidla na ziskanie zakaznickych bodov.
Nie je nutné zadavat’ datum platnosti ak ide o stalu podmienku ziskania zadkaznickych
bodov.

« Sklad - zakaznicke body je mozné ziskat’ len pri kipe poloziek zo zvoleného skladu

« Typ dokladu - zadkaznicke body je mozné ziskat’ len pri nakupe bud’ v hotovosti, len na
faktaru, ...

o Odberatel, popisny kod - zdkaznicke body moze ziskat’ len konkrétny odberatel’, resp.
skupina odberatel'ov

o Dei v tyZdni - zdkaznicke body je mozné ziskat len pri ndkupe v urcity denl v tyzdni, resp.
v dany deil je mozné ziskat’ vac¢si pocet bodov ako inokedys, ...

« Pripredaji podla zvolenych podmienok pridelit’ za ... EUR ... bodov - nadefinuje sa aké
mnozstvo bodov ziska zdkaznik za urciti sumu po splneni vyssie nadefinovanych
podmienok (pri predaji za 10 EUR ziska 5 bodov, t.j. za kazdych celych 10 EUR ziska
zakaznik 5 bodov. Ak sa body maju zapocitavat’ aj pri predaji v hodnote nizSej ako 10 EUR,
t.j. aj pri centovych nadkupoch, tak je potrebné nadefinovat’ kol’ko bodov pripad4 na 1 cent.).
Tip Zakaznik méze body ziskat’ aj nakupom konkrétneho tovaru, sortimentu, resp.
tovarovej skupiny. Pre nastavenie obmedzenia zaskrtnite na pravidle vol'bu Vyhodnocovat’

podl’a polozZiek dokladu.

244



Ziskavanie zakaznickych bodov

Pri fakturatnom predaji je mozné zadat’ zdkaznicku kartu len na zaciatku predaja. Na
predvolenej operacii v sklade Predaj na fakturu je potrebné nastavit’ priznak Zadanie
zakaznickej karty na zaciatku predaja. Zaskrtnutim priznaku Povinné program
neumozni fakturacny predaj bez zaevidovania zdkaznickej karty.

.
revc- end operacia v sklade g

Fopiz Fredaj na fakkdin
Typ predvolens| operacie (PO | Prijemk.a, widajka, obj
t aloobchodni preda ]
Sklad 8, | Hlawri zklad Fredaj PC pokladfou ]
Typ dokladu i | Predaj na faktdmu Fouzivat redukowvani cennik, ]
Jednopolozkow) preda ]
Fredaj « skl cenach ]
[2al:lanie zakaznicke] karty na zadiatku predaja ] Povinng [ Wéetky polofky v 0% sadzbe DPH ]
Firma Idmoénit zmenu zadzieb DPH ]
Prewvadzka
Predwvol. zrava F4
Typ ceny "Cena spolu’ verkim pismom ]
Cenowa hlad, 1 1. cenova hladina Watladit doklad [+

Pri hotovostnom predaji je mozné zadat’ zdkaznicku kartu bud’ na zaciatku predaja alebo pri
platbe. Na predvolenej operéacii v sklade Maloobchodny predaj (cez FM) je mozné
nastavit’ priznak Zadanie zakaznickej karty na zacdiatku predaja. Zaskrtnutim priznaku
Povinné program neumozni hotovostny predaj bez zaevidovania zakaznickej karty.

Rozdiel medzi fakturaénym a hotovostnym predajom je, Ze pri fakturaCnom predaji je
mozné zakaznicku kartu zadat’ len na zaciatku predaja, ale pri hotovostnom predaji je
mozné zékaznicku kartu zadat’ aj na konci predaja, t.j. pri platbe.

Pravidla pre Cerpanie zakaznickych bodov

Rovnako ako je potrebné nadefinovat’ pravidla pre ziskavanie zakaznickych bodov, tak je
potrebné nadefinovat’ aj pravidla pre Cerpanie zdkaznickych bodov. V okne sa nachadza
zoznam pravidiel pre ¢erpanie bodov. Nové zdznamy v okne vytvorite stlacenim klavesu
Insert alebo pomocou ikony Pridaj. Nasledne program zobrazi editovacie okno zaznamu
Cerpanie ziakaznickych bodov.

Zékaznicke body je mozné vyuzit’ dvojakym spdsobom:
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1. ZPrava pri platbe v hotovosti — zaSkrtnuty je priznak ZPava pri platbe v hotovosti a
zada sa podmienka Za ... bodov poskytnut’ ... EUR

[ Cerpanie zakaznickych bodov 1
Aaktivne pravidlo
“Tava pn platbe v hotovost
Poukazka na nakup ]
£a A00| bodoy poskytnct 1.00/ELIR
Lok ||z |

2. Poukézka na ndkup — zaskrtnuty je priznak PoukaZka na nakup a zada sa podmienka
Za ... bodov poskytnut’ ... EUR. Do policka Popis sa uvedie nazov poukazok.

[ Cerpanie zakaznickych bodov 1

Aktivne pravidio
Ztava pri plathe v hotovosti [

Poukafka na nakur

Fopiz |wanoce
Za 1000 bodoy poskytnt 5,00 EUR
Zoztatok bodoy znulovat ]

| ook || oz |

Poukazky na nakup vygenerujete v okne pomocou funkcie, ktora sa spusta cez kontextové
menu ( pravé tla¢idlo mysi, resp. menu X-Pravidla pre ¢erpanie zakaznickych bodov) —
Vygeneruj penazné poukazky.

Vygenerované poukazky resp. zoznam poukazok je mozné vytla¢it’ v okne Pohyby
zdkaznickych kariet, kde si pomocou stlacenia klaves Ctrl+V zobrazite okno Zoznam
tlaCovych zostav. Tri posledné zostavy sa viazu k poukazkam na ndkup:

« Zoznam poukazok na nadkup
« Zoznam pouk&zok na nakup — sumar podrla kariet
« Poukazky na nakup

Cerpanie zakaznickych bodov

Zékaznicke body je mozné Cerpat’ len pri hotovostnom predaji a to bud’ ako zl'avou pri
platbe v hotovosti alebo pouZitim poukazky na nakup.

1. Cerpanie zakaznickych bodov zPavou pri platbe v hotovosti - do policka Platba
zékaznickou kartou sa uvedie pocet bodov kol’ko chcete premenit’ na peniaze. Ak v
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danom policku stlacite rychlu klavesu F9, tak program zoberie max. pocet bodov, ktoré
moze premenit’ na peniaze a automaticky predvyplni policko Platba v hotovosti, kde
uvedie sumu, ktoru je eSte potrebné zaplatit’ po zactovani zdkaznickych bodov.

2. Cerpanie zédkaznickych bodov prostrednictvom poukazky na nakup — do policka
Platba Sekom sa uvedie hodnota poukazky.

Pokladnizny doklad ()
Firma Feleznice SR
Prevadzka
Zakaznicka karta PDDDDDD14029
Ciastka 100,00 - |EUR
Platba v hotovosti ~|EUR
Platba bank. kartou -~ EUR
Platba sekom ~|EUR
Platba zak. kartou - bodov (300 bodov, 1.80 EUR)
Platba spolu - EUR
Vydavok « EUR

Vitladit | |

gt

M astavit priznak vitladenia bez registrovania wva Fi

12.23 DalSie operacie v sklade

Jednotlivé operacie spustite z menu hlavnéeho okna programu cez Sklad-<Nazov prislusnej

operacie>.

Preuctovanie zapornych skladovych kariet

Ak je pri vydaji tovaru potrebné vydat’ viac tovaru ako je momentalne na sklade, program
povoli vydaj do minusu (je mozné zakazat’ v pristupovych pravach). V takom pripade sa
musi na vydajku zapisat’ nejaka predpokladanéa skladova cena. Ak dana poloZka este
nebola prijimana ani vydavana, neexistuju k nej Ziadne skladové karty. V tom pripade sa
pouzije posledna skladovéa cena zadané v cenniku (aj ked’ je nulova). Preto je vhodné pred
prvym vydajom do minusu skontrolovat’ nastavenie tejto ceny. Ak existuje aspon jedna
skladové karta danej cennikovej polozky, pouzije sa cena z poslednej karty.
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Pri dodatocnom prijme sa upravi celkovy stav na sklade, ale skladové ceny predoslych
vydajok uz zmenené nebudu. Ak sa cena zadané pri prijme liSi od ceny pouzitej pri vydaji
do minusu, vznikne rozdiel spdsobeny nespravnym urcenim skladovych cien na vydajkach.

Na odstranenie tychto chyb sluzi funkcia pristupna cez menu Sklad—Pretictovanie
zapornych skladovych kariet. Aplikuje sa na cennikové poloZzky, ku ktorym existuje
zaporna skladova karta a sucasne aj d’alSia skladova karta s kladnym stavom - vysledkom
bude presun tovaru medzi tymito kartami.

Zamena tovarov

Operacia sluzi pre vytvorenie dokladov zdmeny tovarov (podobne ako pri inventare). Po
spusteni vyberte sklad pre zamenu a nasledne program zobrazi okno so vSetkymi
polozkami, ktoré vo vybranom sklade maju zaporné stavy.

[ dilMend tovaroy na sKiade A 1

FLU FLU

FLU 10006 FLU 10015

E&N EAN

Katal & Katal &

M azow polodky  (farba 3 - Sierna M azow polodky  (farba 3 - modra
Stav na sklade - 2.000 Stav na sklade

Szt stav o 2,000 Znizit stav o 2,000

Pre zadanie hodnot stlacte na aktivnom zazname Ctrl+Enter. Program nasledne zobrazi
edita¢né okno. V jeho l'avej Casti sa nachddza tovar, ktory idete zamenit’, v pravej vyberate
tovar, za ktory bude zameneny. Pre zamenu je potrebné zadat’ hodnoty v polickach Zvysit’
stav o0 a Znizit’ stav o.

Po zadani vSetkych pozadovanych dvojic stlatenim klaves Alt+U v okne Zamena tovarov
program vytvori vydajku (typ podl’a parametrov na zalozke Sklad2) zdmeny tovarov v
prislusnom sklade a nasledne upravi uétovné stavy dotknutych poloziek.

Vymaz nepouzitych skladovych kariet
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Pri prijme tovaru na sklad sa vytvori pre kazdu tovarova polozku nova skladova karta.
V pripade, Ze sa dané polozka z prijemky dodato¢ne odstrani, skladovéa karta sa uz
nevymaze. Takato skladova karta ma nulovy pociatoény stav, nulovy aktualny stav a
neexistuje k nej Ziadna prijemka ani vydajka. Funkcia Vymaz nepouZitych skladovych
kariet sluZi na vymaz tychto Kkariet.

Tymto spbsobom sa samozrejme neodstrania karty, na ktoré bol tovar prijaty a neskér
vydany do nuly.



Vymaz nepouzitych sériovych cisel
Funkcia vykonava podobnt ¢innost’” ako Pri vymaze nepouzitych skladovych kariet t. j.
vymaze vSetky sériové Cisla, u ktorych neexistuje vdzba na prijem resp. vydaj danej
cennikovej polozky.

Kontrola stavov na sklade

Program spusti funkciu pre kontrolu integrity Udajov - stavy na sklade s automatickou
opravou najdenych chyb bez potvrdenia.

Mesacna "uzavierka"

V parametroch programu na zaloZzke Sklad 1b je moZné nastavit’ datum blokovania
dokladov t.J. znemoznenie opravy a vymazu dokladov do uvedeného datumu.

Po spusteni funkcie Mesa¢na uzavierka program nastavi novy datum blokovania -
posunuty o 1 mesiac od aktudlneho datume blokovania. Program zaroven obsahuje
ochrannu funkciu, ktora zamedzi neimyselnému posunutiu datumu blokovania na koniec
mesiaca, ktory prebieha.

12.24 Elektronické vahy

Program podporuje pracu s elektronickymi vahami DIBAL. Modul pre pracu s elektronickymi
vahami je volitelnym rozsirenim skladu a je viazany na zakipeny modul fiskalne tlaciarne a
registra¢né pokladne. Okno Elektronicke vahy obsahuje zoznam funkcii pre pracu a
zobrazenie priebehu komunikacie s elektronickymi vahami pripojenymi k aktuadlnemu PC. Okno
zobrazite z menu hlavného okna programu Sklad-Elektronické vahy.

Definicia elektronickych vah

Pouzivané elektronické vahy je potrebné nadefinovat’ v iselniku Pridavné zariadenia.
Novy zaznam pridate stlaCenim klavesu Insert alebo kliknutim na ikonu Pridaj. Zobrazi sa
dialogové okno, v ktorom je potrebné spravne nastavit’ typ - vyberom z ¢iselnika
podporovanych zariadeni, ako meno pocitaca je potrebné uviest’ PC, ktoré bude s vahou
komunikovat’. Stlaéenim klavesu F9 program predvoli meno VVasho PC.

Po vytvoreni zaznamu o elektronickej vahe je potrebné zadat’ jej parametre a nastavit’
prislusné hodnoty. Nastavenia spustite z okna Ciselnika stlac¢enim klaves Alt+P resp. cez
kontextové menu okna Parametre prid. zariadenia.

Upozornenie Nastavenie parametrov elektronickej vahy by mala vykonat’ len
opravnena a odborne Skolené osoba - servisny technik.
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Funkcie pre pracu s elektronickymi vahami

Pre elektronické vahy DIBAL je mozné naprogramovat’ cennikové polozky. Pre pracu s
elektronickymi vdhami st vSetky funkcie pristupné z menu hlavného okna programu
Sklad-Elektronické vahy.

« Prenos vietkych PLU - klavesova skratka P - program spusti funkciu pre prenos vietkych
PLU (cennikovych poloZiek) do vybranej vahy

« Prenos vybranych PLU - klavesova skratka V - program zobrazi dialégové okno
vyberovej podmienky pre vyber PLU a nasledne spusti funkciu prenosu PLU, ktore
vyhovuju zadanym parametrom do vybranej vahy

. Parametre, programovanie - program zobrazi dialogové okno pre nastavenie parametrov
a programovanie elektronickej vahy

12.25 Datove terminaly

Program podporuje pracu s datovymi terminalmi CIPHER LAB. Okno Déatové terminaly
obsahuje zoznam funkcii pre pracu a zobrazenie priebehu komunikécie s datovymi terminalmi
pripojenymi k aktudlnemu PC. Okno zobrazite z menu hlavného okna programu Sklad-Datove
terminaly.

Udaje z datového terminalu je mozné vyuzit’ nasledovne:

« sériové Cisla - program umoziuje zadat’ sériové Cisla nacitanim z datového terminalu - pri
zadavani na doklade stla¢enim funkcie Naditat’ z terminalu

« inventdry - pri zadavani skuto¢nych stavov (cez kontextové menu okna) spustenim funkcie
Nacitanie skutocnych stavov z datového terminalu

. prijemky, vydajky, objednavky - pri vytvarani dokladu v okne pohybov spustite funkciu
Nacitanie pohybov z datového terminalu

Definicia datovych terminalov

Pouzivané datové terminaly je potrebné nadefinovat v ¢iselniku Pridavneé zariadenia.
Novy zaznam pridate stlacenim klavesu Insert alebo kliknutim na ikonu Pridaj. Zobrazi sa
dialogové okno, v ktorom je potrebné spravne nastavit’ typ - vyberom z Ciselnika
podporovanych zariadeni, ako meno pocitaca je potrebné uviest’ PC, ktoré bude s vahou
komunikovat’. Stlacenim klavesu F9 program predvoli meno Vasho PC.

Po vytvoreni zaznamu o datovom terminali je potrebné zadat’ jeho parametre a nastavit’
prislusné hodnoty. Nastavenia spustite z okna ¢iselnika stlacenim klaves Alt+P resp. cez
kontextové menu okna Parametre prid. zariadenia.

Upozornenie Nastavenie parametrov datového terminélu by mala vykonat’ len
opravnena a odborne Skolen& osoba - servisny technik.
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Funkcie pre pracu s datovymi terminalmi
Pre datové terminaly CIPHER LAB je mozné naprogramovat’ cennikové polozky. Pre pracu
s datovymi terminalmi su vSetky funkcie pristupné z menu hlavného okna programu Sklad—
Datové terminaly.

« Prenos vSetkych PLU - klavesova skratka P - program spusti funkciu pre prenos vietkych
PLU (cennikovych poloziek) do vybraného terminalu

« Prenos vybranych PLU - klavesova skratka V - program zobrazi dialégové okno
vyberovej podmienky pre vyber PLU a nasledne spusti funkciu prenosu PLU, ktoré
vyhovuju zadanym parametrom do vybraného terminalu

. Parametre, programovanie - program zobrazi dialdgové okno pre nastavenie parametrov
a programovanie datového terminéalu
Datovy terminal CIPHER LAB - ovladanie

Po zapnuti datového termindlu sa zobrazi menu pre ovladanie. NizSie je naCrtnuty stru¢ny
popis ovladania a prace s terminalom. Pre kompletny popis si precitajte manual dodavany s
terminalom.

Ovladanie terminalu:

. kurzorove klavesy - "'Sipky'* - pohyb po menu terminalu

. modré tla¢idla - potvrdzovanie funkcii (ako Enter na PC)

. ZIté tlacidlo - aktivivacia scaneru (Citacky ¢iarovych kodov)
. ESC - névrat, zruSenie funkcie

. tlacidlo FN + "Sipky" - nastavenie kontrastu displeja

Popis menu datového terminélu s pouzitim:
1. Zber dat

. Kaoad, stav, cena - vydaj so zmenou ceny
. Kaod, stav - vydaj bez zmeny ceny, inventdra so zadanim mnozstva

« Kod - sériové ¢isla, vazené tovary (zacinajice 28,29), pre zadavanie inventiry a
vydajky bez zmeny ceny. V tomto rezime sa nekontroluje existencia polozky v
databanke.

2. Prenos dat - odoslanie dat z terminalu

3. Servis
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8. Nahrat cennik - nacitanie cennika z PC

12.26 Registracné pokladne

Modul pre pracu s registraénymi pokladnami je voliteInym rozsirenim skladu. Okno
Registra¢né pokladne obsahuje zoznam funkcii pre pracu a zobrazenie priebehu komunikéacie s
registraénymi pokladinami pripojenymi k aktualnemu PC. Okno zobrazite z menu hlavného okna
programu Sklad-Registra¢né pokladne.

1 r)lnformécia Niektoré registra¢né pokladne (napr. od firmy ELCOM) vedia
T spolupracovat’ s po&itatom ako fiskalne tladiarne. Pokladiia tak sluzi na pocitanie obratov
v jednotlivych hladinach DPH a vytla¢enie danového dokladu. BlizSi popis - fiskéalna tladiaren

Definicia registracnych pokladni

Pouzivané registra¢né pokladne je potrebné nadefinovat’ v Ciselniku Reg. pokladne / fisk.
tla¢iarne. Novy zaznam pridate stlacenim klavesu Insert alebo kliknutim na ikonu Pridaj.
Zobrazi sa dialogové okno, v ktorom je potrebné spravne nastavit’ poradové ¢islo, typ -
vyberom z Ciselnika podporovanych zariadeni, ako meno pocitaca je potrebné uviest’ PC,
ktoré bude s pokladiiou komunikovat’. Stlaéenim klavesu F9 program predvoli meno Vasho
PC.

Po vytvoreni zaznamu o registracnej pokladni je potrebné zadat’ jeho parametre a nastavit’
prislusné hodnoty. Nastavenia spustite z okna Ciselnika stlacenim klaves Alt+P resp. cez
kontextové menu okna Parametre reg. pokladne / fisk. tla¢iarne, programovanie.

Upozornenie Nastavenie parametrov registra¢nej pokladne musi vykonat’ len
opravnena a odborne Skolené osoba - servisny technik.

Funkcie pre pracu s registra¢nou pokladnou

Do kazdej registracnej pokladne je mozné naprogramovat’ cennikové polozky, nacitat’ z nej
finan¢né tidaje a udaje o predaji. Pre pracu s registraénymi pokladiiami su vSetky funkcie
pristupné z menu hlavného okna programu Sklad—Registra¢né pokladne.

Okno pre pracu s registraénymi pokladnami je logicky rozdelené na dve Casti. V l'avej Casti
vyberate pokladiiu, s ktorou chcete pracovat’ a prislusna funkciu, v pravej ¢asti okna sa
zobrazuje priebeh komunikacie. Jednotlivé funkcie su rozdelené do troch logickych skupin
a spustia sa stlaCenim prislusného tlacidla alebo klavesovej skratky.

1 l)I nforméacia Dostupnost’ jednotlivych funkcii zavisi od typu registracnych pokladnic.
T Spustenie funkcii, ktoré dany typ pokladne nepodporuje je zakazané (tla¢idla vyplnené
sivym pismom).
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Prenos PLU

Parametre, programovanie

Podla typu registra¢nej pokladne program zobrazi dial6gové okno pre nastavenie
parametrov a programovanie registra¢nej pokladne.

&Upozornenie Nastavenie parametrov registracnej pokladne musi
vykonat’ len opravnend a odborne Skolena osoba - servisny technik.

Spracovanie stboru s PLU - klavesova skratka R

Funkecia je ur€end pre tzv. "vzdialeni" pokladitu. Program najskor aktualizuje udaje
v cenniku z externého suboru (vytvoreného na inom PC s programom). Subor si
nacita podl'a nastavenia z FTP servera resp. z ur¢eného umiestnenia napr. USB
disk. Potom takto aktualizované Gdaje poSle do pripojenej pokladne.

Prenos vietkych PLU - klavesové skratka P

Program spusti funkciu pre prenos vsetkych PLU (cennikovych poloziek) do
vybranej pokladne. Ak méate v zozname vybraté vSetky pokladne, prenos prebehne
postupne do vSetkych pokladni uvedenych v Ciselniku.

Prenos vybranych PLU - klavesova skratka VV

Program zobrazi dialégové okno vyberovej podmienky pre vyber PLU a nasledne
spusti funkciu prenosu PLU, ktoré vyhovuja zadanym parametrom do vybranej
pokladne. Ak mate v zozname vybraté vSetky pokladne, prenos prebehne postupne
do vSetkych pokladni uvedenych v ¢iselniku.

Prenos zmenenych PLU - klavesova skratka M
Pri editécii jednotlivych cennikovych poloziek si program pamita, ¢i priSlo na
editovanej polozke k zmene (ndzov, cena, skupina, ...). Takato polozka ma potom
nastaveny priznak, Ze bola zmenena. Spustenim funkcie pre prenos, program
prenesie v3etky polozky s takymto priznakom do vybranej pokladne. Po UspeSnom
prenose sa priznak zmeny vymaze.

*Tip Prenos zmenenych PLU do pokladne sa v praxi pouZiva stéle pri Gprave
cennikovych cien napr. pri zmene cien pri prijimani tovaru, pri cenovych
akciach, ...

Prenos PLU pouzitych na dokladoch - klavesova skratka D

Program zobrazi dialégové okno vyberovej podmienky pre zadanie dokladov, ktoré
bude program nasledne brat’ do ivahy. VSetky PLU pouZité na takto vybranych
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budl néasledne prenesené do vybranej pokladne. Tato funkcia sa da pouzit’ len pre
vybranu pokladnu.

« Prenos oznacenych PLU - klavesova skratka N

Ak v okne cennika oznacite vybrané cennikové polozky (pozri oznacovanie
zaznamov) program po spusteni funkcie ich prenesie do vybranej pokladne. Ak
mate v zozname vybraté vSetky pokladne, prenos prebehne postupne do vSetkych
pokladni uvedenych v Ciselniku.

« Vypis zmenenych PLU
Funkcia zobrazi vypis vSetkych "zmenenych poloZiek™ (pozri vysSie).

« Vymaz nepouzivanych PLU v pokladni

Program spusti funkciu, ktora porovnd zoznam PLU v pokladni a v cenniku. Tie,
ktoré sa v cenniku nenachadzaju v pokladni vymaze.

« Vymaz vSetkych PLU v pokladni

Program spusti funkciu, ktora v registra¢nej pokladni vymaze vSetky PLU.

Finan¢né uzavierky

o PrehlPadova finan¢na uzavierka - X - klavesova skratka F

Program zobrazi prehl'ad stavu finan¢nych pocitadiel denného predaja v
registracnej pokladnici alebo tiez X-uzavierky. Nenuluje finan¢né pocitadla o
dennom predaji v registra¢nej pokladni.

. Finané¢na uzavierka - denné Z (s nulovanim)

Program posle prikaz pokladni pre vytlacenie dennej financnej uzavierky alebo tiez
dennej Z-uzavierky. Nuluje finan¢né pocitadla o dennom predaji v registracne;j
pokladni.

&Upozornenie Finan¢ni dennu Z-uzavierku ste povinny vykonat’ denne
ak ste vykonali predaj cez registra¢nu pokladnicu

o Finan¢na uzavierka - mesa¢na Z (s nulovanim)

Program posle prikaz pokladni pre vytlacenie mesacnej finan¢nej uzavierky alebo
tiez mesacnej Z-uzavierky. Nuluje finan¢né pocitadla o mesa¢nom predaji v
registra¢nej pokladni.

A l)I nformacia Mesac¢nu finanéni Z-uzavierku ste povinny vykonat’ na konci
kazdého mesiaca pre registracné pokladne s certifikdtom na zdklade vyhlasky
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Ministerstva financii ¢. 55/1994 Z.z. - bez fiskalnej pamate.

« Naditanie el. Zurnalu

Program spusti funkciu pre nacitanie elektronického zZurnélu z registracne;j
pokladnice a ulozi ho na disk pocitaca. Takto nacitany Zurndl je pristupny na
prezeranie cez funkciu Prehlad el. Zurnalu.

o Prehlad el. Zurnalu

Program zobrazi okno so zoznamom Zurnalov zotriedenych podl'a datumu. Zurnal,
ktory je aktivny viete prezerat’ stlacenim tlac¢idla Zobraz.

. Rekapitulacia vydajov
Funkcia zobrazi skrateny rekapitulaény vypis vydajov zo skladu za zvolené
obdobie D - den alebo M - mesiac.

« Mincovka

Zobrazi dialogové okno pre zaddvanie stavu zdsuvky podl'a poctu vSetkych druhov
minci a bankoviek. Vysledok umoZznuje vytlacit’ na tlaCiarni.

Tovarove uzavierky

« PrehlPadova tovarova uzavierka - X - klavesova skratka X

Program zobrazi prehl'ad predaného tovaru v registracnej pokladnici alebo tiez X-
uzavierky. Nenuluje poc¢itadla o dennom predaji tovarov v registra¢nej pokladni.

. Tovarova uzavierka - Z (s nulovanim) - klavesova skratka Z

Program nacita z pokladne informacie dennej tovarovej uzavierky alebo tiez denne;j
Z-uzavierky. Nuluje pocitadla o dennom predaji tovarov v registra¢nej pokladni.

Ak spolu so spracovavanim tovarovej uzavierky mate povolené v parametroch
registracnej pokladne aj Spracovavat’ finanénu spravu program zaroven nacita aj
finan¢nu X-uzavierku a porovna ju s tovarovou. Pripadné rozdiely medzi oboma
uzavierkami (vznikli zaokrihl'ovanim, zlavnenym predajom, ...) rozpoc€ita pomerne
medzi vSetky tovarove polozky (znizi resp. zvysi kone¢nt cenu na vydajke).

Upozornenie Pri spracovavani financnej spravy sicasne s tovarovou Z-
uzavierkou sa nesmie vykonat’ finanéna Z-uzavierka pred tovarovou Z-
uzavierkou.
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o PrehPad nacditanych predajov

Funkcia zobrazi okno so zoznamom nacitanych predajov z registracnych
pokladnic. Pri jednotlivych predajoch je uvedeny datum a Cas spracovania,
informacie z tovarovej a finan¢nej uzavierky a u vSetkych spracovanych predajov
aj ¢islo dokladu zatctovania.

_Hi I)Pozném ka V tomto okne mate moznost’ z kontextového menu okna spustit’

funkcie Zrusit’ zatuctovanie predajov (pre zauctované predaje) a
Zauctovanie predajov (pre nezauctované predaje) pre opravu pripadnych chyb,
ktoré vznikli pri spracovavani tovarovej a financ¢nej uzavierky.

« Zauctovanie nacitanych predajov - klavesova skratka S

Program v Standardnom nastaveni automaticky vytvori po naditani predaja z
pokladne vydajku tovaru. Ak pouzivate viac pokladni, mate moznost’ nastavit’
sumarne spracovanie (na parametroch reg. pokladne), vtedy program spracuje
predaj az po spusteni tejto funkcie. Taketo spracovanie predaja mbze vyrazne
znizit’ pocet pohybov v sklade, nevyhodou je strata informacie o predaji cez
jednotlive pokladne na vydajke v sklade.

o Odpocet surovin z kalkulacii

Funkcia vykona odpocet surovin zo skladu potrebnych pre vydaj skladovych
poloziek nastavenych ako reStaura¢né kalkulacie.

12.26.1 Pokladne EURO (ELCOM)

Doporucené nastavenie programu pre komunikéciu s fiskalnymi registracnymi pokladnicami
EURO (ELCOM) pre maloobchodny predaj.

Ciselniky - Reg. pokladne / fisk. tlafiarne

Ciselnik zobrazite z menu hlavného okna programu C-Ciselniky-Sklad-Reg. pokladne /
fisk. tlaciarne. Novy zaznam pridate stla¢enim klavesu Insert alebo kliknutim na ikonu
Pridaj. Zobrazi sa dialogové okno, vypliite jednotlivé policka, pre zadanie hodnoty typ
vyvolajte zobrazenie Ciselnika a vyberte FPELCOM. Do policka meno pocitaca je
potrebné uviest’ PC, ktoré bude s pokladiiou komunikovat’. Stla¢enim klavesu F9 program
predvoli meno Vasho PC.

Po vytvoreni zdznamu o registracnej pokladni je potrebné zadat’ jej parametre a nastavit’
prislusné hodnoty. Nastavenia spustite z okna Ciselnika stlaenim klaves Alt+P resp. cez
kontextoveé menu okna Parametre reg. pokladne / fisk. tla¢iarne, programovanie.
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Upozornenie Nastavenie parametrov registracnej pokladne musi vykonat’ len
opravnena a odborne Skolen& osoba - servisny technik.

Parametre pokladne

Typ pokladne

Nastavte ¢islo z Ciselnika, ktoré odpoveda typu Vasej pokladne.

Port

COMX - kde X je Cislo, udava nazov sériového resp. virtudlneho sériového portu
PC ku ktorému je pokladiia pripojena

Komunik. rychlost’

Nastavte ¢iselnu hodnotu podl'a nastavenia pokladne.

Cislo pokladne

Nastavte ¢iselnti hodnotu podl'a nastavenia pokladne.

Des. miesta pre jedn. cenu
Nastavte ¢iselnt hodnotu podl'a nastavenia pokladne - predvolené hodnota 2.

Des. miesta pre cenu spolu
Nastavte ¢iselnt hodnotu podl'a nastavenia pokladne - predvolena hodnota 2.

Des. miesta pre pocet

Nastavte ¢iselntt hodnotu podl'a nastavenia pokladne - predvolena hodnota 3.

Nevytvarat’ zurnal. sibory

[Inie - Pokladna bude vytvarat’ subory s protokolom o komunikacii (len pre POS
4000).

Vzdialena pokladia
[Inie - pokladia bude pripojena k lokalnemu pocitacu

[F14no - pokladna bude pouzita ako vzdialena, zadajte aj vymenny priecinok pre
vzdialent pokladnu

Programovanie PLU

Hladina DPH pre <X>% sadzbu
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<X> je jedna z hodnot 0, <zakladné sadzba DPH> a <znizen4 sadzba DPH>.
Spustite funkciu Nacitaj z pokladne (tlacidlo v spodnej Casti okna) a podl'a
nacitanych hladin DPH nastavte hodnoty v tychto poli¢kach.

« Cenova hladina
Cislo cenovej hladiny, z ktorej budete plnit’ cennik v pokladni - Standardne 1.

o Pouzivat pevné ceny
Program pri odosielani cien do pokladne pouzije resp. nepouzije pevnu cenu. Blizsi
popis Predvolené zl'avy, pevné ceny, akciové ceny, daréeky - typ 7.

o Pouzivat EAN
[¥14no - pokladne EURO umoznuju k jednotlivym polozkam v pokladni zadat’ dve
hodnoty - ¢islo polozky (PLU) a ¢iarovy kod (EAN)

Spracovanie predaja

« Sklad
Zadate sklad pre spracovanie predaja - Standardne A.

« Typ dokladu
Zadate typ dokladu pre spracovanie predaja - Standardne VPP.

o Spracovavat’ financnu spravu
[CInie - program spracuje len tovarovu uzavierku
[¥lano - program sucasne spracuje tovarovu aj finan¢nt uzavierku, porovna ¢iastky
a pripadny rozdiel, ktory vznikol zaokrithl'ovanim alebo zadanim zl'avy po

medzisucte program rozpocita finan¢nou uzavierkou. Aby program vykonal tuto
funkciu - nesmie byt vykonana finan¢na uzavierka pred tovarovou.

« Sumarne spracovanie
[J- program po nacitani predaja z pokladne automaticky vytvori vydajku zo skladu

[¥I- predaje z viacerych pokladni program spracuje do spolo¢nej vydajky (po
spusteni funkcie)

Ciselniky - Tovarové skupiny
Ciselnik zobrazite z menu z hlavného okna programu C-Ciselniky—Sklad-Tovarové
skupiny. V pomocnikovi Ciselniky - Sklad je uvedeny popis jednotlivych parametrov
tovarovych skupin.
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Na kazdej tovarovej skupine je mozné nastavit’ viacero parametrov uréenych pre registraéné
pokladne. V texte niZzSie je uvedeny vyznam jednotlivych parametrov a ich pouzitie pre
registracné pokladne EURO.

Posielat’ do pokl.
[F1&no - uvedena tovarova skupina bude pri prenose PLU posielana do pokladne

Oddelenie

Pokladia obsahuje viac oddeleni, parameter urcuje prenos ¢isla tovarovej skupiny
na ¢islo oddelenia v pokladni.

Cislo tlagiarne
Nechajte prazdne. Pre pokladitu EURO 2500TX je moZnost pripojit’ externa
tlaciaren (kuchyna), zadajte jej ¢islo podl'a pripojenia k pokladni.

Desatinné mnozstvo
Parameter sa pri pokladniach EURO nepouZiva.

VéazZeny tovar
Parameter sa pri pokladniach EURO nepouziva.

Obaly

Parameter urcuje pouzitie skupiny pre obaly, ktoré sa predavaji sicasne s tovarom
napr. fl'asa + voda. Fl'asa musi mat’ na skupine nastaveny priznak, ze je obalom.

Zaporne polozky
[Inie - pri zadani mnoZstva sa uplatni kladn hodnota

[¥1&no - pokladna pre zadanu skupinu tovarov automaticky predpoklada zapornt
hodnoty mnozstva - nahradza stlacenie klavesu REFUND

Otvorena cena
[Inie - nie je mozné menit’ cenu predavanych poloziek v pokladni

[F14no - je mozné menit cenu poloziek, pred stlaCenim PLU zadajte zmenenu cenu
a nasledne stlacte tlacidlo PLU ind cena

Parametre programu

V okne Parametre programu je potrebné nastavit’ na zalozke Sklad 1 nasledovné hodnoty:
Cennik
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o Pouzivat’ ¢iarové kody (EAN)
[“lano - Ak pouzivate predaj pomocou ¢iarovych kodov cez skener pripojeny k
pokladni.

« Pouzivat objemové koeficienty

[¥1ano pre potraviny, reStauracie - Parameter sa vyuziva pri evidenciu liehu a pre
vytvaranie reStauraénych kalkula¢nych poloziek - rozlievané resp. rozvaZzovane.

« Pouzivat link. polozky
[“lano pre potraviny - Pri predaji poloziek st¢asné vydavate obal napriklad. fl'aSe.
Program pri predaji urcitej polozky automaticky doplni aj k nej linkovant poloZku.

« Pouzivat’ iny nazov pre pokladiu
[¥14no, 14 (20) znakov - Pokladia vie zobrazit’ len obmedzeny pocet znakov nazvu.

Pocet znakov pre vacSinu pokladni EURO je potrebné obmedzit’ na 14 resp. 20 -
2500TX, POS, 2100. Presné ¢islo ndjdete v manuali k registracnej pokladni.

Pocet cenovych hladin

Standardne st v programe nastavené dve cenové hladiny. Odpora¢ana hodnota pre
maloobchod je jedna.

Pohyby

« Zmena p. ceny bez DPH pri prijme

[Inie - Prevazna vécsina firiem v maloobchodnych prevadzkach pri prijme tovaru
zadava iba predajnu cenu s DPH.

Priklady postupov prace s pokladiiou
Zaloha nastaveni pokladne

Po nastaveni zékladnych parametrov (typ, port, komunikacnd rychlost’, ¢islo) v
dialbgovom okne nastavenia parametrov a programovania registracnej pokladne
odporic¢ame pre zadlohu nastaveni postupne na jednotlivych zalozkach v spodnej Casti
okna spustit’ funkciu Nacitaj z pokladne.

Nastavenie systémovych priznakov pokladne

Systémové priznaky su Udaje, ktoré majia hlavny vplyv na spravnu funkénost’ celej
pokladnice.

Dolezité hodnoty:
260



« EURO 2000, Handy (500) - priznak 5 (parametre sériovych prenosov) - zakladné
nastavenie - 0310

« EURO 2100 - priznak 5a - zkladné nastavenie - 1100100

« EURO 200 - priznak 5a (komunikécia s PC a platobnym termindlom) - zakladné
nastavenie - 5100100 (komunikacia cez USB), nastavenie pre COM1 - 1100100

Nacitanie cennika z pokladne do programu

V dialégovom okne nastavenia parametrov a programovania registracnej pokladne sa
prepnite na zaloZzku PLU. Stlacenim tlacidla Naéitaj z pokladne program nacita cennik
z registraénej pokladne a nasledne stlacenim tla¢idla Export PLU do cennika Udaje z
pokladne program zapiSe do cennika v sklade.

Pri exporte program vytvori nové tovarové skupiny s kombinaciou DPH + oddelenie
(napr. v oddeleni 1 mam 19% aj 0% DPH - vytvoria sa dve skupiny, v ktorych je
potrebné upravit’ parametre - pozri vyssie).

Sumarne spracovanie

Ak nastavite v parametroch pokladne sumarne spracovanie a stiahnete tovarovu

uzavierku s nulovanim, program nacita predaj z pokladne bez vytvorenia vydajky v
sklade.

Tam ho mo6Zzete vymazat’. Urobte to pri inventure ak dovtedy nest’ahovali predaj.
Elektronicky zurnal

Pokladne EURO vedia vytvarat elektronicky zurnal. Zurnal je kopiou pasky z
registracnej pokladnice. Pre pracu so Zurnalom sluZzia funkcie na zalozke Elektronicky
zurnal v dialégovom okne nastavenia parametrov a programovania registracnej
pokladne. Zurnaly je mozné naéitavat’, spracovavat’, mazat’, tlacit.

12.26.2 Pokladne QUORION

Doporucené nastavenie programu pre komunikaciu s registracnymi pokladnicami QUORION
pre maloobchodny predaj.

Ciselniky - Reg. pokladne / fisk. tla¢iarne

Ciselnik zobrazite z menu hlavného okna programu C-Ciselniky-Sklad-Reg. pokladne /
fisk. tla¢iarne. Novy zaznam pridate stlaCenim klavesu Insert alebo kliknutim na ikonu
Pridaj. Zobrazi sa dialogové okno, vyplite jednotlivé policka, pre zadanie hodnoty typ
vyvolajte zobrazenie ¢iselnika a vyberte QUORION. Do poli¢ka meno pocitaca je potrebne
uviest’ PC, ktoré bude s pokladiiou komunikovat’. Stla¢enim klavesu F9 program predvoli
meno Vasho PC.
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Po vytvoreni zaznamu o registracnej pokladni je potrebné zadat’ jeho parametre a nastavit’
prislusné hodnoty. Nastavenia spustite z okna Ciselnika stlacenim klaves Alt+P resp. cez
kontextové menu okna Parametre reg. pokladne / fisk. tla¢iarne, programovanie.

Parametre pokladne

o Port

COMX - kde X je ¢islo, udava nazov sé€riového resp. virtudlneho sériového portu
PC ku ktorému je pokladna pripojena

o Komunik. rychlost’
Nastavte ¢iselnt hodnotu 57600.

« Des. miesta pre jedn. cenu

Pre pokladne CR2x nastavte ¢iseln1 hodnotu 2.

o Des. miesta pre pocet

Pre pokladne CR2x nastavte ¢iselni hodnotu 3.

« Vzdialend pokladia
[Inie - pokladna bude pripojena k lokalnemu pocita¢u
[¥1ano - pokladna bude pouzita ako vzdialena, zadajte aj vymenny priecinok pre
vzdialenu pokladiu

Programovanie PLU

Hladina DPH pre <X>% sadzbu

<X> je jedna z hodnot 0, <zakladné& sadzba DPH> a <znizen4 sadzba DPH>.
Spustite funkciu Nacitaj z pokladne (tlac¢idlo v spodnej ¢asti okna) a podl'a
nacitanych hladin DPH nastavte hodnoty v tychto polickach.

Cenova hladina

Cislo cenovej hladiny, z ktorej budete plnit’ cennik v pokladni - Standardne 1.

Pouzivat’ pevné ceny

Program pri odosielani cien do pokladne pouZzije resp. nepouZzije pevnu cenu. BliZsi
popis Predvolené zl'avy, pevné ceny, akciové ceny, daréeky - typ 7.

Pouzivat EAN
[Inie - program posle do ¢isla polozky v pokladni ¢islo polozky (PLU).
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[¥1ano - program posle do ¢isla polozky v pokladni ¢iarovy kod (EAN), ak ten v
programe nie je zadany posle ¢islo polozky (PLU).

Spracovanie predaja

Sklad
Zadate sklad pre spracovanie predaja - Standardne A.

« Typ dokladu
Zadate typ dokladu pre spracovanie predaja - Standardne VPP.

« Kontrolovat’ predaj do minusu

Ak je priznak zapnuty, po spracovani predaja program vypiSe zoznam takto
predanych poloziek.

o Spracovavat finan¢nu spravu
[Inie - program spracuje len tovarovd uzavierku
[F14no - program sti¢asne spracuje tovarovu aj finanénu uzavierku, porovna iastky
a pripadny rozdiel, ktory vznikol zaokrihl'ovanim alebo zadanim zl'avy po

medzisucte program rozpocita finan¢nou uzavierkou. Aby program vykonal tuto
funkciu - nesmie byt’ vykonana finan¢na uzavierka pred tovarovou.

« Sumarne spracovanie
[1- program po nacitani predaja z pokladne automaticky vytvori vydajku zo skladu

[¥l- predaje z viacerych pokladni program spracuje do spolo¢nej vydajky (po
spusteni funkcie)

Ciselniky - Tovarové skupiny
Ciselnik zobrazite z menu z hlavného okna programu C-Ciselniky—Sklad-Tovarové
skupiny. V pomocnikovi Ciselniky - Sklad je uvedeny popis jednotlivych parametrov
tovarovych skupin.

« Posielat’ do pokl.
[“lano - uvedend tovarova skupina bude pri prenose PLU posielana do pokladne

« Oddelenie
Pokladna obsahuje 100 oddeleni, ¢islo musi byt’ totozné s ¢islom tovarovej
skupiny.
-~._i I)Pozném ka Dalgie parametre nemaji na registraéné pokladne QUORION vplyv.
Nastavenia sa pouziju podl'a hodndt priznakov jednotlivych skupin v okne Parametre,
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programovanie registrac¢nej pokladne na zalozke Skupiny.

Parametre programu

V okne Parametre programu je potrebné nastavit’ na zalozke Sklad 1 nasledovné hodnoty:
Cennik

Pouzivat ¢iarové kody (EAN)
[¥1ano - Ak pouzivate predaj pomocou ¢iarovych kodov cez skener pripojeny k
pokladni.

Pouzivat’ objemové koeficienty

[¥1ano pre potraviny, reStauracie - Parameter sa vyuziva pri evidenciu liehu a pre
vytvaranie reStauraénych kalkula¢nych poloziek - rozlievané resp. rozvaZzovane.

Pouzivat’ link. polozky
[“lano pre potraviny - Pri predaji poloziek st¢asné vydavate obal napriklad. fl'ase.
Program pri predaji urcitej polozky automaticky doplni aj k nej linkovanua poloZku.

Pouzivat’ iny ndzov pre pokladitu

[“lano, 25 znakov - Pokladia vie zobrazit’ len obmedzeny pocet znakov nazvu.

Pocet cenovych hladin

Standardne st v programe nastavené dve cenové hladiny. Odpora¢ana hodnota pre
maloobchod je jedna.

Pohyby

« Zmena p. ceny bez DPH pri prijme

[Inie - Prevazna vacsina firiem v maloobchodnych prevadzkach pri prijme tovaru
zadava iba predajnu cenu s DPH.

Priklady postupov prace s pokladiiou
Zaloha nastaveni pokladne

Po nastaveni zdkladnych parametrov (port, komunikacné rychlost’) v dialogovom okne
nastavenia parametrov a programovania registraénej pokladne odporticame pre zalohu
nastaveni postupne na jednotlivych zalozkach v spodnej Casti okna spustit’ funkciu
Nacitaj z pokladne.

Nacitanie cennika z pokladne do programu
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V dialogovom okne nastavenia parametrov a programovania registra¢nej pokladne sa
prepnite na zdlozku PLU. Stlacenim tlacidla Nacitaj z pokladne program nacita cennik
z registra¢nej pokladne a nasledne stlaéenim tla¢idla Export PLU do cennika Udaje z
pokladne program zapiSe do cennika v sklade.

Pri exporte program vytvori nové tovarové skupiny s kombinaciou DPH + oddelenie
(napr. v oddeleni 1 mam 20% aj 0% DPH - vytvoria sa dve skupiny, v ktorych je
potrebneé upravit’ parametre - pozri vyssie).

Sumarne spracovanie

Ak nastavite v parametroch pokladne sumarne spracovanie a stiahnete tovarovu
uzavierku s nulovanim, program nacita predaj z pokladne bez vytvorenia vydajky v

sklade.

Tam ho moZete vymazat’. Urobte to pri inventure ak dovtedy nest’ahovali predaj.

12.27 Fiskalna tlaCiaren

Modul hotovostného predaja je volitelnym rozsirenim skladu. Fiskalna tladiarei je
certifikované zariadenie pripojené k PC, ktoré umoznuje predaj v hotovosti (zastupuje funkciu
registracnej pokladne).
_“i l)Informétcia Niektore registra¢né pokladne (napr. od firmy ELCOM) vedia
spolupracovat’ s pocitacom ako fiskalne tla¢iarne. Pokladna tak sluzi na pocitanie obratov
v jednotlivych hladinach DPH a vytlac¢enie daiiového dokladu.

Okno Fiskélna tlaciaren obsahuje zoznam funkcii pre pracu s fiskalnou tlaciarnou. Okno
zobrazite z menu hlavného okna programu Sklad-Fiskalna tlaciaren. Spristupnenie okna je
viazané na splnenie viacerych podmienok:

Definovanie fiskalnej tlaciarne

Definiciu pouZivanej fiskalnej tlaciarne je potrebné vytvorit’ v iselniku Reg. pokladne /
fisk. tlac¢iarne. Novy zaznam pridate stlaCenim klavesu Insert alebo kliknutim na ikonu
Pridaj. Zobrazi sa dialdgové okno, v ktorom je potrebné spravne nastavit’ typ vyberom z
¢iselnika. Ako meno pocitaca je potrebné uviest’ PC, ku ktorému je fiskdlna tlaciaren
pripojena.

Po vytvoreni zdznamu o fiskélnej tlaciarni je potrebné zadat’ jej parametre a nastavit’
prislusné hodnoty. Nastavenia spustite z okna ¢iselnika stlacenim klaves Alt+P resp. cez
kontextové menu okna Parametre reg. pokladne / fisk. tla¢iarne, programovanie.

Upozornenie Nastavenie parametrov fiskalnej tlaciarne musi vykonat’ len
opravnena osoba (servisny technik), ktora vlastni certifikat vyrobcu zariadenia na
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takéto sluzby.

Funkcie pre pracu s fiskalnou tla¢iarnou

Vsetky funkcie mozno rozdelit’ do Styroch logickych skupin. Program cez nastavenie
pristupovych prav umoznuje definovat’ vybranym pouzivatelom len okruh funkcii, ktoré

mozZu vykondvat'.

[ 1sKdlna tlaciaren E @ 1

Bzl 3
Ty FPPEGASF
Mazow: PEGAS

Fakladnilk, k.apie
i Okvorehie zésuvkg i [ FPosledni blocek, ]
Wilad [ Pozledna denna uzavierka ]
( Viber |
[ Uhrada faktiry ] [ Poslednj swipis ]
( Yybrang blodek |

Uz awierky [ Yybrana dennd uzavierka ]

[ Info o predaiji ]

[ Denna prehradoys & ]

FParametre, prograrmosyanie

[ [enna ] Servizng

[ [nteralowa ] [ F.ontrola Fid ]
[ F.ontrola tladiarne ]

[ Mircaovka ] [ Frehiad Zurnaloy ]
[ )

[ COdpotet zurovin 2 kalkulacii ]

[ Fekapitulacia widajoy ]

Pokladnik

« Otvorenie zasuvky - funkcia otvori pripojenti peiaznii zasuvku. Pefiaznu zasuvku
mozete pripojit’ voliteI'ne k fiskalnej tlaciarni.

« VKklad - zobrazi okno pre zadanie Ciastky a popisu vkladu penazi do zasuvky
« Vyber - zobrazi okno pre zadanie ¢iastky a popisu vyberu penazi zo zasuvky

« Uhrada faktiry - program zobrazi okno pre zadanie thrady faktiry pomocou fiskalnej
tlaciarne. Zadajte variabilny symbol, ak faktara existuje v tabulke vystavenych faktar
program ju vyhl'ada a zobrazi hodnoty poli¢ok faktara a ¢iastka. Do policka uhrada
zadajte sumu Uhrady.

%Tip Uhradu faktary je moZné vyvolat’ aj z okna Vystavené faktiry alebo
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Prijemky, vydajky - na aktualnom zazname stlacte Ctrl+V a zo zoznamu tlatovych
zostav vyberte Uhrada faktiry - prijmovy pokladniény doklad. V naslednom okne
vyberte Vytlaéit’ pokl. doklad k tihrade faktiry cez fisk. tlaciarei.

Uzavierky

Info o predaji - zobrazi dialdgové okno s informaciami fiskalnej tlaciarne - celkové
obraty, denné obraty, platby, datum a ¢as

Nacitanie el. Zurnalu - program spusti funkciu pre nacitanie elektronického zurnalu z
fiskalnej tlaciarne a ulozi ho na disk pocitaca. Takto nacitany zurnal je pristupny na
prezeranie cez funkciu Prehl’ad Zurnalov.

Denna prehPadova X - vytlaci prehl'adovi uzavierku alebo tiez X - uzavierku.
Nenuluje finan¢né pocitadla o dennom predaji vo fiskalnej tlaciarni.

Denn4 - vytla¢i dennti uzavierku alebo tiez Z - uzavierku. Nuluje pocitadla o dennom
predaji vo fiskalnej tlaciarni.

Intervalova - zobrazi dial6gové okno pre zadanie obdobia pripadne ¢isel uzavierok pre
vytla€enie sihrnnej uzavierky.

i\\_{‘Tip Ak chcete vytlacit’ sthrnnu uzavierku za marec aktualneho roku do policka
Mesiac zadajte 3. Pre vytlacenie uzavierky za obdobie od 01.03.2011 do 15.03.2011 do
policka Datum dennej uzavierky zadajte 01032011..15032011. Pre vytlacenie
intervalovej uzavierky za uzavierky od 10 do 15 do poli¢ka Cislo dennej uzavierky
zadajte 10..15.

Mincovka - zobrazi dialogové okno pre zadavanie stavu zasuvky podla poctu vSetkych
druhov minci a bankoviek. Vysledok umoznuje vytlacit’ na tlaciarni.

Odpocet surovin z kalkulacii - funkcia vykond odpocet surovin zo skladu potrebnych
pre vydaj skladovych poloziek nastavenych ako reStauracné kalkulacie

Rekapitulacia vydajov - funkcia zobrazi skrateny rekapitulaény vypis vydajov zo
skladu za zvolené obdobie D - den alebo M - mesiac. Vysledok umoznuje vytlacit na
fiskalnej tlaciarni alebo na 'ubovol'nej Windows tlaciarni.

Képie

Posledny blocek - vytlaci kopiu posledného danoveho dokladu

Posledna denné uzavierka - vytlaci kopiu poslednej dennej (Z) uzavierky
Posledna mesacna uzavierka - vytlaci kopiu poslednej mesacnej uzavierky
Posledny vypis - vytla¢i kopiu posledného vypisu

Vybrany blo¢ek - program vytlaci kdpiu vybraného blocku, v dialégovom okne
zadajte datum a ¢islo.
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. Vybrana denna uzavierka - v dialogovom okne zadajte ¢islo dennej uzavierky -
fiskalna tlaciaren vytlaci jej kopiu.

Servisné

« Kontrola FM - program skontroluje pripravenost’ (pritomnost’) fiskalnej tlaciarne
« Kontrola tla¢iarne - program skontroluje pripravenost’ tlaCiarne daitovych dokladov

« PrehPad Zurnalov - ak je nastavené vytvaranie Zurnalov (kompletny zoznam vsetkych
dokladov, ktoré fiskalna tlaciaren vytlacila), program zobrazi zoznam Zurnalov
zotriedenych podl'a datumu

. Parametre, programovanie - zobrazi okno pre nastavenie parametrov
(programovanie) fiskalnej tlaciarne.

Upozornenie Nastavenie parametrov fiskalnej tlaciarne musi vykonat’ len
opravnena osoba (servisny technik), ktora vlastni certifikat vyrobcu zariadenia na
takéto sluzby.

12.27.1 Zmeny tykajuce sa fiskalnych tlaCiarni vyplyvajuce zo
zakona 289/2008 Z.z.

"Star¢" fiskalne moduly (tlaCiarne) a registracné pokladne s certifikatom na zaklade vyhlaSky
Ministerstva financii ¢. 55/1994 Z.z. je mozné pouzivat’ len do 31.12.2011. Podnikatel’, ktorému
vznikne povinnost’ pouzivat’ ERP prvykrat po 30.12.2010 musi uz postupovat’ podl'a zakona
289/2008 Z.z.

Popis zmien a doplnkov na zaklade zakona ¢. 289/2008 Z. z. v zneni neskorsich predpisov:

Denna uzavierka - ak pocas dna bol urobeny vklad do pokladne alebo bol vytlaceny aspon
jeden pokladni¢ny doklad, tak je potrebné urobit’ dennt uzavierku. Denne je mozné urobit’
iba jednu dennd uzavierku.

Mesaéna uzavierka - mesa¢na uzavierka sa nerobi.

Intervalova uzavierka — intervalova uzavierka predstavuje uzavierku za Vami zvolené
obdobie. Intervalovli uzavierku je mozné urobit’ kedykol'vek ¢i uz pre vlastnu potrebu,
alebo pri kontrole.

Predaj po dennej uzavierke — ak sa urobi predaj alebo vklad po dennej uzavierke, tak tieto
doklady budt zahrnuté az do nasledujucej uzavierky, ktora sa musi vykonat’ najneskor do
24:00 hod. nasledujuceho dna.

Neurobena denné uzavierka — ak za predchadzajuci den nebola urobena uzavierka, tak FT
vyzaduje vykonat tuto uzavierku. Na uzavierke bude uvedené, Ze ide o uzavierku z
predchadzajiceho dia, ale datum vytlacenia bude aktualny.
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Danova plomba - FT je plombovana ¢islovanou daiiovou plombou. PoSkodenie plomby
musi technik nahlasit’ danovému tradu.

Oznacenie certifikovanych zariadeni — pokladni¢ny doklad a denn¢ uzavierky obsahuju
logotyp MF (oznacenie certifikovanych zariadeni). Ziadne iné doklady tento logotyp
neobsahuju (ani kopie pokladni¢nych dokladov) a nie su platnymi dafiovymi dokladmi.

Displej — sucast’ou novych certifikovanych FT je displej, na ktorom sa zobrazuju
informacie o predaji pre zakaznika, ale taktiez aj informacie o poruchach ¢i upozorneniach
pre obsluhu.

Kdpia papierovej pasky - nerobia sa kopie tlacenych pokladni¢nych dokladov. Kopie su
ukladané v elektronickej forme.

Pokladni¢na kniha — nie je povinnost’ viest’ pokladni¢nt knihu.

Evidencia vkladov a vyberov — vyZaduje sa povinné vedenie stavu zasuvky. V programe
je mozné viest’ evidenciu vkladov a vyberov dvoma sposobmi:

o Vvklad sa robi pri dennej uzavierke — pred uzavierkou sa vytlaéi interny doklad (nie v§ak
skuto¢ny doklad o vklade). Nasledujuci deii pred vytlacenim prvého pokladni¢ného
dokladu sa automaticky vytla¢i najprv skutocny doklad o vklade a nésledne sa vytlaci
pokladni¢ny doklad. Aby bolo mozné vyuzivat’ tento sposob evidencie vkladov, tak je
potrebné, aby sa v parametroch FT zagkrtol priznak ,,Pri DU zadavat’ vklad* (v
programe cez menu Sklad — Fiskdlna tlaciaren — Parametre, programovanie —
zaskrtnut’ priznak ,,Pri DU zadavat vklad®).

« vklad sa robi pri otvoreni dila — program priamo vytla¢i doklad o vklade a otvori den na
predaj. Ak sa v dany den okrem vkladu nezrealizuje Ziaden predaj (nevytlaci sa Ziaden
pokladni¢ny doklad), tak na konci diia je potrebné urobit’ denni uzavierku. Vklad sa
povaZzuje rovnako ako predaj za obrat a je nutné vykonat’ dennti uzavierku.

Uhrady faktir v hotovosti — Ghrady faktir za tovar a vybrané sluzby (sluzby, na ktoré sa
vztahuje povinnost’ robit’ thrady cez registratné pokladne resp. FT) v hotovosti je nutné
evidovat’ cez FT tihradu jednou sumou a s popisom variabilného symbolu.

Kontrola datumu — pred vytvorenim prvého pokladni¢ného dokladu po dennej uzavierke
program porovnava datum FT s datum PC. Ak je rozdiel +1 hodina a viac (PC ma vyssi
datum), tak program upozorni na tento rozdiel v datumoch FT a PC a obsluha sa musi
rozhodnut’, aky ddtum nastavi. Tato operacia je zaevidovana programom.

Zmena datumu — ak sa do FT poSle zmeneny datum a nasledne sa urobi denné uzavierka,
tak potom uz nie je mozné poslat’ do FT skor$i datum ako bol datum tejto uzavierky. Jediny
spbsob odstranenia problému je vymena fiskalnej pamate a nova fiskalizacia technikom.
FiSkalizacia - pri fiskalizacii fiskalnych tla¢iarni (FT) sa jednorazovo do paméite zapiSu
udaje o firme, prevadzke, ICDPH, DKP. Pri zmene niektorych Udajov je nutné znovu FT
fiSkalizovat’ (vymena paméitovej karty).

Servisné prehliadky — vyrobca FT stanovuje interval povinnych servisnych prehliadok.

Kazdé¢ zariadenie po uplynutom case signalizuje, ze do 60 dni je nutné vykonat’ servisni
prehliadku FT. Servisné prehliadky sa robia v rozsahu 1-2 roky a to v zavislosti od druhu
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FT. Dal3ia servisna prehliadka je signalizovana od poslednej signalizécie, nie od prichodu
technika.

« Poruchy na FT - poruchy na FT je servisny technik povinny odstranit’ do 48 hodin od
nahlasenia danej poruchy.
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12.28 Dotykova obrazovka - predaj

Predaj cez dotykovl obrazovku sa spusta cez vlastnt ikonu “# |kona sa vytvéra v programe cez menu Ciselniky—Sklad-Otvorené
uctu, dotykové obrazovky—Predvolene operacie pre dotykové obrazovky. Pre vstup do programu je potrebné zadat’ PIN (len v
pripade, Ze su nadefinovani uzivatelia).

271



Macitanie dat z datového
terminalu (klaves Alt+T)

Klavesy pre zadanie zakaznika,
resp. zakaz. karty

Zadavanie poloZiek cez EAN (klaves F4), PLU
(klaves F5), Nazov (kldves FB), sériové Eislo
(klaves F7), kataldgové Cislo (klaves F8)

Informacie o datume, fase,
pokladnikovi, zdkaznikovi
a celkove] hodnote predaja

Macitanie
dat z vahy
(klaves F3)

Priame klavesy
nadefinované
uiivatefom

Krok spat

MNavrat na hlavnd
kldvesnicu

MNumericka ast
klavesnice

1.0 k =T voda
1.0 ks  Toma diis

10dl  Kofola éapovana
1.ﬂ;k5 Bryndzove plrohy

zlavowych bodov,
resp. % zlavy

Klavesy pre zadanie

/

Zakladné funkcie pre FM -
uzavierky, mincovka, vklad,
vyber, otvorenie zasuvky,
uhrada faktdary (klaves F9)

Re]s

e

2 £y

Vyber typu dokladu resp.
predvolene| operacie

Prihlasenie nového uiivatela
(klawvesy Ctrl + L)

Ukonéenie programu.

(klaves Esc)

* pri platbe Zekom je moiné do policka sek zadat pocet Sekov a hodnotu jedného Seku (napr. 2*3,60).
* Posun medzi poleikami je moZny nielen pomocou tladidiel umiestnenych na pravej strane dotykove] obrazovky (posun medzi stranami), resp. cez klavesy PageUp a PageDown, ale aj fahom prsta po poloikach,

212

Uzatvorenie dokladu -
predvolena platba
v hotovosti. (kldvesy F2,
F12)'

Uzatvorenie dokladu -
predvolena platba kartou
(klaves F11)'

Uzatvorenie dokladu bez
wytlatenia dafoveho
dokladu (klaves F10)

Vymaz dokladu (klaves Esc)

Oprava poloiky na doklade
(kldvesy Ctrl + Enter)

\ymaz polozky z dokladu
(klaves Delete)

Posun medzi poloZkami
nahor (kldves PageUp)’

Posun medzi poloZkami
nadol (kldves PageDown)’




Moznost’ vyberu typu dokladu

Pomocou "rychleho" klavesu je mozné zvolit’ resp. vybrat’ typ dokladu alebo predvolenej operacie. Ak je na predvolenych
operaciach oznaceny priznak parametra Povolit’ aj v dotykovom mdde, pri stlaceni klavesu Typ Dokladu (na predchadzajicom obr.
Typ VPH) program ponukne len predvolené operacie, na ktorych je tento priznak oznaceny. Ak tento parameter nie je oznaceny na
ziadnej predvolenej operacii, program ponukne vsetky typy dokladov, teda vSetky typy dokladov zacinajuce pismenom V (VPH —
predaj v hotovosti, VPF — predaj na faktiru, VPKAL — vydaj surovin pre reStaura¢né kalkulacie, ...).

MozZnosti zadavania poloZiek na predaj

« Predaj cez EAN - v pripade, ze zadany EAN neexistuje, tak program sa ho poktsa najst’ medzi PLU

. Predaj cez PLU - v pripade, Ze zadané PLU neexistuje, tak program sa ho pokusa najst medzi EAN koédmi

. Predaj cez EAN + priame zadanie mnozstva — zadanie v tvare ,,2*1“ a potvrdenie cez klaves PLU = 2ks z EAN 1

. Predaj cez PLU + priame zadanie mnozstva — zadanie v tvare ,,2*1“ a potvrdenie cez klaves PLU = 2ks z PLU 1

« Predaj cez priame klavesy + zadanie mnozstva — zadanie ,,2 a priamy klaves Kofola apovana“ = 2ks z Capovanej kofoly

. Predaj cez ndzov polozky — cez F6, resp. klaves Nazov, sa zobrazi okno s alfanumerickou klavesnicou, kde je moZné napisat’ nazov
poloZky, resp. nazov polozky je mozné zadat’ priamo cez klavesnicu, ktora je pripojena k PC, a potvrdit’ cez Enter

« Predaj cez katalogové Cislo - cez F8, resp. klaves Katal., sa zobrazi okno s alfanumerickou klavesnicou, kde je mozné napisat’
kataldgové ¢islo polozky, resp. katalogové Cislo polozky je mozné zadat’ priamo cez klavesnicu, ktora je pripojena k PC, a potvrdit’
cez Enter

. Storno predaja — zadanie v tvare ,,— 5 “ a potvrdenie cez kldves PLU = storno 1ks z PLU 5
. Storno predaja + priame zadanie mnozstva — zadanie v tvare ,,—2*5" a potvrdenie cez klaves PLU = storno 2ks z PLU 5
. Storno predaja cez priame klavesy — zadanie v tvare ,,— a priamy klaves Kofola ¢apovana“ = storno 1ks z Capovanej kofoly

- Storno predaja cez priame klavesy + zadanie mnozstva — zadanie v tvare ,.—2 a priamy klaves Kofola ¢apovana“ = storno 2ks z
Capovanej kofoly

2173



Funkcie pre pracu s fiskalnou tla¢iarnou

Pre pracu s fiskdlnou tlaciariiou stlacte tlacidlo

Fizskalna tlaciaren

Prehl'ad podl'a
pokladnikov

. Nasledne program zobrazi okno Fiskalna tla¢iaren:

Prehl'ad podla
PLU

Prehl'ad podl'a
oddeleni

Denna tovarova
uzavierka

Kontrola pripravenosti
na predaj

Vytlatenie stavu FM

Prehl'ad podla
typov dokladov

Info o predaji

Denna financna
uzavierka
(prehl'adova X)

Mesacna financna
Aktualizacia PLU
{prehl'adova X)

Hacitanie el. Zurnalu

Nastavenie
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« Uhrada faktiry - moznost’ uhrady faktury v hotovosti. Je potrebné zadat’ variabilny symbol a ¢iastku.

« Zoznam dodacich listov — moznost’ vytvorenia dodato¢ného pokladni¢ného dokladu k dodaciemu listu bez danového dokladu
(klaves Alt U), vytlacit’ opis dodacieho listu (klaves Ctrl V) a vymaz dodacieho listu (klaves Delete)

« Mesacna finan¢na uzavierka (prehl’adova X) — intervalova uzavierka

« VKlad, Vyber, Uhrada faktiry, Denn4 finanéna uzavierka, Odpocet surovin z kalkulacii — funkcie, ktoré sa zapisuji do
fiskalnej tlaciarne a sU nevratnée

Dal3i popis nastavenia programu pre predaj pomocou dotykového displeja najdete na:
http://www.mKksoft.sk/pdf/dotykova obrazovka nastavenia.pdf a http://www.mksoft.sk/pdf/dotykova obrazovka predaj.pdf.

12.29 Dotykova obrazovka - otvoreny ucet

Predaj cez dotykovu obrazovku sa sptsta cez vlastnu ikonu P |konasa vytvara v programe cez menu Ciselniky-Sklad—Otvorené
uctu, dotykové obrazovky—Predvolené operacie pre dotykové obrazovky. Pre vstup do programu je potrebné zadat’ PIN (len v
pripade, Ze s nadefinovani uZivatelia).

Po spusteni programu sa zobrazi nasledujuce okno ,,Miestnost’ - Zoznam otvorenych uétov* a to v pripade, Ze na predvolenej operacii nie
je zadany predajny priestor:
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Zoznam otvorenych G&tow.

Informacie o datume, case,
pokladnikovia predajnej miestnosti.

Zoznam polofiek otvorengho
uctu.

Bi4 26.06.2013 09:45 nalavo 3,80
T3 26.06.2013 09:45 8,20
Zadanim konkrétneho kddu
aétu je moiné vytvorit novy
uéet, resp. otvorit ui
i existujuci ucet.
p.t. Dznacenie Nazov Potet mj P.cenasDPH S DPHspolu % zlavy
Zakladné funkcie pre FiM —
\ 140 Birell - nealkoholické pivo 1,0 ks 1,00 1,00 uz?s'mk"rt’vm'“m_”kaj “k:f'd’
o er, otvorenie zasuvky,
3 37 Spendtové cestoviny 10ks 3,20 3,20 v Enie zasuvey
, uhrada faktary (klaves F9)
4 30 Tvarohowé knedlitky plnené ... 1,0 ks 3,90 3,90
5 157 Horiica Zokolida 1,0 ks 1,00 1,00
Prihlasenie nového uiivatela

(klavesy Ctrl + L)

@. Ukonéenie programu.

\ (klaves Esc)

Kon3tantné klavesy na prechod do
okna zvolenej predajnej miestnosti.

Konstantny klaves na prechod do Vytvorenie nového

okna ,Zoznam ctvorenych dctov”. aétu.
(klaves Insert)

Otvorenie
existujdceho uétu.

(klavesy Ctrl + Enter)

FT wytladi zoznam poloiiek
zvoleného otvoreného Uétu.
(klavesy Ctrl + V)
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Kliknutim na klaves Vami predvolenej predajnej miestnosti (napr. Bar) sa zobrazi okno ,,Miestnost’ — ndzov zvolenej predajnej

miestnosti (napr. Bar):

Informacie o datume, Ease,

Grafické zobrazenie stolov v predajne] miestnosti. Na kaZdom stole je predvoleny aj
kad aétu (napr. B1 — B14). Kliknutim na niektory stdl sa vytvori novy otvoreny aéet.

pokladnikovia predajnej miestnosti.

Ikonka “ informuje,
Ze na danom stole ui
existuje otvoreny Géet.
Ma jednom stole maie
byt otvorenych aj
viacero uctov. Kliknutim
na takyto stdl sa otvori
ui existujaci ucet.

\ pripade, Ze na danom
stole je viacero Uétov,
tak program ponukne

wvyber z tychto Gétov.

Zakladné funkcie pre FM —
uzavierky, mincovka, vklad,
wvyber, otvorenie zasuvky,
uhrada faktary (klaves F9)

Prihlasenie nového uZivatela
{klaves Ctrl + L)

Ukonéenie programu.
{klaves Esc)

Zadanim konkrétneho kddu Gétu je moiné wytvorit

Konitantné klavesy na prechod do
oknazvolenej predajnej miestnosti.

Konitantny klaves na prechod do
okna ,Zoznam otvorenych Gétov™.

novy ucet, resp. otvorit uZ existujuci Géet.
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Okno pre zadavanie poloziek na ucet:

Informacie o pokladnikovi
aktudlnom datume,
aktualnom £ase

Zoznam poloiiek otvorengho
uétu

Mumericka East kldvesnice

Moinostzmenit typ dokladu
napr.na VPF. Je potrebné
mat povaolend zmenu typov
dokladov v pristupovych
pravach (Sklad —Otvorené

Géty).

Posun medzi poloZkami
nadol (klaves PageDown)

Posun medzi poloZkami
nahor (klaves PageUp)

Oprava poloZky na utte
(klavesy Ctrl + Enter)

Vymaz poloiky z 0étu
(klaves Delete)

Informacie o uéte, datume
a €ase vytvorenia dokladu
a celkovej hodnote Uctu

Mavrat na hlavnua
klavesnicu

Krok spat

wBi4 B

Plkanic
| o 10,00 €
2 10k bred-nekohohké.. 100 2%
3 cstoviny 3,20
1 10k Tamhon 380
5 10 ks Honica Enkobida 1,00

ol

Priame klavesy
nadefinované uiZivatelom

Zmena kddu aétu
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Vytvorenie dalsie
uétu na danom stole.

\

(klavesy Alt+ N)

Zrusenie Uuctu.

Klavesy pre zadanie

zakaznika, zakaz. karty, zfavy
apridanie poznamky na Uet.

™

el

Rozdelenie Gftu na viac
uctov (klavesy Ctrl + R)

‘x._\__\_-\‘

UloZenie rozpracovaného
Gétu (klaves F2)

Uzatvorenie dokladu —
predvolend platba
v hotovosti (kldves F12)

Uzatvorenie dokladu —
predvaolena platba kartou
(klaves F11)

Typ vydajky VPH:
Uzatvorenie dokladu bez
vytlaéenia dafiového
dokladu s moZnostou
vytlatenia opisu poloZiek
uétovanych na danom
doklade. VYUZITIE:
vytvaranie zbernych
dokladov.

Typ vydajky VPF: vystavenie
awytlatenie faktiry. Ak ma

firma predvoleny spdsob

uhrady na zber. fakturu, tak
wydajka VPF ostane modra,
t.J. bez dafiového dokladu.

(kldves F10)

Prihldsenie novéhouiivatela

(klavesy Cirl + L)

Spojenie daného Gétu s inym

uctom (klavesy Ctrl + 5}

Zakladne funkcie pre FM — uzavierky,
mincovka, vklad, vyber, otvorenie
zasuvky, Uhrada faktary (kldves F9)




Dalsi popis nastavenia programu pre predaj pomocou dotykového displeja najdete na:
http://www.mksoft.sk/pdf/dotykova_obrazovka nastavenia.pdf a http://www.mksoft.sk/pdf/dotykova_obrazovka_predaj.pdf.
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13. Systémoveé sluzby

13.1 Archivacia

Upozornenie Archivacia informacii je dolezitym ¢lankom prace. Podl’a rozsahu
zadavanych udajov je potrebné prisposobit’ interval archivacie a vo vlastnom

zaujme si vytvorit’ systém zalohovania. (Udaje vypalené na CD-ROM majii Zivotnost’
cca 10 rokov, udaje vytla¢ené na papieri cca 500 rokov).

Modul Archivacia (zalohovanie) sl(zi na pracu s archivnymi subormi. Okno Archivacia je
pristupné z menu okna Zoznam firiem stla¢enim Ctrl+A alebo cez Syst. sluzby-
Archivécia.

Program Ekonomicka agenda SQL obsahuje aj nastroje pre nastavenie automatickej
archivécie. BlizSi popis najdete v kapitole Planovac uloh.

Vytvorenie archivnych stuborov
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Program zobrazi dialogové okno so zoznamom vsetkych firiem, ktoré mate definované.
V pravej Casti okna je zoznam uctovnych rokov, k prave aktualnej firme v l'avej Casti
okna.

Vytvor archiv databaz

Stlacenim tlacidla program vytvori archivne stibory aktualne oznacenych firiem a
oznacenych uctovnych rokov. Ak vyberiete v okne uc¢tovné roky vol'bu vsetky budu
sa archivovat’ vSetky existujuce uctovné roky oznacenych firiem.

Program si pamita datum poslednej zmeny dat v kazdom u¢tovnom roku. Pri vybere
vol'by zmenené sa buda archivovat’ aétovné roky oznacenych firiem, ktoré boli
zmenené od poslednej archivéacie. Pri vybere volieb posledny resp. posledné 2
program vytvori archiv posledného resp. poslednych dvoch Gétovnych rokov
oznacenych firiem.

Vytvor archiv uzivatel’skych nastaveni a dokumentov

Okrem udajov jednotlivych ctovnych rokov firiem (st uloZzené v jednotlivych
databazach), obsahuje program aj data, v ktorych sl uloZené uzivatel'ské nastavenia
rozloZenia okien programu, uzivatel'ské tlacové zostavy, subory s pripojenymi
dokumentmi, stibory s hodnotami pre tla¢ origindlnych formuldrov r6znych inStitucii
a udaje zurndlov registraénych pokladni a fiskalnych tlaciarni. Stlacenim tla¢idla
vytvorite archiv tychto siborov.



o Oznac vSetky firmy
Program ozna¢i vsetky firmy v zozname. Pri vytvarani archivu sa buda archivovat’
vSetky oznacené firmy samostatne (kazd4 osobitne).

%Tip Ak chcete oznacit’ len niektoré firmy, oznacite ich jednotlivo stlatenim
klavesu Ctrl+kliknutim na Pavé tlac¢idlo mysi. Stlacenim Shift+kliknutim na Pavé
tlacidlo mysi oznacite vSetky firmy v zozname medzi aktualnou a tou, na ktort ste
Klikli.

Yitvorenie archivhpch sdborov | 5préva archiviych siboroy

Zoznam firiem [l &towné rolky
Sklad 1 hlavng [SELADTHLAWMY] 2010

Sklad 2 prevadzka [SKLADZPREVADZRA) 2011

prea [PRWA) pozledni
druha [DRLHA] posledné 2

véetkE

i Yybyor archiv databaz i

[ Yubvor archiv W2y, nastaveni a dokumentoy ]

[ Oznad wiethky firmmy ] [ £ atyior

Spréava archivnych suborov

Prepnutim na zaloZku sprava archivnych suborov spristupnite funkcie pre pracu s
archivnymi subormi Ekonomickej agendy SQL. Jednotlivé funkcie spustite kliknutim na
prislusné tlacidlo v spodnej Casti okna.

Vo vrchnej Casti okna je zoznam archivnych stiborov aktudlnej firmy (tej, ktora bola
aktivna na zalozke Vytvorenie archivnych suborov) zoradeny zostupne.

%Tip Posledny (najnovsi) archiv je navrchu zoznamu a pri zobrazeni okna je
nastaveny ako aktivny.
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Yutvarenie archiviych sobaroy Sprava anchiviych siboroy

Popiz Datum a cas Velkost  Archiviy sibor

SELaDTHLAYMY 2002 07062002 1456 181 kB Chw-prevodytmnkegldatabarchivh SELADTHLAYWNY_2012_20120607_01 ZIP
SELADTHLANMY_ 2012 07.06.2012 1255 E:datanSELADTHLAMMY 2012 Z1P

SELADTHLAYMNY_2010 0706202 12563 C:h-prevodyimikeglhdatatarchisvhSELADTHLAYMY_2010_20120607_01.21F
SELADTHLAYMNY_ 2011 07.06.2M2 1253 C:hu-prevodyhmk zglhdatabarchivhSKELADTHLAVMY_2011_200120607_01.21F

Aktuslizicia zoznamu Automatické kopirovanie pi wwhvoren arch. sdbanu Oprav podkoden) archiv
F.ongtantné meno archiviheho sibory [+]
Test Automaticky archiv udiv. nastaveni a dokumentoy [
& Obnova ddajo Dalgie archivhe prietinky / e-mailové adresy
Odaozlanie e-mailom do ME-zaft |E:'\data'\;mksoft@mksoﬂ.sk;FT F:FTF1 J

= F.opirovaniedodazslanie archivneho sibaru
Wiimaz

& Obnava systémavich databsz Pocet archivhych sobaroy pre autoraticki wimaz El

« Aktualizacia zoznamu

Funkcia aktualizuje zoznam archivnych stiborov vo vrchnej ¢asti okna. Je potrebné
ju spustit’ pri zmene nastavenie v policku DalSie archivne prie¢inky / e-mailové
adresy.

o Test

Funkecia otestuje aktualny archivny subor (ten, ktory je oznaeny vo vrchnej Casti
okna). V spodnej Casti okna - v stavovom riadku zobrazuje priebeh testu, po jeho
skonceni vypiSe informaciu o stave archivneho stboru.

. Obnova udajov

Funkcia spusti obnovu udajov z aktualneho archivneho saboru (toho, ktory je
oznaceny vo vrchnej ¢asti okna). V spodnej ¢asti okna - v stavovom riadku
zobrazuje priebeh obnovy, po skonceni si poziada potvrdenie prepisu udajov.

Upozornenie Obnova Udajov po potvrdeni Vam prepiSe aktualne data adajmi
z archivu.

« Odoslanie e-mailom do MK-softu

Funkcia vytvori novy e-mail vo VaSom predvolenom e-mailovom programe. Ako
prijemcu uvedie naSu e-mailovd adresu: mksoft@mksoft.sk, k e-mailu automaticky
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pripoji ako prilohu aktudlny archivny stibor. Mate moznost’ doplnit’ do textu vlastny
komentar.

Vymaz

Funkcia po potvrdeni upozornovacieho dialogového okna vymaze aktudlny archivny
stbor.

Obnova systémovych databéaz
Funkcia pontkne obnovu tdajov spolo¢nych databaz: FIRMY x (udaje s
pristupovymi pravami a so zoznamom firiem a agend) a _PIM_x (Udaje posielanych
sprav). V spodnej Casti okna - v stavovom riadku zobrazuje priebeh obnovy, po
skonceni si poziada potvrdenie prepisu udajov.

Upozornenie Obnova Udajov po potvrdeni Vam prepiSe aktualne data udajmi
z archivu.

Automatické kopirovanie pri vytvoreni arch. suboru
Program automaticky kopiruje vytvarany archivny subor aj do priecinkov
$pecifikovanych v policku DalSie archivne prie¢inky / e-mailové adresy.

Konstantné meno archivneho stboru

Ak je definovany dodato&ny prie¢inok resp. e-mailova adresa v policku DalSie
archivne prie¢inky / e-mailové adresy potom tymto parametrom nastavite
konsStantné meno archivneho suboru.

Upozornenie AK je tato vol’ba zaskrtnuta, potom pri vytvarani archivu
program archivny stbor stale prepisuje. Tato vol’ba sa tyka len archivov
$pecifikovanych v poli¢ku Dal§ie archivne prie¢inky / e-mailové adresy.

Automaticky archiv uziv. nastaveni a dokumentov

Po vytvoreni archivu databdz program automaticky vytvori aj archiv uZivatel'skych
nastaveni a dokumentov (pozri vysSie).

DalSie archivne prie¢inky / e-mailové adresy
Program pri archivacii vytvara archivne subory automaticky v prie¢inku <mk-
soft\imksql>\data\archiv. V tomto poli¢ku je mozné definovat jeden alebo viac ciest
k dodato¢nym prie¢inkom, kam sa bude vytvoreny archiv uchovavat’.

Okrem priecinkov je mozné definovat’ aj e-mailové adresy na ktoré sa bude archiv
posielat’. Pri nastaveni viacerych ciest k prie¢inkom alebo viacerych e-mailovych
adries, je potrebné jednotlivé hodnoty oddelit’ znakom ;
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. Kopirovanie / odoslanie archivneho suboru
Stlacenim tlacidla program kopiruje aktualny archivny subor do prie¢inkov
$pecifikovanych v policku DalSie archivne prie¢inky / e-mailové adresy.

o Pocet archivnych suborov pre automaticky vymaz

Po vytvoreni archivu sa vymaz nepotrebné archivy, ponecha len zadany pocet
najnovsich archivov.

« Oprav poSkodeny archiv
Program spusti funkciu pre obnovenie poSkodeného archivu. Program vytvori novy
archivny subor, v ktorého nazve sa nachadza text  REPAIR. Nasledne m6Zete
obnovit’ archiv z takto vytvorené¢ho suboru.

13.2 Kontrola integrity

Kontrola integrity tidajov kontroluje vizby medzi jednotlivymi idajmi v r6znych tabul'kach.
Nekonzistentnost’ medzi jednotlivymi udajmi tato kontrola opravi.

Okno pre kontrolu integrity vyvolate cez menu Syst. sluzby-Kontrola integrity z hlavného
okna programu alebo z okna Zoznam firiem. Samotna kontrola sa spusti po stlaceni tlacidla
Kontrola.

Oprava chyb
Ak je zaskrtnuta vol’ba Opravovat’ najdené chyby (predvolene ano) a spustite kontrolu
integrity cez tlacidlo Kontrola, program bude opravovat najdené chyby. Pred opravou
kazdej chyby je zobrazovany dialég kde mozete opravu prijat’ resp. odmietnut’. Ak je
zaSkrtnuta aj vol'ba Opravovat’ chyby bez potvrdenia, vyzvy na potvrdenie oprav
zobrazované nebudu.

Dizka trvania kontroly integrity je zavisla od mnozstva udajov ulozenych v databaze.
Odporuc¢ame uvedenu funkciu spiiStat’ rozumne, aby ste nezablokovali ¢innost” firmy v
neziaducom case.

&Upozornenie Po spusteni je pridavanie resp. oprava Udajov v aktualnej firme
(databaze) blokované az do skonc¢enia kontroly integrity.

284



13.3 Export/import tdajov

Program Ekonomické agenda SQL obsahuje funkcie, ktoré umoziiuju pouzivatel'om vytvarat’
vlastné vystupné subory (export idajov) s udajmi vo viacerych formatoch (XML, CSV,
XLS, TXT, ...). Dostupné formaty su rozne, zavisia od konkrétneho typu exportu. Program
dokaze stcasne spracovavat’ vstupne subory (import idajov) vytvorené inym programom.

V okne Export / import Udajov sa hachadza zoznam Uloh pre vytvorenie exportnych
suborov a pre nacitanie udajov z importnych suborov do programu.

Vytvorenie Ulohy

Novu ulohu pridate stlaéenim klavesu Insert alebo kliknutim na ikonu Pridaj. Nasledne
program zobrazi dial6gové okno pre zadanie parametrov. Poli¢ka Cislo a Popis
obsahuji Vase informac¢né uidaje pre rozliSenie jednotlivych uloh (exportov, importov).
Podl'a parametra Typ program ponukne d’alSie nastavenia:

« Typ SQL - export tdajov z SQL prikazu - v policku SQL prikaz zadéate prikaz
select ... pre vyber tdajov z 'ubovol'nej tabul’ky databazy

« Typ E - export vybranych tabuliek - v poli¢ku Typ exportu si vyberte z
ponukanych tabuliek a v Zozname poli $pecifikujete pozadované stlpce tabul’ky

« Typ | -import - v policku Typ importu si vyberte z pontikanych druhov a nastavte
ostatné parametre spracovania udajov
Nastavenie parametrov suborov (export)

V spodnej Casti dialdgového okna vytvaranej ulohy nastavujete jednotlivé parametre
exportného suboru:

« Zobrazit’ okno s vyberovou podmienkou - po spusteni funkcie pre export tdajov
zobrazi okno vyberovej podmienky

« Vyberova podmienka (WHERE klauzula) - poli¢ko pre zadanie vlastne;j
vyberovej podmienky

« Forméat suboru - Specifikuje format vystupného suboru
XML - format XML

CSV - format CSV
XLS - format XLS - tabul’ka MS Excel
TXT - textovy subor

« Meno stboru - meno exportného suboru bez pripony, program podl'a formatu
doplni za meno suboru priponu .xml, .csv, .xls alebo .txt
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« Cielovy prie¢inok / email - zoznam vystupnych prie¢inkov (adresarov),
emailovych adries alebo ftp serverov, v ktorych (na ktore) bude vytvoreny exportny
subor resp. poslany mail so suborom ako prilohou

o Zobrazit’ vystupny subor - po vytvoreni bude subor zobrazeny v zobrazovaci,
ktory je Windowsom predvoleny

« Komprimovat’ - vystupny subor bude komprimovany algoritmom zip

Préaca s ulohami

13

Jednotlivé ulohy je mozné upravovat’, mazat’, kopirovat’ podobne ako ostatné zaznamy v
oknéch typu browser.

Niektoré z tloh (podl'a typu) je mozné spustit’ stlaCenim klavesu Enter na prave
aktivnom zdzname. SpusStanie ostatnych loh je va¢Sinou naviazané pre konkrétne
aktivne okno programu. Vo vSeobecnosti sa ich spustenie vyvola z okna "browsera” cez
pravé tlac¢idlo mysi a vol'bu Nastroje resp. pre okné typu "editor” sa v okne nachadza
prislusné tlacidlo.

i I)Poznémka Detailny postup generovania konkrétnych prikazov typu SQL pre export

suborov presahuje ramec tejto prirucky. Pre pomoc kontaktujte firmu MK-soft.

3.1 Vymena udajov medzi modulmi Ekonomickej agendy

SQL

Program Ekonomicka agenda SQL umoziiuje vymenu udajov. Program umoziiuje vymienat’
udaje aj medzi programami od tretich stran. Vymenu je mozné realizovat’ piatimi sposobmi.
Prvy spbsob je online, ostatne su offline.

1. vymena na lokalnej sieti - ONLINE
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Tento sposob je vhodny pre zauctovanie faktur, zauctovanie miezd a podobne. Je robeny
online. Nevyzaduje ziadne dopliiujiice nastavenia vymennych stiborov s tdajmi.
Program priamo pri aktivovanych prislusnych moduloch podl'a nastavenia parametrov
resp. prislusnych udajov vytvara zdznamy v odpovedajucich databazovych tabul’kach
jednotlivych modulov. Napr. po vystaveni faktury v module sklad, program zatuctuje v
evidencii pohl'adavok v module u¢tovnictva odpovedajici zaznam podla prislusnych
nastaveni. Nasledne ak je subjekt platca DPH, zaeviduje danova povinnost’ v knihe DPH
a ak vedie podvojné uctovnictvo zaeviduje doklad aj v u¢tovnom denniku.



2. cez vymenny priecinok na sieti
Tento spbsob sa pouziva pri samostatnych agendach (napriklad samostatné databazy
uctovnictva a skladu) alebo pri samostatnych inStaldciach programu. Je potrebné
definovat’ tlohy pre vytvorenie exportnych stiborov a pre nacitanie udajov z importnych
stiborov do programu. Ulohy vytvorite v okne Export / import Gdajov, ktoré je
pristupné cez menu programu Syst. sluzby-Export / import Gdajov.

Pri exportnych tloh4ch nastavte hodnoty v polickach:

« Meno stboru - meno exportného stuboru bez pripony, program podla formatu doplni
d’alSie informéacie a za meno suboru priponu .xml, .csv, .xls alebo .txt

« Cielovy prie¢inok / email - zoznam vystupnych prie€inkov (adresarov), v ktorych bude
vytvoreny exportny stbor v tvare <lokalny disk>:\<priecinok> alebo cez UNC cestu
\\<meno pocitaca>\<zdiel’any prostriedok>\<priecinok>

%Tip Ak mate nastaveného mailového klienta moéZete vyuzit’ aj poslanie exportného
stiboru emailom. V poli¢ku Ciel’ovy priefinok / email zadajte emailovu adresu.
Program nasledne vytvori email s prilohou - exportnym stiborom. Email mézete eSte
upravit’ a nasledne odoslat’.

Pri importnych ulohach nastavte hodnoty v polickach:

« Import zo suboru (priecinka) - zadajte cestu k priec¢inku spolu s maskou pre filtrovanie
\\<meno pocitaca>\<zdiel’any prostriedok>\<priecinok>\<maska>* .xml

3. cez USB kPu¢
Vymena udajov cez USB pouzite ak neméate PC na ktorych sa nachadzaju databazy
udajov priamo prepojené pocitacovou siet'ou.
Nastavenie pre exportny subor je podobné ako v bode 2 len miesto nazvu <lokalny
disk> pouzite nazov <USB disk>.

Pri importnej Glohe pouZite cestu k siborom v tvare <USB
disk>:\<priecinok>\<maska>*.xml

4.cez FTP

Pre prenos tidajov pomocou FTP servera je potrebné definovat’ FTP pripojenie v
&iselniku - C-Ciselniky-Ostatné-FTP pripojenia. Vytvorte nové pripojenie, zadefinujte
V rdmci pripojenia aj cestu z root adresara FTP servera - FTP priecinok.
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FTP pripojenie

K.éd

FTP1

Popiz

FTP export faktur

Server

aron.forpsi.com

eno

Mmojemeno

Heszlo

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

FTF priecinak,

fak kL

Masztavenie pro

Pasiviy mad [

!

Server

Puort

I

M astavenie Firgtaf all

teno

Heszlo

OE.

)

pPozném ka Ak v zozname FTP pripojeni stlacite na aktualnom zazname Enter,
= T , , s A
program sa pripoji na FTP server a zobrazi zoznam stiborov. Podl'a potreby mozete

subor z FTP servera vymazat'.

Pri exportnych tlohach nastavte hodnoty v polickach:

Meno suboru - meno exportného stiboru bez pripony, program podl'a formatu doplni
d’alSie informacie a za meno suboru priponu .xml, .csv, .xls alebo .txt

Cielovy priecinok / email - zadajte hodnotu pre FTP pripojenie v tvare: FTP:<kdd
FTP pripojenia>



Expurt fimport udajov w

Cislo 3
Popis fakhiny 2o skladu - export
Tup E-FAKTURY

Zobrazit okno & viberovou padmisnkou [
Wiberowa podmienka (WHERE klauzula)

Format siboru MES-S0L
tdeno zdbory ea_fakiury
Ciefowd priecinok, / email FTF.FTF1
Zobrazit vigtupnj sdbor F]
K.omprimovyat IF]

ok | [z

Foznarm vistupnich priedinkoy alebo emalowich adries

Pri importnych Glohach nastavte hodnoty v polickach:

. Import zo suboru (priefinka) - zadajte cestu na ftp pripojenie spolu s maskou pre
filtrovanie FTP:<kod FTP pripojenia>\<maska>*.xml

Expurt {import odajov

Cizlo 2

Popis fakting zo skladu - impart
Typ |-FAKTURY

Format s0boru MES-SOL

Impart za stboru [priedinka) | |SEESNEEEENERG]

5. cez internet

Na pocitacoch, ktoré su klientmi je potrebné zadefinovat’ pristup na server. Otvorte okno
C-Ciselniky-Ostatné-Vzdialené servery. Vytvorte novy zaznam pre vzdialeny server.
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"J'zdialenfr Server 1

K.ad

Popisz Server na wimenu Udajoy
Alckivrm

Server 145125254124

Part 3050

Cesta k FDB sdborom | c:hmk-softyrksglhdata
M azoe firmny [databdza) | mojaagenda
tena MEMO

HES'D HHHHHHHH KK HE KR KRR KK

Zobrazenie aktualnych stavov skladov eI

K.ricova polodka v cenniku [PEK.D) P

K.ricova poloZka na poboske [PE K] P

Prenos sdboroy [ Test pripojenia ]

Prenoz dokladov [ Test pripojenia ]

Typy dokladoy
[ po z4pise dokladu
[ v &asovich intervaloch it

pPozném ka Program umoznuje pripojit’ sa k danému serveru a zobrazit’ zoznam
e , < . , v . 5
suborov resp. zobrazit’ priebeh prenosu dokladov. Uvedené moznosti viete vyvolat
z menu okna x-Vzdialené servery alebo stlacenim pravého tlacidla mysi na aktualnom
zazname.

Na pocitaci, ktory bude sluzit’ ako zdroj je potrebné zadefinovat’ pristup pre stanice.
Otvorte okno C-Ciselniky-Ostatné-Vzdialené stanice. VVytvorte novy zaznam pre
vzdialené stanice.



Vzdialena stanica EI

Popis Pripojenie FC1 na tenta PC
Alckivrm

teno MEMDO

HES'D xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

Povalit gtanici naditanie aktualnech stavoy skladoy 2 akiualneho servera
Zoznam skladoy | 4B 2516

Povalit gtanici prenosy siboroy

[ ] Povalit stanici z&pis dokladoy na aktudlny server

| ook || oz |

Zoznam skladay, 2 ktarjch bude umofnené naditanie akiualhych stawvoy

Pri exportnych tlohéach nastavte hodnoty v polickach:

Meno suboru - meno exportného stiboru bez pripony, program podl'a formatu doplni
d’alSie informacie a za meno suboru priponu .xml, .csv, .xls alebo .txt

Cielovy priecinok / email - zadajte hodnotu pre vzdialené pripojenie cez internet v
tvare: SERVER:<kdd pripojenia SERVERA>\<priecinok>

Pri importnych tlohach nastavte hodnoty v polickach:

Import zo saboru (priecinka) - zadajte cestu pre vzdialené pripojenie cez internet spolu
s maskou pre filtrovanie SERVER:<kdd pripojenia
SERVERA>\<priecinok>\<maska>*.xml

Pri tomto sposobe vymeny udajov je mozné zobrazit’ aj prehl'ad stavov skladov. Je
potrebné zadefinovat’ pristupy a sklady pre kazdé vonkajsie pripojenie. Taktiez je nutné
zadat’ vyhl'adavacie hodnoty pre obidve strany, ina¢ hl'adanie cez ALT+T nie je mozne.

&Upozornenie Ak pouzivate na serveri firewall je potrebné povolit' v nastaveni
firewallu pouZivanie aplikacie C:\Program Files\Firebird_2 1\bin\fbserver.exe
(predvoleny priec¢inok s menom aplikacie Firebird SQL servera) pre ostatné klientske
pocitace.

Ak pristupujete k serveru cez WAN je potrebné konfigurovat’ nastavenie pripajacieho
zariadenia pre komunikéciu. Aplikacia pri Standardnom nastaveni vyuziva port
3050/TCP IP protokolu. Ak je server na internej LAN je potrebné v nastaveni NAT
smerovaca presmerovat pouzivany port na konkrétnu LAN adresu. Ak smerovac
zéaroven obsahuje firewall povol'te pouzivanie daného portu.
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Priklady pouZzitia vymeny udajov:

1. Archivacia
Program pri archivacii vytvara archivne subory automaticky v priecinku <mk-
soft\mksqgl>\data\archiv. Na z&lozke Sprava archivnych siborov viete definovat’ jeden
alebo viac ciest k dodatoénym prie¢inkom, kam sa bude vytvoreny archiv uchovavat’ -
DalSie archivne prie¢inky / e-mailové adresy.

Okrem priecinkov je mozné definovat’ aj e-mailové adresy na ktoré sa bude archiv
posielat’. Pri nastaveni viacerych ciest k prie¢inkom alebo viacerych e-mailovych adries,
je potrebné jednotlivé hodnoty oddelit’ znakom ;

Archivacia n

Yutvarenie archiviych sobaroy Sprava anchiviych siboroy

Popiz Datum a cas Velkost  Archiviy sibor
SELADTHLAYMY 2012 07.06.2002 1255 181 kB Cha-prevodetmkeglhdatabarchishSELADTHLAWNY_2012_20120607_1 .ZIP
SELADTHLANMY_ 2012 E:hdatabSELADTHLAY MY 20012 2IF
SELADTHLAYMNY_2010 0706202 12563 185 kB Chw-prevodembkeghdatabarchisbSELADTHLAYNY_2010_20120607_0.ZIF
SELADTHLAYMNY_ 2011 07.06.2M2 1253 18 kB Che-prevodetmksgldatabarchisbSELADTHLAYMNY_2011_20120607_M 2P
< >
Aktuslizicia zoznamu Automatické kopirovanie pi wwhvoren arch. sdbanu Oprav podkoden) archiv
F.ongtantné meno archiviheho sibory
Test _ Automaticky archiv udiv. nastaveni a dokumentoy [
& Obnova ddajo Dalgie archivhe prietinky / e-mailové adresy
Odaozlanie e-mailom da ME.-zaft |E:‘sdata'\;mksuft@mksuft.sk;FT F:FTF1 |
= F.opirovaniedodazslanie archivneho sibaru
Wiimaz
& Obnawa spstémavwiich databaz Pocet archiviych siborow pre automaticki vimaz El Zatvor

Okrem préace cez okno programu je mozné s archivmi pracovat’ aj davkovymi prikazmi.
Napriklad pre spustenie obnovy udajov z archivu uloZzeného na FTP serveri spustite
davkovy prikaz ak je inStalacia programu na lok&lnom disku C: v prie¢inku mk-soft
nasledovne:

c:\mk-soft\imksql\bin\exe\appsql.exe /restore=FTP:<kod FTP
pripojenia>\<nazovfirmy>.zip /username=<meno> /password=<heslo>

Ak nie je meno a heslo zadané vyZaduje sa po spusteni prikazu. Uzivatel’ musi mat’
pravo na obnovu archivu.
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Program taktiez vie davkovym prikazom vytvorit’ archiv a ulozit ho na FTP serveri.
Priklad spustenie davkoveho prikazu ak je inStalacia programu na lokalnom disku C: v
prieCinku mKk-soft:

c:\mk-soft\imksql\bin\exe\appsql.exe /backup=<nazovfirmy> FTP:<kdd FTP
pripojenia>\<nazovfirmy>.zip /username=<meno> /password=<heslo>

Ak nie je meno a heslo zadané vyZaduje sa po spusteni prikazu. Uzivatel’ musi mat’
pravo na archivaciu Gdajov.

2. Prenos suborov

V oknach agend
Vybrané exporty a importy viete priamo spustat’ z prislusného okna aktivne;j
agendy. Vo vSeobecnosti sa ich spustenie vyvola z okna "browsera" cez prave
tlacidlo mysi a vol'bu Nastroje zvolenim prislusného typu importu resp. exportu.
Definicie Gloh exportov a importov musia byt’ zadané v okne Export / import
udajov.

V okne Export / import Gdajov

V okne Export / import Udajov sa nachadza zoznam uloh pre vytvorenie
exportnych stiborov a pre nacitanie udajov z importnych stiborov do programu.
Jednotlivé Glohy je moZné upravovat’, mazat’, kopirovat’ podobne ako ostatné
zaznamy Vv oknéch typu browser.

Niektoré z uloh (podl'a typu) je mozné spustit’ stlacenim klavesu Enter na prave
aktivnom zazname.

Prenos stuborov davkovymi prikazmi

Program umoznuje iniciovat’ prenosy spustenim davkového prikazu. Ak chcete aby
sa prikazy spustali automaticky - bez nutnosti zadavania mena a hesla, spstajte ich
s prepina¢om /planovac. Priklady tvorby davkovych prikazov pre spustenie
exportnych resp. importnych uloh:

c:\mk-soft\imksqgl\bin\exe\appsql.exe /open=<nazovfirmy>
/export=<nazov_exportu>,<id_exportu> /planovac

c:\mk-soft\imksqgl\bin\exe\appsql.exe /open=<nazovfirmy>
/import=<nazov_importu>,<id_importu> /planovac

c:\mk-soft\imksql\bin\exe\appsql.exe /open=<nazovfirmy> /export=e-cennik,1
/planovac

c:\mk-soft\imksql\bin\exe\appsql.exe /open=<nazovfirmy> /import=i-opeshop,2
/planovac
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Priklady pouzitia prenosu suborov:

Prenos faktur

Pre prenos suborov je mozné vyuzit’ vSetkych vyssie popisanych 5 sposobov.

Zdrojovéa databaza: V okne Export / import udajov zadefinujte ulohu pre
export faktur. Vyberte typ E-FAKTURY, zaSkrtnite Zobrazit’ okno s
vyberovou podmienkou, forméat siboru vyberte MKS-SQL. Ostatné hodnoty
nastavte podl'a pouzitého spdsobu prenosu. Samotné vytvorenie exportného
suboru spustite z okna Sklad-Vystavené faktlry cez menu okna a vol'bu
Nastroje-Export faktur.

Cielova databaza: V okne Export / import Gdajov vytvorte tulohu pre import
faktur. Vyberte typ I-FAKTURY, format siboru vyberte MKS-SQL. Import zo
suboru (priecinka) nastavte podl'a pouzitého sposobu prenosu. Samotny import
spustite z okna Uétovnictvo-Saldokonto cez menu okna a vol’bu Nastroje-
Import faktar.

Prenos miezd

Zdrojova databaza: V okne Export / import Udajov zadefinujte Glohu pre
export miezd. Vyberte typ E-MZDY, format suboru vyberte MKS-SQL.
Ostatné hodnoty nastavte podl'a pouzitého spdsobu prenosu. Samotné
vytvorenie exportného suboru spustite z okna Mzdy-Mzdy zamestnancov cez
menu okna a vol'bu Zatictovanie miezd, prikazy na dhradu Alt+Z. Po
otvoreni dialogového okna zaskrtnite vol'bu Exportovat’ podklady pre
zauctovanie a v policku Definicia exportu nastavte Cislo vytvorenej exportnej

ulohy.

Cielova databaza: V okne Export / import Gdajov vytvorte tulohu pre import
miezd. Vyberte typ I-MZDY, format suboru vyberte MKS-SQL. Import zo
suboru (priecinka) nastavte podl'a pouzitého sposobu prenosu. Samotny import
spustite z okna Uétovnictvo-Uétovny dennik cez menu okna a vol'bu Nastroje-
Import miezd.

Prenos vydajky na ""druhy" sklad

Zdrojova databaza: V okne Export / import Udajov zadefinujte Glohu pre
export vydajky. Vyberte typ E-VYDAJKA, format stboru vyberte MKS-SQL..
Ostatné hodnoty nastavte podl’a pouzitého spdsobu prenosu. Samotné
vytvorenie exportného suboru sa da spustit’ dvoma spdsobmi. Prvy sposob: Na
vytvorenom doklade v okne Prijemky, vydajky vyvolajte Vypisy prijemok,
vydajok, faktur (Ctrl+V). Vyberte poslednu "tlacova zostavu" - Export
vydajky. Druhy spdsob: V okne Predvolené operacie v sklade pri definicii



operacie viete nastavit’ priamo vidzbu na definovanu Ulohu exportu. Doklad bude
po zadani exportovany automaticky.

i l)Poznélm ka Pri exporte dokladov typu VP su v polickach skladovych cien
T uvedené predajné ceny, pri exporte dokladov VS st uvedené ceny ako v
povodnom sklade.

Cielova databaza: V okne Export / import Gdajov vytvorte tlohu pre import
prijemky. Vyberte typ I-PRIJEMKA. Import zo siboru (priecinka) nastavte
podl'a pouzitého sposobu prenosu. Zadajte kI'aiCovl polozku v cenniku pre
parovanie pohybov P - PLU, E - EAN, K - kataloégové Cislo, D - dodavatel'sky
kod a ak chcete aktualizovat’ predajné ceny pri importe, tak aj sposob
aktualizacie (podl'a popisu v okne). Samotny import sa dé4 spustit’ dvoma
sposobmi. Prvy sposob: Pri vytvarani prijemky stlacte tla¢idlo Import v
spodnej ¢asti okna. Druhy sp6sob: V okne Predvolené operécie v sklade pri
definicii operacie viete nastavit’ priamo vazbu na definovanu tllohu importu. Po
zvoleni takejto operacie bude automaticky spracovany importny subor.

Zauctovanie hotovostného predaja zo skladu do pokladne

Zdrojova databaza: Otvorte okno C-Ciselniky-Sklad-Predkontécie pre
zauctovanie-...hotovostného predaja a zadajte potrebné hodnoty. Samotné
vytvorenie exportného suboru spustite z okna Sklad-Pokladni¢né doklady cez
menu okna a vol'bu Nastroje-Export podkladov pre zauc¢tovanie
hotovostného predaja. Program nasledne zobrazi okno pre zadanie vyberovej
podmienky a potom tlacovl zostavu z predkontaciami. Po ukonceni prezerania
zostavy ponukne dialogové okno pre vyber exportného priecinka.

Cielova databaza: V okne Uétovny dennik vyberte cez menu okna vol'bu
Nastroje-Import podkladov pre zauc¢tovanie hotovostného predaja. V
naslednom dialdégovom okne vyberte prie¢inok, v ktorom sa nachadza potrebny
subor.

Export stavu saldokonta pre externy sklad
Zdrojova databaza: V okne Saldokonto vyberte cez menu okna vol'bu
Nastroje-Export saldokonta pre sklad a zadajte vyberovd podmienku. Potom
program ponukne dialdgové okno pre vyber exportného priecinka.
Cielova databaza: V okne Adresar firiem vyberte cez menu okna vol'bu
Nastroje-Import aktualneho stavu saldokonta. V naslednom dialégovom

okne vyberte prie€inok, v ktorom sa nachédza potrebny subor. Program pri
aktualizacii stavov pouzije ako klai¢ovi parovaciu polozku ICO firmy.
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3. Nacitanie aktualnych stavov skladov

Program umoziuje v cenniku zobrazit’ stavy cennikovej polozky na inych skladoch.
Podl'a nastavenia v parametroch programu - zalozka Sklad 1a, priznak Zobrazovat’
stavy zo vSetkych firiem program zobrazi pomocou kl'i¢ovej polozky stavy z ostatnych
firiem v aktualnej instalacii. Stav poloZzky potom zobrazite stlacenim Alt+T.

Ak mate nastavené VVzdialené servery, program zobrazuje aj stavy pre jednotlivé
poloZky podl'a povoleni pre prisluSnu stanicu servera. V parametroch vzdialeného
servera pre vol'bu Zobrazenie aktualnych stavov skladov nastavte kI"a¢ové polozky
pre kontrolu stavov poloZiek v cenniku a na vzdialenom serveri.

Pri definicii stanice je potrebné na serveri zaSkrtnit’ vol'bu Povolit’ stanici nacitanie
aktualnych stavov skladov z aktuéalneho servera pre pripad, Zze chcete mat’ prehl'ad o
stave jednotlivych poloZiek na sklade. V rezime PC pokladne st vSetky cennikové
poloZzky skladu vedené ako sluzby, takZze zobrazenie stavu ako pri "normalnom™ sklade
nie je mozne.

4. Spbsoby predaja

Priamy predaj na jednom alebo viacerych poc¢itacoch

Pri tomto sposobe predaja, kazdy predaj vytvara samostatnti vydajku. Je ureny pre
bezny predaj v rozsahu radovo desiatok dokladov za deii. Vyhodou je, ze poznate
okamzity stav skladu. Nevyhodou vacsi pocet dokladov a zévislost’ od funkénosti
pocitacovej siete.

PC pokladiia - online

Program umoznuje pre zmenSenie poctu dokladov pouzit’ rezim PC pokladne. PC
pokladna v podstate emuluje ¢innost’ registra¢nej pokladne - jednotlivé vydaje sa
ukladaju na samostatnom mieste, do pohybov skladu prenesiete vietky predaje
dennou uzévierkou. Program vytvori sumarnu vydajku za vSetky predaje.

Pri online pripojeni sa pracuje s jednou databazou. Cennik PC pokladne je
oddeleny od Standardného cennika v programe. PIni sa rovnako ako pri préci s inymi
registraénymi pokladiiami. V cenniku je mozné polozky aj ruéne editovat,, dopinat’,
pripadne ich mazat’.

V programe je potrebné nastavit’ na PC s pripojenou fiskalnou tlac¢iarnou dva
zaznamy V ¢iselniku registracnych pokladni:

. 1. zaznam: pridajte typ PCPOK s nastavenim prislusnych parametrov cez
Alt+P

o 2. zé4znam: pridajte podporovany typ fiskalnej tlaciarne
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Upozornenie Nastavenie parametrov fiskalnej tlac¢iarne musi vykonat’ len
opravnena osoba (servisny technik), ktora vlastni certifikat vyrobcu
zariadenia na takéto sluzby.

PC pokladiia - offline
Pri offline prepojeni sa pracuje s viacerymi databazami. Vymenu jednotlivych
Udajov medzi databdzami je potrebné nastavit’, pouzite na to vysSie popisané
sposoby (2-5). Program vie vykonavat’ vymeny skoro automaticky (podobne ako pri
online predaji).

Na serveri nastavte pripojenie pre vzdialene stanice. Nastavte parametre daného
spojenia (pozri obrazok Stanica pre pripojenie).

V ciselniku registraénych pokladni pridajte tol'ko zaznamov, kol’ko pokladni budete
na dial’ku obsluhovat. Pri pridavani vzdialenych pokladni zvol'te typ REMOTE. Na
zazname nastavte prislusné parametre stlatenim Alt+P. Zadajte vymenny adresar
podl'a zvolené¢ho spésobu vymeny udajov.

Na staniciach nastavte pripojenie pre vzdialeny server. Nastavte parametre daného
spojenia (pozri obrazok Server pre vymenu udajov).

V ¢iselniku registra¢nych pokladni pridajte dva zaznamy:

« 1. zaznam: pridajte typ PCPOK, ¢islo pokladne musi byt’ rovnaké ako na
zazname REMOTE na serveri. Na zazname nastavte prislusné parametre
stlaCenim Alt+P. ZaSkrtnite vol'bu Vzdialena pokladiia a zadajte vymenny
adresar podla zvoleného sposobu vymeny udajov. Vyberte prislusné sposoby
vol'by pre prenosy novych a zmenenych PLU.

Parametre pokladne Spracovanie predaja
Mepovaolt spracovanie, ak exist. predaje bez pokl. dokl.
Spracovat len predaje = pokladniéngm dakladom [F]
Spracovat vietky predaje [a) bez pokl. dokladu) [F]
Wimenng adresdr | serverserd Rozdelt predaj podra fiiem [F]
F.ontrala novich a zmenenpch PLU po zapize dokladu
v Gazoviich intervaloch B mir
automatické zpracovanie PLU . .
Sumarne spracoyvanie ]
| ok ||z

o 2. zé&znam: pridajte podporovany typ fiskalnej tlaCiarne

Dalsi postup prace je totozny ako pri predaji PC pokladiiou - online.
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13.3.2 Priklad importu pohybov

Vytvorenie importnej ulohy

V okne Export / import tdajov pridajte novd tlohu. Nasledne program zobrazi
dial6gové okno pre zadanie parametrov. Do policka Typ vyberte z ¢iselnika hodnotu I-

SPOHYBYP - import pohybov prijemky. V policku Format siboru vyberte z ¢iselnika
UNI-CSV.

xport fimport udajov m

Cizla

Popis import pohwboy prijemby

Tup I-SPOHYEYP

Format sibomu LIMI-CSY

Import zo sibor [priecinka) | C:itemphimportyhd_® cey

Poiet riadkoy hlavicky 1

Odderovac

F.adovanie ddajoy

Imp_pocet Hmnozztvo ~| Krogova polodka v cennilu na sparovanie (D
Imp_cenaszkl Hoena bez dph I
Imp_zarka

Imp_popis

Imp_statpovoduy

Cen_dodavkod Hkod krag. polodka

Filu [Tkrae. pologka [ ] Aktualizovat
Wutvorenigid [ Aktualizowat
Wubvarenie [ Aktualizowat
Zmenaid [ Aktualizowat
Zmena [ Aktualizowat
Zmenaezhop [] dktualizowat

E an [CTkraE. pologka [ Aktualizowvat

K.od [CTkraE, polodka [ Aktualizowat
Meaklivha [ &ktualizowat v

F3 - &izelnik

Automaticky dopifiat nové polosky
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Do policka Import zo suboru (prie¢inka) zadajte cestu k priecinku spolu s maskou pre
filtrovanie importnych stiborov. Vypliite policka pre nastavenie poctu riadkov hlavicky

(podl’a vstupného stiboru), oddel'ovac (ak je prazdne pouzije sa znak ;) a kddovanie (ak

je prazdne pouzije sa WIN1250).

Nastavte mapovanie jednotlivych poloZiek podla Struktiry Vasho importného stiboru.
Na zaciatku sa nachadzaju poloZky pre import pohybov prijemky - za¢inaji ndzvom
Imp_ a potom poloZzky pre doplnenie resp. aktualizaciu cennika.

Jednotlivé hodnoty policok mézZete zadavat’ nasledovne:

#<ndzov stlpca> - tento spdsob je pouzity v nasom priklade, napr. pre policko
Cen_dodavkod je pouzita hodnota zo stipca kod (obrazok 2)



#<poradové ¢islo stlpca> - tento spdsob pouzite ak nemate jednotlivé hodnoty v

stipcoch s nazvami, napr. v nasom priklade odpoveda pre policko Imp_pocet stipec
&islo 3 (obrazok 2 - stipec C)

konstantna hodnota - tato hodnota sa da vyuzit’ pre automatické doplnenie hodnot
poloZiek, ktoré st povinné. Napr. pre pridanie poloZky do cennika je nevyhnutné
Cislo tovarovej skupiny. V importnom subore tato informécia nie je, preto zapiste do
poli¢ka Skupina hodnotul.

Ak pri polozke zaskrtnete policko Aktualizovat’, program automaticky aktualizuje
hodnotu v cenniku podl’a hodnoty v importnom stbore. Pre klI'i¢ovu polozku zaroven
zaskrtnite priznak KPuc¢. polozka pri nastaveni mapovania poloziek.

Na obrazku je Struktdra importného stuboru odpovedajlica nastaveniu mapovania v
priklade.

) ~ : vpf_1200018.csv - Micr
Cin P
- Damaow ViozZit RozloZenie strany Vzorce Udaje Posudit Zobrazit
Bl Caipri 11 - | A A= ==|#¥-| |5 || Vvicobend

Prilepit ; B 7 U ~|- fy - &v = = =|| &= == i - ..-_;E, % 000/|%
schranka M Pisma F] Zarovnanie F] Cislo

AS - £ |

i B C D E F
1 keod nazowv mnozstvo mj cena bez dph
2 101 tovarl 3 ks 5,67
3 102 tovar 2 15 ks 12,7
4 103 tovar 3 15 ks 10,84
5

| |

6
7

« KUludova polozka v cenniku na sparovanie - zadajte podl’a coho ma program pri
Importe pohybov vyhl'adat’ polozky z cennika. Zadajte jednu z nasledujicich hodnot:

P-PLU
E - EAN
K - katalogové Cislo
D - dodavatel'sky kod
« Automaticky dopiiiat’ nové polozky - priznak automatického doplnenia cennikovej

poloZky, ak sa takato zatial’ v cenniku nenachadza. Program umoziuje pridavat’ pri
importe doposial’ neidentifikované polozky aj ruc¢ne.
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Vytvorenie prijemky, nacditanie udajov z importného siboru

Prijemku vytvorte obvyklym sp6sobom. Otvorte si okno Predvolené operécie a vyberte
P Prijem - nakup tovaru. Program nasledne otvori okno prijemky, vypliite udaje
hlavicky dokladu. Pre nacitanie pohybov z importného suboru stlacte v spodnej Casti
okna tlacidlo Import.

mpnr suborov - import pohybov prijem 1

Impart z priecinka |C:stemphimparty,

Sabor
|:| |_1 E|:||:| |:|1 El_ CEY

dl_1200019.csv

| ook || oz |
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Po zobrazeni okna program ponukne vsetky subory, ktoré odpovedaju nastavenej maske
v poli¢ku Import zo stiboru (priecinka) pri definovani importnej Glohy (pozri obrazok
1). Vyberte subor, z ktorého chcete nacitat’ pohyby a stlacte tlacidlo OK.

V prvom kroku program prejde importny subor a pokusi sa podl'a definovanych
nastaveni priradit’ (naparovat’) pre jednotlivé pohyby prislusné polozky v cenniku. Ak
mate na importnej Glohe zaskrtnuty priznak automaticky dopliiat’ nové polozky program
Vam nasledovné okno nezobrazi, polozky ktoré v cenniku zatial’ nemadte, automaticky
doplni a priamo zobrazi okno so zoznamom pohybov cennikovych poloZiek, ktoré sa
maju preniest’ na doklad.

Ak polozku priradit’ nevie, zobrazi sa nasledovné okno. Nepriradené polozky st
zvyraznené ¢ervenou farbou. Stla¢enim klavesu Insert viete danu polozku do cennika
pridat, program predvyplni jednotlivé hodnoty podla nastavenia mapovania importu. Ak
na zazname nepriradenej polozky stladite Ctrl+Enter, mate moznost’ vybrat’ polozku z
Vasho cennika pre priradenie.



Import - parovanie cennikovych poloziek |Z||E|r>__<|

x-Impott - parovanie cennikoyych poloZiek

Filter: [2] Mesparované

[]Zobrazit potet zdznama

SR S

Dzncenle [irmpaort] Du:u:lav kad [cennik] M azon [impaort] M azow [cennik)]
'I I]2 'I I]2 tovar 2 tovar 2
103 103 tovar 3

Iz - pridanie pologky, Ctr+Enter - sparovanie, F2 - naplhenie pohpboy

Po priradeni vSetkych poloziek je potrebné pre naplnenie pohybov stladit’ F2. Ak
program identifikoval vSetky polozky z importneho suboru okno pre priradenie poloziek
program ani nezobrazi.

Nésledne zobrazi program okno zo zoznamom pohybov cennikovych poloZiek, ktoré sa

maju preniest’ na doklad. Stlacenim F2 program naplIni prijemku zobrazenymi pohybmi.
Cervenou farbou su zvyraznené polozky u ktorych doslo k uprave skladovej ceny (oproti
predoSlému nakupu).

* Import - dprava predajnych cien

x-Import - dprava predajnych cien

|:| Fobrazit podet zdznamay

j’d »)r)i‘iﬁ

EAN Katal. & Mazov Fotet Stard skl cena |Mova skl cena PeenabezD. |PcenasDFH | A~
2000000000015| 11541112 Jtowwrl | 30000 5,570 56700
2 22REZIN-22E bawar 2 15,0000 12,6000 12,7000 15,83 13,00

106 towar 3 15,0000 10,8400 10,8400

Ctr+Enter - oprava, F2 - naplnenie pohyboy

vPoznamka Ak chcete zmenit’ predajna cenu niektorych poloZiek, mate moznost’
vyvolat’ editacné okno stlatenim klaves Ctrl+Enter. Predajna cena ma pri nakupe len
informativny charakter - informuje o predajnej cene v momente vytvarania dokladu.

Po dokonceni importu, uzavriete samotnt prijemky obvyklym spdsobom - stlacenim
tlacidla OK alebo stlatenim klavesu F2. Samotny importny stubor program (po pridani
pohybov na prijemku) automaticky vymaze.
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13.4 Planovac uloh

Sucast'ou instalacie je aj subor programov pre planovanie tloh a ich automatické spustanie v
uréeny Cas bez zasahu uZzivatela. Po inStalacii programu Ekonomické agenda SQL do
predvoleného prieCinka sa programy pre planovanie uloh backup.exe a sbhackup.exe
nachadzaju v prieCinku c:\mKk-soft\mksql\bin\exe\

d
‘) Poznamka Automaticka archivacia spustand pomocou planovaca uloh nie je nahradou
Specialnych néstrojov pre zalohovanie.

Nastavenie planovanych tloh vykonajte cez program Ekonomické agenda SQL.. V okne
Zoznam firiem vyberte menu Syst. sluzby - Planova¢ iloh nasledne po zobrazeni
dialogového okna vyberte prislusnu zalozku pre planovanie. V programe je mozné planovat’
nasledujuce Ulohy:

e archivéacia
e integrita
e export/import

e aktualizacia
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[ Planovac Ulo ]

Aktivacia automatického zpiaifania naplanovanjch dloh:

[ Akl luzbu na automatické spu# anie naplanovanich dloh ]

Sluzba na automnaticke zpa#tanie naplanovanich dloh nie e aktivovana.

Archivacia | Integrita | Export / import | Aktualizacia

Maplanované dlohy:

Fopiz Aktivna | Databézy Flanovany &az spustenia Pozledné spustenie
Mastavenia ano pozledny rok - USERDATA 1. def v tZdni o 18:00 20.10.2009 07:35:21
Denné archivy ano pozledny rok, - PRMA, 1..2.3.4.5 6 defivipidnio 07 23.10.200911:12:49

19.10.2009 05: 2334

S pust naplanovant dlohu ][ Zobraz protokol Pridaj ][ Qpray ][ £mai :

Parametre automatickej archivacie:

Wytvareng archivy skopirovat do priedinka
K.ongtantné meno archivheho siboru [F]
Pocet arch. siboroy pre automaticki wimaz 3

Autornaticky wimaz stamch arch. siboroy

Archivacia

. Vytvorenie ulohy, nastavenie

Novu ulohu pre archivaciu vytvorite stlaéenim tlacidla Pridaj. Program nasledne
zobrazi okno pre nastavenie parametrov danej tlohy. V okne Naplanované uloha -
Archivacia vyberte poZadované databazy a vyberte jednu z hodnét: posledny rok,
posledné 2 roky, vSetky roky resp. zmenené od posl. archivécie. Nastavte Dni v
mesiaci alebo Dni v tyZdni a Cas, kedy sa ma dané uloha spustit.

. Parametre automatickej archivéacie

« Vytvorené archivy skopirovat’ do prie¢inka - program pri archivacii vytvara
archivne subory automaticky v prie¢inku <mk-soft\imksgl>\data\archiv. V tomto
poli¢ku je mozné definovat’ d’alsi dodatocny priecinok, kam sa bude vytvoreny
archiv uchovavat.

. Konstantné meno archivneho suboru - ak je definovany dodato¢ny prie¢inok v
predoslom policku potom tymto parametrom nastavite konstantné meno archivneho
suboru.

o Pocet arch. siiborov pre automaticky vymaz - maximalny pocet archivnych
suborov jedného uctovného roku
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. Automaticky vymaz starych arch. suborov - priznak vymazu. Ak je nastaveny,
program automaticky vymaZze najstarSie archivy tak, aby pocet archivov kazdého
uctovného roku bol maximalne rovny hodnote predosiého policka.

%Tip Stlacenim tlacidla Spust’ naplanovani ulohu vyvolate okamzité spustenie ulohy,
ktora je aktivna (zobrazena "modrym™ v zozname naplanovanych uloh).

Integrita

Stla¢enim tlacidla Pridaj vytvorite nova Glohu. Program nasledne zobrazi okno pre
nastavenie parametrov danej ulohy. V okne vyberte poZzadovanu databazu a nastavte Dni
v mesiaci alebo Dni v tyZzdni a Cas, kedy sa ma dana uloha spustit.

Export/import

Novu ulohu vytvorite stlacenim tlacidla Pridaj. Program nésledne zobrazi okno pre
nastavenie parametrov danej ulohy. V okne vyberte poZadovanu databazu a nastavte Dni
v mesiaci alebo Dni v tyzdni a Cas, kedy sa méa dana uloha spustit’. V spodnej &asti
okna vyberte v poli¢ku Export/import udaj z ¢iselnika Export / import ddajov.

Aktualizacia

Naplanovanu ulohu aktualizacie vytvorite stlaéenim tlacidla Pridaj. Pre opakovanu
aktualizaciu v nésledne zobrazenom okne zadajte Dni v mesiaci alebo Dni v tyZdni a
Cas, kedy sa ma dana tloha spustit’. Pre jednorazovu aktualizaciu nastavte hodnotu
Datum a Cas, kedy sa ma dana uloha spustit’. Pre typ aktualizacie zvol'te jednu z
hodnot:

. kompletn inStalacia
« aktualizacia
« aktualizacia testovacia

Aktivacia spist’ania naplanovanych tloh
Pre spust’anie pripravenych uloh je potrebné aktivovat’ (nainstalovat’) sluzbu operacného
systému. Sluzbu je mozné aktivovat’ len na PC, na ktorom je program nainstalovany - pri
sietovej instalacii je to server. Sluzbu aktivujete stlacenim tlac¢idla Aktivuj sluzbu na
automatické spust’anie naplanovanych uloh. V okne, pod aktivaénym tlac¢idlom je
zobrazena informacia o stave sluzby.

13.5 Uzivatel’ské sluzby

Jednotlivé Uzivatel’ské sluzby su pristupné z hlavného okna programu alebo z okna Zoznam
firiem cez menu Syst. sluzby-<N&azov>. Pomocou tychto sluzieb si viete pozriet’ prehl'ad o
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uzivatel'och aktualne pracujicich s programom a tiez posielat’ a prezerat’ spravy medzi
jednotlivymi uzivatel'mi.

PrehPad o uzivateloch

Uvedena funkcia zobrazi dialogové okno s informaciami o aktualnom stave préce s
aplikaciou. Zobrazi ndzvy pocitacov s menom prihlaseného uzivatel'a, ktoré¢ maju
aplikaciu spustenu. Po kliknuti na vybrany pocita¢ v zozname sa v spodnej ¢asti okna
zobrazia podrobné informécie: ¢as spustenia programu, nazov otvorenej firmy a cas jej
spustenia, ¢as poslednej aktivity a nazov otvoreného okna. Po kliknuti na tla¢idlo Obnov
(Alt+F5) sa udaje okna aktualizuja.

Sprava pre uzZivatel’ov
Funkcia zobrazi dialogové okno pre vytvorenie spravy. V hornej Casti okna zadavate text
spravy. V spodnej Casti vyberate zo zoznamu uZzivatel'ov, ktorym chcete poslat’ spravu.
V zoznam uZzivatel'ov s zobrazeny vsetci uzivatelia definovany v pristupovych pravach.
Nastavenim platnosti spravy vymedzujete interval pocas, ktorého sa bude program
snazit’ spravu dorucit’. Ak nebola spava dorucena do zadanej platnosti - bude zo systému
vymazana. Spravu poslete stla¢enim tlacidla Odosli spravu zvolenym uzivatel’om
alebo stla¢enim klavesu F2.

Ak chcete poslat’ spravu viacerym uzivatelom, pomocou klavesu Medzera viete oznacit’
jednotlivych uzivatel'ov pripadne stlacenim tlacidla Ozna¢ prihlasenych resp. Oznac
vsetkych oznadite skupinu uzivatel'ov, ktorym bude sprava poslana.

Prijaté spravy
Funkcia zobrazi okno so zoznamom prijatych sprav od inych uZzivatel'ov. Okno je
rozdelené na dve Casti. Vo vrchnej Casti je zoznam sprav so zobrazenymi hodnotami:
Odosielatel’, datum a Cas odoslania, datum a Cast’ prijatia, ast’ textu, poznamka
prijemcu, pocitac. V spodnej Casti okna je ndhl'ad na text celej spravy.

Stlacenim klavesu Enter zobrazite aktudlnu spravu s moznost'ou dopisania poznamky.
Stlacenim klaves Alt+R sa zobrazi dialogové okno, kde mozete poslat’ odpoved’ k
aktualnej sprave. Stlacenim Alt+S spustite funkciu Sprava pre uZivatelov.

d
‘)Poznémka Posielanie sprav medzi uzivatel'mi nenahradzuje e-mailového klienta, slGZi
na rychlu komunikaciu medzi uzivateI'mi programu.
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13.

6 DalSie systémové sluzby

VSetky systemoveé sluzby su pristupné z hlavného okna programu alebo okna Zoznam firiem
cez menu Syst. sluzby. Pristupové prava su pristupné len cez menu okna Zoznam firiem.
Export / Import dajov je pristupny len z hlavného okna programu.

Import Ciselnikov z FDB

Po vybrati tejto funkcie sa zobrazi dialogové okno s moznost'ou importu udajov z
vybraného ¢iselnika inej firmy (zo zoznamu firiem) z vybraného roku. Ak zaSkrtnete
vol'bu Pred importom vymazat’ udaje v ¢iselniku budui vymazané zaznamy v
Ciselniku aktualnej firmy. Ak chcete aktualizovat’ uz existujiice zdznamy, zaSkrtnite
vol'bu Aktualizovat’ udaje na existujucich zdznamoch.

Informacie o registracii

Zobrazi sa dialogové okno s informaciou o mene registrovan¢ho uzivatel'a, druhu a
pocte registrovanych modulov ako aj ddtume skoncenia platnosti technickej podpory.

Kalkulacka

Po vybrati tejto funkcie sa zobrazi dialogové okno kalkulacky. Kliknutim na ikonu
Sipka dole v spodnej ¢asti okna zobrazite rozsirené funkcie kalkulatky. Okno des.
vpravo hore slizi pre zadanie poctu desatinnych miest, na ktoré bude kalkulacka
zaokruhl'ovat’ pocitané hodnoty.

Kalkulacka sa da vyvolat’ z kazdého okna programu stlacenim klaves Ctrl+F2 alebo
dvakrat stlac¢enim klavesu NumLock. Ak v okne zobrazenej kalkulacky stlacite Alt+D
zobrazi sa datumova kalkulacka resp. pri stlaéeni Alt+H sa zobrazi danova
kalkulac¢ka (pre vypocet zakladu a DPH).

Tip Vyraz alebo vypocitana hodnota sa da preniest’ do "rodic¢ovského okna"
(okna s ktorého ste kalkulacku vyvolali) stlacenim klavesu F2.

SQL konzola

Po vybrati tejto funkcie sa zobrazi dialdgové okno s moZznostiou priamo zadavat SQL
prikazy pre pracu s databazovym stiborom. SQL konzola sa d4 vyvolat’ z kazdého okna
programu stlacenim klaves Ctrl+F12,

Vzdialena sprava
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Program nacita z internetu aplikaciu pre vzdialené pripojenie k VaSmu pocitacu.
Aplikécia sa nachadza na http://www.mksoft.sk/download/UTL/mkpomoc7.exe. Prosim
telefonicky ndm oznamte zobrazené ID Vasho pocitaca a vieme sa k Vam pripojit’.



http://www.mksoft.sk/download/UTL/mkpomoc7.exe�

Uvedena sluzba nie je zahrnuté v cene technickej podpory za program a je
spoplatiiovana podla nasho cennika.

14. TlacCové zostavy

Tlacové zostavy - Vypisy sU kontextovo viazané k prave aktivnemu "browser" oknu
aplikacie. Postup pri ich zobrazeni je spolo¢ny pre vSetky oknd, zoznam zobrazite stlacenim
klaves Ctrl+V alebo cez kontextové menu okna (kliknutim pravého tlac¢idla mysi v okne)
poloZzka Vypisy. Tento zoznam je Specificky pre kazdé okno a pocet poloziek, ktoré sa

V lom zobrazia, sa meni podl'a nastavenia parametrov vypisov a podl'a aktualneho zdznamu,
na ktorom sa nachadza kurzor (oznaceny modrou farbou).

Napr. vypis Zoznam vystavenych faktar zobrazite z okna Vystavené faktdry, vypis
Prijemka (v skladovych cenach) zobrazite z okna Prijemky, vydajky, atd’.

Praca s tlaovou zostavou (vypisom)

Po potvrdeni vyberu tla¢ovej zostavy stlacenim klavesu Enter na aktivnej zostave v
zozname alebo "poklepanim" mySou resp. stlacenim tlac¢idla Zobraz sa podl'a druhu
vypisu zobrazi priamo nahl'ad alebo okno vyberovej podmienky, v ktorom méZete

obmedzit’ mnoZinu zobrazovanych udajov.

Pre rychlu pracu s nahl'adom tla¢ovej zostavy je v spodnom riadku zobrazeny popis
rychlych klaves:

o T -vytlaci jednu kdpia celého vypisu na predvolenu tlaciaren

o P - zobrazi dialogové okno pre vyber tlaCiarne, rozsahu tlace a pocet kopii. Rovnaka
funkciu sa spusti aj kliknutim na ikonu tlaciarne v l'avom hornom rohu nahl'adu.

« M - program vytvori vystupny subor tlaGovej zostavy vo formate .pdf a pripoji ho k
novej sprave v predvolenom e-mailovom klientovi. Pre funk¢nost’ posielania
Vypisov e-mailom je potrebné mat’ spravne nastaveného e-mailového klienta a
nainStalovant jednu z podporovanych "virtualnych" tlaciarni. Blizsi popis je v
samostatnej kapitole.

« E - program zobrazi okno pre vyber formatu vystupného stboru Gdajov vypisu a
zadanie mena vysledného suboru, program podporuje pre vSetky tlaCové zostavy
vystupné formaty suborov: .pdf, .html, .wmf, .txt, .xls. Export do formétu .pdf je
blizSie popisany samostatnej kapitole.

« +-zvacsi ndhlad tlatovej zostavy, rovnakd funkcia sa spusti aj kliknutim na ¢iselnt
hodnotu v l'avej Casti okna nahl'adu

« --zmen$i ndhl'ad tlaCovej zostavy, rovnaka funkcia sa spusti aj kliknutim na Ciselna
hodnotu v l'avej Casti okna nahl'adu

o Esc - ukonc¢i prezeranie tlaCovej zostavy
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Export originalnych tladiv

Program obsahuje aj originalne tla¢iva niektorych organizacii (danovy trad, socidlna
poistoviia, zdravotné poistovne), ktoré je mozné pomocou programu vyplnit’ a vytlacit
a v tejto forme podat’ na prisluSnom trade. Ak tlac¢iva priamo netlacite na PC (v ktorom
spustate program) exportuju sa odliSnym spoésobom ako ostatné - "normalne" tlaCové
zostavy.

Upozornenie Pre zobrazenie a tla¢ takychto vypisov je potrebné mat’

nainstalovany program Adobe Reader (od verzie 7 vysSie) - instalaény program sa
nachadza na instalacnom CD v priecinku X:\servis\pdf\AdbeRdr1000_sk SK.exe (X: je
jednotka CD-ROM) alebo na naSom webe
http://www.mksoft.sk/download/UTL/AdbeRdr1000 sk _SK.exe

Pre export originalnych tlaciv je potrebné najprv originalne tlacivo - zostavu cez
program zobrazit'. Nasledne v okne Zoznam tlacovych zostav v rovnakom uzle ako
originalne tlac¢ivo sa nachadza zaznam UloZené dokumenty. Po stlaceni tla¢idla Zobraz
sa zobrazi okno so zoznamom vSetkych dokumentov prislichajdcich pre dany typ
tlaciva. Pre export stlacte tlac¢idlo Export a v naslednom okne si vyberte umiestnenie,
kde méa program dokumenty ulozit’ resp. zadajte e-mailovu adresu pre vytvorenie e-
mailu s prilohou vybranych dokumentov.

14.1 Rekapitulacné vypisy

Rekapitula¢né vypisy su druhom tlaCovych zostav pre nasledovné okna:

Uttovny dennik (podvojné udtovnictvo)

Peniazny dennik (jednoduché uctovnictvo)

Saldokonto pohl'adavok, zaviazkov, prijatych a zaplatenvch zaloh

Prijemky, vydajky

Objednavky prijaté

Objednavky vystavené

Pre tieto okna boli vSetky tlaCové zostavy logicky rozdelené podl'a typu na:

e Vypisy jednotlivych dokladov - vypisy len aktualne aktivnej prijemky, vydajky resp.
objednavky

a

e Vypisy rekapitula¢né - vypisy za urcitd mnozinu dokladov (podl'a vyberovej podmienky)
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Rekapitula¢né vypisy zobrazite cez kontextové menu prislusného okna (pravé tlacidlo mysi)
alebo stla¢enim kombinacie klaves Ctrl+R. Nasledne sa zobrazi okno so zoznamom vypisov
a d’alSia praca s konkrétnou zostavou je blizSie popisana v kapitole Tlacové zostavy.

Intrastat

Intrastat systém je sucast’'ou Statistiky obchodu medzi ¢lenskymi Statmi. Intrastat
obsahuje informacie o tovare spolocenstva, ktory je v pohybe medzi ¢lenskymi Statmi.
Intrastat systém sa vzt'ahuje aj na tovary, ktoré prekroc¢ia vonkaj$iu hranicu spolocenstva
pri pohybe z jedného Clenského §tatu do iného.

Predmetom hlésenia o prijati tovaru st informacie o tovaroch spolo¢enstva
vstupujucich na tzemie Slovenskej republiky okrem tovaru, ktory cez Gzemie
Slovenskej republiky priamo prechéadza alebo sa tu zastavi z dévodov suvisiacich s
prepravou tovaru.

Pre sledovanie je nutné:

1. v parametroch programu na zaloZke Sklad 1a v sekcii Cennik nastavit’ priznak
Pouzivat’ colny sadzobnik / Intrastat

2. v parametroch programu na zalozke Sklad2 v sekcii Intrastat nastavit’ potrebné
udaje

3. na jednotlivych cennikovych polozkach tovaru nastavit’ Col. sadz. / pdvod hodnoty
z Ciselnikov colného sadzobnika a krajinu pévodu tovaru (len ak je odlisna od
krajiny dodévatel’a)

VSetky potrebné vypisy aj generovanie suborov pre export elektronickej formy si
zobrazite z okna Prijemky, vydajky cez Vypisy rekapitula¢né - Intrastat

Podrobny popis pre Intrastat ndjdete v programe cez menu Pomoc-Doplnkové navody-
Intrastat alebo na: http://www.mksoft.sk/pdf/intrastat.pdf.

14.2 Vytvaranie PDF suborov z tlacovych zostav

Ak chcete z vygenerovanych tlaCovych zostav vytvarat PDF subory je potrebné nainstalovat’
si "virtudlnu" tla¢iaren. Program priamo (cez export) podporuje vytvaranie suborov pomocou
nasledujucich virtualnych tlaciarni:

e PDF Creator - http://www.pdfforge.org

e Bullzip PDF Printer - http://www.bullzip.com

e Software602 Print2PDF - http://www.602.cz/print2pdf

Vytvorenie PDF dokumentu zo zobrazenej tlacovej zostavy
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V zobrazenom néhl'ade tlacovej zostavy je v spodnom riadku zobrazeny popis rychlych
klaves pre pracu so zostavou. PDF moézete vytvorit’ stlacenim klavesy E. V naslednom
okne zaskrtnite vol'bu pre export tlaCovej zostavy - PDF a vyberte umiestnenie
vystupného suboru. Takyto postup pre vytvorenie PDF suboru pouZite pre vyssie
uvedené virtudlne tlaciarne.

Tip Pre vytvorenie PDF pomocou "inych" virtualnych tla¢iarni pouzite v nahl'ade
tlaCovej zostavy klavesu P. Nasledne program zobrazi dialogové okno Nastavenie
tlace. V policku nazov tlaciarne vyberte Vasu virtualnu tlaciaren.
%Tip Ak chcete tlaCovu zostavu poslat’ ako prilohu e-mailu pouzite v ndhl'ade
zostavy klavesu M. Program vytvori vystupny stubor tlacovej zostavy vo formate
.pdf a pripoji ho k novej sprave v predvolenom e-mailovom klientovi.

""Podpisanie™ dokumentu elektronickym podpisom

Lubovol'ny PDF dokument m6ze byt’ "podpisany" elektronickym podpisom. Ak chcete
podpisovat’ dokumenty (tlaCové zostavy) vygenerované nasim programom, pouZzite
virtualnu tlaciaren Software602 Print2PDF. Subor vygenerujete z nahl'adu tlacove;j
zostavy stlatenim klavesy E. Pre automaticke pripajanie podpis k vytvaranym stuborom
cez nas program, nastavte nasledovne:

1. Nastavte nasledovné parametre programu Ekonomicka agenda SQL. Otvorte okno
Parametre programu sa cez menu Nastavenie-Parametre, vyberte zaloZku Systém. V
skupine PDF vyberte v policku Predvoleny ovlada¢ vol'bu Software602 Print2PDF a
pre hodnotu Elektronicky podpis zaSkrtnite jednu z volieb vkladat’ do dokumentu
podl’a toho ¢i mé byt elektronicky podpis viditeI'ny (zobrazenie obrazku a mena
certifikatu) alebo nie.

RAIRIMEINY pOcEt 5k l

PR LA PR i ]

FDF

Fredvolenp ovladas | SoftwareB02 Print2PDF
Elektronick) podpis

[ nepousivat

[ nevkladat do dokumentu

[] vkladat do dokumentu [nezobrazovat znackul
vhkladat do dokumentu [zobrazovat znachku]

| ok || Zws |

Ak vyberiete vol'bu nepouzivat’ program nebude vkladat’ elektronicky podpis do
vytvoreného dokumentu. Pri vol'be nevkladat’ do dokumentu program zobrazi okno, v
ktorom si mézete vybrat’ ¢i dany dokument bude alebo nebude podpisany.

2. Spustite program Software602 Print2PDF. V zobrazenom okne programu kliknite na
vol'bu Konfiguracia.
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'Lb Software602 Print2PDF 9 Free Edition

Software602
Pl’inLQPDFQ

Podpisanie PDF a opatrenie peciatkou
Wyvold dialég preumiestnenie elektronického podpisu
SmoZnostoujeho oznadenia tasovou petiatou.

Opatrenie PDF samostatnou casovou peciatkou
WloZenie samostatnej tasovej petiatky bez nutnosti podpisovat dokument
Zobrazenie podporovanévAdobe Reader X anavsich.

Manipulacia so strankami v PDF sibore

Wyvola dialog predelenie do viacerych stbaornov, viladanie
strdnok zinéhosdbory, mazaniestranok.

Registracia a nakup peciatok na SecuStamp.com
Bezplatna registracia naportalu SecuStamp.com a nakup
tasovych peciatok. Prvych 25 petiatok po registraci zdama.

Sluzby SecuStamp.com pre registrovanych uZivatel'ov
Cweravanie platnosti podpisov s podponou cerfikatoy

vydavanychv EU viacnasobné a hromadné podpisovanie generovanie POF
skenom zlistiny. Pro nekomeréné pouZitie zdarma.

[ Konfiguracia
Mastavenieviastnych profilovpretlaé do PDF alebo

integracie do Microsoft Word/Excel.

& on-line podpora
* *] Dokumentacia a podpora na webe Softwares02.
—_ |~

Kontrola novej verzie
Kontrola novej verzieso stiahnutim.

Zakupit' Software602 Print2PDF

Objednajte si plndverziu Print?POF a ziskajte dalZie funkcie.

Koniec

3. V okne Konfiguracia Software602 Print2PDF zaskrtnite vol'bu Pridat’ digitalny
podpis prip. ¢as. peciatku a nasledne stlacte vedl'ajSie tlacidlo Upravit’ podpis.

] Konfiguracia Softwaret02 PrintZPDF

Mastavenie prevodu
[JFouit zabezpetenie

Ulozit novy profil... Odstranit’ profi

Zobrazit dialog Ulo#it PDF sko | Stredny v
Profily
Mazov profilu: |‘l.-'|ast'|é w |
e | | [ zme

Pridat’digitélny podpis prip.éas.pediathu |

Upravit podpis. ..

[] oznait’ samostatnou fasovou pediatiou
[ vlozit vodotlad

[ viozit pediatku

[ vleit prilchy

i F e He

oi

]
o
= |

eciats

MNatstavenie kompresie obrazkov

Kompresia...

Mastavenie vkladania fontov

Fonty...

Informacie o PDF dokumente

PDF Informacie...

Rozsireng nastavenia

Rozsireng...

Export konfigurade. ..

] [Dbnouifpoaataﬁé nastavenia. .. ]

Jazyk aplikacie: | Slovendina w |
Mastavenia vystupu
Uloit' do Zlogky: [ wybratdosku... |
[ rofiatotny ndzov stibor ‘ |
[ odoslat wytvorené PDF e-mailom Upravit
[] automaticky pripaiit Uipravit’ pri
[] otverit v predvolenom prehliadad FOF
[] wytvarat' debug log ‘ |
Tlacové predvalby
Rozmery papiera: |.b.4 w |
Crientadia: |Na vysku hd |
Rozligenie: | 300 DPI i |
Integradia v Microsoft Office

ok ] [ Storno
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4. V okne Nastavenie digitdlneho podpisu v ¢asti uréenej pre vyber certifikatu stlacte
tlacidlo Vybrat’ a zo zoznamu vyberte pozadovany certifikat (elektronicky podpis). Ak
chcete sucasne aj zobrazovat’ (zviditelnit’) elektronicky podpis na vytvorenom
dokumente, v €asti vzhl'ad zaSkrtnite vol'bu Navrhnut’ nastavenia vizualizacie pre
opakované pouzitie. V nahl'ade prazdnej stranky (v pravej ¢asti okna) nastavte
parametre vizualizacie: graficky vzhl'ad, popisny text, vel'kost’, umiestnenie.

#® Nastavenie digitalneho podpisu

Vas. Digitdiny podpis tief poskytuje ochranu pred modifikéciou PDF dokumentu, takze

a VleZenim digitalneho podpisu uistite prijemcu PDF dokumentu, Ze dokument prigiel od
jeho prijemca rozpozna neopravnens zmeny.,

Wyber certifikatu

W néhlade prézdnej stranky vyberte kliknutim a tahanim mySi oblast’, kde sa
ma podpis s vislednom POF sibore zobrazit, Vefkost a polohu je moZné
upravit’ tahanim za okraje alebo rohy modrého obdlznika.

Zobrazit' obrézok: C:\Program Files\Software602 D Prechadzat.

Popisny text: Iba menao ~

Certifikat:

Vydavatel certifikatu: Adam Movak

Casova pediatka

Wytvorit' podpis 5 & fiatko i
[ vytvorit podpis s Easovou pediatiou NEEETEE ] []zZobrazovat' pri podpise grafidky vysledok overenia

Stav cartridge Casovych pediatok:

Zaregistrujte sa zdarma na portali Casovych pediatok www. secustamp. com a ziskajte
kvalifikované Easové pedatky.

Podrobnost
Dévod pre podpisanie: <Fadny = w
Mizto {napr. mesto):

Kontakt (napr. telefon):

Wzhlad
(") Nevizualizovat' podpis

() Umiestnit’ vo vytvorenom PDF vizualizaciu podpisu
Po vytvoreni PDF sibaru sa otvori dialdg, kde je mo#né upravit' nastavenie parametrov
a vizualizacie digitélneho podpisu.
|~
(=) Navrhniit nastavenia vizualizacie pre opakované pougitie [I. -

Vyberte tito volbu, ak chcete vopred nastavit' vizualizacu podpisu a nepotrebujete ju
po vytvoreni PDF ug d'alej upravovat’

[ ok |[ swme |

i l)Pozném ka Ak nevlastnite kvalifikovany elektronicky podpis, moézete si vytvorit’
h vlastny. V zobrazenom okne pre vyber certifikatu kliknite v spodnej ¢asti okna na text
vytvorit’ vlastny. Nasledne program otvori okno, v ktorom vypliite poZadované udaje.
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Nastaveni "Self-signed” certifikatu

dokumentu bez nutnosti viastnit’kvalifikovany certifikat, Memusi

R Wytvoreni "Self-signed” certifikdtu poskytuje moZnost’ podpisania
odpovedat’ situadam, kedy je vyZadované overenie tretimi

Podrobnost certifikatu

Vage meno: | |

Organizatna jednotka: |

E-mailova adresa; | | *

Meno organizacie: |

* =Povinnné pole

14.3 Uzivatel’sky zoznam tlacovych zostav

Okno UzivatePsky zoznam tlacovych zostav slUZi pre vytvorenie zoznamu bezne
pouzivanych rekapitulaé¢nych vypisov skladu. Program umoznuje tlacit’ pomerne Siroké
mnozstvo vypisov podl'a obvyklych poziadaviek zakaznikov. Pouzivanie konkrétnych zostav
sa riadi firemnymi zvyklostami resp. predpismi.

Okno Uzivatel'sky zoznam tlaCovych zostav zobrazite z menu hlavného okna programu
Firma-UZivatel’sky zoznam tlafovych zostav alebo stlaenim klaves Shift+Ctrl+V. Dalgia
praca s tlatovou zostavou je rovnaka ako so vSetkymi tlacovymi zostavami.

i?Tip Definovanie zostav pre uzivatel'sky zoznam je mozné priamo z vybranej tlacove;j
zostavy alebo pridanim do ¢iselnika Uzivatel'ské tlacové zostavy.
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